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Indledning

Capto Digital Signatur herefter kaldet CapSign stiller fglgende funktioner til radighed:

1. Digital Signatur af dokumenter.
Pa sagskortet i Advo+ kan veelges et antal dokumenter og i forbindelse med en underfunktion sende
dem til en raekke underskrivere via e-mail. Disse underskrivere kan underskrive dokumenterne ved at
fglge et html link og logge pa med Nem ID.

2. Hvidvask af klienter.
Pa sagskortet i Advo+ kan man fa valideret en klients identitet via e-mail. Klienten kan validere sin
identitet ved at fglge et html link og logge pa med Nem ID.
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Opsaetning

Opsatning af CapSign laves under Opsaetning / Advo+ Opsaetning/ CapSign — CapSign opsaetningskort, Figur 1.

Opsaetnlng
. I Rentetyp er

I+p|_‘HJ.L ey | P l_l
(23 Udligningsveerkta

(I Cap5|gn Dpsaetnlngskort 3 S

t !“ |l .

Z] CRM

Figur 1

Generelt
Pa fanen Generelt findes fglgende felter:

1. Endpoint: Opsaetningsvaerdi leveret af Penneo
2. Success URL: Brugeren ender pa denne side, hvis underskrift/hvidvask gar godt
3. Fejl URL: Brugeren ender pa denne side, hvis underskrift/hvidvask gar galt
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CapSign opsatningskort

Generelt | Dokument | Validering | Afregning |

E=8 Bol =5

Endpoint . . . . . .. .. https://sandbox.penneo.com/api/vl/
SuccessURL . . . . . .. http://go/herefon/succesg
FejlURL . . . . . o . .. http://go/herefon/failure

Figur 2

Dokument

Pa fanen Dokument er der fglgende opsaetningsfelter til dokument underskrift:

1. Dok. rykker interval: Dage (obligatorisk) mellem rykker udsendelser
2. Dokument tekst kode: Tekst kode fra finans, som styrer modkonto og belgb i afregningen

CapSign opsatningskort E@
Generelt | Dokument ‘ Hvidvask | Afregning ‘
Dok. rykker interval . . . . 2
Dokument tekst kode . . .
Figur 3
Hvidvask

Pa fanebladet Hvidvask er der fglgende opsaetningsfelter til hvidvask:

Aot
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1. Hvidvask rykker interval: Dage (obligatorisk) mellem rykker udsendelser
Hvidvask Mail Emne: Emne teksten i e-mail den fgrste e-mail. %1 er pladsholder for Klientnr., %2 er
pladsholder for Navn

3. Email Body: Her kan man indtaste den gverste tekst i den fgrste e-mail (se under Dokument).
Pladsholderen %1 erstattes af Navn

Advo+ 2012 R2

CapSign opsaetningskort = o <
‘ Generelt | Dokument | Hvidvask ‘ Afregning ‘
Hvidvask rykkerer interval . |[
Hvidvask Mail Emne. . . . Hvidvask af %2
Email body . . . . . . .. E
Figur 4
Afregning

Pa fanebladet Afregning kan man vaelge hvilken kladde, der skal benyttes til eventuel afregning af gebyrer,
valuta samt pris pr. udskrift — Figur 5.

-

f== CapSign opseetningskort | = || (=] || x |

‘ Generelt | Dokument | Hvidvask| Afregning ‘
Automatisk udlzzgskladde .
Pris per undersktift . . . . 12,00
Valuta . . . . .. .. .. E]
Kladdetypenavn. . . . . . KASSE (]
Kladdenawn. . . . . . .. PEMMEQ [t]

Figur 5
L4 Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 6
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Opsatning af e-mail skabeloner

Du kan lave dine egne e-mail skabeloner som kan bruges nar du afsender underskriftsforespgrgsler. Som

Advo+ 2012 R2

administrator kan du desuden oprette virksomhedsskabeloner som alle brugere kan benytte.
Klik pa fglgende link hos Penneo for at uddybende vejledning til, hvordan e-mail skabelonerne udarbejdes:

https://penneo.zendesk.com/hc/da/articles/206633175-S%C3%A5dan-laver-du-dine-egne-e-mail-skabeloner

1. Klik pa “Min Profil” eller ”Min Virksomhed”, hvis du er administrator, Figur 6.

- -

Logget ind som: Morten Bruun

2 Min profil
== Min virksomhed

Figur 6

2. Valg fanen “E-mail skabeloner”, Figur 7.

2. Valg fanen "Email Skabeloner”

Email Skabeloner

Figur 7

3. Rediger teksten og tryk “Gem som” eller “Gem som virksomhedsskabelon”, hvis du som administrator
gnsker at andre brugere kan benytte skabelonen, Figur 8.

Emne:

Dokumanter til underskrift: {{casefile.namal}

Besked:

Kaere {{reciplent.name}},

Jeq sender hermed dokument til underskrift, som aftalt.

Du skal blot anvende dit NemlD og neglakort til at underskrive dokumentet.

Nér alle parter har underskrevet, vil du modtage en e-mail med de underskrevne dokumenter.

test test test

Figur 8
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Digital Signatur

Sagskort

P3 sagskortet i Advo+ under fanebladet Dokumentforlgb markeres et antal dokumenter og derefter vaelges
knappen CapSign-> Underskrifter, jf. Figur 9.

24014 Keb af Torsted Kro - 1014 Branshgj Antikviteter ApS - Sagskort = =

Generel | Seneste sager

sagen | yderligere | gkonomi | Tid/kr. |

Sagsnr. . ... .. 24014 (.. [ ] il :l E Saldo (DKK) . . . -1.057.879,56 Klient saldo (DKK) . -1.058.889,56
Tidl. sagsnr. . . . . 75-167 Klient bankkonto . 424.635,00

Sagstype. . . . . . EID (2] Ejendomshandel Uafregnet tid . . . 5,23 Uafregnet tid i kr. . 7.260,00
Naeste aktivitet . . . 01-09-15| |Underskrift: 24014, Kob af...| S@gsbehandler . . [PS) [#] Per Stefan Jargensen

Klientnr/Ref. . . . . 1014[%) @| Sagsbehandler2 . 3]

Klientnavn . . . . . Bronshgj Antikviteter ApS Sekretaer. . . . . um [+] Ulla Ingrid Dannersfaldt

Kab af Torsted Kro E] Ansvarlig jurist . . [HSW [I] Henrik Samsg Wind

Hvidvaskningsdok. modtagetden . . . . . . . . 25-08-15  Akkvisiter. . . . . (3]

(| Dekumentforlab |)pokumentbehandiing | Sagsforlob | Bemeerkning | Kantakter | Links |
-

Brug folder< . [0 | Alle foldere || Foldattud || Fold altind

Dokument

Type Dato Tid Partnummer Aktivitet/Ar... Beskrivelse Dokumentnavn Udfort af Klasse Mappesynonym

X 01-09-15 13:51:22 Udkast projektplan 01092014 (Si... (D00000023) Udkast projektplan ... MWI Korrespo... -
h 2 01-09-15  13:51:16 (D00000002) Faktura 201 (Signed) (D00000022) (DO000D00Z) Faktu... MWI Korrespo... B
h. 2 01-09-15  13:51:10 (D00000001) Faktura 201 (Signed) (D00000021) (DO00O0001) Faktu... MWI Korrespo...

b 01-09-15 13:50:46 (D00000018) TicketOrder936108... (D00000020) (D0OOD0O0018) Ticke... MWI Korrespa...

“1' 25-08-15 10:39:27 (D00000018) TicketOrder936108... (DO0000019) (DOOO0D018) Ticke... LNI Korrespo...

X 25-08-15 10:35:06 Ticket (D00000018) TicketOrder936108... LNI Korrespo... \DOK\ - Dokumen| _
h 2 25-08-15  10:32:21 (D00000016) 225587 (Signed) (D00000017) (DOODOOO16) 2255... LNI Korrespo... 3
25-08-15 Indkaldelse D00000016) 225587 pdf LN

Salzernota 201 udskrevet som pdf (D[ﬁ{r{l{r[r[ﬁ{rl) Faktura 201. pdf Korrespo...

4 11 ‘ >
capsign _v| [DokHandte... v| | Tekstbeh. |
Underskrifter '
Sagsiypd  Opdatér a0 v|[  Hmp |
L Status

Figur 9

Dan underskrift
Dette abner kortet CapSign underskriv dokumenter, hvor man kan angive, hvad underskrifterne omhandler i
sagsnavn herefter kaldet CapSign Sag, samt veelge de kontaktpersoner, som skal underskrive dokumentet.

Nar man klikker OK sendes CapSign Sagen til digital signatur, og der sendes en e-mails til alle underskrivere, jf.
Figur 10.
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CapSign underskriv dokumenter

E=8 BoR =5

Vaelg Type Kategori D Navn Part attention
RETSKREDS 23 Kgbenhavns Byret Dommerkontor -
RETSKREDS 23 Kobenhavns Byret Fogedretten
S/AELGER PART 56 Thomas Lénborg
KOMMUNE 101 Kebenhavns Kommune Primaerkommune
KOMMUNE 101 Kgbenhavns Kommune Folkeregister =
» O KLIENT 1014 Bronshej Antikviteter ApS N
KLIENT ALT 1014 Brenshgj Antikviteter ApS Bronshaj Antikviteter Ap—
KLIENT ALT 1014 Branshaj Antikviteter ApS Miels Olsen -
< | 1] | p
Vis kun parter ] ’ Vis kun tillaeg ] ’Vis primzere a...] ’ Alle
Vaelg Beskrivelse Dokumentnavn Dato
113 alzernota 201 udskrevet som pdf (DO0D0000D01) Faktura 201.pdf 24-06-14 =
. alaernota 201 udskrevet som pdf (DO0000002) Faktura 201.pdf 24-06-14
Annuller ] ’ oK

Figur 10

A

Microsoft
Dynamics
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Her “slippes” Advo+ 2012 R2 og herefter anvendes Penneos egne funktioner til underskrift af dokumenterne.

Advo+ 2012 R2

P

= 24014, Keb af Torsted Kro (Simpel aftale
e —

o Forsendelse o Tilfg) dokumenter
Afsender: ‘Standard konto M ‘ Navn Type
(D00000001) Faktura 201 [ | simpelt dokument vlax #
Vaelg forsendelsestype: ‘Simpel aftale v ‘
(D0000000Z) Faktura 201 [ | simpelt dokument vlax
Navngiv forsendelsen: 24014, Keb af Torsted Kro
Gem i folder: ‘Usorterede v ‘
Underskrivere kan se: ‘Alle dokumenter v ‘
Personfglsomme data: ||
= Tilfoj dokumenter...
o Tilfg) underskrivere
Navn Email Pa vegne af Roller CPR CVR Privat Pamindels
Kebenhavns Kommune A | mwi@capto.dk ” underskriver hd ” | E | 2 | X ‘

== Ny underskriver Adressekartotek

Figur 11

o Forsendelse

Her preeudfyldes navn pa klient, sagsnummer mv. Her er mulighed for at afmaerke, om der er tale om
personfglsomme oplysninger.

Q Tilfgj dokumenter

Her er det muligt at tilfgje yderligere dokumenter. Ved at anvende Tilfgj Dokumenter far man adgang til sit eget
lokal drev, hvorfra yderligere dokumenter kan tilfgjes.

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 10
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= 24014, Keb af Torst_e_d Kro (Simpwg-) )

e Forsendelse

Afsender: ‘ Standard konto

Veelg forsendelsestype: ‘ Simpel aftale

JR— — = =] x ]
_-ens
o Tilfg] dokumenter
Navn Type
(D00000001) Faktura 201 [ | simpelt dokument viax
(D0000000Z) Faktura 201 [ | simpelt dokument vlax

Navngiv forsendelsen: 24014, Kb af Torsted Kro

Gem i folder: ‘Usorterede v‘
Underskrivere kan se: ‘Alle dokumenter v ‘
Personfglsomme data: ||

o Tilfg) underskrivere

Navn Email

Kebenhavns Kommune A | mwi@capto.dk

Organiser *

Ny mappe

= Tilfej dokumenter...

olca |"L » Biblioteker » Dokumenter » H Sag i D er L

okument

\ -
« Favoritter

< Seneste steder
M Skrivebord
Iy Overfarsler

M Skrivebord
.| Biblioteker
2= Billeder
.*, Dokumenter
& Musik
!. Videoer

== Ny underskriver Adressekartotek

Figur 12

Her er tilfgjet yderligere et dokument:

Microsoft
-Dynamics

Biblioteket Dokum...

Omfatter: 2 placeringer

-~

m

Navn

| Bluetooth Exchange

Folder

| Brugerdefinerede Office-skabeloner

@ Datakilder
| Snagit

“X Udkast projektplan 01092014.pdf

BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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=180 X
o Tilfg] dokumenter
Navn Type .
(DOO000001) Faktura 201 D |Simpe|t dokument v QX I
(D0O0000002) Faktura 201 (] |Simpelt dokument viQx
Udkast projektplan 01092014 Simpelt dokument v

== Tilfaj dokumenter...

Figur 13

9Ti|f¢j underskrivere
Under dette punkt kan tilfgjes yderligere underskrivere samt anfgre eventuelle kopimodtagere.

Det er ogsd muligt at tilga Outlook for at tilfgje personer via Adressekartotek.

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 12
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= 24014, Keb af Torsted Kro (Simpel aftale) EER——)

Kopimodtagere (valgfrit) Din forsendelse er klar

En kopimodtager modtager automatisk alle de underskrevne dokumenter og bilag, nar
alle parter har underskrevet.

Din forsendelse er nu klar til afsendelse. Udfyld emnefelt og tilfgj evt. en eller flere
kopimodtagere.

Kopimodtagere Besked til underskrivere

Navn Email Skabelon: | standard v

‘ Leif - Capto . Ini@capto.dk ‘ x ‘ Emne:

Daokumenter til underskrift: {{casefile.name}}

Besked:

Keere {{recipient.name}},

Jeg sender hermed dokument til underskrift, som aftalt.

Du skal blot anvende dit NemID og naglekort til at underskrive dokumentet.
Nar alle parter har underskrevet, vil du modtage en e-mail med de
underskrevne dokumenter.

== Ny kopimodtager Adressekartotek

Bemaerk: Din autosignatur fra Penneo tilfgjes automatisk.

Afsend underskriftsforespergsler =

Figur 14

Herefter vaelges Afsend underskriftsforespargsler.

o R

@ Er du sikker pa, at du vil sende?

Figur 15

Herefter bekraeftes at dokumenterne vil sendes og afsendelsesproceduren startes, jf. Figur 15 og Figur 16.

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 13
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100% Forsendelsen er sendt

Opretter forsendelse... 5
Opretter underskriver...

Sender dokument (DO0000001) Faktura 201.pdf'...
Sender dokument (DO0000002) Faktura 201.pdf'...
Sender dokument "Udkast projektplan 01092014.pdf ...
Opdaterer underskriverdata...

Opretter kopimodtagere...

Aktiverer forsendelse...

Forsendelsen er sendt -

m

[] Genbrug opszetning til ny forsendelse? [ Afslut ]

Figur 16

E-mail

Advo+ 2012 R2

Herefter modtages der en mail fra Penneo, jf. Figur 17, hvor det er muligt at dbne dokumenterne hos de

definerede modtagere af mailen.

H % 7 ¥ - Dokumenter til underskrift: 24014, Kab af Torsted Kro - Meddelelse (HTML) ?E - O X
MEDDELELSE
s x (S Besvar m ¥ Fullrate Voo o- > # Q E le
@ Svar til alle 3 Til chef - W . . L
&g - Slet G Videresend Ty~ = Teammail ’: Fl.w - MBE"TKET REdI?ETET Zoom Journaliser Tjel;;nki:nkesrtsmt
Slet Besvar Hurtige trin F] Flyt Zoom Capto [ ~

ti 25-08-2015 12:52

Marianne Windekilde <penneo@penneo.com>

Dokumenter til underskrift: 24014, Kob af Torsted Kro
Til Marianne Windekilde

Signeret af pennec@penneo.com
0 Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.

Klik her for at hente billeder. For at beskytte dine personlige oplysninger har Outlook forhindret automatisk hentning af nogle billeder i denne
meddelelse.

Kaere Kebenhavns Kommune, =
Jeg sender hermed dokument til underskrift, som aftalt.

Du skal blot anvende dit NemID og neglekort til at underskrive dokumentet.
Nér alle parter har underskrevet, vil du modtage en e-mail med de underskrevne dokumenter.

Klik her for at laese dokumenterne nu

£ Marianne Windekilde Invitation til at bruge Penneo

Figur 17

MiCFOSth BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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Underskrift
Nar modtageren klikker pa linket i mailen dbnes browseren.

Her er et eksempel pa abning af de fremsendte dokumenter ved brug af ngglekort.

Underskriv

1. Gennemlzs alle dokumenter

2. Anvend dit NemID til at underskrive nedenfor

3. Du modtager alle underskrevne dokumenter som PDF i en email nar alle
underskrivere har underskrevet

[EE=20 selv om du underskriver pa vegne af en virksomhed kan du stadig anvende dit
private NemID.

Videre

T oemmmaner VBl Ungesprocese » VI v~pennea~U ) Bl unaerirs acme. L

C' A | & https://sandbox.penneo.com/casefile/sign/WEBVS-HFN30-62GUG-FP6E7-VZ4TM-EK13)#document_3021

0 support PEMN30

(D0O0000001) Faktura 201 (D00000002) Faktura 201 Udkast projekiplan 01092014

Dokumentnegle: DFNPT-76310-J30GT-0JJ84-IE1IW-11DMG Visifuld skeem ] | Download som PDF @

Dokument status: Dokumentet afventer en eller flere underskrifter
Status for underskrift: Afventer din underskrift som underskriver

<TEKST>
8200 Arhus N
Branshoj Antikviteter ApS
! Anders Henriksen
Perikonve] 51 Teidlon
2700 Bronshoj Telelax
SECVRnr 11223344
Giror,
Bank Den Danska Bark
Kontan. 5421353466
SWIFT-kode
Kisnin 1014
sagenr psoticL Fakturanr. 201
Kiisnirel Side 1
Sag vedr Kob af Torsted Ko
Periods 200409 Bogforngsdam 23.05.00
Forlaldsdato 23.05.00
Prserinkl moms  Nej
Dato  Beskrivelse Debet Kredit
Korsel
Tingiysning
Udbetaiing fra kabar
Indsal p saerekit Klertkanto
Tinglysningsomikostninger
Saizer
120397 Dikiat z750
180397 Mode med kient &25,00
210397 Kormspondancs 300,00
270397 Kormspondance 30,00
0497 Sagsbehanding 165,00
090497 Kormspondance 300,00
090487 Kormespondance 550,00
110497 Taisfon 270
170497 Talafon 550,00
2850497 Tekefon 550,00
30399 Diktat 600,00
150499 Kormepondance 80,00
150489 Mode med kientincl, frokost 200,00
25% mom a1 8.975,00 224375
# Videre til underskiit - | @ Afvis at underskrive

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 15
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Advo+ 2012 R2
|

NemlID Neglekort
NemID Neglefil

# Videre til underskrift «

Her kan man gennemlaese dokumentet eller gemme det som pdf, udskrive det, inden man vaelger at
underskrive / afvise.

Underskriv med NemID

Denne service er leveret af penneo.com

Jeg accepterer indholdet af felgende dokumenter, identificeret ved deres
dokumentnegle:

Dokument 1

CHIO4-418MV-TQNQF-NEMQU-05F6.J-PL35P

hash-veerdi:
Th23e87bdb591ec22311dc87dBcbeceTdc4746dab8oebad547088d857af6a566
hash-algoritme: SHA-256

Jeg underskriver dokumentet:

- Som Signer

Dokument 2

V844J-6Z201D-B1DN5-EUTPH-KDEHN-EB10L

hash-veerdi:
8350ccf8e19b34674c02790dbd18017fcb11f2c1a528h194%e37a532bbc 69000
hash-algoritme: SHA-256

Jeg underskriver dokumentet:

- Som Signer

Bruger-id
\

Adgangskode

Glemt adgangskode?
Naste Afbryd

Figur 18

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 16
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Underskriv med NemID

Denne service er leveret af penneo.com

Jeg accepterer indholdet af folgende dokumenter, identificeret ved deres
dokumentnegle:

Dokument 1

CHIO4-418MV-7TQNQF-NEMQU-05F6J-PL35P

hash-vaerdi:
Tb23e87bdb591ec22311dc87dBebeceldc4746dabBebads47088d857af6as66
hash-algoritme: SHA-256

Jeg underskriver dokumentet:

- Som Signer

Dokument 2

V844)-6201D-B1DN5-EUTPH-KDEHN-EG10L

hash-vaerdi:
8350ccf8e19b34674c02790dbd18017fcb11f2c1a528b1949237a532bbe69b00
hash-algoritme: SHA-256

Jeg underskriver dokumentet:

- Som Signer .
Indtast negle [E‘JM
Meglekort: T791-572-832 ?
# —0
1459 =
Du har 136 negler tilbage.
Godkend Afbryd NEM |D
Luk
[
Figur 19

Bekraeftelse af dokumentunderskrift

Alle involverede parter (underskrivere og afsendere) modtager herefter fglgende e-mail med de underskrevne
dokumenter, jf. Figur 20.

© suppor PEMNN30

Underskriftsprocessen er afsluttet

+" Din underskrift er registreret succesfuldt.

S4 snart alle underskrifter er indhentet, vil alle sagens underskrevne original-dokumenter blive sendt til dig via email
Du kan desuden altid finde alle dokumenter du har underskrevet med Penneo™ i dit arkiv. Du skal blot logge ind i dit arkiv med dit NemID.
Du kan logge ind og finde dit arkiv her

Tak fordi du anvendte Penneo™

Figur 20

Dokumenterne er magen til de oprindelige, men har nu faet den digitale sighatur vedheeftet.

L4 Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 17
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Sagsnr. 24014/CL " ar. 201
Klientref. *
Sag vedr. Kob af Torsted{"
Periode F
Dato |Beskrivelse \J Debet Kredit
Karsel {
Tinglysning &

Udbetaling fras

Indsat pa saerskn; Den unikke digitale sig

Tinglysningsoz

S?llclaztr ( 275,00
Made med klient DA 825,00
Korrespondance ; 300,00
Korrespondance " 300,00
Sagsbehandling f 1.650,00
Korrespondance 300,00
Korrespondance 550,00
Telefon 275,00
Telefon ’ 550,00
Telefon ’ 550,00

BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK

Penneo dokumentnagle: XOEKS-EKWBI-BIK1X-L2710-U6T08-YBZBS5
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= T L = Alle parter har nu underskrevet 24014, Kgb af Torsted Kro - Meddelelse (HTML) 7T H — O X
MEDDELELSE
-2 Besvar ¥ Fulirate ¥ =~ > =]
& Qeesar g M =@ v Q B Lk
@Svartll alle ﬁ% Til chef - _';Eﬂ : _ o
& - Slet By~ |=1T, i —|  Fyt ~_ Meerker Redigerer Zoom Journaliser Tjek ind eksternt
® ﬁ% Videresend gammal - - ﬂﬂ' - - dokument
Slet Besvar Hurtige trin [P Flyt Zoom Capto I ~
ti 25-08-2015 13:00
Penneo <penneo@penneo.com>
Alle parter har nu underskrevet 24014, Keb af Torsted Kro
Til
Signeret af pennec@pennec.com 2
o Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at f4 vist den i en webbrowser.
Meddelelse “l (DO0000001)_Faktura_201.pdf “}_ (DO0000002)_Faktura_201.pdf '}1 Udkast_projektplan_01092014.pdf
Kaere
"24014, Keb af Torsted Kro" er underskrevet af samtlige parter, og sagens dokumenter er vedhaeftet til denne e-mail.
Sagen kan for fremtiden ogséa findes i dit arkiv p& penneo.com.
Klik her for at se sagen
Med venlig hilsen
Penneo
Denne service er leveret via penneo.com
Penneo Dokumenter til underskrift; 24014, Kgb af Torsted Kro A
Figur 21
Underskrivernes identiteter er blevet registereret, og informationerne er listet herunder.
Thoger Friis
Signer
Serienummer: PID:9208-2002-2-116960492777
IP:93.165.148.26
29-10-2014 kl. 12:44:49 UTC NEM 1D @
Figur 22
Log ind hos Penneo
Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 19
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Log ind

Hos Penneo™ anvender vi NemID til login.

Anvend NemlID login Anvend Klassisk login

NemlID neglekort NemlID neglefil Vidste du at

+ Dit personlige NemID kan ogsa anvendes i erhvervs- eller jobmasssig

ﬁ sammenhasng.
« Som erstatning til neglekortet kan du kebe en negleviser

« Du kan se driftstatus for NemID her
Log ind med naglekort Log ind med naglefil

Figur 23

Her kan fremsendte dokumenter fglges og se status pa de enkelte dokumenter.

WAkiv & Udkast O Afventer @ Support

24014, Kab af Torsted Kro

Underskrivere

2 Kebenhavns Kommune

(7 nersievet

Dokumenter

[ (DO0O0O0001) Faktura 201
W simpelt dokument

[ Unersevet

[ (D0O00DO0002) Faktura 201
W simpelt dokument

(7 Unesievet

B Udkast projekiplan 01092014
W Simpelt dokument

(7 Uncesievet

Kopimodtagere

A Leif- Capto

[ Kopi v s

Figur 24

Samtlige dokumenter fremgar af Arkiv.

4 Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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WeAkiv G Udkast O Afventer @ Support L N4 PEnnao

Arkiv [ Usorterede

< Opret ny forsendelse - il Ny mappe

10+ emner per side Seq:

Navn 4 Status Type Oprettet
2 24014, Kab af Torsted Kro Simpel aftale 11/08/2015
i 24014, Kab af Torsted Kro (O] Simpel aftale 25/08/2015
24 24014, Keb af Torsted Kro m Simpel aftale 25/08/2015
2 24014, Kab af Torsted Kro Simpel aftale 25/08/2013
i 24014, Ksb af Torsted Kro Simpel aftale 25/08/2015
#* Validation of 1013 (O] CPR validering 25/08/2015
# ‘alidation of 1014 E CPR validering 25/08/2015
# Validation of 1015 CPR validering 25/08/2015

1-8af & emner Forrige - Naeste

Figur 25

Status / Dokumentforlgb / Afregning
Nar man, enten via knappen CapSign — Opdater pa sagskortet, eller automatisk via en kgrsel i jobkgen,
opdaterer sagen, opdateres dokumentstatus.

1. De underskrevne dokumenter tilfgjes Dokumentforlgbet
2. Underskrifts status fremgar under knappen CapSign/Status.

Dokumentforlgb | Dokumentbehandling | Sagsforleb | Bemaerkning | Kontakter | Links |
Brug folder< . ] | alle foldere || Foldaktud || Fold alt ;nd
Dokument
Type Dato Tid Partnummer Aktivitet/Ar... Beskrivelse Dokumentnavn Udfart af Klasse Mappesynonym
| = 01-09-15 13:51:22 Udkast projektplan 01092014 (Si... (D00000023) Udkast projektplan ... MWI Korrespo... -
T 01-09-15  13:51:16 (DOD00O0002) Faktura 201 (Signed) (DO0000022) (DO000000Z) Faktu... MWI Korrespo... i
0 01-09-15  13:51:10 (D0OOOD001) Faktura 201 (Signed) (DDOOD0021) (DO0OOOO01) Faktu... MWI Korrespo...
==, 01-08-15  13:50:46 (DO0000018) TicketOrder936108... (DO000OD020) (DO0OOO018) Ticke... MWI Korrespo...
s 25-08-15  10:39:27 (D00000018) TicketOrder936108... (DOO0ODO019) (DO0DOOO1S) Ticke... LNI Korrespo...
pg 25-08-15 10:35:08 Ticket (DO000D0018) TicketOrder936108... LNI Korrespo... \DOKY\ - Dokumen| _
b 25-08-15  10:32:21 (DO0OOD016) 225587 (Signed) (DO0000017) (DO00O0DO16) 2255... LNI Korrespo... 1
R 25-08-15 10:23:14 Indkaldelse (DO0000016) 225587.pdf LNI Korrespo... \DOK) - Dokumen
s 24-06-14 11:12:17 Salzernota 201 udskrevet som pdf (D00000002) Faktura 201.pdf IMA Korrespo...
0 24-06-14 11:11:22 Salzernota 201 udskrevet som pdf (D00000001) Faktura 201.pdf IMA 9 Korrespo...
Underskrifter b
Opdatér
Status -
« i1 | T
| [ CapSign v] | [Dok.Hﬁndte... v] [ Tekstbeh. =
Figur 26
' Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 21
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3. Der Indseaettes en post i Sagsforlgb - Figur 27.

Advo+ 2012 R2

Dokumentforlgb | Dokumentbehandling ‘ Sagsforleb | Bemaerkning | Kontakter | Links ‘

Udfares... Varslings/s... Type Med... Beskrivelse Udfart  Udfart d...
b | 25-08-15  25-08-15 Aktivitet LNI  Underskrift: 24014, Kab af Torsted Kro vl 25-08-15

Figur 27

4. Derindszettes en linje i en finanskladde (defineret i opsaetningen):

PENNEQ - Kassekladde = o =
Kladdenavn. . . . . . . . PENNEO [+]
Bogfarings... Bi... Bilagsnr. K... Kontonr. Tekst kode Beskrivelse B... M... M... 5... Belagb M... Modkonte  M... M... M... Sagsn
17-07-15 S. 24014 DIG_SIGN Underskrift: 24014, Keb af Torst... U... 48,00 F... 1300 -
17-07-15 S.. 24014 DIG_SIGN Underskrift: 24014, Keb af Torst... U... 48,00 F... 1300
25-08-15 S.. 24014 DIG_SIGN underskrift: 24014, Kb af Torst... U... 12,00 F... 1300 |E|
S 24014 DIG_SIGN Underskrift: 24014, Keb af Torst... U... 12,00 F... 1300 ) -
Kil il T
Kontonavn Modkontonavn Saldo Total balance
Keob af Torsted Kro Udlzeg 0,00 0,00
-1.057.441,56 38.150,11
Bronshgj Antikviteter ApS
-1.058.451,56
Partnavn
Thomas Lonborg Arkitekt og Byggefirma Antal parter . . . . ... 1
Linje v] ’ Konto v] [ Funktion v] ’ Bogfaring v] ’ Hjzelp
Figur 28
Sagskort
Fra sagskortet i Advo+ kan man nu klikke pa Hvidvaskningsdok. modtaget den.
Generel | Seneste sager
Sagen | Yderligere | Bkonomi | Tid/Kr. | /
Sagsnr. . . .. . . 20014[- (2] 7| ~| B Saldo (DKK) . . . | ##~1.057.879,56 Kiient saldo (DKK). | -1.058.889,56
Tidl. sagsnr. . . . . 75-167 Klient bankkonto 424.635,00
Sagstype. . . . . . EID Ejendomshandel 5,23 Uafregnet tid i kr. . 7.260,00
Naeste aktivitet . . . 05-10-15  Made med klient - [P Per Stefan Jorgensen
Klientnr./Ref. . . . . 1014 %]
Klientnavn . . . . . Branshgj Antikviteter ApS S Sekretaer. . . .. UID Ulla Ingrid Dannersfeldt
0 Ansvarlig jurist . . HSW Henrik Samse Wind
Hvidvaskningsdok. modtaget den . . . . . . . . Akkvisitar. . . . .
Figur 29
I Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 22
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Dette abner et kort — Klientdokumenter — med hvidvaskningsdokumenter hvor den oprindelige analoge

Advo+ 2012 R2

funktionalitet stadig fungerer. Vaelges F6 abnes dokumentet som ligger til grund for klientdokumentationen.

Der en tilfgjet en knap CapSign, Figur 30.

Klientdokumenter E@

Hvidvask status. . . . . .

Dok. iht.
Type  hvidvasknin... Dato Tid Beskrivelse Dokumentnawvn Udfart af Dokument Klasse
y| =X v 25-08-15  09:54:06 Validering af 1014 (DO0000002) Validering af 1014.... LNI [Korrespondancd B3

Korrespondance

Indskannet dokument

1

l CapSign vl Red. ny kopi H Dok.beh. v]

Figur 30

Klik pa knappen CapSign og vaelg Hvidvask. Der oprettes der en hvidvaskningssag, og der sendes en mail til
klientens e-mail konto, Figur 31.

Micrasoft Dynamics NAV Classic ﬁ

'6 Elektronisk signatur til validering af Branshg] Antikviteter ApS's
¥ identitet

Figur 31

E-mail
Klienten modtager en e-mail fra Penneo.

¢4 Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 23
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H O™ ¥ - Hvidvask af Arkitekternes fagforening - Meddelelse (HTML) TEH - O X

Advo+ 2012 R2

MEDDELELSE = UDVIKLER

3 ; .
& x (2 Besvar m Fullrate = > T Q %

. 2 Svar til alle (3 Til chef . \j ﬁ
als -

Ey - }
@Videresend J =1 Teammail

Meerker Redigerer Zoom Journaliser Tjek ind eksternt
- - - dokument

Slet Besvar Hurtige trin [P Flyt Zoom Capto I ~

on 26-08-2015 10:38

<penneo@penneo.com>
Hvidvask af Arkitekternes fagforening

Til Marianne Windekilde

Signeret af pennec@pennec.com g

0 Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at f4 vist den i en webbrowser.
Klik her for at hente billeder. For at beskytte dine personlige oplysninger har Outlook forhindret automatisk hentning af nogle billeder i denne
meddelelse.

Keere Arkitekternes fagforening,

Det er mig en stor forngjelse at kunne tilbyde dig at blive hvidvasket elektronisk. (Dette er blot en test)

Klik her for at gennemfere valideringen nu

TS YU SN SR L o Sl S Y L S R

Figur 32

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 2
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Validering

Nar modtageren klikker pa linket i mailen abnes browseren med fglgende webside, Figur 33

© Support PEﬂn30

CPR validering

Hvidvaskningsloven stiller krav om, at vi skal indhente identitetsoplysninger om vores klienter. Det gaelder bade
personlige klienter og virksomheder
Derfor beder vi dig bekraefte din identitet ved at indtaste navn og CPR nummer, og anvende dit NemID nedenfor
Indtast dit
fulde navn:

Indtast dit
CPR nummer:

Validér med NemID

1
Figur 33
Herefter fglger Nem ID proceduren hos Penneo.

Anvend dit NemlID for at validere dig

Denne service er leveret af penneo.com
NEM 1D

Penneo.com

Bruger-id

Adgangskode

Glemt adgangskode?

Nzste Afbryd

Figur 34

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 25
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Anvend dit NemID for at validere dig

Denne service er leveret af penneo.com

NEM 1D

Indtast negle
Nsglekort T791-572-832 |2

# 0
5750 || 7
Du har 135 negler tilbage.

Log pa Afbryd

Figur 35

© suppor PEMNN30

+ CPR valideringen er gennemfert.

Luk vinduet

Figur 36

Bekraeftelse

Alle involverede parter (klient og afsendere) modtager herefter fglgende e-mail med link til
valideringsdokumentet:

“ Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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= O CPR validering gennemfgrt - Meddelelse (HTML) ? ®H — O %
MEDDELELSE
& x (RBesvar g [W Fulliate Yoo & p # Q g i
Q2 Svar til alle (3 Til chef . ™ _ -
& . Slet Eg- =7 i —|  Flyt Marker Redigerer Zoom Journaliser Tjek ind eksternt
© 3 Videresend eammai M - - - - dokument
Slet Besvar Hurtige trin [P Flyt Zoom Capto I ~
on 26-08-2015 10:48
Penneo <penneo@penneo.com>
CPR validering gennemfort
Til
Signeret af pennec@penneo.com g
o Hvis der er problemer med visningen af meddelelsen, kan du klikke her for at fa vist den i en webbrowser.
Keere
CPR valideringen Validation of 1012 af Arkitekternes fagforening er nu gennemfart.
Du kan se resultatet af CPR valideringen her: https://sandbox_penneo_com/validation/pdf/570/inline
Du kan ogsa se flere informationer her: https://sandbox_penneo.com/validation/admin/570
Med venlig hilsen
Penneo
Denne service er leveret via penneo.com
@ Penneo Alle parter har nu underskrevet 24014, Kgb af Torsted Kro A
Figur 37
Microsqft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 27
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@Arkiv @ G Udkast @ Afventer @ Support - s PE nna 0

Advo+ 2012 R2

CPR validering af Arkitekternes fagforening

Stamoplysninger

Dato

26-08-2013 10:37
26-08-2013 10:37
26-08-2013 10:38
26-08-2015 10:42

26-08-2015 10:46

Figur 38

@ Hent valideringsdokument

Ha=ndelseslog «— Tilbage til arkiv

Handelse

Oprettet af Marianne Windekilde

Anmodning om CPR validering afsendt per email til Arkitekternes fagforening.
Arkitekternes fagforening har abnet valideringssiden.

Arkitekternes fagforening har abnet valideringssiden.

Arkitekternes fagforening har gennemfart CPR valideringen.

Status / Dokumentforlgb
Nar man, enten via knappen CapSign — Opdatér pa sagskortet, eller automatisk via en kgrsel i jobkgen,
opdaterer sagen, sker der fglgende (i dette tilfaelde efter fuldfgrt valideringsprocedure):

1. Hvidvaskdok. modtaget den udfyldes med en dato
2. Validerings dokumentet tilfgjes Dokumentforigbet

LB

BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 28
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24005 Faktura 50702 1 aa - 1023 JC Pakninger I/S - Sagskort = =R
Generel | Seneste sager
Sagen | Yderligere | @konomi | Tidfkr.
Sagsmr.. . .. . . 24005)...| +| #| ~| 5 Saldo (DKI) . . . 5.224,00| Klient saldo (DKK) 4,019,00
Tidl. sagsnr.. . . . |78-518 Klient bankkonto . 0,00
Sagstype . . . . . MK + /| Inkasso Uafregnet tid . . 0,01 Uafregnet tid i kr. 20,00
Nzeste aktivitet . . 16-07-97 |Anerkendelse af sag Kient | Sa0sbehandler. . KM +|| |Kenneth Maegaard
Kiientrr. /Ref, . . 1023 so702| g Sagsbehandler 2. +
Klientnavn . . . . |IC Pakninger IfS Sekretzer . . . . AZL + Anni Zacho Iversen
Faktura 50702 1 aa .|| Ansvarlig jurist. . SUH +  Steen U. Hedelund
Hvidvaskningsdok, modtagetden. . . . . . . Akevisiter . . L +
Dokumentforlgh | Dokumentbehandiing | 5agsforlsh | Bemeerkning | Kontakter | Links
Type dfgre... Varslings/... T... Me... Aktivite... Beskrivelse Udfgrt Udfgrt... Udfgrtaf  B... Bilagsnu... Bogfaring...
» ( 30-10-14 30-10-14 LMNI Hvidvask: JC Pakning... v 29-03-11 EBH N ) ~
29-10-14 29-10-14 LMI Underskrift: Sag: 240... v 29-03-11 EBH K.. 3g2  29-0%-11
29-09-11 Kreditnota bogfart, bil... v 29-03-11 EBH K.. 3g2  29-0%-11
29-09-11 Salzernota bogfart, bil... v 29-03-11 EBH 5. 361 29-0%-11
14-07-10 14-07-10 A.. AZI 10 Skylderklzering
14-07-10 14-07-10 A.. AZI 5 Inkassoskrivelse, 1. r...
14-07-10 14-07-10 A, AZI 2 Beregn afragsordning
29-06-10 29-06-10 K.. IMA v 29-05-10 IMA
29-06-10 29-06-10 K.. IMA v 29-05-10 IMA
29-06-10 29-06-10 K.. IMA v 29-05-10 IMA
29-06-10 29-06-10 K.. IMA v 29-05-10 IMA w
< >
Opdatér 2 Dok.H3n... Outlook w | Afgresns  w| | Tekstbeh, w Vis pr. part Udfiar
Sagstype My MNota Sag - Hijzelp

Figur 39

Kortet Klientdokumenter opdateres til fglgende:

Hvidvask status . . . . . -

Dok, iht.

Klientdokumenter

Beskrivelse

pe_hvidvaskn... Dato Tid
v 30-10-14  13:30:12 Validering af 1023

=N ol ==

Opdatér 2

Dokumentnavn
(0000000 1) Validering A

Electronisk h... Red. ny kopi Dok.beh. w

Figur 40

Herfra kan man anvende drill-down for at fa en log, der viser hele forlgbet, Figur 41

Mi ft
A-“ . D;f%?r%ci)cs

BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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Klientdokumenter Capsign Logs E@
Hvidvask status. . . . . . E] ID  Hvidvask ID Haendelsestidspunkt Hvidvask handelsestype
4 1 369 26-08-15 08:35 Oprettet -
Dok. iht. . g —
Type hvidvasknin... Dato Beskrivelse == 2 569 26-08-15 08:35 Sandt
y| = v 11:17:26 Validering af 1012 3 569 26-08-15 08:37 Klikket
4 569 26-08-15 08:37 Abnet
5 569 26-08-15 08:37 Abnet =
6 569 26-08-15 08:59 Abnet
Drill-down (F6)
< 1 -
Hjzelp
Figur 41

Selve hvidvaskningsdokumentet ser ud som fglger, jf. Figur 42

via email "

Fulde navn:

Fulde navn:

Fulde navn:

Figur 42

LB

CPR validering af Arkitekternes fagforening

Informationer indhentet fra kunden:

CPR nummer: 0110352121

Informationer indhentet via NemID:

CPR nummer:

Informationer indhentet via CPR registeret:

Adresse: Boulevarden 101,1 mf
6800 Varde
Status: Aidiv
PEMN30

Digital CPR validering er gennemfort med NemiD via Penneo

@capto.dk"

Arkitekternes fagforening

Thoger Friis
Bekraeftet

Jens Mortensen

BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK
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CapSign generelt

Under Sagsbehandling - CapSign ligger flere lister relateret til denne funktion.

E—]L_? CapSign

= CapSign opsatningskort

3 CapSign Casefile liste

3 CapSign Dokument liste

3 CapSign Signaturlinje liste

CapSign Underskriver liste

3 CapSign Underskriftsandmodnings liste
CapSign Hvidvask liste

TITIT

Figur 43

Pa sagskortet under knappen CapSign/ Status vises en oversigt med status pa de enkelte dokumenter pa den
pagaldende sag, Figur 44.

CapSign CaseFile liste |E||E”E|
D Status Titel Oprettet Underskrift nr.
2798 Slettet 24014, Kob af Torsted Kro 07-07-15 0 =
2810 Fzerdig 24014, Kgb af Torsted Kro 10-07-15 0
2842 Slettet 24014, Kgb af Torsted Kro 16-07-15 0
2885 Afventer 24014, Kgb af Torsted Kro 11-08-15 o[
» 2930 Fzerdig 24014, Kgb af Torsted Kro 25-08-15 0
2931 Fzerdig 24014, Kagb af Torsted Kro 25-08-15 0=
2937 Fzerdig 24014, Kgb af Torsted Kro 25-08-15 0
2938 Fzerdig 24014, Kb af Torsted Kro 25-08-15 a
2997 Afventer 24014, Kgb af Torsted Kro 01-09-15 0
3161 Afventer 24014, Kgb af Torsted Kro 21-09-15 0
D Status Titel Oprettet Rettet Feerdig
3 3016 Klar (DO000DD016) 225587 25-08-15 25-08-15 25-08-15 =
El

Figur 44

Microsoft BRANCHEINDSIGT | SYSTEM — CAPTO.DK 31
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Index
A =T = o 11 V- SN 6; 21 Kopimodtagere ......ccceeeecvieeeecieee et 12
Bekraeftelse af dokumentunderskrift.................... 17 Kgrsel til opdatering af status.......cccceeeeevneens 21; 28
(07T R 14 T [o = S 29 Link til PENNEO ..eeeeeeveeeecieeeeeeee et 7
Capto Digital Signatur......ccccccveeeeiciiee e, 3 NEM ID e 3; 25
Dan underskrift.....cccocoveeiriiiieeiniiiee e 8 NemID N@glekort .......cccoccveviiiiieeieieee e 15
Digital SigNatur .....ccoccvieiiiiieeeeee e 8 OPSEINING. .t 4
Digitale signatur vedhaeftet........ccccoeeeveirieeeennnen, 17 Opsaetning af e-mail skabeloner........cccccoevvevennnnen. 7
DOKUMENt ....iiiiiiiieeciee e 5 Opsaetningsfelter ..o, 5
Dokumentforl@b ........ccccovveeeeeiiiiiiiiiiieeeee, 8; 21; 28 Outlook Adressekartotek.........cocccvvvveeeeeecccnnnnneen. 12
E-Mail.eeeeiiiiee e 14 SAGSKOIt wevviiiiee e 8
E-mails til underskrivere.......cccoveveecceeicncieee e, 8 Signatur af dokumenter.......cocccevvcveeiiiciiee e 3
Finanskladde..........coooecuiiiieieiiicccieeeeee e, 22 ) - 1 U P 21; 28
FOrsendelse.....ocueeiiciiee et 10 Tilfgj dokumenter ......ccoocveeeiiiiiiiccee e 10
GENEIEIt .t 4 Tilfgj underskrivere......cccovvevcieeeecciee e, 12
HEMIIINK oo 3 UNerskrift.....oocveeeeieciieeriee e 15
[ V210 AV 1 SR 5;22 Underskriftsforesp@rgsler.......cooovvvvevivieinieenceeenne. 7
Hvidvask af klienter ........cccoveveeciieeecciee e, 3 Validering ....ccuvveeeeiiee et 25
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