Dynamics™ Ejendom
for

Microsoft® Business Solutions
Dynamics NAV® 5.1

Side 1 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Varlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk



http://www.capto.dk/

(0] 410 To Lo | A I o Vo OSSP 6
INAIEANING ... b bbbttt n b e e 6
Filosofien bag UAVIKIINGEN..........ooiiiie ettt sraens 6
Ejendom MeNnU (OVEIDITK) .......ooiiiieiieiiee ettt ns 8

(@] 07 <1101 o SRS 9
EJENAOMSOPSELNING ...ttt bbbttt e b bbb ene s 9

GBINETEIL ...ttt bbbttt bbb R bRttt b bbb r e nes 9
D] 1T 0] o] =] SR SPUR T OPRRN 10
AN UL 0] 1= T o SR SSTPSRN 12
OVEITAITE OPIYSNINGET ...ttt ne bbb be i 13
2= e 1] T -] S SPSSTPSR 14
WWOTTINTEGIALION ...ttt bbbt bttt e e e bbb 15
(] 01T o Lo SRRSO 16
BT £ 0 SRR 16
EJENUOMSIESSOUICET ...ttt sttt te et et e et e st e st e et e s seesbeesseeneesbeenbeaneesbeenneensenraentens 17
Basisenhed 0g ENNEUASKOUET .........covoiiiiiiie bbb 19
e TS Y =To U] LT o SRS 20
EJA. KIQAUENAVNE ... bbbttt nb bbb 21
o S LLE SRS USOTRSN 22
EJd. @ C. reSSOUICEAITEONING .. .cueiuieiitiitiete et bbbt nb bbb 23
DriftShUAQEIOPSEINING ... .eoiiiie et b e et e e e steesre s e e sraene s 24
D] 1T 0] o] =] USRS 26
AANSVAISCEINTIE .. ...ttt ettt ettt bt e sk e e b e s s et e b e e e ab e e bt e e sb e e ebe e s nn e e be e enn e e nneeanneenneas 26
Selskabsdimension ("Global dim. afstem Bogf.”).......ccoviiiiiiiii s 27
Ejendoms Std. dIMENSIONET ..........ccuiiiiiieie et re e raesre e e 28
PHIOMTEISGEBRIT ...t sb bbb 30
Prioritetsgaeld bogf. OPSEINING ....cveiieiieie e 30
e AT0 A1 10 o 1=] SRRSO S PR PRPRUR PRSP 32
=T 1<T 34T 1RSSR 33
LeJeMAISANVENUEISET ........ovveiiieieieietete et ses 33
T A7 ] SO P TP 34
Inventar & INSTAIIATIONET .........cvi it 34
Lejemal adreSSEOMMIET ...........cciiieieeetetcee ettt en ettt ae et 35
Lejemal opKraaVniNgSTOIMIET ............cccvueveiiieieiecee e 37
@konomistyring, moms 0g regnSKabSPErIOUE ..........cciiiiiiieieee e 39
MomSopPg@relse Pr. dIMENSION ........ooiiiiiiieie e 39
REGNSKADSPEITOUEN ... .ottt s teeae e e sreeneeas 40
NUISEIl reSUIALOPGBIEISE ... 41
Automatisk Mellemregning........ccvoiiiiiiie e 42

EJendomSadMiNISTIAtION. ........coiiieiiieie et 44
EJeNdOMSAIMENSIONET ......oiiiiiiie et e e e be e eaeesreeenes 46
OPKIV. PIOTIE STALUS ...t bbbttt i 48
RESSOUICE SKADEION ...ttt bttt ettt st e e e b e sbeenne s 49
LEJEMAL. ...ttt ettt bbbttt bbb bbb bbb bbb bbb 53

LeJEMAIS QIMENSIONET ......cvviveiitiee ettt ettt ettt e st sttt stere st et e e stenestereseanes 55
Side 2 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

Vedligeholdelseskonti

] 1= USRS
Opkraevningsoplysninger ...........cccoovvvvveiennenn.
Forskudte kvartaler ............cccocevvveniiieniinnnnn,

Ejd. Lejerressourcer — menuer

ReSSOUICEliStEr ..o
RESSOUICEPIISEN ...
Frigiv og Abn funktionerne..............ccccvvevueeee.
DOKUMENLE ...
Anleg & fors. (Anleeg & forsikring)
A CONLO regnSKab ........ccccveveieiiieieeeeeeeee,
Vedligeholdelseskonti.........cccovvvveieeiciievncnee,
Prioritetsgald .........coovvviiiiii
TerminsydelSer........oovvvevvceviece e
AmMOrtiseringsplan ..o
BOGIBring ....c.oovevveiiiiiice
Tilbagefar bogfaring.........ccccovviiiiiiiiiie,
Prioritetsgeeld for hele ejendommen

Lejemalskort

Pristalsregulering .........cccoovevveiievineie e,

Lejerkort
Lejere og ressourcer
Ejd. Lejemalsoversigt

Ejd. Prioritetsgaeldsoversigt
Lejemalshbehandling

Fakturaer og kreditnotaer...........cccocevenvreninnennns
Opkrv. profilkladde..........cccceveiiiiiiniiie
Overdragelse af administration ...............cccceeuvenne.
Ejd. ressourcekladde ..........cccoeveiiiiiiniiinnn
Virkningerne af en bogfering............cccccoevennne.
RAPPOIET ...
Lejemals opkraevningsforslag .............ccccvueee..
Ejd. stamdata..........ccccooeiiiiiiii
Ejd. aldersfordelte tilgodehavender
Ejd. ressourcer pr. lejemal............cccccvevevivennnne,
Dan opkrv. profil linjer .........cccccccovveviiicieennenn,
Periodiske aktiviteter
Dan LejemalsopKraavning ........c.ccceeveeeveveveevenenns
Opkraevningsprincippet — et eksempel
Restancebehandlingen............cc.cccoveiiieienn,
LejemMAlISIeStaNCer ........c.cvcvevevererereieierere e,
Ejd. pakrav (ryKKer) .......ccooeveveeevereeriencerenan
Restanceaftaler...........cccooviieninniiinien
Restanceaftalekladde..............cccooiviiiiiinnnnns
Aftale funktioner..........cccceevvvieicieiv e,
Opfelgning fra debitorkort............cccoooveiiinnns
Opfolgning fra debitorposter............c.ccovevenenne.
Udlign betaling pa aftaler..........c.ccccceveeevivenennne.
Ejd. ressourceprisendring.........ccccoeeverereninnnnnns

Side 3 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

FOrsla €jd.-ress. PriSENATINGET .......covvevivevereeeeeeie ettt ettt en st bese e 142

Ejd. RESSOUICEPIISTOISIAQ .....veuveiiiieie e 145
Brevfletning Med WOK ..ot 145
OPAALEr €]U. MESSOUICEPIISE .....viteiiieteeteeeete sttt sttt bbb bbb e bbb b b ene e 147

En gangs ressourcer (AEPOSITUM) ..........c.ovevrvreeuieseeieeeeesseseseesssstesese s st ssss s stss s sssese e 147

A CONLO TEGNSKAD. ... 148
N 1 0T To S =] (0o oSSR 148
ATDEJUSOVEIVEJEISE ...ttt bttt ettt eneas 149
LUKNING BF FTESSOUICE ... .eeveieieitiesii ettt st e e st et e et esseesre et e ateenteeeenneenns 150

Dan a conto 0pg@relSeskladde ............cooiiiiiiii s 151

A conto OPGEBrElSESKIAATE ........ccvviieiiiiee e 152
Oplysninger til den NYE & C. FTESSOUITE .......ccveiuiriiiiirieiieieie et 154
Opgjort forbrug fOr PEFIOAEN.........ccv e sre e 155
FOrBrugs fUNKEIONET ..o bbb 155

NY @ CONEO FESSOUICTE ...euvveeieireeiieeessteeessteeessteeasibee s bte e s be e e s be e e s bb e e s be e e ssbe e e snbe e e snbeeesbbeeennbeeennneas 159

EJd. driftSDUAGEL. ...t 160
TIKNYENING i €JENUOM ..ottt e e e 160
Driftsbudgettering 0g opf@lgning ..........ccoiiiiiiii s 161
Driftshudget FUNKLIONET ........c.ei et 164
DriftShudget UNGEAGEISET ......c..eeieeieiiiee e 166

L@ LT £ T | OSSR 167
KIBISEISPOSTET ...ttt bbb bbbt bt e et b bbb 167
BOgT. OPKIEVNINGSPOSIEL .....icvviiieeiie ettt et e e e s te e be e e naesreesreenee e 168
UAVEKSTING .. bbbttt b bbbttt et e b et nae et b ne s 170
WOTASKADEBIONET ...ttt ettt bbb nreas 170
XML udveksling af €)d. data..........coiiiiiiieieiee e 172
NOtat OM EJENUOMSINIOMIS. ......eieeitetete ettt bbbttt e bbb bt e st e s e e b e b e b benbeeneas 173
OPKIEVNING VIA PBS ...ttt et te e te e e sae e s teennearaenteaneens 175
(=T T =] | PSSR 175
(@] 017 2111 T TP SRS SRRSPRTR 176
(D o0 o[0T o] o1 ST TP R PP PR 178
DEDItOr PBS @FLAIET ..ot 178
OPKraaVNINGSKIAAAELYPE ...t bbbttt 179
T gL | [T o = To TSSO 179
BetalINGSTOIM ...t bbb b bbb 179
[T o (0] 1 OSSP 180
OPKIEVNINGSKIAUAE ...ttt nb e 182
Dannelse af OPKIEVNINGET .......coviiiee ettt sre e re e 182
Indlaesning af DetalingSTIEr..........oi i 185
Bogfaring af iNADEtaliNger .........covoiiiii s 186
(O £ 0] (-] USSR PP PR 186
Side 4 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

Ac. forbrug.....ccoovveviiiice 7
A C. forbrugskort .......c.ocoevveeviieeiiee e, 67
A C. ress. afregning ......c.ooeeeevveeeeiivieeennns 51, 77
A conto forbrugskort...........ccecveevveeiirieennne 148
A’conto forbrugskort.........ooeeveveeeeeeeeeeeee, 156
Ajourfar IeJerne.......ccovvvvvee i, 48
ANlegSakLtiVEr .......ccoveviiiieiiieeee e 57
Beregn reduc. belgb .........ccccooevviiiiiiiiinn, 68
Beregn ressourceliste ........ccovvevvvcvereeiinvennen. 69
Budget undtagelser..........ccocvevevveeennenn. 156, 158
Dan a’conto forbrugslinier........cccoeeeeeeeennn. 147
Dan betalingsaftale...........cccccoevvveiiviieiininens 130
Dan fordelinger .........ccocuveeivvveeeiiciiiee e, 150
Dan opKkrv. Profil linjer.........ccoceevevveiivinenns 121
Ejd. ressourcekladde ...........cocceveveviirerinen. 103
] TS (=] 58
Fiern dokument .........cccccveeveveeeeiviieiee e, 73
FIern filtre .....cooeeeeieeeeece e, 130
Frigivalle......cccooovveiiieiece e, 71
Historikfunktion.........cccccceveeiciiiiiiec s 160
[ [ (0] 1] (T 55
INAGAr=i ..o 51,52
Indlaes doKUMENL.........ocovvvvieeiiiriieee i 72
INStallationer.......ccvvviiiiiiciee e, 58

INVENTAr ..o, 57
Kred alle OpKIr&VN......ccvvevveeiiiieciiee e 159
Kred. én 0pKrevNing........ccoceevveeevveeeiieeenne 159
LejemalSKOIt ........cccovevvevererenereieeeeeeenes 156
LejemalSOVErSIGL .......cveveeeeeeeeeeee e s 61
LeJerreSSOUrCer......cueevvveeirveeenneen. 61, 147, 156
Opkrv. profilkladde..........ccccceeiviviiieiinnnnnn. 100
Opkrv.profil status .........ccoceevvvveeivieiiieeennen, 47
Ress. bema&rkning........ccoceeeevevveeeeiiiiinee e, 66
RESSOUICEKOI.......cocvviieciiieiiriee e 65
RESSOUICELISIE ... 49
RESSOUICEIISIEN ... 68
RESSOUICEOVEISIQL ....eeeieveeeeeiirieee e 48
RESSOUICEPIISEN ..vveivvieeiieeicriee e et 70
Se doKument ........oooveveveeiiiiee e 76, 159
Seet filter baseret pa bilagsnr.............c........ 130
Tildel ny a C. resSoUrCent. .........cceveveeennee. 147
Tildel ress. alle lejere.......ccoovvvvvviieeiinieenne, 51
Tildel til [&Jerne.........ccovvvvevvciieieiiiiieee e, 49
Udlaes til EXCEl......ccovvvvvvvreicriiennee, 59, 78, 157
Vedligeholdelse .......occvvveeiviiieiiiiieec e, 67
Vis dOKUMENL.......ccveveiiiiiiiieccec e 72
Abn alle igen........cvveveeeeceeeeeeeeeee e, 71

Side 5 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk



http://www.capto.dk/

capto

Kom godt i gang.

Indledning

Dynamics™ Ejendom er en Microsoft Business Solutions tillegslgsning til NAV 4.0 DK.

Lasningen er udviklet til at hjeelpe administrationsselskaber med at administrere ejendomme,
lejligheder, ejerforeninger, rest-ejendomme og erhvervsudlejning.

Ved salg af en ejendom, kan hele administrationsdelen vedrgrende den solgte ejendom, inklusiv
dokumenter, billeder mv. udleeses og indleses direkte hos kaberen. Endvidere kan alle oplysninger
overfores til et andet selskab, i det tilfeelde hvor en ejendomsaktivitet udskilles i et nyt selskab.

Dynamics Ejendom tager udgangspunkt i ejendomsadministration, set med en administrators og
revisors gjne.

I Dynamics Ejendom har du mulighed for at administrere ejendomme og lejemal i forskellige
valutaer og differentiere momsen, helt ned til det enkelte lejemal. Det er ligeledes muligt at lave
momsopgarelser ned til den enkelte ejendom og evt. lejemal.

Filosofien bag udviklingen

Der findes sjeldent to lejemals ydelser der er ens - hverken i prissetning eller i omfang. Nogle
ydelser opkraeves manedligt, andre & conto og nogle kvartalsvis eller ugentligt. Nogle lejemals
ydelser er engangsydelser, f.eks. depositum mens andre opkreves til brug for udvendig eller
indvendig vedligeholdelseskonto. Visse ydelser er belagt med moms, nogle med differentieret
moms andre igen uden moms overhovedet.

For at opna den fulde fleksibilitet og samtidigt integrere alle ydelser i ejendommens eller
administrationsselskabets regnskab anvendes funktionen ”Ressourcer” i Navision som
opkreevningsgrundlag.

For at opdele og holde serskilt regnskab, herunder ogsa momsregnskab, anvendes to hoved
dimensioner, én pa ejendommen og én pa de tilhgrende lejligheder.

For mange ejendomsadministratorer geelder, at de har flere selskaber i samme regnskab, hvilket
giver et samlet overblik over aktiviteterne. For at du kan adskille disse aktiviteter pa et senere
tidspunkt, tildeles selskabsdimension” som ferste dimension og selve “ejendommen” som anden
dimension. Du relaterer disse to dimensioner til hinanden, saledes at du altid har et fuldsteendigt
overblik over hvilke ejendomme der tilhgrer de pagealdende selskaber.

Nar en ejendom szlges er det let at udlaese og overfare alle relevante ejendomsoplysninger til den
nye kaber elektronisk (i praksis foregar dette med XML). Hvis kaber ligeledes har anskaffet sig
Dynamics Ejendom, kan alle data umiddelbart indleeses automatisk fra XML filerne.
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Ejendomsadministratorer er vant til at en stor del af deres arbejde foregar i Microsoft® Excel.
Derfor findes der i Dynamics Ejendom, avancerede muligheder for udleesning til Excel, herunder til
pivottabeller direkte i Excel.
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Ejendom Menu (overblik)

Ejendom
=R Ejendomme
=3 Ejendomsadministration
=3 Lejemalskort
..=3 Lejere og ressourcer
.= Ejd. lejemalsoversigt
-.=9 Vedligeholdelseskonti
.= Ejd. prioritetsgasldsoversigt
% Lejemdlsbehandling
-4 Debitorer
-.= Tilbud
.= Fakturaer
= Kreditnotaer
.= Opkrv. profilkladde
.= Ejd. ressourcekladde
E-LF Rapporter
L..H Lejemals apkrasvningsforslag
Ejd. stamdata
Ejd. aldersfordelte tilgodehavender

3 Ejd. ressourcer pr. lejemal
Dan opkrv.profil linjer
T Pencdiske aktiviteter

&l Dan lgjemalsopkravning
-7 Lejemaélsrestancer

== Ejd. pakrav (rykker)

= Udstedte pakrav (rykkere)
- = Restanceaftalekladde
& Udlign betaling pa aftaler
£ Ejd. ressourcepriszendring
.23 Foresla gjd.-ress. prisaendringer

.= Ejd. ressourceprisforslag
-.i2 Opdater gjd. ressourcepriser
Fl+iF A conto regnskab

-.22 Dan a conto opgerelseskladde
-[= A conto opgerelseskladde
-[= Ejd. driftsbudget

- Owersigt

.= Bogferte fakturaer

--=3 Bogfarte kreditnotaer

--= Bogf. restanceaftaler

= Bogf. opkrasvningsposter

.= Kerselsposter

=3 Journaler

-.=3 Maviger

B4 Opsaetning

-.=3 Ejendomsopsastning

-.=9 Ejendomsressourcer

.= Ejd. kladdenavne

.= Ejd. status

.= Ejd. a . ressourceafregning
.= Driftsbudgetopsastning
== Dimensioner

/= Ansvarscentre

Global dim. afstem bogf.

I o [ o PN PN [y s

m

) veen

capto

-7 Kontoplan

-.[=3 Budgetter

-7 Kassekladder

- Analyse & rapportering
- Intercompany-bogfaringer
- Rapporter

- Oversigt

= Periodiske aktiviteter

= Gentagelseskladder

----- &l Opdater analyser...
-.[= Intrastatkladder

- Moms

----- & Afregn moms

----- &) Afregn moms pd dimension

-.[Z8 Momsangivelse

----- & Moms - listeangivelse disk...
-1 Valuta

-l Regnskabsar

----- 3¢ Ejd. regnskabsperioder

[+ Kensolidering
[+ Likviditetsstyring
[+ Debitorstyring
[+ Kreditorstyring
-1 Anlzg

-1 Lager

[+ Opszztning
=-C3 PBS

@konomistyring
[=BFf=] Finans

----- 3¢ Ejd. nulstil resultatopgerelse...

< Ejendom
< Ejendom

< Ejendom
< Ejendom

-
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Opseetning
Ejendomsopseetning

Generelt

Ejendomsopsatninger indeholder generel information om anvendelsen af
ejendomsadministrationen. Vealges fra Ejendom, Opsatning, Ejendomsopsatning og indeholder 6
fane blade til angivelse af opsatningsparametre.

Ejendomsopsaztning = |[= ][ E2]

Generelt |Dimensiuner | Mummerering | Overfarte opl. | Betalinger | Wordintegration | Kildesporsdefinition I Version |

Logoplacering pd dokumenter , |i oqgol [=]
Aut, ress, for lejere . . . . .
Std. opkrv. periode metode, . |Neeste fulde periode [=]
Brug lejer valuta . . . . . . . [
Lav vedligeh. konto for lejer .
Gendan ress, kredit . . . . . [l

Restanceaft. fuld fordeling . . [
Autom. PES aftale (nye lejere)

Hjeelp

Logoplacering: Her kan du angive dit firmalogos placering pa opkravninger.

Aut. ress. for lejere: Nar nye lejere oprettes danner Dynamics Ejendom automatisk ressourcer
baseret pa ejendommen for den nye lejer.

Std. opkrv. periode metode: Nar ressourcer oprettes automatisk, enten fra ressource skabelonen
eller i forbindelse med nye lejere, vil Dynamics Ejendom danne den farste opkraevningsperiode ud
fra nedenstaende muligheder:

(=) Farste opkraevningsperiode er baseret pa naste fulde periode.

Farste opkreevningsperiode tages fra ressource skabelonen.
Ressource skabelon Farste opkreevningsperiode beregnes fra periodens startdato eller dags dato

Fra dags dato hvis ikke periodens startdato er angivet.
Brug lejer valuta: For nye ressourcer anvendes lejerens valuta frem for ejendommens valuta.
Lav vedligeh. konto for lejer: Opret automatisk en vedligeholdelseskonto for lejeren, hvis denne

tildeles en ny vedligeholdelses ressource. Hvis vedligeholdelseskontoen oprettes automatisk, vil
status blive sat til Aktiv” og bogfering kan umiddelbart foretages.
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Gendan ress. kredit: Hvis der krediteres en ydelse kan Dynamics Ejendom automatisk gendanne
ydelsen, séaledes at denne ’rulles” et niveau tilbage.

Restanceaft. fuld fordeling: Der skal altid laves fuld fordeling (=100% af det skyldige belgb) for
restance aftaler.

Dimensioner

-

Ejendomsopsastning E@
Generelt | Dimensioner | Mummerering | Overferte opl. | Betalinger | Wordintegration | Kildesporsdefinition | Version
Dimensionskode for selskab... |SELSKAE| [+]

Dimensionskode for ejendo... |EJEMDOM
Dimensionskode for lejeméle, .. [LEJEMAL (]
Ejd. dmensionsmetode . . . . |Brug dimensionsvindue =l
Lejemdl dimensionsmetode . . |Automatisk dimensions tildeling =]

Dan autom. mellemr. linjer . .

Afstem pr.
EiendomKode . . . . . . . .

Lejemdl Kode, .« . . . . . 4

Hizelp

Dimensionskode for selskab: Her kan angives den dimensionskode, der bruges til at gruppere
selskaber inden for samme regnskab. Typisk vil dette vaere ”’Global Dimension 17, hvis du veelger at
have flere selskaber i samme regnskab.

Dimensionskode for ejendomsgruppe:_Her angives den dimensionskode, der bruges til at
gruppere ejendommene i. Typisk vil dette vaere ”Global Dimensionskode 2”, hvis du har valgt at
have flere selskaber i samme regnskab. Hvis du ikke har valgt at have flere selskaber inden for
samme regnskab, vil denne kode typisk vare "Global Dimensionskode 1.

Dimensionskode for lejemal: Her angives den dimensionskode, der bruges til at gruppere
lejemalene i. Hvis du ikke har valgt at have flere selskaber inden for samme regnskab, vil denne
kode typisk vare ”Global Dimensionskode 2”.

Afstem pr. global dim. 1: Her kan du vaelge om en postering skal stemme debet/kredit pa
dimensionskode 1. Hvis denne mulighed er valgt, vil Dynamics Ejendom, pa bogfaringstidspunktet,
danne de kombinationer af Global dimension 1 og 2 som du har valgt.

Du kan se og &ndre disse kombinationer i ”Global dim. afstem bogf.”, som er en angivelse af hvilke
dimensionsverdier, der skal stemmes af for.
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Afstem pr. global dim. 2: Her kan du vaelge om en postering skal stemme debet/kredit pa
dimensionskode 2.

Ejd. dimensionsmetode: Velg den metode der bruges til at tildele automatiske dimensioner til
oprettelsen af nye ejendomme.

Lejemal dimensionsmetode: Valg den metode der bruges til at tildele automatiske dimensioner til
oprettelsen af nye ejendomme.

Dimensionsmetoder, generelt:

Brug dimensionsvindue
Indszet dimensionen manuelt

Automatisk dimensions tildeling: Dimensionsverdien tildeles automatisk. Ejendomsnr.
anvendes.
Brug dimensionsvindue: Du far vist et vindue, hvor du kan velge i mellem 3 forslag

til dimensionsveerdi. Heraf, kan du selv indtaste en verdi i
det farste forslag.

Indseet dimensionen manuelt: Du veelger selv at indsztte en dimension senere.

Nar du opretter en ny ejendom, og du har valgt Brug dimensionsvindue, vil Dynamics Ejendom vise
dig felgende billede:

|'

5090 Svalbard Estate On Island - Ejendomskort 1
Generelt |Kornrnunikation | Ejendom | Nummerering | Keb/Salg I BER. |
Muramer .o 5090 ] ﬂ Weelg dimensioner EI@
Mawvnm., . ... Randersvaenget Hajbyhuse vzelg dimensionsvaerdi for
Adresse . . ... ... EIENDOM
Adresse 2, . . . ... B 5050
Postrr. by . ... [+] [+] RANDERSYANGETHAIBYHU
Distriktskode / Amt . . . [+]
Landekode . . . . .. . (] | Ok | | Annuller | | Hieslp
Matrilalnr

Her kan du sa vaelge om, Dynamics Ejendom skal tildele 5090 som dimensionsveardi, eller om
Dynamics Ejendom skal tildele ZRANDERSVANGETHQAJIBYHU?”, eller om Dynamics Ejendom
skal vaelge en dimension som du selv indtaster pa gverste linje.

Dan autom. mellemr. linjer: Hvis du har defineret en automatisk mellemregning imellem
forskellige global dimension 1 veerdier, f.eks. hvis du bruger selskabsdimension som global
dimension 1, sa vil Dynamics Ejendom selv danne mellemregningslinjer imellem de forskellige
selskaber, nar du posterer i kassekladden.
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Nummerering

Ejendomsopsastning

capto

=5 [EoR(E%H

| Generelt | Dimensioner | Mummerering |Duerf@rte opl. | Betalinger | Wordintegration | Kildespaorsdefinition | Version |

Ejendomsnumre. . . . .
Ved|. kontonumre . . . .
Fakturanumre, . . . . .

Kreditnotanumre . . . .

ZIENDOM
VEDLIGHOLD
FAKTURA
FREDITMOTA

(#)

(%]
£3)
(%)

Hijeelp

Der kan angives en raekke standard nr. serier for ejendomme og vedligeholdelseskonti, herunder

ogsa fakturanumre m.v.
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capto

Overfagrte oplysninger

Ejendomsopsaetning EI@
| Generelt | Dimensioner | Mummerering | Overfarte opl. | Betalinger | Wordintegration | Kildesporsdefinition | Version |
Overfar
Overf. vejnavn fra . . . |[ENE =]
Adresse. . . . .. ... 0
Adresse 2. . . . . . ..
Postnr. .« v v v 0 0
BY « oo
Distriktskode . . . . . .
Landekode . . . . . ..
Amt ...

Hjeelp

Nar et lejemal oprettes, kan der automatisk overfares oplysninger fra ejendommen til selve
lejemalet. Herunder vejnavn og andre adresseoplysninger.

Lejemalet vil som regel have et specifikt husnr. og evt. en etage. Hertil knyttes sa vejnavn, som
indeberer, at lejemalet far en entydig adresse. Dette vejnavn kan overfgres fra ejendommens
oplysningsfelter, idet det angives hvilket af felterne der bruges som vejnavn:

lavn) =
Mawn 2

Adresse

Adresse 2

Bemerk! Det er kun ved oprettelse af lejemalet, at disse oplysninger overfgres, og saledes
ikke senere, hvis du retter pa oplysningerne pa ejendomskortet.
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Betalinger

capto

I

Ejendomsopsastning

[ e =]

| Generelt I Dimensioner I Mummerering | Qverfarte opl, | Betalinger | Wordintegration |

-

FIK/GIRO-r. . . . . . .
IKkortart, . . . . . ..

71

Hizelp

Hvis du anvender indbetalinger via f.eks. Fl-kort, og har faet tildelt et kreditornr. hos din bank, kan
disse oplysninger angives pa fanebladet: Betalinger

Hvis du anvender “Payment Management”, skal oplysningerne i stedet indtastes dér.

Nar ejendomsadministration er sat op, til at behandle flere juridiske enheder i samme regnskab,
bruges i stedet ansvarscentre, til at angive FIK/Giro-nr. og IK kortart, som angivet nedenfor.
Oplysningerne indtastes under fanen ”Ejendom”.

i1 Ejendomme

f-1 Lejemélsbehandling

r-[ 1 Periodizke aktiviteter

b- Owersigt

[=-i5 Opsastning

=3 Ejendomsopsastning
== Ejendomsressourcer

= Ejd. kladdenavne

3 Ejd. status

== Ejd. a c. ressourceafregning
=2 Driftsbudgetopsastning
== Dimensioner

= Global dim., afstem bogf,

£
E
[
£

00 - Ansvarscenterkort

Generelt | Kormmunikation | Ejendom

Kode . . ........ [x]
Dynamics Ejendom Koncernen
........ Vedbzek Havn 29

Adresse 2, . . . .. .

Postnr. by .. ... L 2950 (#)| Vedbazk
Landekode . . . .. L 3]

Attention . . . . .. ..

SelskabKode . . . . .
Ejendom Kode, . . . . .
Lokationskode, . . . . .

Ansy.cir.

v |

Hijzelp ]

Anvendes PBS skal opkravningsoplysninger m.v. indtastes i PBS under gkonomistyring. Se andet

afsnit.
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Wordintegration

Ejendemsopsatning [E=0|Eoh|55
| Generelt I Dimensioner | Mummerering | Cwverfarte opl. | Betalinger | Wordintegration | Kildesporsdefinition I Version |

Lagringstype for vedhaeftet fil . |[Taeianat =]

Hijeelp

Dynamics Ejendom indeholder faciliteter til automatisk Word integration. Et Word dokument kan
enten gemmes 1 databasen som “integreret” eller pé en fysisk placering pé netvaerket. Vi anbefaler,
at du veelger en integreret lagringstype.
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Kildespor
Ejendomsopsastning EI@

| Generelt I Dimensioner | Mumrmerering | Overfarte opl, | Betalinger | Wordintegration | Kildesporsdefinition | Version

Eid. kassekladde . . . . |ElAeAN

Hizelp

| forbindelse med opsatningen skal et kildespor til kladderne opseettes. Vaelg det relevante kildespor
fra oversigten — som fas ved at taste F6 i feltet. Findes der ikke et relevant kildespor, kan det

oprettes fra oversigten.

Version

[= e

Ejendomsopsastning

Dynamics Ejendom
Version DE2.00
Baild DES.02

() Capto &[S, Marts 2008

Hizelp

Pa denne fane vises Dynamics Ejendoms version
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Ejendomsressourcer

capto

En ejendomsressource er en ydelse, der overordnet beskriver hvad der opkraeves fra de enkelte

lejemal.

Ejendomsressourcekortet veelges fra: Ejendom, Opseetning, Ejendomsressourcer

LEJE BOLIG Husleje belig - Ejendomsressourcekort [ ==z
#-1 Ejendomme
+\__j Lejemélsbehandling Generelt
41-C Periodiske aktiviteter NummEr . . ... LEJEBOLIG (@) & Segemavm. . . . . . . . HUSLEJE BOLIG
+-_ Owersigt _
—\__? Opsastning Mawn., . v v oo v 0a Husleje bolig Ressourcegruppenr.. . . [+]
3 Ejendomsepsastning TYPE « v v v Ejendom (=] Speerret ... ... ]
= Basizenhed . . . . . . . MENED [£3] Rettetden . . .. ... 22-11-06
= EJd kladdenavne Produktbogfaringsgruppe |BOLIG (%] Opkrv, metode . . . . . Méned
§ EJ.d' status . Momsproduktbogf.gru... |FRITAGET 0 Opkrasvningstype . . . . |Leje =)
= Ejd. a ¢. ressourceafregning
3 Driftsbudgetopsaetning Automatisk udv. tekster . []
+-_1 Dimensioner
ol | Prioritetsgazld
+]__‘ Lejemdl Ressource vJ I Hizelp J
+-{_1 Udveksling

Ejendomsressourcer anvendes til at fastleegge en overordnet strategi for hvilke ydelser, der tilbydes
i ejendomsadministrationen.

Herunder typen af disse ydelser, samt omfanget af opkraevningen.

Det er ikke ngdvendigt at lave ressourcer med forskellige basisenheder — f.eks. en med
manedsopkraevning og en anden med kvartalsopkravning. Dette skyldes, at basisenhederne kan
andres for den enkelte ressource pa den enkelte ejendom, herunder igen andres specifikt for den

enkelte lejer. | nedenstaende eksempel e&ndres basisenheden i ejendom A, og yderligere igen hos
lejer X.

Ejendomsressource
LEJE
Manedsopkrv.
Ejendom: A
I Ressource skabelon
LEJE
Kvartalsopkrv. Lejer: X
I Ressource
LEJE
Manedsopkr.
Lejer: Y
I Ressource
LEJE
Kvartalsopkr.
Ejendom: B
I Ressource skabelon
LEJE
L__MAanedsopkry, |
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Felterne pa kortet:

capto

Felt Indeholder Bruges Anbefalet
veerdi
Type Person, Maskine, | Til at adskille ejendomsressourcer fra Ejendom Vealges
Ejendom standard NAV ressourcer med F6
Basisenhed Her veelges Til denne skal knyttes en Maned Vealges
standard opkravningsmetode (se nedenfor) med F6
basisenhed for
ydelsen
Produktbogfarings- Kode for standard | Til at angive hvordan ydelsen bogfares i | Fastleegges af | Vealges
gruppe bogfering. regnskabet. selskabet med F6
Momsproduktbog- Kode for standard | Til at angive hvordan ydelsen moms
faringsgruppe moms bogfaring. | bogfares i regnskabet med momssatsen
Opkravningstype Forskellige Bruges til at angive hvilken type Velges
opkraevningstyper | ressourcer der er med at gere med F6

A conto ressourcer oprettet (som for eksempel a conto varme) oprettes ved at man i feltet

Opkraevningstype vaelger typen A conto. Dette sikrer, at der lgbende fares et separat regnskab over
de A conto ressourcer der opkraves hos lejeren. Som eksempel pa a conto ressourcer kan navnes:
varme, el, vand, feellesudgifter osv.
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Basisenhed og enhedskoder

Basisenhed veelges ved at trykke F6 i feltet. Der kan knyttes flere ressourceenheder til ressourcen.
Dog kan kun én veere knyttet til basisenheden.

LEJE BOLIG Husleje h.:nigw:jeJL Ressource.. | = |[ B |[wE3a]
Relateret il Opkrw.
Kode Antal pr. enhed basisenhed metode
EVARTAL 3 v kKvartal *
p I (] 1 v Méned
4 Tl I
[ oK ] | Annuller | | Hizelp |

Ydelser kan oprettes med 5 forskellige opkraevningsmetoder. Maned (standard), Dag, Uge, Kvartal
og Ar.

Ejendomsressourcer skal oprettes far du kan foretage opkraevninger og ejendomsadministration.

Det er muligt via XML at udlaese alle ejendomsressourcer, og indlaese dem til et nyt regnskab. Pa

denne made kan du opbygge et "arkiv” over standard ydelser, som du kan indleese til et nyt
regnskab.

Ind og udlaesning foretages med Ejendom, Opsatning, XML udveksling af ejd. data.
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Pristalsregulering

En af prisreguleringsformerne i Dynamics Ejendom er pristalsregulering. Under
opsatning/Prisreguleringskort oprettes de pristal som de enkelte lejemal skal tilknyttes.

=51 - Pristalsrequleringskort E@

General |

Pristalsregulering

Udgivetaf . . .. ...

Basisdr . . . . . ... 2000

Advarselsdatoformel . . 300

Antal lejemdl . . . . .. 1

FAEndring Erlige
Dato Pristal pct. zendrings...

01-12-08 118,10 0,42 0,00 =
01-11-08 118,60 -0,25 0,00
01-10-08 118,90 -0,17 0,00
01-09-08 119,10 0,42 0,00
01-053-08 118,60 0,17 0,00
01-07-08 118,40 0,34 0,00 [E
01-06-08 118,80 0,34 0,00
01-05-08 118,40 0,34 0,00
01-04-08 118,00 0,34 0,00

3 01-03-08 [REAEY 0,43 0,00 =

| Pristal v| | Hjzelp |

Der kan oprettes et vilkarlig antal pristal — og disse indtastes manuelt.

| feltet basisar angives basisaret for pristallet.

I feltet ”Advarselsdatoformel” angives de antal dage for en pristalsregulering skal fortages. Det
fungerer som en slags alarm, i det pristalreguleringsfeltet pa lejemalet skifter farve nar der er under
30 dage til en ny regulering skal foretages.

Dato formlen er standard Navision formler (f. eks 30 dage = 30D)

| feltet antal lejemal vises hvor mange lejemal som er tilknyttet dette pristal. Tastes F6 i feltet vises
de tilknyttede lejemal.
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Ejd. kladdenavne

Velges fra: Ejendom, Opseetning, Ejd. kladdenavne

Ejendommens kladdenavne bruges til at adskille arbejdet i de specielle ejendomskladder, du
kommer til at arbejde med.

5 6. Haddenavne =leEs

i- 1 Ejendomme

£

-1 Lejemélsbehandling Bogfarings- Finansinte-  Finansinte-
-1 Periodiske aktiviteter
£

Kode MNavn Mummerserie type Kidespor  grationstype grationskonto
; » Blank Begge -
-Cl O t
3l |_.1l_ OVEFS'Q_ CB Christinz Bergkvist Beage
(=R psa.etnlng . HO Henriette Cleson Begge
= EJ.E”dUmSUPSBEt”'HQ NG Neate Garmassi Begge
Ejendomsressourcer REF Reference Kladde Begge REF.

Ejd. kladdenavne

Ejd. status

== Ejd. a c. ressourceafregning
=2 Driftsbudgetopsastning
-1 Dimensioner =
-1 Prioritetsgaeld

-3 Lejeml

-1 Udveksling

Kladdenavnene anvendes i disse ejendomskladder:

Ejd. ressourceprisforslag
» hvorfra du ogsa kan lave brevfletning
. A conto opgerelseskladde
= til a conto regnskabet, herunder varme afregning

Til hvert kladdenavn, kan du knytte et ”Kildespor”, en ”Arsagskode”, en “bilagsnr. serie” og en
Wordskabelon, som anvendes i kladden.

Yderligere kan man vaelge om der gnskes integration til Finansen. | det tilfelde hvor man gnsker
finansintegration kan der veaelges imellem 3 forskellige integrationstyper

Ejendomsintegration
Finansintegration

Efterfalgende kan man veelge yderligere at begraense, hvor man gnsker integration

Finansinte- Finansinte-
grationstype  grationskonto

I (=) -
]

Finans
Lejer
Bank
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Ejd. status

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Ejd. status

capto

Med feltet ”Ejd. status” er det muligt at satte forskellige status pa ens ejendomme i Dynamics
Ejendom. De forskellige status defineres selv, og der er i den forbindelse muligt at seette
bogfaringsspering pa de status man gnsker. Der kan her veere tale om f.eks. ejendomme som er

solgt videre, hvor man gnsker at sparre for flere bogfaringer.

P

Ejd. status

Kode
3
10-KEE
20-ADMIN
30-54ALG
40-REFUS
50-5PAR

Beskrivelse

Under kgb

Under administration
Under aftheendelse
Afheendet, kun refussion
Speerret for transaktioner

(== ]S

Bogfering ...

Hjeelp

Herefter kan man inde pa ejendomskortet, i feltet ”Ejd. statuskode” under fanebladet ”Generelt”
vaelge den status for ejendommen som man gnsker.

[E 1170 Sundevedsgade - Ejendomskort [ | = | ]
Generelt |Knmmunikation | Ejendom | MNummerering | Kab/Salg | EBR |
Mummer . . .. 0. 1170 () ﬂ SPgenavn. o ... e . s SUNDEVEDSGADE
MNavm . o o e sundevedsgade Administrations startdato 01-06-06 I
Adresse . ... ... Sundevedsgade 55-57 Administrations slutdato .
Adresse 2. . . . ... Rettetden . . . .. .. 06-06-07
Postnr.by . ... .. 1751(#]| KeberhavnV [#) Afbruger. . . ... ..
Distriktskode [ &mt . . . ] SelskabKode . . . . . . o0&
Landekode . . .. ... £} Ejendom Kode, . . . . . 1170(4)
Matrikelnr., . . .. ... 286 Udenbys Vester Kvarter Ansvarscenter . . . . . o0&
Opkrv.profil status . . . g aa Ejd. statuskode . . . . . 50-5P R (1]
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Ejd. a c. ressourceafregning

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Ejd. a c. ressourceafregning

I forbindelse med a conto regnskabet, kan det vaere ngdvendigt at definere antal betalinger, nar en
lejer skal afregne et restbelgh eller nar ejendommen skal tilbagebetale for meget modtaget. Disse
intervaller kan opgares enten pa lejerens a conto ressource eller direkte fra ressourceskabelonen.

p

ESDO0001E Gl. Kengevej - Ejd. a c. ressourceafregning El@
Minimumsbelgb  Antal
Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse A c. opggrelse RV) betalinger
b | AC_VARME BT Varme | Restbetaling 3,000,00 1 =
AC_VARME AfC Varme Resthetaling &,000,00 2
AC_VARME AfC Varme Resthetaling 9,000,00 3
AC_VARME AfC Varme Tibagebetaling 0,00 1
Hizelp

Restbetalinger mellem 1000 og 1999 kr. afregnes med 1 betaling
Restbetalinger mellem 2000 og 2999 kr. afregnes over 2 gange.
Restbetalinger pa mere end 3000 kr. afregnes over 3 gange

Da mindste antal betalinger er 1, vil ogsa belgb under 1000 blive afregnet med 1 betaling.
Tilsvarende intervaller kan angives for tilbagebetalinger.
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Driftsbudgetopsaetning

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Driftsbudgetopseatning

Du anvender driftsbudgetter i forbindelse med erhvervsudlejning, hvor lejer deltager a conto i
vedligeholdelsen af ejendommen.

Driftsbudgettering kan ogsa anvendes, til opkraevning af fellesudgifter og boligudgifter i
ejerforeninger og andelsboligforeninger.

Tankegangen er, at lejer deltager i driften med et a conto belgb, som senere hen fordeles i henhold
til faktisk forbrug af udgifter.

Det faktiske forbrug konteres med dimensioner i Finansen, og det er sa muligt at fordele det
faktiske forbrug.

Nogle erhvervslejemal har handlet sig til budgetundtagelser. Dvs. forbrugsposter, som er enten
maksimeret til den enkelte lejer, eller som lejeren ikke deltager i. Disse driftsbudgetundtagelser kan
opseattes for den enkelte lejer, for en given periode for en given udgiftsart (= finanskonto), og
afregning kan derefter beregnes automatisk.

Forudsetningen for alt dette arbejde dannes pa driftsbudgetkortet under driftsbudgetopsatningen.

MDRFRIV - Driftsbudgetkort =[] (]
General
Kode.......... NDRFRIV Ac.periode. . ... .. 01-02-07,,28-02-07 ]
Beskrivelse . . . . . . . Driftbudget for &ret 2000,/2001 Ressourcent. . .+« . . (4]
Budgetnawvn., . . . . . . 2000 (4] Ressourcebeskrivelse | .
Budgetbeskrivelse, . . . | Budget 2000 Selskab Kode . . . . . . 00
Beregningsmetode . . . |Fordelingstal =] Ejendom Kode, . . . . . 5030
Afrundingsfaktor . . . . |Ingen =] Periode startdato . . . . 01-02-07
Ejendomsnr. . . . . . . 5030 (4] Periode slutdato, . . . . 28-02-07
Finanskontonr. Fiter . . . [8000.. (#]| Opkrv.metode . . . . . [Mdned  [¥]
| Budget vl | Hijzelp
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Felterne der indgar i opsatningen er:

Felt

Kode

Beskrivelse
Budgetnavn

Ejendomsnr.

Afrundingsfaktor

Ressourcenr.

Beregningsmetode

A conto periode

Indeholder

Koden for
opsatningen

Finansbudget
navn

Det hovednr.
som er tildelt
ejendommen.

Ingen, 1, 1000,
10000

Koden for a/c
ressourcen

To forskellige
metoder til
beregning af
andel af faktiske
udgifter

Datointerval

capto

Bruges

Angiv den kode du vil bruge til at
knytte driftsbudgettet til
ejendommen

Her kan du beskrive budgettet

Her knyttes forbindelsen mellem
ejendommen og det relevante budget

Hovedreference, der sammenknytter
budget med ejendommen. Bruges
ligeledes til at fastleegge global
dimension 1 og 2

Bruges til at angive hvorledes tal skal
praesenteres og afrundes.

Her angiver du det ressourcenr., som
danner grundlag for a conto
opkreavningen hos lejerne

Fordeling af feelles driftsudgifter,
kan foretages efter to principper: Et
fordelingstal, der knyttes til lejemalet
eller efter faktiske kvadratmeter af
lejemalet.

Her angives savel den periode som
budgettet deekker, som den periode a
conto opkreavningerne er foretaget
for.

Anbefalet
veerdi

Den samme
ejendom,
som du
lavede
finansbudget
tet for.

Ingen eller 1

Den a/c
ressource,
som du vil
lave
regnskab
over

Velges
med

F6

F6

F6

F6

F6

F6

Side 25 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

Dimensioner

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Dimensioner

Traditionelt sker konteringsarbejde og lejeopkraevninger i et specifikt regnskab i Dynamics NAV.
Derved er der vandtatte skotter imellem hver ejendom og hvert regnskab.

I midlertidigt, er dette ret atypisk for ejendomsadministration. Denne foregar som regel pa tveers af
juridiske enheder, idet ejendommene typisk ejes af en raekke forskellige juridiske selskaber.

Dynamics Ejendom tager hgjde for denne made at arbejde pa. Dette indebaerer, at det er muligt at
tildele ”selskabs” dimensioner til ejendommen og ud fra dette, arbejde med alle ejendomme i et
”overordnet regnskab” (= administrationsregnskabet).

Derfor er Dynamics Ejendom designet med felgende muligheder for at kunne tilvejebringe et

fornuftigt juridisk grundlag, selvom du arbejder med alle selskaber i et regnskab.

Ansvarscentre

Nar regnskabet indeholder flere juridiske enheder vil der vere behov for pa dokumenter, herunder
opkraevninger, at udskille hovedet pa dokumentet, saledes at du kan se det juridiske tilhgrsforhold.

Dette gares ved anvendelse af ansvarscentre. | Dynamics Ejendom, er disse oplysninger udvidet
med et serligt "Ejendoms” faneblad, hvor du kan indtaste specielle juridiske oplysninger:

I [ 00 arevrcenteron e

+-_1 Ejendomme

-3 Lejemdlsbehandling | Generelt | Kommunikation | Ejendom |

+,__j Periodiske aktiviteter SEJCVRAM. . . ... . 17081572 FIK/GIRO-r. . . . . . . 2398324532

-3 Oversigt Regnskabsperiode. . . . |01-07..30-06 Kkortart. . . . . . .. iE
= Opsastning

i ; Farste lab L
= Ejendomsepsastning arste regnskabsper
/=3 Ejendomsressourcer Muv, regnskabsperiode . |01-07-04.,30-06-05

=3 Ejd. kladdenavne Barkor.. . .. ... GIRO (]

Ejd. status Barknawn. . . .. ... Girobank

Ejd. a c. ressourceafregning REVISOMT. .+ .+ v v v s 1014(%)
Driftsbudgetopsastning Revisornavn . . . . . . Lola Boldevar

¢ Dimensioner

; Ansvarscentre e v| | Hizelp
= Global dim. afstem bogf. B

Hvis lejeopkraevninger, skal kunne udskrives og afregnes til et separat kreditornr. i PBS, kan dette
angives i FIK/Giro-nr. feltet. samtidigt med IK Kkortart. Disse oplysninger treeder da i stedet for de
oplysninger som blev indtastet i Ejendomsopsetningen.

Anvendes PBS til opkraevning skal FIK nr ogsa indtastes i PBS modulet.
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Selskabsdimension (”Global dim. afstem bogf.”)

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Dimensioner, Global dim. Afstem bogf.

P& samme made som det er muligt, at “afstemme pr. bilag” i konteringen, saledes at debet / kredit
stemmer pr. bilag, kan du velge “afstemme pr. dimension”.

+-_1 Ejendomme

+-1 Lejemalsbehandling

13 Periodiske aktiviteter Selskab Kode Ejendom Kode Beskrivelse
. » EE Investor Holding Af5 =
2-C3 Oversigt 01 Drift & Rift Aps.
—-[ 3 Opsastning 02 ApS KBUS 17 nr. 1234
= Ejendomsopsastning 03 Ejendomsselskabet af|=
= Ejendomsressourcer 04 Bavrebjerg Andelsboliy
3 Ejd. kladdenavne 05

= Ejd. status 06
3 Ejd. a c. ressourceafregning o7
= Driftsbudgetopsastning 03 -
Dimensioner o L1 s h

Ansvarscentre

Global dim. afstem bogf. Funktioner _w| [ Hieelp

Ejendoms std. dimensioner Indsa=t global dimension-1 vaerdier F9
Ajourfer dimensionskombinationer

Dan kombinationer

1 Mellermregning
-1 Prioritetsgasld Tilknyt global dim.-2 vardier til global dim.-1 vaerdier

Dette sikrer, at debet / kredit altid stemmer pa global dimension 1 eller global dimension 2 og/eller
kombinationer heraf. Dette betyder samtidigt, at du kan udskrive en fuld balance der stemmer pa
dimensionerne.

Typisk vil du veelge en selskabsdimension som global dimension 1 og ejendomsdimension som
global dimension 2.

Der kan dog kun opsattes ”Global dim. afstemt bogf.”, hvis du har valgt dette i ejendomsopsatning
for den pagaeldende dimension.

Nar disse dimensioner er valgt, knyttes de som “’Standard Dimensioner” til den pagaldende
ejendom. Dette gares ved oprettelsen af ejendommen, idet ejendoms dimensionen knyttes
automatisk og selskabsdimensionen tilknyttes manuelt.

1280 Fransk jordbaer huse - Ejendomskort

Generelt |Kommunikaﬁon | Ejendom | Nummerering | Keb/salg | EER |

Nummer . . ... ... 1280 [ ﬁ Ejendom 1280 - Standarddimensioner =n =R
Navm. v Franskc jordbzer huse Dimensionsk... Dimensionsveerdikode Vaerdibogfaring
Adresse . .. ... » |EJENDOM 180 AR @) -
Adresse 2. . . . .. .. SELSKAB 00 Samme kode
Postnr. by ... L. L [£3]
Distriktskods / Amt . . . 63 -
Landekode . . . . . . . +)
Matrikelnr, . .. ...

Ejd, statuskode . . . . . ]
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Ejendoms std. dimensioner
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Der findes en alternativ made, at tilknytte selskabsdimensionen til ejendommen, der samtidigt giver
dig et godt overblik over ejerskabet.

Velges fra:_ Ejendom, Opsatning, Dimensioner, Ejendoms std. dimensioner

+-1 Ejendomme

+-03 Lejemélsbehandling

+,__| Periodiske aktiviteter
+,__| Oversigt

—._.i Opsastning

=4 Ejendomsopsastning
.= Ejendomsressourcer

} =3 Ejd. kladdenavne

=3 Ejd. status

=3 Ejd. a c. ressourceafregning
= Driftsbudgetopsastning
—-_1 Dimensicner
Ansvarscentre

Global dim. afstem bogf.
Ejendoms std. dimensioner

; Ajourfar dimensionskombinationer
+-3 Mellernregning

+)-_1 Prioritetsgaeld

553 Lejemal

+-1 Udveksling

1010 - Ejendoms std. dimensioner

Generelt

(=E s

Kolonnetype . . . . . . 22EEE
Vis kolonnenavn, . . . .

Afrundingsfaktor . . . . |Ingen

Selskab Kode
Ejendom Kode. . . . . .

SIE]

Kode MNavn

» 1010 Amagerbrogade
1020 Amager Strandvej
1030 Amaliegade
1040 Drogdensgade
1050 Dronninglundsvej
1060 Dr, Tvaergade
1070 Edvard Falcks Gade
1080 Ehlersvej
1090 Estersvej
1100 Frederikssundsvej
1110 Gl. Kgge Landevej
1120 Jagtvej
1130 Ndr. Frihavnsgade
1140 Nyhavn

0o

100,00

100,00
100,00
100,00
100,00
100,00
100,00

01

02

03 04 05 06 o7

100,00
67,00

100,00
100,00
100,00

100,00
1

08 09
3333 -

m

33,00

Dette vindue viser hvilke selskaber der ejer hvilke ejendomme. Nar ejerskabet vises med sort (f.eks.
100) betyder dette, at selskabsdimensionen er oprettet pa ejendommen, og at ejerskabet er 100 %.

Hvis ejerskabet vises med rgdt, betyder dette at det pageeldende selskab kun ejer en andel af
ejendommen, men at der ikke er knyttet nogen selskabsdimension vedrgrende selskabet til den

pageeldende ejendom.

Hvis ejerskabet @&ndres fra et selskab til et andet, vil ogsa standarddimensionerne pa ejendommen

blive opdateret automatisk.

Ejerskabet &ndres ved blot at indtaste 100% ejerskab pa et andet selskab.
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Ejerskab andres ved at trykke F6 i feltet, og herefter angive ejerskabsandelen.

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Ejendom Ejerskab Mominelt
Selskab Kode  Kode Standar... pct. belgh

[ ] 03 1030 v 100,00
| 03 5020 v 100D, 0D
| 03 5050 v 1000, 00
| 03 5090 v 100,00
| 04 1010 v 100D, 0D
| 04 1120 v 1000, 00
nl 04 2000 v

| 04 2130 v 100D, 0D
| a5 1140 v 100,00
| 05 BREDKILD... v 100,00

Ejendomsnr. Beskrivelse

1030 -
5020
5050
5090
1010
1120
2000 |:|
2130
1140
1010 -

Det er kun ”Ejerskab pct.” og ”"Nominelt belab” samt ”Beskrivelse” der kan &ndres. Nar der eendres
pa procentsats, gives du mulighed for automatisk at opdatere relaterede selskabers ejerskab.

1040 - Ejendoms std. dimensioner (===
Generelt
Kolonmetype . . . . . . Selskab som kolo... (=) Selskab Kode . . . . . .
viskolonnenavn. . . . . Ejendom Kode. . . . . .
Afru .o meen =)
Kode Mavn |oo |o1 |oz |03 |04 |os |os |o7 |
1010 Amagerbrogade 100,00 B
1020 Amager Strandvej 100,00 [
1030 Amaliegade 100,00
» 1040 Drogdensgade 67,00 =
1050 Dronninglundsvej 100,00 (T -
1060 Dr. Tvaergade 100,00 Ejd. gjer relation EIEE=E]
1070 Edvard Falcks Gade 100,00 end E——— "
endom e ominel
o 1080 E'“'E'S"EJI“ o ’;"0'5’0 Selskab Kode  Kode Standar...|pet. belgb Ejendomsnr. Beskrivelse
- 04 1010 v 100,00 0,00 1010 -~
04 1120 v 100,00 0,00 1120
04 2000 v 50,00 0,00 2000
04 2130 v 100,00 0,00 2130
05 1140 v 00,00 0,00 1140
05 BREDKILD... v 100,00 0,00 1010
» 06 1040 v 78 0,00 1040 [
05 1130 - 1 0,00 1130

Microsoft Business Solutions-Mavision \

@ Du har s=ndret Ejerskab pet. til 78. VINJu justere de andre tilsvarende?

Svares der Ja til dette spargsmal, opdateres linjen, saledes at de 22% endres til 33%

Kode Mawn

1030 Amaliegade 24
1040 Drogdensgade
1050 Dronninglundsvej 5
1080 Dr. Tveergade &

4 1020 Amager Strandvej 20-24

1070 Edvard Falcks Gade 2, 5.th.

00

01

02

03

04

a5 08 o7 08 [ik] 10 i1

50,00

100,00
100,00
100,00

»

50,00

100,00 [
70,00

L} k
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Prioritetsgeeld

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Prioritetsgaeld

- Ejendomme

"1_.I Lejemadlsbehandling
--,__| Periodiske aktiviteter
--,__| Oversigt

5[5 Opsastning

--Z Ejendomsopsastning

== Ejendemsressourcer
-2 Ejd. kladdenavne

== Ejd. status

== Ejd. a c. ressourceafregning
= Driftsbudgetopsastning
= Dimensioner

=4 Ansvarscentre
3 Global dim. afstem bogf.
3 Ejendoms std. dimensioner
; @2 Ajourfer dimensionskombinationer
--1__| Mellemregning
=R Pricritetsgasld

- Lejemal
-3 Udveksling

capto

| forbindelse med opsetning af de enkelte lejemal, findes der to opsatningsmuligheder, der er

generelle for hele ejendomsadministrationen.

Prioritetsgeeld bogf. opsaetning

For at kunne bogfere prioritetsydelserne, er det ngdvendigt at der til prioritetsgeelden knyttes en
“Prioritetsg. bogf. kode”, der angiver hvordan og pa hvilke konti ydelserne bogferes pa.

1 - Ejd. pricritetskort

(===

Generelt |Prinritetsgaeld Afreaning

Ejendomsnr. . . . . . . 2130
Lejemdlsnr. . . . . .. .

Prioritetsnr.. . . . . 4 1
Prioritetsbetegnelse . . . Termin - Vedbask Str.vej 331
Geeld til kreditornr, L . . 1041 (%]

Gzeld til kreditornavn . . | Bente Severinsen
Kreditorsidnenr.. . . . .

Prioritetsg. bogf, knd

Betal-til kreditornr, . . .
Betal-til kreditornavn . .

.0

Udelad i oversigt . . .

70003757360022
PAMTEBREY

1145
Amagerbanken, Fyn

Prioritetsgeeld bogfaringskode sattes op, fra Ejendom, Opsatning, Prioritetsgeeld, Prioritetsg. bogf.

opsetning.
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- Ejendomme

- Lejemalsbehandling Kode Nummerserie Kildespor l!ﬂdsl]sjet:DE Ydelsesko... Rentekonto Afdragsko... BidragskontoMorarent... Gebyrkonto S:grr\zg. e e Kiaddetyp... Kladdenavn
e[ Periadiske aktiviteter »|SEEE  B-PRICRITE PRICRITET Finans 73033 18320 34300 18330 42800 19300 84300 GENERELT TERMIN
(3 Oversigt KREDIT  B-PRICRITE PRICRITET Finans 73033 18220 84200 18230 42800 19200 43301 84200 GENERELT TERMIN

£ Opsastning

PANTEBREV B-PRIORITE PRICRITET Finans 73033 18520 84500 42800 19500 84500 GENERELT TERMIN
ndomsopsetning

3 Ejendomsressourcer

3 Ejd. kladdenavne

3 Ejd. status

3 Ejd. a c. ressourceafregning

3 Driftsbudgetopsatning
Dimensioner

=5 Prioritetsgzeld

. .= Prioritetsg. bogf. opsastning
i L. Prioritetstyper

a1 Lejemsl

-2 Udveksling

Hjeslp
i

Nar prioritetsydelsen bogfoeres kan denne enten krediteres direkte pa “Betal-til kreditornr.” eller pa
en ydelseskonto i Finansen. Dette har den fordel, at du efterfelgende kan samle alle
kreditorbetalingerne i et betalingssystem som “Payment Management” og afregne pa en gang, eller
— hvis ydelsen allerede er afregnet, sa krediteres bankkontoen med det samme.

Hvis du setter et "hak™ i ”Brug kreditorkontonr. til ydelse”, anvendes “Betal-til kreditornr.”. |
modsat fald anvendes Y delseskonto”.

Hvis du setter et ”hak” i "Bogfer ekstraord. indf.” medregnes en ekstraordinar indfrielse til den
samlede ydelse. Samtidigt bogferes denne pa en szrlig konto. | modsat fald, fratreekkes den
ekstraordinaere indfrielse blot fra restgelden efter betaling af ydelsen, og bogfares ikke.

Du har mulighed for, at fastlegge om “bogferingen” skal ske via. en kassekladde eller direkte pa de
angivne konti. Hvis du veelger at udfylde "Kladdetype” og “Kladdenavn” vil bogferingen blive
posteret i kassekladden til senere behandling.

Opsatningen indeholder falgende felter:

Felt Indeholder Bruges Anbefalet Veelges
veerdi med
Kode Koden for Denne kode veelges ogsa pa
opsatningen prioritetslanet
Nummerserie Bilagsnr. serien for Prioritetsgelden F6
Kildespor Serligt kildespor, der henviser til F6
kontering af prioritetsgeeld.
Brug Ja (hak), Nej Et ja angiver, at hele ydelsen
kreditorkontonr. til (blank) krediteres pa det kreditornr. der er
angivet pa lanet.
ydelse Et nej angiver, at der skal veelges en
ydelseskonto.
Bogfar ekstraord. Ja (hak), Nej Et ja angiver, at en ekstraordinger Normal vil
indf. (blank) indfrielse medregnes i ydelsen og denne vere
bogfares. blank
Et nej angiver, at belgbet blot skal
fratraekkes restgeeld
Ydelseskonto Finanskonto Kreditposten. Den interimskonto der Kan vare F6

krediteres i forbindelse med bogf. bank eller
passiv konto
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Rentekonto
Afdragskonto

Bidragskonto
Morarentekonto
Gebyrkonto

Andre prioritsg.
ydelseskonto

Ekstraord. indf.
konto

Kladdetypenavn
Kladdenavn

Finanskonto

Finanskonto

Finanskonto
Finanskonto
Finanskonto

Finanskonto

Finanskonto

capto

Seerlig konto for renteudgift

Afdraget, debitering til evt.
Hovedstolskonto

Serlig konto for bidrag
Seerlig konto for morarente
Seerlig konto for gebyrer

Seerlig konto for andre
prioritetsgeelds ydelser. Som f.eks.
byfornyelse etc.

Seerlig konto for evt. ekstraord.
indfrielse, helt eller delvist af geeld.
Anvendes hvis der er sat ”hak” i
”Bogfor ekstraord. indf."

Prioritetstyper

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Prioritetstyper

+-1 Ejendomme

-1 Lejemalsbehandling
+-[_1 Periodiske aktiviteter
+,__j Owversigt

== Opsastning

=5 Ejendomsopsastning

Angives kun, hvis du ikke gnsker <blank>
direkte bogfaring. <blank>
Ydelsen vil da blive konteret i kasse-
kladden
Pricritetstyper
Kode Beskrivelse
ADMGE Administrationsrefusion
» EE Byfornyelse

CIBOR Cibor

KRF Kreditforeninger

PBREV Pantebreve

=23 Ejendomsressourcer

=3 Ejd. kladdenavne

=4 Ejd. status

=4 Ejd. a c. ressourceafregning
== Driftsbudgetopsastning

+-[_1 Dimensioner

o Pricritetsgasld

E Pricritetsg. bogf. opsaetning

..[=3 Prioritetstyper
w1 Lejemal ;! ;

+- 1 Udveksling

1

F6
F6

F6
F6
F6
F6

F6

F6
F6

(=] =]

Hjzelp

| forbindelse med Prioritetsgaeld, kan det vaere formalstjenstligt at opdele det i forskellige
prioritetstyper. Disse typer bruges dels som oplysning, dels til at opdele ”Andre ydelser”.
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Lejemal

#-1d Ejendomme

--1__] Lejemalsbehandling
--1__] Penodiske aktiviteter
--1__] Oversigt

- Opsastning

.78 Ejendomsopsestning
--= Ejendomsressourcer
- Ejd. kladdenavne

- Ejd. status

--= Ejd. a c. ressourceafregning
--f=9 Driftsbudgetopsastning
[+-{_d Dimensicner

-3 Prioritetsgaeld

=B | cjemal

..=9 Lejemdlsanvendelser
3 Mazrkevarer

5 Inventar & installationer
= Lejemalsadresseformler

3 Lejemalsopkrasvningformler
- Udveksling

| forbindelse med opsetning af de enkelte lejemal, findes der fem opsatningsmuligheder, der er
generelle for hele ejendomsadministrationen.

Lejemalsanvendelser

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Lejemal, Lejemalsanvendelser

[Ejendom ([ TR ——"—" oo lEs)

-1 Ejendomme

(-3 Lejemalsbehandling Kode Beskrivelse
-53 Periodiske aktiviteter BLANDET  Blandet anvendelse E
- Oversigt » |BOLIG Bolig

ERHVERV  Erhverv

=l Opsastnin
P J K220 Anden anvendelse

= Ejendomsopsastning

= Ejendomsressourcer

=l Ejd. kladdenavne

= Ejd. status

=3 Ejd. a c. ressourceafregning

--[= Driftsbudgetopsastning

-1 Dimensioner Al

-1 Prioritetsgasld

=15 Lejemal
|

Maerkevarer

Inventar & installationer
Lejemélsadresseformler
Lejemalsopkrazvningformler
-1 Udveksling

Her har du mulighed for at definere de forskellige former for lejemalsanvendelser som du gnsker at
benytte i Dynamics Ejendom.
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Meaerkevarer

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Lejemal, Markevarer

#-[ 1 Ejendomme
+\__j Lejemalsbehandling
+\__j Periodiske aktiviteter
+\__j Oversigt
=[5 Opsestning
= Ejendomsopsastning
=l Ejendomsressourcer
=l Ejd. kladdenavne
= Ejd. status
=| Ejd. a c. ressourceafregning
--=3 Driftsbudgetopsastning
+\__j Dimensioner
+\__j Prioritetsgasld

=1 Lejemal

/=5 Lejemdlsanvendelser
Maerkevarer
Inventar & installationer
Lejemdlsadresseformler

Lejemélsopkrazvningformler
41 Udveksling

Masrkevarer

Kode

» | =
DIFFEN
GODAV
GURLE
INDOXY
LUXOR,
LYSAR
MIELE
MIIELLT
TREX

Beskrivelse

[E=5( ol 5

Hijeelp

capto

Her far du mulighed for at oprette de markevarer, som bruges i udlejningen af f.eks. ferieboliger.
Eller de maerkevarer, som skal specielt afskrives og forsikres over Anlaeg og Forsikringer.

Inventar & Installationer

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Lejemal, Inventar & installationer

#-_1 Ejendomme

+\__j Lejemalsbehandling

+.,__j Periodiske aktiviteter

+\__j Oversigt

-5 Opsestning
Ejendomsopsastning

Ejendomsressourcer

Ejd. kladdenavne

Ejd. status

= Ejd. a c. ressourceafregning

Driftsbudgetopsastning

+-_ Dimensioner

+-,__j Prioritetsgaeld

5 5 Lejemal

Lejemalsanvendelser
Mazrkevarer

Inventar & installationer
Lejemalsadresseformler

Lejemalsopkrasvningformler
+- Udveksling

Inventar & installationer

Type Kode
Inventar BOS
Inventar  MIELE
Installati,.. ANTENNE
b | Installati... DAMNLYT

(=l ==

Beskrivelse

Fjernsyn og anlzeg
Miele opvaskemaskine
Fzelles antenne anlzeg
Dar telefon anlaeg|

Hjzelp

En lejemalsressource kan underopdeles i en raekke szrlige installationer og inventar. Inventaret og
installationerne kan herefter knyttes til ressourcen, saledes at selve opkravnings ressourcen bestar

af en reekke mindre ydelser. Ressourcer af denne type kaldes “Ressourcelister”, og bestér siledes af
en stykliste med inventar og installationer.
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F.eks. er nedenstaende ressource: INSTALLATION” en ressourceliste, bestaende af en opvasker
til 300 kr/mdr., en spindryer til 150 kr/mdr., en antenne installation til 678 kr/mdr. og en afgift pa
dartelefon til 15 kr/mdr. i alt 1143 kr. som opkraeves pa én gang.

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regriskab | Vedligeholdelseskonti | Friaritetsgzeld |

= Ressourcegversigt
= Ajourfar lejerne

= Tildel ny til lejerne

= Ressourceliste

= Indglr-

= Tildel ress.alle lejere

= A ¢, ress, afregning

Ac Periode  Periode
Ressourcenr, Ressourcebeskrivelse COpkraevning... Raekkefglge periodeda... A c. periode startdato slutdat
LEJE ERHVERV Husleje erhvery Leje 1]
LEJE BOLIG Husleje bolig Leje 1]
VARME AfC 05/06 Varme a/c 2005/2006 A conto a 12M 010405..... 01-04-05 31-03-
VARME AfC 06/07 Varme a/c 20062007 A conto a 12M 010408..... 01-04-06 31-03-
-ANTENME Opkragvning antenne -... Leje a
PAKRAVSGEBYR  Pakravsgebyr Engangsopkry. 0
b INSTALLATION Installationilejelig.. Ressourceliste 1]
Ressourcelister E@
Type Nummer Valutskode Belgb Belgb (RV) Beskrivelse
» Inventar lorvaskeER IEEY| 300,00 300,00
Inventar SPIMNDR.YER. 150,00 150,00
Installationer  AMTEMME 678,00 678,00
Installationer D@RTELEFON 15,00 15,00 -
Totaler
Belob. . . .. ..... 1.143,00 Beleb (ddk) . . . . . . . 1.143,00
Hijzelp

Lejemal adresseformler

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Lejemal, Lejemalsadresseformler

En lejemalsadresse bestar typisk af vejnavn, husnr. og evt. etage, efterfulgt af postnummer og by. |
Dynamics Ejendom har du mulighed for, baseret pa landekode at angive formatet for denne adresse.

Fra Ejendom, Opsetning, Lejemal, Lejemal adresseformler:

I | = ccmstadrssefomie

+-_1 Ejendomme

+,__| Lejemaélsbehandling
+,__| Periodiske aktiviteter
+,__| Oversigt

ol Opsastning

3 Ejendomsopsastning

= Ejendomsressourcer

= Ejd. kladdenavne

= Ejd. status

= Ejd. a . ressourceafregning
= Driftsbudgetopsastning
+1-_ Dimensioner

+,__| Prioritetsgasld

5.5 Lejemil

Lejemalsanvendelser
Maerkevarer

nventar & installationer
Lejemalsadresseformler

Lejemalsopkrazvningformler
41 Udveksling

Landekode Adresselinje
DK %l %2, %3
b GEB %l %2,

[(=fe =]
Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Adresseformat Rettetden  Afbrug
Vej Husnr, Etage By +postnummer 12-02-07 SIT
Husrr. I Vej By 1 12-02-07 5IT

1 }

Hijeelp
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| adresselinje feltet angives det antal ”parametre” som du vil anvende med % tegnet. I ovenstaende
eksempel for DK svarer %1 til Vej, %2 til Husnr. og %3 til Etage.

For GB’s vedkommende vises kun Husnr. og Vejnavn i den raekkefolge.

Det valgte format vil altid vises, nar du veelger ”Lejer adresse”, og kan ses direkte pa lejemalskortet,

under ’Vist adresse”.

= Ejendomme

: Ejendomsadministration
Lejemalskort

Lejere og ressourcer
Ejd. lejemalsoversigt
Vedligeholdelseskonti

.= Ejd. prioritetsgaeldsoversigt
-3 Lejemélsbehandling
[ Penodiske aktiviteter
3 Oversigt
- Opsatning
-3 Udveksling

Lejemalsadresseformler

Landekode Adresselinje

=2 [= ][]

Adresse 1 Adresse 2 Adresse 3 Adresseformat Rettetden Afbrug

DK Yol %2, %3 vej Husnr, Etage By +postnummer 16-05-07 -
» GB Yl %2, Vej Husnr, Etage By +postnummer 16-05-07
1200 06 - Lejemalskort =8 ECR ==
o
\ Generelt |kanom| | Standarder I Reservation | BER. ‘
....... 1200 ﬂ Antal installationer. . . . 1]
........ 05 Antal inventar. . .. .. 0
........ Vesterbrogade Antal anleegsaktiver . . . 0
<
..... 70A 2, Antal enheder. . . . .. )]
Postir. by N\ .. ... 1620 (4] |[Kgbenhavn v (&) Breendeovn. . . . . . . E =
Distriktskode | | LejemBlsstatus . . . . . Optaget
Landekode . . . N\, . . Lejeperiode startdato . .
Vist adresze, . . . . . |Vesterbrogade 704, 2. Lejeperiode slutdato, . .
\
Nuvzerende lejer | H\sbonsb%ara | Dokumenter I Opkraevet ressourcer
Lejeperiode Lejeperiode  Antal af Antal afac.
Lejernr., Lejernavn startdato  slutdato ressourcer ressourcer  Af bruger Rettet den
3 00214 Jakob Lindmark 5 2 5IT 26-10-06 =
< T »
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Lejemal opkreevningsformler

Nar lejemalsopkraevningen udarbejdes eller lejemalsposter udskrives, er det muligt at fastleegge
hvordan hovedet” pa opkravningen skal se ud:

Velges fra: Ejendom, Opsatning, Lejemal, Lejemal opkraevningsformler

#-_1 Ejendomme

-1 Lejemilsbehandling Generelt

- Periodiske aktiviteter Ejendomsnr. filter . . . .
+,__] Oversigt
- Opsastning
= Ejendemsopsatning Ejendomsnr. Overskriftslinje A Overskrift A1 Overskrift A2 Overskrift A3 Rettetden Afbr
Ejendemsressourcer » %, Y2 Lejernr. Lejem3lsadresse [*] o07-17-08 cB =
Ejd. kladdenavne ||| s 12-02-07 SIT
Ejd. status

Ejd. a c. ressourceafregning
Driftsbudgetopsastning -
+-_1 Dimensioner
Prioritetsgaeld

& Loema [

Lejemélsanvendelser

[+

Maerkevarer
Inventar & installationer
Lejemalsadresseformler

=3 Lejemalsopkrasvningformler

+- 1 Udveksling

I "Overskriftslinje A” feltet angives det antal ”parametre” som du vil anvende med % tegnet (dog
max. 3). | ovenstaende eksempel svarer %1 til Lejemalsnr. og %2 til Lejemalsadresse.

Overskiftslinje ”A” vil blive overfort til forste beskrivelses felt pa selve opkraevningen. |
ovenstaende eksempel, vil der komme til at sta:

Lejemalsadressen fglger af opsatningen pa Lejemal adresseformler og derved bestar “hovedet” af
Lejemalsnr: LEJLO19 og Lejemalsadresse: Ndr. Frihavnsgade 89, UDHUS. efterfulgt af en ny linje
med “’stjerner”.

Opkraevningsformlerne kan specificeres separat for hver enkelt ejendom eller generelt, ved at veelge
et ”blankt” ejendomsnr.

Du har mulighed for at veelge fglgende indsztninger til de tre individuelle parametre

Lejernr.,
Lejernavn
Ejendomsnr.
Ejendomsnawvn

Lejerndlsnr,

Lejemdlsadresse

Opkravninger har to beskrivelsesfelter: "Beskrivelse” og "Beskrivelse 2”. Ovenstadende indsettes 1
“Beskrivelse” feltet. Hvis du gnsker flere oplysninger, kan du anvende “Beskrivelse 2” feltet. I sa
fald skal du "’vise 4 nye kolonner i sin ops&tning, som alle benavnes ”B”.
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iz Vis kolonne = [ | [
v Ejendomsnr, e
v Overskriftslinje A
Lirjenr.

v Cverskrift Al

v Cverskrift A2

v Crverskrift A3
CQverskrifislinge B
COverskrift B2
Cverskrift B3
Cverskrift B1

v Rettet den

v Af bruger

[ i, |[ Annuller ][ Hizelp ]

Hvis ”B -erne” aktiveres, dbnes en mulighed for at definere indholdet af ”Beskrivelse 2” feltet pa
opkreevningen.

Lejemalsopkrasvningformler (=N Eoh x|
Generelt
Ejendomsnr. filter . . . .
Ejendomsnr. Overskriftslinje A Overskrift A1 Overskrift A2 Overskrift A3 Overskriftslinje B Overskrift B2 Overskrift B3 Overskrift B1
» %1, %2 LejemBlsrr,  [EEREETE(E) vedr. Ejendom %1 -
Hijzelp
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@konomistyring, moms og regnskabsperioder

Momsopggrelse pr. dimension

Velges fra: gkonomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Moms, Momsangivelse

Beregning og udskrift af moms tager hgjde for global dimension 1 og global dimension 2. Hvis du
har valgt selskab som global dimension 1 og ejendom som global dimension 2, er det saledes muligt
at differentiere og arbejde med momsen separat pr. selskab og underopdelt pr. ejendom.

@konomistyring =

i Moms - listeangivelse disk.
{3 Valuta
3 Regnskabsar
3 Kansolidering

[0 Likviditetsstyring

{3 Debitorstyring

3 Kreditorstyring

£3 Anleeg

23 Lager

{23 Opsztning

=R[EcH
-3 Finans.
'3 Kontoplan o
/=3 Budgetter Rubriknr,  Besirivelse T.... Kontosammentzeling B...M...M...B... Rubrksamme:
=3 Kassekladder 1230 M.. S.. EU M. G.. -
13 Analyse 8 rapportering Vasrdi af EU-varesalg 25% R.. 1230..1238
- Intercompany-bogfaringer 1240 vzerdi af EU-varesalg M. 5. EJ M. G.
[ Rapporter Vieerdi af EU-varesalg 10% R.. 1240..1248
[ Oversigt T.
-7 Periodiske aktiviteter 1310 Momsfrit salg, Export M.. 5. U. M. G
(= Gentagelseskladder 1312 Momsfrit salg, Export M.. S Ul M. G
= Opdater analyser.. Momsfiit salg, Export R.. 1310..1318
3 Intrastatkladder 1320 Momsfrit salg, Danmark M.. 5. L. F. G
2E Moms Momsfrit salg, Danmark R.. 1320..1328 +
L5 Afregn moms g/ 1 | &
= Afregn mo_mspi dimension [angvebev] [Fuokton ] [ Heb |
i3 Momsangivelse

Vis

Vis efter dimensioner RD - Vis momsang. pa dimension [===]
Generelt |
Angivelsestypenavn Medtag momsposter. . . @ Aben
NaVL S
Datofiter. . ... 7 © Pone og udeede
Ejendomsfiter. . . . . . Medtag momsposter. . . () Inden for periode
Selskab Filter @ Far og inden for periode
Vis belgh i ekstra
rapporteringsvaluta . . . [7]
Rubriknr,  Beskrivelse T... B... Momsvirk... Momspro... Kolonnebelob
3 1010 Salgsmoms 25% (udg.) M. B. INDLAND MOMS25  11.295.097.83 =
1019 Salgsmoms 25% (udg.) R.. 11.205.097,83 [
1020 Salgsmoms 10% (udg.) M.. B.. INDLAND ~ MOMS10 260.067,78
1029 Salgsmoms 10% {udg.) R 260.067,78
1030 Moms 25% af Ell-varekob M., B.. EU MOMS25  1.042.370,08
1039 Moms 25% af ELl-varekob R 1042370,08  *

Nar momsen sa skal afregnes gives du ligeledes mulighed for at vaelge afregning pa selskab og

ejendommen separat.

@konomistyring [

=-1 Finans

.= Kontoplan

=3 Budgetter

.= Kassekladder

-1 Analyse & rapportering
-1 Intercempany-bogferinger
-1 Rapporter

-1 Oversigt

21 Periodiske aktiviteter
=5 Gentagelseskladder
.23 Opdater analyser...
...[== Intrastatkladder
=& Moms

----- &l Afregn moms

'l Afregn moms pa dimension

..... Momsangivelse

L il Morns - listeangivelse disk...

|and:|ogf.opsmwlg Momspost |Indsh|.|nger |

Felt
Ejendomskode
Selskab Code

Filter

® [TTTTTTE]

Annuller

Udskriv... | | Visudskrift | |

J

Hislp |

Side 39 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Varlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

Regnskabsperioder

capto

Velges fra: @konomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Regnskabsar, Ejd. regnskabsperioder

Typisk vil de juridiske enheder (=selskaber = global dimension 1) have forskellige
regnskabsperioder. Et nyt selskab kan have en 18 mdr. periode, og et andet selskab kan have
kalenderar, hvor imod et tredje selskab kan have et forskudt regnskabsar.

Arbejdet med regnskabsperioder i det overordnede regnskab med forskellige selskaber, tager derfor
udgangspunkt og hanger ngje sammen med global dimension 1 og global dimension 2.

Hvis der ikke er valgt en strategi om at have flere juridiske regnskaber i et overordnet regnskab, vil
Dynamics Ejendom blot anvende standard regnskabsperioder.

Bkonomistyring

—-{_d Finans
Kentoplan

Budgetter

; Kassekladder

+,__j Analyse & rapportering

+\__j Intercompany-bogferinger

+-,__j Rapporter

+\_.i Oversigt

—]__j Periodiske aktiviteter

=3 Gentagelseskladder

Opdater analyser...

-=3 Intrastatkladder

+- 1 Moms

+1__j Valuta

=N Regnskabsar

----- 2 Ejd. regnskabsperioder

+-_1 Konsolidering
+- 1 Likviditetsstyring
+,__j Debitorstyring

+-,__j Kreditorstyring
-0 Anlag

+\_.i Lager

=53 Opsatning

.32 Ejd. nulstil resultatopgarelse...

Ejd. regnskabsperioder

i3
06
i3
06
i3
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
03
11
11

=
IR R T BT BT, BT, BT, BT, BT, T, BT, B, B TR FUIN T STR T
(=== =A== = == = = = = =]

Startdato  Nawn

01-09-06 September
01-10-06 October
01-11-06 November
01-12-06 December
01-01-07 January
01-04-06 April
01-05-06 May
Em June
01-07-06 July
01-08-06 August
01-09-06 September
01-10-06 October
01-11-06 November
01-12-06 December
01-01-07 January
01-02-07 February
01-03-07 March
01-04-07 April
15-03-06 marts
15-04-06 april

[F=R(Hc |t

Myt

regnskabsar Lukket Dato 1&st

m

AU SR A S A YL T T T T 4

<
<
L A T T T T T T A Y

<

Coe ) |

Afslut &r J[

=
il
=]

Forudsatningen for at lave regnskabsperioder pa dimensioner, er at der i ejendomsopsatningen, er
angivet ”Afstem pr. global dim. 1” eller ”Afstem pr. global dim. 2”. Det er kun de dimensioner,

som er valgt i ”Global dim. afstem bogf.” der kan bruges i regnskabsperioderne.
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Velges fra: @konomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Regnskabsar, Ejd. nulstil

resultatopggrelse

Hvis du har valgt at have flere selskaber i et overordnet regnskab, er det muligt at nulstille
resultatopgarelsen pa en kombination af global dimension 1 og global dimension 2. Dette
indebaerer, at du kan afslutte et regnskabsar for en dimension og nulstille driften for denne

dimension alene.

Bkonomistyring
[=-{_1 Finans
=l Kontoplan
=l Budgetter
= Kassekladder
{1 Analyse & rapportering
-3 Inkercompany-bogferinger
: R.apporter
{3 Owersigk
E|.__j Periodiske aktivieter
=2 Gentagelseskladder
= Opdater analyser. ..
= Intrastatkladder
(- Moms
--.__i Waluta
E| [ Regnskabsir
R

--.__i onsolidering
[#-{_J Likviditetsstyring

-7 Nehitarskorinn

jd. regnskabsperioder
~2 Ejd. nulstil resultatopgarelse. ..

2% Ejd. nulstil res

Indstillinger |

Finanskladdenavn ., . . . I E
Bilagsnr. . . . .. ... |
Resultatkanta, . . . . . | E

Finanskladdetype . . . .

& Global dim. afstemt bogf.

Selskab Kade . . . . L IE ;
Ejendom Kode. . . . . . I 1130 ; —_—

Bogfgringsbeskrivelse . . |E]'d. nulstil resultatopggrelse

Mulstil pr.
Kone.vitksomhedskode . [~
Dimensioner . . . . . . |EJENDOM,' SELSKAB

Ok | Annullr |

HERRREENRRRRRTEN

Selskab Kods Ejendom Kode Eeskrivelse
oo Ap5 KBUS 14 nr, 11919
01 ApS KBUS &' nr, 666
> 0z
03

Nar regnskabet skal afsluttes pa en dimension (f.eks. selskabsdimensionen), valges denne fra listen
over ”Global dim. afstemt bogf.”.

Herefter afsluttes regnskabet pa normal vis, idet det kun er poster, som har den pageldende
dimension som afsluttes.

For at hjelpe dig, med at afslutte pa den rigtige dato, kan du trykke F6 i dato feltet. Dermed abnes

vinduet Ejd. regnskabsperioder, og du kan vealge den dato der skal afsluttes pa.

-] Finans
=3 Kontoplan
=5 Budgetter
=5 Kassekadder
- Analyse & rapportering
{3 Intercompany-bogferinger
1 Rapportet
[+ Cwersigt
[=1-J Periodiske akkiviteter
-5 Gentagelseskadder
£ Opdater analyser...
=5 Intrastatkladder
[+ Mams
-3 Waluta
=3 Regnskabsir
o2 Ejd. regnskabsperiader

- Konsolidering
- Likviditetsstyring
-7 Dehitarskyering

3¢ Ejd. nulstil resultatopgerelse. ..

2% Ejd. nulstil res 1O x|

Indstilinger |

Selskab Kode . . . . 05 4]

Ejendomkede. . . . . . 1130 ZI

Regnskabs8rets slutdato. 30-06-06 1]

Finanskladdetype . . . .

Finanskladdenavn . . . . +]

Bilagsnr. . . . ... ..

Resultatkonto., . . . . . 1]

Eogfringsheskrivelse . . [Ejd. nulstil resultatopgarelse
Mulstil pr.
Konc.virksomhedskode, [~
Dimensioner . . . . . . |EJENDOM) SELSKAG _..J
3] | Annuller Hieelp

o
Ejendom |Nyt |
Startdata  |Mavn regnska... |Lukket Dato |&st
|| | 0704 July v v v 1=l
| 1130 01-08-04 August v v
_— 1130 01-09-04 September v v
| 1130 01-10-04 October v v
_— 1130 01-11-04 Movember v v
|| 1130 01-12-04 December v hd
_— 1130 01-01-05 January v v
N 1130 01-02-05 February v v
|| 1130 01-03-05 March v v
| 1130 01-04-05 April v v —
| 1130 01-05-05 May v v
| 1130 01-06-05 June v v
| 1130 01-07-05 July v v v
| 1130 01-08-05 August v v
- 1130 01-09-05 September v v
|| 1130 01-10-05 Ockober v v
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Automatisk mellemregning

Et ”mellemregningsforhold” opstér, nar du for eksempel konterer en udgift pa et selskab (red.
global dimension 1) og betalingen af udgiften pa et andet selskab.

Hvis der er opsat ”Global dim. afstem bogf.” for det ene selskab, sa vil det vare ngdvendigt at
foretage en mellemregningspostering, for at fa balancen til at stemme pa selskabsdimensionen.

Dynamics Ejendom, kan danne disse mellemregningsliner automatisk, saledes at du ikke ser dem i
kassekladden. Herefter bogferes de automatisk i forbindelse med de bilag mellemregningen
vedrarer.

Du kan ogsa vealge, selv at danne dem, og derved tjekke dem i kassekladden i forud for
bogfaringen.

Principielt dannes mellemregningerne som geld og tilgodehavender imellem de forskellige
selskaber. I koncern sammenhang, vaelger mange at ’cleare” geld og tilgodehavender via.
moderselskabet. Séledes at denne bliver en ”pengetank”, og styrer alle mellemregninger i
koncernen. Hvis du valger “clearing”, vil Dynamics Ejendom aldrig oprette mellemregninger
imellem datterselskaberne. De vil altid blive oprettet, som et forhold mellem moderselskabet og det
enkelte datterselskab.

Automatiske mellemregningslinjer, markeres med blat i kassekladden.

Dkonomistyring STANDARD Standardkladde - Kassekladde (=3 EER =)
=3 Fi —
714 Finans Kaddenavn. . . . . . . ranoarolNED)

= Kontoplan

udgetter Bogfaring... B... Bilagsnr. Kontotype Kontonr. Selskab K... Beskrivelse B... V... P... Belgb M...Modkonto M...M...M...
5 Kassekladder 03-08-06 BL10000... Finans 78110 09 Braendstof 10.000,00 F..

3 Analyse & rapportering 03-08-06 BL10000... Finans 32320 04 Jydske Bank - nemkonto -10.000,00 F..

[ Intercompany-bogfaringer 03-08-06 BL10000... Finans 92200 09 Skylder: 11 Selskab Kode -10.000,00 F..
| [§-Ca Rapporter »| 030806  BL1000D... Finans 52200 11 Tigode: 09 Selskab Kode 10.000,00 F..
: + £ Oversigt 03-08-06 BL100OD... Finans 92200 11 Skylder: 04 Selskab Kode -10.000,00 F..
4.3 Periodiske aktiviteter 03-08-06 BL1000O... Finans 92200 04 Tilgode: 11 Selskab Kode 10.000,00 F..
-0 Likviditetsstyring
#.03 Debitarstyring
423 Kreditorstyring Kontonavn Modkontonavn Ejendomsnavn Lejers navn saldo Total balance
.00 Anlaeg Mellemragninger koncem Allegade 0,00 0,00
i 1 Lager
%23 Opsatning [A_utom. mjr v] | Linje V‘ | Konto V‘ ‘ Funktion V| ‘ Bogfiaring v| | Hizlp

« Dan mellemregningslinjer Shift+F3 b
Slet mellemregningslinjer ShiftsF4
Automatisk mellemregningsopsastning

| ovenstaende eksempel, er der dannet 4 mellemregningslinjer, pa basis af et forhold hvor selskab
09 har en braendstofs udgift, som er betalt af selskab 04.

Da der er valgt clearing over moderselskabet (selskab 11), er alle mellemregningsforhold opgjort i
relation til dette selskab. Derfor 4 posteringer.

Kassekladden har en menu knap, ”Autom. m/r”, der bruges til at danne, slette og opsatte
mellemregninger imellem de forskellige selskaber.
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Opsatningen kan ogsa handteres direkte fra opsatningsmenuen:

@konomistyring [£3 STANDARD Standardkladde - Kassekladde =3 EoR [
% Finans
b Kacdenam. . . .. . . ErananD)
‘=3 Kontoplan
Budgetter Bogforing... B... Blagsnr,  Kontotype Kontonr,  Selskab K... Beskrivelse Buuu Vius Pu. Belgb M...Modkente  M...M...M...
Kassekladder 03-08-06 BL10000... Finans 78110 09 Breendstof 10.000,00 F.. -
[ Analyse & rapportering 03-08-06 BL10000... Finans 32320 04 Jydske Bank - nemkonto -10.000,00 F..
3 Intercompany-bogferinger 03-08-06 BL10000... Finans 92200 09 Skylder: 11 Selskab Kode -10.000,00 F..
(-8 Repporter » 030806  BLI0DOD... Finans 92200 11 Tigode: 09 Selskab Kode 10.000,0 F..
3 Oversigt 03-08-06 BL10000... Finans 92200 11 Skylder: 04 Selskab Kode -10.000,00 F..
-3 Periodiske aktiviteter 03-08-06 BL1000Q... Finans 92200 04 Tigode: 11 Selskab Kode 10.000,00 F..
[ Likviditetsstyring -
[ Debiterstyring
[ Kreditarstyring Kentonavn Madkantonavn Ejendomsnavn Lejers navn Saldo Total balance
11 Anlazg Mellemregninger koncem Allegade 0,00 0,00
- Lager
[ Opsastning [autom.mjr_w] [ Lnje ] [ konto | [ Funktion | [Bogforing w| [ His=lp
. Dan mellemregningslinjer Shift+F3 .
Slet mellemregningslinjer Shift+F4
Mellemregningsopsastning Automatisk mellemregningsopsastning =
Clearing Kontotype Kontotype
Dimensionskode A Dimensionskode B dimensionskode C  debet Kontonr. debet  kredit Kontonr. kredit Beskrivelse
» 11 04 Finans 92200 Finans 92200 -
1 03 11 Finans Finans
1 04 Finans 92200 Finans 92200
1 08 Finans 92200 Finans 92200 L
08 04 11 Finans Finans 3
11 01 Finans 92200 Finans 92200
oo 08 Finans 90122 Finans 90122
0o 05 Finans 90122 Finans 90122
05 08 00 Finans Finans 2
I . 3
e

Det kan vaere ganske komplekst at overskue mellemregningsopsetningen.

Til at hjeelpe dig med at danne de ngdvendige mellemregninger, har Dynamics Ejendom en "M/R
Ops@tningsguide”, som du med fordel kan bruge nar du vil danne hele sammenhangen.

Mellemregning opsastningsguide

Moder E]

=1 ECl x5

Clearing Selskab Kode
11
Datter 1 Datter 2
04 Selskab Kode 1 Selskab Kode 2 08
Finans (=] Kontotype debet . . . . . . Kontotype kredit . . . . . . Finans =)
927200 Kontonr, debet. . . . . . . Kontonr, kredit. . . . . . . ja2200

Vel det Selskab Kode som har penge TILGODE.

Vaelg det Selskab Kode der kommer til at SKYLDE penge il den anden.

Hvis mellemregninger deares gennem et moderselskab og tkke imellem enhederne skal du
veelge en Oearing Selskab Kode.

Bemzerk! Dette debet [ kredit forhold 92200 og 92200 vil ogsd veere geeldende pa det
'omvendte forhold med mindre disse oprettes seperat.

[ Dan M/R ][ Hijeelp

Side 43 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Vearlgse

Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

Ejendomsadministration

Velg fra: Ejendom, Ejendomme, Ejendomsadministration

1002 Fields1 - Ejendomskort

Generelt |Knmmunikah'on | Ejendom | Mummerering | Kab/Salg | BER | PBS |

Cd

O

Postnr. by
Distriktskode fAmt . . .
Landekode
Matrikelnr, . . ... L

Cpkrv.profil status . . .

w02 #|

Fields 1

Arne Jacobsens Allé 12

9200 (4]| | Aalborg SV

E3)]

(=1 | Ho [ E5)
Sggenavi. . . . .. . . FIELDS 1
Administrations startdato
Administrations slutdato .
Rettetden . . . . ... 29-01-09
Afbruger. . . . .. .. XD
Ejendom Kode., . . . . . 1002(#]
LejemBl Kode . . . ... 1000-1] [+
Ansvarscenter . . . . . 1
Eid. statuskode . . . . . DRIFT [®)

Ressource skabelon |Lejem5| I Lejere I Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld I Ersinformationer | Kontakter

Pristalsreg. Ac
= Ressourceowversigt Ressourc... Ressourcebeskrivelse ressource  Opkravnin... Raskkefelge periodeda... A c. periode
= Res, administration DEPOSITUM Depositum Depositum 4] -
. EL AfC El - aconto A conto 4] 01-01-08..31-12-08
= Reszsourceliste
) VAND AfC  Vand - aconto A conto 4] 01-01-08..31-12-08
® Indgér VARME AJC Varme - aconto A conto 0 01-01-08.,31-12-08
FAELLESU,.. Feellesudaifter ajc v A conto 0 01-01-08..31-12-08
p |LEJEERH... Leje erhvery v Leje 0
OPKRAV... Opkraevningsgebyr Gebyr 0
AMTENME  Opkraevning antenne Leje 4]
] T 3
Dokumentstyring Eiendom vJ I Hijeelp J

Herfra foretages langt den stgrste del af oplysningsvedligeholdelse vedr. ejendommen, dets lejemal
og dets lejere. Den gverste del af kortet bestar af ejendommens stamoplysninger. Den nederste del
bestar af en reekke faner, med behandlingen af hvert sit omrade. Hvert omrade har sin egen
specialiserede menu med valgmuligheder i venstre side (det gullige omrade).

Fanerne er opdelt i den logiske made du normalt opretter og arbejder med en ejendom pa.

1.

(ressource skabelon).

Farst tilknyttes de ressourcer til ejendommen, som du vil arbejde med i ejendommen

Dernzst oprettes lejemalene i ejendommen, og der knyttes oplysninger til hvert lejemal, som

er person uafhangig. F.eks. husnr, etage, antal veerelser, toiletter etc.

disse ydelser, som skal opkraves hos lejeren.

Herefter tilknyttes lejeren til lejemalet og der angives hvilke ydelser, herunder priser for

Der kan sa scannes en lejekontrakt ind, som knyttes til det enkelte lejemal.
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Nar der efterfalgende afvikles opkreevningskersler, kan nogle af ydelserne (ressourcerne) vere a
conto ydelser, som der skal fares separat regnskab for. Disse fremgar af ”A/C regnskab” fanebladet.

Nogle af ydelserne kan vaere henszttelser til forskellige vedligeholdelseskonti for den pagealdende
lejer (afheengig af vedligeholdelsesressourcen. F.eks. en for GI § 18b, en anden for alm. indvendig
vedligeholdelse m.v.). Disse fremgar af ”Vedligeholdelseskonti” fanebladet.

Og endelig er det muligt at registre selve ejendommens prioritetsgald, enten pa ejendommen som
helhed eller underopdelt pa lejemal.

Til hvert ”faneblad” knytter der sig en speciel menu i venstre side af fanebladet, som bruges for
dette specifikke omrade alene.

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter

= Lejemélskort Lejemélsnr,
® Anlzegsaktiver b |LEILHOO1
T LEJLHOO 1A
LEJLHO0Z2
= Installationer LEILHOO3
= Enheder LEILHOO4
. LEJLHOOS

= | ejemdl - ress. finv.
= Udlzes til Excel P
Specialmenuen for ”Lejemal” fanebladet.

Nedenfor gennemgas hver af disse faner.

Side 45 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

Ejendomsdimensioner

Dynamics Ejendom, tager udgangspunkt i to globale dimensioner. Den fgrste for ejendommen i sig
selv og den anden for lejemalet. Herudover kan du selv valge andre dimensioner. Hvis du har valgt
en gennemgaende selskabsdimension, bgr denne veere den farste globale dimension, ejendommen
den naste globale dimension. Dernast kan lejemalsdimensionen frit valges.

Dette indebarer, at du altid kan lave et regnskab eller en opggarelse over ejendommen og det enkelte
lejemal. Dette er seerlig anvendeligt ved byggeprojekter, keb og salg af enheder samt analyse af de
enkelte ejendomme.

Nar en ejendom oprettes med F3 (eller indszt), og der tildeles et ejendomsnr. og der indtastes et
navn pa ejendommen kan Dynamics Ejendom enten tilbyde dig nogle muligheder med hensyn til
dimensionsoprettelsen, eller Dynamics Ejendom opretter dimensionen automatisk. Dette afhaenger
af, hvad der er sat op i ejendomsopsatningen under ”Ejd. dimensionsmetode”.

Hvis der er valgt Brug dimensionsvindue, vil du fa et vindue der giver dig mulighed for at vaelge
imellem tre muligheder:

Veelg dimensioner El@
Vezelg dimensionsveerdi for
EJEMDOM @ |5F42
ESO000021
SF42
| 0K | | Annuller | | Hizelp |

1. Enten selv at valge en dimension (i eksemplet SF42)
2. Bruge ejendomsnr. som dimension
3. Bruge et sammendrag af ejendomsnavn som dimension.

Ved Automatisk dimensions tildeling bruges alternativ 2, ejendomsnr.

Herefter kan du fortseette med at indtaste de gvrige ejendomsoplysninger.
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Generelt | Kommunikation | Ejendom | Nummerering | Kebysalg | B8R | P85 |

Mummer . . . ... .. ﬂ Sggenavn. . .. ... |FIELDS 1 |
Mawl e o o e |Fields 1 | Administrations startdato I:l

Adresse . .. ... .. |&rne Jacobsens Allg 12 | Administrations slutdato . I:l

adresse 2. . o oL | | Rettetden . . . . ...

Postnr. by ... L. L [ 9200 (#]| |Aalborg 5V [+ Afbruger. . .. ...
Distriktskode / Amt . . . | @ | Ejendom Kode. . . . . .

Landekode . . . . . .. LejemBl Kode . . . . . . 1000-1

Matrikelnr, . . ... L | | Ansvarscenter . . . .

Opkrv.profil status . . . | Ceanae Eid. statuskode . . . . . DRIFT

Skulle du fa brug for at &endre oplysningerne eller se ejendomsdimensionen, gares dette fra
menupunktet Ejendom, Ejd. dimensioner.

Ressource skabelon |Le1em&| ILE}'ere |Dnlmmeni£'l IArﬂaag&ﬁws. |Acmixn kal I """ holdelseskonti Ir-:' itetsgaeld Iﬂm’nﬁwmat’m:er Ik'nmzktar
Pristalsreg. Ac.
= Ressourcepversigt  Ressourc... Ressourcebeskrivelse ressource  Opkrasvnin... Raskkefolge periodeda... A c. periode
= Res, administration | |DEPOSITUM Depasitum Depasitum Q =
. EL AjC El - aconto A conto 1] 01-01-08..31-12-08
= Ressourceliste —
. | WVAMD AJC  Vand - aconto A conto 0 01-01-08..31-12-08
* Indgérd _|VARME AfC Varme - aconto A conto 0 01-01-08..31-12-08
| FALLESU... Feellesudgifter a/c V A conto 0 01-01-08..31-12-08
__M|LEJEERH... Leje erhvery v Leje 0
__|OPKRAV... Opkraevningsgebyr Gebyr [u}
| |ANTENME  Opkraevning antenne Leje 0
: 4 1 |
Dokumentstyring |

Oversigt F5

Ejd. dimensioner

Ejendem 1002 - Standarddime... [ = |
Lejemil dimensioner Shift+Ctrl+D

Dimensio... Dimensio. .. \fﬁrdiboggring
EJENDOM 1002 Samme kode Driftsbudget Ctrl+F9

LEJEMEL  1000-1
Billede

Lejemals dimensioner

Nar lejemalene oprettes pa ejendommen, kan Dynamics Ejendom selv danne en lejemals dimension,
ud fra ejendommens dimension kombineret med lejemalets kode. De kan ses med funktionen
Ejendom, Lejemal dimensioner

Pa samme made, som ved oprettelse af ejendomme og afhangigt af opsatningen, gives du et valg
for oprettelsen af lejlighedsdimensionen.

Béde ejendomsdimensionen og lejedimensionen kan anvendes i analyser, momsopgarelser,
bogfering og statistikker.
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Opkrv. profil status

Velges fra: Ejendom, Ejendomme, Ejendomsadministration

Feltet Opkrv.profil status pa ejendomskortet indikerer status for hvor mange opkrv. profillinjer der
er dannet 12 maneder frem, for de ressourcer der er tilknyttet lejere og lejemal i ejendommen. For at
fakturere lejere for ressourcer er det ngdvendigt at danne opkraevningsprofillinjer. Feltet
Opkrv.profil status indikerer hvornar det er tid til at danne opkraevningsprofillinjer for
ejendommens ressourcer.

Hvis Opkrv.profil status feltet viser en lav procentsats, vil feltet vise rgdt, hvilket indikerer at der
snart ikke vil veere flere opkraevningsprofillinjer for ressourcerne i ejendommen. Viser feltet gult, er
dette et udtryk for at man snart bar overvejer at danne flere opkraevningsprofillinjer, mens grgnt
viser at det p.t. ikke er ngdvendigt at danne flere opkraevningsprofillinjer.

Bemark! Det anbefales at gennemga en ejendoms opkraevningsprofillinjer nar statusfeltet er gult.

=2 1002 Fields 1 - Ejendomskort [ ][ [ESa]
Generelt |Knmmunikah'on | Ejendom | Nummerering | Kab/Salg | BBR. | PBS |
NUTIES . 2 e 10020 £ SEgEMEVA. . . .. . . . FIELDS 1
MEWM . e e e e Fields 1 Administrations startdato
Adresse . ... ... Arne Jacobsens Allé 12 Administrations slutdate .
Adresse 2. . . . .. .. Rettetden . . . . . .. 29-01-09
Postnrby ... .. 9200 (4] |Aalborg SV ] Afbruger. . ... ... 0
Distriktskode f Amt . . . ] Ejendom Kode. . . . . . 1002 [#]
Landekode . . . . . .. 0 LejemBl Kode . . . . . . 1000-1 [+
Matrikelnr, . . ... L Ansvarscenter . ... . 1]

Ejd. statuskode . . . . . DRIFT +

Opkrv profi status . . . e

Ressource skabelon |Lejem§| | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors, | A conto regnskab | vedligeholdelseskonti | Prioritetsgaeld | Brsinformationer | Kontakter

Pristalsreg. Ac.
= Ressourceoversigt Ressourc,.. Ressourcebeskrivelse ressource  Opkraevnin... Reskkefplge periodeda... A c. periode
s Res. administration DEPCSITUM Depositum Depositum [¥] -
. EL AjC El - aconto A conto W] 01-01-08..31-12-08
= Reszsourceliste
) VAND AfC  Vand - aconto A conto W] 01-01-08..31-12-08
® Indgér VARME A/C Varme - aconto A conto 0 01-01-08.,31-12-08
FALLESU,.. Feellesudagifter afc V A conto 0 01-01-08..31-12-08
p |LEJE ERH... Leje erhvery ivi Leje ]
OPKRAV... Opkreevningsgebyr Gebyr 0
ANTEMME ~ Opkraevning antenne Leje W]
Fi (i} I
Dokumentstyring I Ejendom v] I Hizelp I
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Ressource skabelon

Ressource skabelon | Lejem@l | Lejere | Dokumenter | Anlzeqg & fors. | A conto regnskab | Vedigeholdelseskonti | Prioritetsgzeld | Arsinformationer | Kontakter

Pristalsreg. Ac
= Ressourcegversigt Ressourc... Ressourcebeskrivelse ressource  Opkreevnin... Reekkefglge periodeda... A o periode
= Res. administration DEPOSITUM Depositum Depasitum 0
- i EL AfC El - aconto A conto i 01-01-08..31-12-08
= Resgourceliste
VAMND A/C  Vand - aconto A conto i 01-01-08..31-12-08
® Indgér VARME A/C Varme - aconto A conto o 01-01-08..31-12-08
FALLESU,.. Feellesudgifter afc v A conto a 01-01-08..31-12-08
» |LEJEERH... Leje erhverv Wl Lee 0
OFKR/AEVY... Opkresvningsgebyr Gebyr [i}
ANTEMME ~ Opkraavning antenne Leje a
4 I 3
Dokumentstyring | Ejendom v| | Hijeelp

I ressource skabelonen angives de ressourcer fra ejendomsressourcerne, du veelger skal vare
standard ydelser for den pageeldende ejendom. Nar et nyt lejemal eller en ny lejer oprettes, kan
Dynamics Ejendom herefter tildele ressourcerne automatisk efter skabelonen.

Seerligt for a conto ressourcer, er det nyttigt at angive den periode de deekker, samt leengden af
perioden. Disse oplysninger overfares herefter automatisk til a conto regnskabet for den
pageeldende ejendom.

Opkraevningsmetode, Produktbogfaringsgruppe, Momsbogfaringsgruppe, mv. falger af
ejendomsressourcerne men kan a&ndres for den pagealdende ejendom, og derved individualiseres for
den enkelte ejendom.

Menu: Ressourceoversigt

Oversigt over alle tilgeengelige ejendomsressourcer.

Menu: Res. administration

Med ressource administrationen kan ressourcer tildeles ejendommens lejemal. Opdateringen kan
béade foretages for alle lejemal eller kun udlejede.

Felg guiden — og marker de gnskede funktioner.

Va&lges Opdater Ressourcen — vises et skaermbillede, hvor felters opdatering kan til og fra veelges.
Se nedenstaende skaermbilleder.
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-

JKO - Guiden ressourceadministration [ | =]

Ressourceadministration fra ejendommens ressourceskabelon.
Farst skal du veelge hvilken handling der skal foretages:

{7 Tildel den nye ressource: VAND A/C til alle lejeml og lejere

(7 Tildel hele ressourceskabelonen (alle ressourcer) til alle
lejemdl og lejere

(@ Opdatér ressourcen: VAND A/C med dine skabelon
zendringer

Dynamics Ejendom

Version DEZ 0D
Build DES.02
(C) Capto A/S, Marts 2008
JKO - Guiden ressourceadrministration == | ]
Veelg ajourfering af
Enhedskode. . . . . . . tj Pristalsreq. ressource . . [
Produktbooferingsoruppe [ Momsproduktbeaf.oru,.. [
Opkrv, metode . . . . . [7] Min. beregningsenhed. . []
Opkreevningsstartdato, . [ | Opkresvningssiutdate . . [
Std, Belgb (RV) . . . . . [ BelebRY) . ... ... [
Meeste kprselsdato . . . [ | Ferste opkrv. periode . . [
Opkraevningstype . . . . || Reekkefplge, . . . . . . |
Dynamics Ejendom
Wersion DE2.00
Build DES.02
(C) Capto A/S, Marts 2008 Fritvalg . .. .....
| «<Tbage || Meeste> || udfr | [ Annuler |

Klik pa knappen “udfer” og ressourcerne opdates.

Bemark! Det er muligt at begreense eendringerne til kun at omfatte lejere der har ressourcen
med aben karselsstatus.

Dynamics Ejendom véd hvilke &ndringer der er foretaget pa linjen og vil markere disse med et hak.
Hvis du har skiftet linje, kan det vaere nedvendigt at benytte sig af frit valg”, hvor efter du selv
med et hak kan angive, hvilke felter der skal ajourfares.
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En ressourceliste er en stykliste af inventar, installationer eller andre ressourcer. En ressourceliste

markeres med fed skr

ift i listen og der forekommer et hak i kolonnen Ressourceliste.

Ved at vaelge menupunktet Ressourceliste, samtidigt med at du peger pa ressourcen abnes listen

over de installationer,

1002 Fields 1 - Ejendomskort

inventar og andre ressourcer som indgar i listen.

Generelt |Kommunikation | Ejendom | Mummerering | Kgb/Salg | BBR. | PBS |

Mummer L .. 10020 #| Sggenavn. . . . . . . FIELDS 1

MaVm e o o e Fields 1 Administrations startdato

Adresse . .. ... .. Arne Jacobsens Allé 12 Administrations shitdato .

Adresse 2. . . . . . .. Rettetden . . . . . .. 25-01-05
Postnr. by ... .. L 9200 Aalborg 5V Afbruger. . ... JKO

Distriktskode / Amt . . . Ejendom Kode. . . . . . 1002[4]
Landekode . . . . . .. Lejem@l Kode . . . . . . 1000-1
Matrikelrr, . . . .. L Ansvarscenter . . . . . 1
Opkrv.profi status . . . Ejd. statuskode . . . . . DRIFT

Ressource skabelon |Lejern§.|l I Lejere I Dokumenter I Anlzeg & fors, | A conto regnskab | vedligeholdelseskonti | Prioritetsgeeld I Ersinformationer | Kontakter

= Ressourcegversigt
= Res. administration
= Ressourceliste

= Indglr-i

Pristalsreg. Ac.
Ressourc,.. Ressourcebeskrivelse ressource  Opkrzevnin... Reskkefplge periodeda... A c. periode
DEPOSITUM Depositum Depositum [¥] -
EL AfC El - aconto A conto [¥] 01-01-08..31-12-08
VAND AfC  Vand - aconto A conto W] 01-01-08..31-12-08
VARME AfC Varme - aconto A conto W] 01-01-08..31-12-08
FALLESU... Feellesudgifter a/c v A conto 0 01-01-08..31-12-08
LEJEERH... Leje erhverv v Leje 0
COPKRAY... Opkrasvningsgebyr Gebyr 0
ANTENME  Opkrasvning antenne Leje [¥]

b MSTALL. |Installationer | v [ressowcel | o] | iy
e = ]

Ressourcelister

Dokumentstyring

Type Mummer Valutakode Belob Beleb (RV) Beskrivelse
p | Installationer KOLESKAE 100,00 00 *
Installationer  VASKEMASKINE 125,00 125,00
Totaler
Belgb. . . . ... ... 225,00 Belgb{dkk) . . . . . .. 225,00

Hijzelp

Ressourcelisten indeholder en beskrivelse af ”del ressourcer” (= del ydelser), f.eks. udlejning af en
opvaskemaskine, serskilt betaling for antenneanlag eller dgrtelefon. | stedet for at lave nye
ressourcer for disse, kan de samles under en “ressourceliste”, som kan opkraves pa en gang.
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Menu: Indgar-i

Ejd. lgjer ressourcer == eS]
Ejendom... Lejemdlsnr. Lejemlsadresse . . . . . . . . . .. Lejernr, . . LEJEFMEVA. . v v v v v v e e
= Ressourcekort 1002 [ 4! [ 1akobs sko
= Ress, bemaerkning
= A, forbrugskort Ressourcenr, Ressourcebeskrivelse Opkrzzvni... Ree... Arlige belgb (RV) Belgb (RV) Korselssta:
= Vedlige ES } | LEIE ERHVERY Leje erhvery Leje i} 350.000,00 30.000,00 Aben -

LEJE ERHVERV Leje erhvery Leje a 350.000,00 30,000,000 Frigivet

Beregn reduc. belgh

Ressourceliste

Beregn ress. liste

= Ressourcepriser
Il T 3
Generelt | Fakturering I A'conto | valuta |
Ressourcenr. . . . . . . iLEJE ERHVERV (4] | Leje erhvery
Opkrv.profil status . . . | 0% | Opkraevningstype . . . . |Leje
Produkthogfaringsgruppe |ERHVLEIE 3]
Opkrzevningsstartdato. . 01-01-08 Momsproduktboaf.gru... |M25
Opkrzevningsslutdato . . Erlige belsb (RV) . . . . 360.000,00
Kprselsstatus . . . . . . Bben Belb (RV) . . .. ... 30.000,00
ved, kontonummer . . . (] Opkrv, metode . . . . . Maned [E3]
Ressourcepriser . . . . . Min. beregningsenhed . . Mined =]
zste zeste vedl.
Bilagstype Belgb (R Type Kgrselsdato Opkrasvningsperiode  kgrselsdato  opkrasvningsperiode  konto
-
4 I 3
| Funktion | [Ressource w| [ Hjm=lp |

Indgar-i anvendes til at fa et samlet overblik over, hvor ressourcen er brugt og hvilke lejere der har
faet denne ressource tildelt pa den pagaldende ejendom. Indgar-i er en hurtig genvej til at redigere
eller &ndre ressourcen for alle lejere pa en gang
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Lejemal
| Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld | Ersinformationer | Kontakter |
Antal Areal Areal Veerelser Veerelser Antal Antal Antal
= Lejemdlskort Lejemalsnr. Husnr. Etage Lejemdlss... lejere Lejemdlsa... bolig Erhverv  bolig erhvery toilletter badev... kokkener Fordeli...
« LejemBisressourcer | LAY |____loptaget | 1/RHVERV_|__0,00) o000l o000 o o 0 ool
X 2 Optaget 1 ERHVERV 0,00 550,00 0,00 0,00 a a a 0,00
= Anlzegsaktiver
= Inventar
= Installationer
= Enheder
= Lejemdl - ress. finv.
= Udlzes til Excel e
“ LU r
Dokumentstyring [ Ejendom v] [ Hijeelp ]

I Lejemal angives de fysiske lejemal som ejendommen bestar af. Som ofte vil du anfare de lejemal
som har kvadratmeter angivelse eller et fordelingstal (f.eks. for ejerforeninger). Typisk vil et
lejemal vaere en beboelse eller et rum til separat opbevaring.

Hvis der er tale om en garage eller parkeringsplads vil du normalt have disse oprettet pa en
ressource og ikke et lejemal. Et lejemal skal opfattes som den genstand du udlejer og som er relativ
entydig. Hvis du administrerer en ejendom, vil lejligheder veere lejemalet. Men hvis du
administrerer en parkeringsgarage, vil parkeringspladserne i dette tilfaelde vaere lejemalsnummer.
Hvis du udlejer postbokse vil det vaere boksene der er lejemalsnummer osv.

Der kan tilknyttes en raeekke oplysninger til det enkelte lejemal. Herunder husnr., etage,
fordelingstal, antal veerelser (ogsa halve), kvadratmeter, braendeovn, kakkener, badevarelser og
toiletter.

Herudover findes der en raekke oplysninger tilknyttet lejemalet, som du kan foretage opslag pa,
f.eks. en liste over ting der er tilknyttet lejemalet, som anlag, inventar, installationer og de
ressourcer (ydelser), som opkraeves for det enkelte lejemal.

Onskes nogle af felterne fjernet, kan dette gores med vis/skjul kolonne” funktionen.
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Antallet af enheder fremgar af oversigten. Ved at trykke F6 i feltet, eller vaelge funktionen
“Enheder”, fas en sarlig oversigt over disse. Ved enheder forstas, varme, el-malere osv.

Ressource skabelon | Lejemal | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vediigeholdelseskonti | Prioritetsgaeld |
Antal Areal Areal Veerelser Veerelser Antal Antal
= Lejemdlskort Lejemdlsnr. Husnr, Etage Lejemdlss. .. lejere  Lejemdlsa... bolig Erhverv  bolig erhvery toiletter enheder
» Anlzgsaktiver »|LEXLOOS 83 1TH Optaget 1 0,00 000 0,00 000 0 3 -
LEJLOOS 88 2TV Optaget 1 0,00 0,00 0,00 0,00 a
= Inventar i
) LEJLOOGA 88 2TH Ledig 0 55,00 0,00 2,00 0 0
* Installationer LE1L007 88 3TV Optaget 1 160,00 0,00 3 0,00 1 0=
= Enheder LEJLOOTA 48 3TH Optaget 2 0,00 0 0,00 0,00 1] 1]
r
: \ fE Ejd. lejemalsenheder A/ o || = & |
.
= Lejemdl Enhedskode Malernr. Beskrivelse Dato Af hvem Enheder Leverand... Leverandgrnavn
« Udi B 1 » | ERE BGE569-AF-PROTAN 0,00 01587796 Custom Metals Incorporated  »
= VARME BG7395-AF-BRUSAN 0,00 01587796 Custom Metals Incorporated
VARME BGE723-GH-BGAX 0,00 01587796 Custom Metals Incorporated
« m ¢
Hjzelp

Her indtastes de enkelte enheder, herunder en afleesning, som kan indsendes i forbindelse med
udarbejdelse af varmeregnskabet.

Til sidste kan du fa en oversigt over samlet pris pa ressourcer, herunder a’ conto ydelser og éngangs
ydelser (depositum).

ES0000001 LEJLODS 49633663 0 Inventar 312 - Lejere og ressourcer = | =[]
Generelt
Ejendomsnr. . . . . .. ES0000001 (%] Vis kolonnenawn . . . . . [l
Vis som kolonner . . . . |Inventarfinstallation (=] Afrundingsfaktor . . . . [Ingen =]

Lejep... Lejep...

Lejemdlsnr.  Udlejet Lejernr.  Lejernavn startd... slutdato |KAFFEMA... |KOMFUR OPVASKER | SPINDRYER |SPIMDSET | VASKEMA...

p [LEJLOOS v 40533663 Autochaus Miel... 01-1.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 =
LEILOOG v 45282329 Carl Anthony 01-0... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEJLOOGA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEILOO7 v 01121217 Spotsmeyer's... 01-0... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEILOO7A v 20339921 TraxTonic Sdn ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEJLOO7A v 35122112 Bilabankinn 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEILOOS v 30000 Lauritzen Kont... 01-0... 300,00 500,00 200,00 400,00 600,00 100,00
LEILOOS v 60000 Mark Hifi-Shop 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
LEJLOO9A v 651000 Guldborgvej Lyd 250,00 0,00 450,00 0,00 0,00 0,00
LEILO10 v 45337328 Candoxy Kent... 01-0... 0,00 0,00 0,00 0,00 L T

Il T 3
Funktion v] [ Hizelp
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Nar et lejemal er oprettet, og du har tildelt et husnr. kan Dynamics Ejendom enten tilbyde dig nogle
muligheder med hensyn til dimensionsoprettelsen, eller Dynamics Ejendom opretter dimensionen
automatisk. Dette afhaenger af, hvad der er sat op i ejendomsopsétningen under ”Lejemal

dimensionsmetode”.

Hvis der er valgt Brug dimensionsvindue, vil du fa et vindue der giver dig mulighed for at vaelge

imellem tre muligheder:

= Lejemilskort

= Anlzeasaktiver

= Inventar

= Installationer

® Enheder

.

.

= Lejemdl - ress. finv.

= Udlzes til Excel

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlz=g & fors.

A conto regnskab | Vedligeholdelseskont | Prioritetsgeeld

Antal Areal Areal Vzerelser Vaerelser Antal Antal Ani
Husnr. Etage Lejemélss... lejere  Lejemdlsa... bolig Erhverv  bolig erhverv toiletter  enheder bac
15T Optaget 1 124,00 0,00 4,00 0,00 1 1]
2MD Optaget 1 94,00 0,00 3,00 0,00 1 1]
3MD Ledig a 94,00 0,00 0,00 0,00 a 1]
Vaelg dimensioner E@
Veelg dimensionsvaerdi for
LEJEMAL @) |5090_LEILOO3
5080 EIL003
-AEIL0O3 i
3
OK | | Annuller | | Hijzelp
| Ejendom v| | Hizelp

1. Enten selv at veelge en dimension (i eksemplet 5090 LEJL003)
2. Bruge ejendomsdimension i kombination med Lejemalsnr. som dimension
3. Bruge husnr. i kombination med lejemalsnr. som dimension

Ved Automatisk dimensions tildeling bruges alternativ 2, ejendomsdimension i kombination med
lejemalsnr. Herefter kan du fortseatte med at indtaste de gvrige lejemalsoplysninger. Afhangigt af,
hvordan du har opbygget dit ejendomsnr. system, kan dette vaere uheldigt. | ovenstaende eksempel
vil den automatiske dimensions tildeling resultere i 5090-LEJLO003. Derved bliver
lejemalsdimensionen ikke speciel for ejendom nr. ”’5090”. Den automatiske dimensions tildeling
anvender de farste 4 cifre af ejendomsnr. sammen med de sidste 15 cifre af lejlighedsnr.

Nar lejemals dimensioner er oprettet kan de ses med funktionen Ejendom, Lejemal dimensioner

[ Ejendom v] | Hjzelp

Oversigt

Ejd. lejemalsdimensioner

» 01 LEJEMAL
02 LEJEMAL
03 LEJEMAL
04 LEJEMAL
05 LEJEMAL
06 LEJEMAL
07 LEJEMAL
08 LEJEMAL
09 LEJEMAL

1200-01
1200-02
1200-03
1200-04
1200-05
1200-06
1200-07
1200-08
1200-09

== Ejd. dimensicner

Lejemal dimensioner

Lejemisnr.  Dimensionskode Dimension vaerdikode Driftsbudget

Billede

F5

Shift+Ctrl+D

Ctrl+F9

Hizelp
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Menu: Lejemélskort

Dette svarer til at du stér i feltet ”Lejemalsnr.” og trykker F6. Herved far du en samlet oversigt pa
kortform over det pageeldende lejemal.

Funktionen svarer helt til Lejemalskort fra Ejendomme.

Menu: Historiske ressourcer

Denne funktion bruges til at vise det historiske forlgb for de ressourcer, som har veeret opkreevet hos
lejeren.

Nar et lejemal ophgrer, eller overgar til ny lejer vil du ofte “arkivere” de gamle oplysninger. Dette
gores i Ejendomsadministrationen, pa fanebladet ”Lejere” og herefter anvende funktionen ”Arkivér
lejer”.

Funktionen arkiverer de gamle data vedrgrende de ressourcer, som den gamle lejer
opkravet.

1002 Fields 1 - Ejendomskort

[F=8Ecl =3

Generelt |Kommunikah'on | Ejendom | MNummerering | Kgb/Salg | BBR. | PBS |

Mummer . . . ... .. 1002 ] ﬂ Sggenavn. . . . |FIELDS 1

Mavm. . ... ..... Fields 1

Adresse . . . ... .. Arne Jacobsens Allé 12

Adresse 2, . . 0 ... DRTELERR e 23-01-05
Postnr. by . .. .. L. 9200 Aalborgsy (%) 0 ATDRUger. ....... JKO

Distriktskode [ Amt . . . ) Ejendom Kode. . . . . . 1002(4]
landekode . . . . . .. Lejemdl Kode . . . . . . 1000-1
Matrikelnr, . . . .. L Ansvarscenter . .. . L 1
Opkrv.profil status . . . Eid. statuskode . . . . . DRIFT

/
Ressource skabelon I Lejemdl | Lejere | Dokumepte{l Anlzzg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgesld I Ersinformationer | Kontakter

Lejeperiode  Lejeperiode Antal Antal Antal af  Ant

= Lejemdlsoversigt jemllsnr. Lejernr.  Mavn startdato  slutdato Pristals... dokum... frigivet... lejer re... lejer

® Lejerressourcer 1 4 Jakobs sko 01-01-08 Ja 0 0 7 4

. 2 5 @stens Import 01-01-08 Mej W] 7 7

= Lejer

= Pristalsrequlerin

s Udlzes til Excel

[ n ¥
Dokumentstyring [ Ejendom v] [ Hijeelp ]

| praksis flyttes oplysningerne vedrgrende den gamle lejer og hans ressourcer til historik fanebladet
pa lejemalskortet.
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Nar funktionen Historiske ressourcer anvendes fra lejemalskortet, far du falgende opgerelse:

Generelt |ﬂmmrn Istandarda | Reservation | EBR. |
Ejendomsnr, . . . . ., ﬂ Antal installationer, . . .
Lejem3lsnr Antal inventar

j Frederikssundsvej | Antal anla=gsaktiver . . .

270 (5T | Antal enheder

Pastrr. fby 2400 | |Kﬂbenha\rn NV | Brazndeovn
Distriktskode / Amt . . . @ | Lejemilsstatus
Landekode Lejeperiode startdato . .
Vist adresse Frederikssundsvej 270, 5T Lejeperiode slutdato. . .

Muvaerende lejer | Historiske lejere |n ki ter |C.‘|::h’aevet |

Lejeperiode Lejeperiode Antal Antal a c.
Lejernr. Navn startdato  slutdato ressourcer ressourcer Afbruger Rettetden

00024 Erik Larsen 01-03-85  23-05-07 9 5 5IT 23-05-07

ANENEEEEEY

/ (i) [

Oversigt F5
Ejdl. lejeress. arkiv [=[=][E=] Ejd. dimensioner Shift+Ctrl+D
Ejendomsnr. . . . . . . Lejemdlsnr, . . . .. L Lejernr. p€. . . . . L LEJEIMEVA. « v v v v v e e e Lejemalsdimension
| 1100 | 02| 00024/ |Erik Larsen | |
Y Histeriske ressourcer Ctrl+F5
<« Opkrv. Min. Maeste T
_ Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Belab (RV) Kgreelsstatus metode beregnin... kersels D g
} |LEJE ERHVERV Husleje erhvery 4,952,40 Aben Maned Maned - . . .
| -BEBOER REPR Beboer repraesentation 5,00 Aben Maned Maned A=l =2 i
: VARME AfC 06/07  Varme a/c 2006/2007 250,00 Aben Mined Maned
| |VARME A/C 05/06 Varme a/c 2005/2006 250,00 Aben Maned Maned
VARMEREGMSKAE ... Varmeregnskab 2005/2006 1.518,83 Aben Maned
: VARMEREGMSKAE ... Varmeregnskab 2005/2006 1.302,47 Bben Mined
FALLESUDGIFTER ... Faellesudgifter a/c 2008/2007 4,500,00 Aben Maned Maned
: INSTALLATION Installation i lejeligheder 0,00 Bben Mined Maned
| LEJE ANDET Husleje andet 200,00 Aben Maned Maned
| -
e n o

Her vises de ressourcer, som blev opkraevet hos den gamle lejer.
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Menu: Anlaegsaktiver

Dette svarer til at du stér i feltet ”Antal anlaegsaktiver” og trykker F6. Herved far du adgang til at
indtaste, eller se de anleegsaktiver der knytter sig til lejemalet.

| Ressource skabelon | Lejemdl |Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskont | Prioritetsgeeld |

Antal Antal Areal Areal Veerelser Veerelser Ante
= Lejemélskort Lejemalsnr, Husrr, Etage Lejemalss... lejere  Lejemdlsa... anlzegs... bolig Erhverv  bolig erhvery toile
= Anleegsaktiver » |LEILOO1 15T Optaget 1 1[#h2400 o000 400 o000 s
LEJLOO2 2MD Optaget 1 0 94,00 0,00 3,00 0,00

= Inventar /
= Installationer
e 35090 Randersvasnget Hajbyhuse 5090 LEJLOPA Anlagsaktiv - Ejd. lejemalsinstallationer E=n | No ="
" Garantiop...
» Type Typekode Beskrivelse Meerkevarekode Std. Belgb den Leverand... Kgbs

. b |Anlzeg... ANLOOOOE0 Mgbelift LUXOR 500,00 31-12-07 44127904 -
= Lejemd - ress. finv.
= Udlzes til Excel

4 L} }
Hizelp

Normalt vil du tilknytte anleegsaktiver til lejemalet, hvis du foretager en regnskabsmaessig
afskrivning pa disse, eller administrerer en forsikringsportefalje. Hvis du ikke tilknytter
anleegsaktiver, har du i stedet mulighed for at tilknytte seerligt inventar eller installationer, som ikke
er en del af anleegssiden.

Menu: Inventar

Dette svarer til at du stér i feltet ”Antal inventar” og trykker F6. Herved far du adgang til at indtaste,
eller se det inventar der knytter sig til lejemalet.

| Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter I Anleeg & fors, | A conto regnskab I Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgaeld |

eal Vesrelser Veerelser Antal Antal Antal Antal Antal Antal
= Lejemdlskort hvery  balig erhverv toiletter enheder badev... kekkener Fordeli... Breend... inventar installa
* Anlsegsaktiver 0,00 000 0,00 0 3 0 0 56,00 0
0,00 0,00 0,00 o] o] 0 0 57,00 0

= Inventar

\ 0,00 2,00 0,00 1 o] 0 1 24,00 0
* Installationgr 0,00 300 0,00 1 o 1 1 110,00 0
= Enheder 0,00 0,00 0,00 0 a a 0 26,00 a
. » 0,00 2,00 0,00 2 a 1 1 110,00 v L

= Lejemdl - ress. finv.

[=5 ES0000001 Ndr. Frihavnsgade ES0000001 LEJLOOS Inventar - Ejd. lejemalsing Toner
Garantic

= Udlees til Excel
=S Type Typekode Beskrivelse Meerkevarekode Std. Belgb den
b |Inventar VASKEMASKIME  Vaskemaskine MIELE 100,00 12-1
Inventar OPVASKER Opvaskemaskine MIELE 200,00 10-0
| T ammd—r ACCCRAA CLTRIC [ e e e ~an e e alalnalyl 17T N

Inventar er maskiner, der ikke er opfart i regnskabet som anlaegsaktiv. Inventaret harer til lejemalet
og kan prisfastsettes seerskilt (ved hjelp af ressourceliste).

Feltet “Typekode™ henviser til Ejendom, Opsatning, Lejemal, Inventar & Installationer.
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Feltet "Markevarekode” henviser til Ejendom, Opsatning, Lejemal, Markevarer.

Til inventaret kan knyttes oplysninger om leverandgr, garantiophgrsdato og kegbspris.

Menu: Installationer

Dette svarer til at du stér i feltet ”Antal installationer” og trykker F6. Herved far du adgang til at
indtaste, eller se de installationer der knytter sig til lejemalet.

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors, | A conto regnskab | vedligeholdelseskonti | Prioritetsgaeld
eal Vaerelser Vaerelser Antal Antal Antal Antal Antal Antal Antal Ani
= Lejemdlskort hverv  bolig erhverv toiletter enheder badev... kekkener Fordeli... Braend... inventar installati... ressourcer res
= Anlsgsaktiver 0,00 000 000 0 3 0 0 5600 0 1 1 -
0,00 0,00 0,00 0 o] o] 1] 57,00 1] 0 10
= Inventar
- ) 0,00 2,00 0,00 1 [u] a 1 24,00 a a o]
O s B 000 300 000 1 0 1 1 1,00 ¥ 0 1 12
= Enheder 0,00 0,00 0,00 1] 1] o] 1} 26,00 1] 1] 19 E
= » 0,00 2,00 0,00 2 [u] 1 i 110,00 v ] ZEI 11
- 0,00 3,00 0,00 0 0 0 0 110,00 1] 1 10
= Lejemdl - ress. finv. EMQ00001 Mdr. Frihavnsgade ES0000001 LEJLOOS Installationer - Ejd. lejemalsin =n|Eeh =
= Udlzes til Excel .
Garantiop...
Type Typekode Beskrivelse Tkevarekode Std. Belgb den Leverand... Kgbs
b | Installa... AMTENMNE Kabel Antenne Instaliatio TREX 700,00 01-01-00 30000
Installa... DERTELEFOM Dgr Telefon GODAY 800,00 01-04-05 20000

Ved installation forstas ting som knytter sig til hele ejendommen, men som kan afregnes separat
overfor lejemalet. Der kan indtastes de samme oplysninger som du indtaster under inventar.

Menu: Enheder

Ressource skabelon | Lejem8l | Lejere | Dokumenter I Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgeeld |
Areal Vaerelser Vaerelser Antal Antal Antal Antal Antal Antal Antal A
= Lejemdlskort Erhverv  bolig erhverv toiletter badev... kekkener Fordeli... Brzend... enheder inventar installati... ressourcer n
® Anlsegsaktiver » 000 o000 000 0 0 0 56,00 3@ o 1 1 -
= Inventar 0,00 0,00 0,00 a a a 57,00 4] a a 10
0,00 2,00 0,00 1 1] 1 24,00 0 1] 0 |=
* Installationer 0,00 300 0,00 1 1 1 110,00 ¥ o 0 1 12 |
= Enheder 0,00 0,00 0,00 1] 1] 1] 26,00 o] 0 1] 19
s
) Eid. lejerm3iSa / ===
= Lejemdl Enhedskode M3lernr. Beskrivelse Dato Af hvem Enheder Leverand... Leverand
= Udlzes ¥ | VARME BG3569-AF-PROTAN 0,00 01587796 Custom b »
VARME BG7395-AF-BRUSAN 0,00 01587796 Custom M
WARME BG3723-GH-BGAx 0,00 01587796 Custom b

Dette svarer til at du star i feltet ”Antal enheder” og trykker F6. Herved far du adgang til at indtaste
de el- eller varmeenheder lejemalet bestar af. Evt. ogsa at angive hvilken leverandgr der forestar
aflaesning eller afregning.

Der kan angives en "Enhedskode”, ”Malernr.”, evt. ”Beskrivelse”, samt det afleste antal
maleenheder for den pagealdende enhed.

Menu: Lejemal — ress./inv.

Denne menu svarer helt til menuen under Ejendom, Lejere og ressourcer. Nar du bruger den herfra,
vil den give dig et overblik over den ejendom, som du arbejder med i gjeblikket.
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Menu: Udlas til Excel

* Lejemd - ress. finv. ° Udles til Excel bruges til at overfare hele lejeméalsoversigten,
" s Bl L herunder bade ressourcer og inventar/installationer til 2
\ forskellige Pivot tabeller i Excel.

PivotTable Tools

- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Options Dresign
_J‘ ‘5 cut Calibri 11 | A AT = =||®| | Swrap Text General
Paste A copy - -l A =E == = ~ ||| @ ~ g
. F Format Painter B I U L === =] Merge & Center _,:5 Yo
Clipboard = Fant I= Alignment = MNumbe
| A3 - Je | Sum of Belgb
B B C D E F G
1
2
3 |Sum of Belgb Ressourcenr
4 |Lejemalsnr.| = |Udlejet |~ |Lejernr. |~ |-BEBOER REPR F/AELLESUDGIFTER 06/07 LEJEBOLIG LEJE ERHVERV
5 =11|=]a 23 5 3300 4148,6
] =12|=)a 24 5 4500 4952,4
7 =13|=)a 24 5 3100 4260,7
3 =14|=]a 26 5 5169,25
9 =15|=)a 27 5 4316,25
10 =l6|=]a 28 5 4437,2
11 =I7|=)a 29 5 4294,8
12 =8| =Ja 30 5 4237,95
13 =19|=Ja 31 5 4202,2
14 =110|=]a 32 5 4444 25
15 =111|=]a 33 5 A450,55
16 =112|=]a 34 5 3697,25
17 | =l{blank) =INej INVENTAR
12 |Grand Total 60 10900 39289,7 13361,7
19
20
21
22
23
24
25 Sum of Belgb Typekode | =
26 Lejemalsnr.| > |Udlejet| ~ |{blank) Grand Total
27 =11|Ja 9722,21 9722,21
28 =12|la 12778,7 12778,7
29 =13|la 7565,7 7565,7
30 =14|la 13006,84 13006,84
31 =I5|la 5340,72 5340,72
32 =l6|la 7893,45 789345
33 =17|la 9812,36 9812,36
34 =18|la 3012,14 3012,14
35 =19|la 7650,06 7650,06
36 =110|Ja 7514,77 7514,77
37 =111|Ja 6446, 74 6446,74
38 =112|la 8260,35 8260,35
39 | = {blank) MNej 1] 0
40 | Grand Total 99004, 04 59004,04

Excel (1): Ressourcer, Inventar og Installationer i 2 pivottabeller
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Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld | Arsinformationer | Kontakter
Lejeperiode  Lejeperiode Antal Antal Antal af  Antz
= LejemBlsoversigt Lejemlsnr. Lejernr.  Mavn startdate  slutdato Pristals... dokum... frigivet... lejer re... lejer
® Lejerressourcer » 1 4 Jakobs sko 01-01-08 Ja 0 0 7
. 2 5 Ostens Import 01-01-08 Mej 8] 7 7
= |ejer
= Pristalsregulering
s Udlzes til Excel
4 m 3
Dokumentstyring | Ejendom v| | Hijeelp

| Lejere angives hvilke lejere der optager lejemalet. En lejer er det samme som en debitor.
Opkreevninger til en lejer fremgar derfor af debitorkontoudtoget. Et lejemal kan deles imellem flere
lejere, ogsa hver med sit eget set af ressourcer. Antallet af ressourcer er derfor knyttet til savel
lejligheden som den lejer der optager lejemalet. Der er ingen graenser for, hvor mange der kan dele
et lejemal.

Nar ressourcer tildeles til et lejemal og lejer er disse ressourcer som udgangspunkt “&bne”. Dvs. at
du kan arbejde med ressourcerne, opsztte regler mv. En aben ressource indgar ikke i en
opkraevningskersel.

Et nyt lejemal eller en ny lejer eller en ekstra lejer til samme lejemal, tilfajes ved at indsatte en
linje, der hvor du har behov for det.

Bemark! Der kan kun indszettes et lejemalsnr. der er oprettet pa ”Lejemal” fanebladet.
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Dette svarer til at du stér i feltet ”Lejemalsnr.” og trykker F6. Herved far du adgang til at se eller
veelge de lejemal, der knytter sig til ejendommen.

1002 Fields 1 - Ejendomskort

Generelt |Kommunikat'on | Ejendom | Mummerering | Keb/Salg | BER. | PBS |

Nummer . ... 1002 o] ﬂ

MNavm, o v v v v w a0 s Fields 1

Adresse . . ... Arne Jacobsens Allé 12

Adresse 2, . . . L.

Postr. by ... ... 9200(#]| |Aalborg 5V
Distriktskode [/ Amt . . . (3]

Landekode . . . . . ..

Matrikelnr, . . . . ..

Opkrv.profil Stats - @ et 0D

SEgENaVN. .« . v 4 FIELDS 1
Administrations startdato

Administrations slutdato .

Rettetden . . . . . .. 29-01-09
Afbruger. . ... ... KO

Ejendom Kode. . . . . . 1002[#]
Lejemdl Kode . . . . .. 1000-1
Ansvarscenter . . . . . 1[%]
Ejd. statuskode . . . . . DRIFT

Ressource skabelon | Lejemal | Lejere |Dokumenter | Anlzeg & fors, | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld | Ersinformationer | Kontakter

Dokumentstyring

Lejeperiode  Lejeperiode Antal Antal Antal af  Ant:
= LejemBlsoversigt Lejemasgr. Lejernr.  Mavn startdate  slutdato Pristals... dokum... frigivet... lejer re... lejer
e 3 4 Jakobs sko 01-01-08 Ja 0 ] 7 4
. 2 5 Ostens Import 01-01-08 Mej o] 7 7

= Lejer
= Pristalsregulering Ejd. lejemalsoversy EI@
= Arkiver lejer
= Udlzes tl Excel Ejd. navn ejemalsnr,  Aktuel lejer Husnr. Lejemdlsstatus Antal lejere  Etage

¥ [Figlds. 1 1 Jakabs sko Optaget 1 -

Fields 1 2 @stens Import COptaget 1

F

[ Lejemal v] [ Hizelp ]

Velger du underfunktionen ”Kort” eller Shift+F5, slés der direkte op pa Lejemalskortet.
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Menu: Lejerressourcer

Dette svarer til at du stér i feltet ”Antal af ressourcer” og trykker F6. Herved far du en samlet
oversigt pa kortform over de ressourcer der knytter sig til det enkelte lejemal og den enkelte lejer.

Ejd. lejer ressourcer E@
Ejendom... Lejemdlsnr. Lejemélsadresse . . . . . . . . ... Lejernr, . . Lejermawvn., . . .o o e
1002 1 [, 4| | Jakobs sko
® Ress, bemzerkning
® A c. forbrugskort Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkreevri... Ree... Arlige belsb (RV) Belob (Rv) Karselssta'
= Vedligeholdelze ¥ | DEPOSITUM Depositum Depositum 0 90,000,00 90,000,00 Aben
= Beregn reduc. belgh EL AfC El - aconto A conto 0 30.000,00 2,500,00 Aben
) FALLESUDGIFTER. Feellesudgifter ajc A conto 0 35.000,00 3.000,00 Aben
= Ressourceliste - -
] LEJE ERHVERY Leje erhvery Leje 0 360.000,00 30,000,00 Aben
® Beregn ress. |iste OPKRAEVMINGSG... Opkrasvringsgebyr Gebyr 0 3.000,00 250,00 Aben
® Ressourcepriser VAND AfC Vand - aconto A conto ] 6.000,00 500,00 Aben
VARME AfC Varme - aconto A conto ] 12.000,00 1.000,00 Aben -
Fl 17 2
Generelt |Fakturering | Alconto | Valuta |
Ressourcenr. . . . . . . DEPOSITUM Depaositum
Opkry.profil status . . . 0% Opkraevningstype . . . . | Depositum
Produkthogfaringsgruppe | DEPOSITUM
Opkraevningsstartdato. . 01-01-08 Momsproduktboaf.gru... |FRI
Opkraevningsslutdato . . Brlige belob (RV) . . . . 90.000,00
Korselsstatus . . . . . . fben Belsb (RV) . . .. ... 50,000,00
Ved!, kontonummer . . . [+] Opkrv, metode . . . . . Diag =]
Ressourcepriser. . . . . Min. beregningsenhed . . =]
Mzeste vedl,
Bilagstype  Belsb (R Type Karselsdato  Opkreevningsperiode  kerselsdato o gsperiode  konto
~
Fl (] 3
Funktion vl | Ressource v| | Hizelp

Du bruger Ejd. lejer ressourcer til at fastleegge opkraevningerne, herunder belgb, hvor tit, ferste
opkraevning mv. Ressourcerne angives pa linjen, men et samlet overblik kan opnas ved at anvende
funktionen “Ressourcekort” eller "Ressourcehistorik”, hvis du gnsker at tilfgje nogle oplysninger
vedrgrende ydelsen.

Bemark! Ressourcerne skal have karselsstatus: Aben, for at du kan redigere eller &ndre i
dem.
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Opkravningsoplysninger fremgar mest tydeligt af Ressourcekort, eller linjen pa Ejd. lejer ydelser.

Ejd. lejer ressourcer

= Ressourcekort
= Ress. bemaerkning
= A c. forbrugskort

= Vedligeholdelse
= Beregn reduc. belgb
= Ressourceliste

= Beregn ress, liste

Ejendomsnr, . . . . . .

(===

e e e R e R
00023 |Hanne Ewald

Ressourcenr.

Ressourcebeskrivelse

Opkrzevningst... Raskk... opkrv.... Arlige belsb (RV) Belab (RW)

Antal

Kerselsstatus |

LEJE ERHVERV Husleje erhvery Leje a a 49.783,20 4,148,860 Frigivet
-BEBOER. REPR. Beboer repraesentation A conto a 60,00 5,00 Frigivet
» | VARME AfC 06/07  Varme afc 2006/2007 A conto 0 7.800,00 650,00 Frigivet
VARME A/C 05/06  Varme afc 2005/2006 A conto 0 7.800,00 550,00 Aben
VARMEREGNSKA. .. Varmeregnskab 2005/2006 Depositum [u] 1] 968,61 968,61 Frigivet
FALLESUDGIFTE... Faellesudgifter afc 2006/2007 A conto a a 39.600,00 3.300,00 Frigivet

= Ressourcepriser

1

M 3

Funktion v| |ﬁessource v| | Hjzelp

I begge tilfelde er fglgende oplysninger ngdvendige i forbindelse med opkreevning af en ydelse hos

lejeren:
Felt Indeholder Bruges
Ressourcenr. Kode for Til at definere de grundlaeggende Velges
ressourcen opkravningsparametre for lejeydelsen. Skal veere | med F6
af ressourcetypen: Ejendom
Raekkefglge Et heltal Angiver udskriftsraekkefglgen pa opkraevninger
og rapporter. Rekkefglgen folger af
ressourceskabelonen, men kan a&ndres for den
enkelte lejer.
Valutakode Koden for Skal veere ens for alle ressourcer som opkraeves Velges
valutaen hos lejemal/lejer. med F6
Arlige belgb (RV) Belgb i DKK Det arlige lejebelgb. Belgbet udregnes hvis opkrv.
metode kendes.
Belgb (RV) Belgb i DKK Det belgb i DKK som opkreaeves. Kan vaere
beregnet ud fra valuta og feltet ”Beleb”
Enhedskode Enhedskode fra Kan @ndres, saledes at den svarer til opkrv. Velges
ressourcen metoden. Enhedskoden angives pa med F6
opkraevningslinjen.
Opkrv_ metode Hyppighed for Feltet bruges til at opseette opkraevningsperioder Kan
opkravning 0g neste karselsdatoer veelges
med F6
Min. beregningsenhed Mindste enhed Ved delperioder, f.eks. 2 uger kan angives en Kan
for opkreevning mindste enhed for opkravningen. veelges
med F6
Produktbogfarings- Koden for Anvendes til at angive bogferingen af den enkelte | Velges
gruppe produktbogfgrin ressource i regnskabet. med F6

g.
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Momsproduktbogf.
gruppe
Naste karselsdato

Farste opkrv. periode

Neeste
opkravningsperiode

A c. regnskab

A c. periode startdato

A c. periode slutdato

Reduceret belgb (RV)

Koden for moms
bogfaringen.

Datoen for
hvornar
ressourcen skal
opkreves naste
gang.
Datointervallet
for farste
opkrevning for
ressourcen

Den periode, der
vil blive
opkravet for
naste gang.

Hak eller blank

Startdato for a
conto
opkreaevningerne

Slutdato for a
conto
opkreevningerne

Belagb i DKK.

capto

Anvendes til at angive bogferingen af moms i Velges
regnskabet med F6
Nar en karsel afvikles ses der kun efter de Skrives
karselsdatoer, som er forud for den aktuelle direkte
karsels dato.

Skal altid angives. Kan
veelges
med F6

Beregnes automatisk af Dynamics Ejendom i Beregnes

forbindelse med en opkraevningskarsel og skal 0g

veere angivet hvis der skal opkraeves naste gang. fastseette

Neaeste opkravningsperiode fjernes, hvis der s af

indtastes en opsigelsesdato (Lejeperiode Dynamic

slutdato), der er forud for naeste S

opkravningsperiode. Ejendom

Opkravningen overfores til et a’ conto regnskab.
F.eks. varme, el, feellesudgifter m.v.

Denne startdato oprettes automatisk, hvis
ressourcen er oprettet med a conto periode i
Ressource skabelonen

Denne slutdato oprettes automatisk, hvis
ressourcen er oprettet med a conto periode i
Ressource skabelonen

Hvis en ydelse skal reduceres i veerdi, kan det
reducerede belgb angives hér, og der kan tages
hgjde for dette i opkraevningskarslen. Normalt
beregner systemet selv en reduceret veerdi ud fra
opkreevningsperiode og mindste
beregningsenhed. Denne beregning kan
undertrykkes, ved at angive et beleb i ”Reduceret
beleb (RV)”

Bemerk! Det er muligt at opkraeve med forskellige valutaer for forskellige ressourcer hos den
samme lejer for det samme lejemal. Dette kraever dog, at lejemilet “’splittes” og den samme
lejer angives for hver andel.
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Forskudte kvartaler
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En sjelden gang, kan det vare nedvendigt at arbejde med “forskudte kvartaler”, f.eks. et kvartal der

streekker sig fra 1. december til 28. februar.

Hvis du har valgt opkraevningsmetoden til at vaere kvartal, sa vil dit ”’F6 opslag” pege pa de
vedtagne 4 kvartaler i et ar. For at angive et forskudt kvartal, skifter du blot til maned og valger de
3 maneder der indgar.

-

Pericdevalg

Periodestart
01-07-04
01-10-04
01-01-05
01-04-05
01-07-05
01-10-05
01-01-08
01-04-06
01-07-08

4 01-10-08

i 7 31@12

Periodenavn

3
4
1

B A

v

-~

Periodevalg

Periodestart  Periodenavn
01-09-06 september
01-10-06 oktober
01-11-06 november
|| 01-12-06[december |
| o010t07januar |
v 010207|februar |

01-03-07 marts
01-04-07 april
01-05-07 maj
01-06-07 juni

1 7@ n

Bemark! Ved forskudte kvartaler skal ”Min. beregningsenhed” vere blank. En evt.
beregning af en reduceret periode skal ske manuelt og angives i feltet ’Reduceret beleb (RV)”
eller ”Reduceret beleb”.
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Ejd. Lejerressourcer — menuer

Ejd. lejer ressourcer = | = ][]
Eiendom... Lejemdlsnr, LejemBlsadresse . . . . . . . .. .. Lejermr. . . LEjermawvm. . . . . v v v e
L}
1002 1 [, 4| | Jakobs sko
= Ress, bemzerkning
® Ac. forbrugskort Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkreevri... Ree... Arlige belab (RY) Belob (RY) Karselsstal
= Vedligeholdelse DEPOSITUM Depositum Depositum 0 90,000,00 90,000,00 Frigivet =
= Beregn reduc. belgb EL A/C El - aconto A conto 0 30.000,00 2.500,00 Frigivet
) FALLESUDGIFTER.  Faellesudgifter ajc A conto 0 35.000,00 3.000,00 Frigivet
= Ressourceliste - - =
] LEJE ERHVERY Leje erhvery Leje 0 360.000,00 30.000,00 Frigivet
® Beregn ress. liste OPKRAVNINGSG... Opkraevningsgebyr Gebyr 0 3.000,00 250,00 Frigivet
= Ressourcepriser b [ VAND AfC Vand - aconto A conto u] &.000,00 500,00 Frigivet
VARME AfC Varme - aconto A conto u] 12,000,00 1,000,00 Frigivet =
4 T 3
Generelt |Fak11.|rering | Al'conto | Valuta |
Ressourcenr. . . . . . . VAND AfC Vand - aconto
Opkrv.profilstatus . . . g 5% | Opkraevningstype. . . . |Aconto
Produkthogfaringsaruppe |A/C VAND [+]
Opkreevningsstartdato. . 01-01-0& Momsproduktboaf.gru... |M25
Opkraevningsslutdato . . Erlige belsb RV) . . . . 5,000,00
Keorselsstatus . . . . . . Frigivet Beleb (RV) . .. . ... 500,00
Vedl, kontonummer . . . Opkrv, metode . . . . . Mined =]
Ressourcepriser. . . . . Min. beregningsenhed . . |Méned =)
Meeste Maeste Vedl
Bilagstype Belgb (RV) Type Korselsdato Opkrzevningsperiode kerselsdato opkreewvningsperiode  konto
b |Faktura 500,00 Muveere... 01-02-03 01-02-08,,29-02-03 01-03-03 01-03-08.,31-03-08 -+
Faktura 500,00 Muveere... 01-03-03 01-03-08..31-03-03 01-04-03 01-04-08..30-04-03
Faktura 500,00 Muveere... 01-04-03 01-04-08..30-04-03 01-05-03 01-05-08..31-05-03 -
4 T 3
Funktion v] [Eessource v] [ Hizelp

Pa lejeressourcer vises alle de aktuelle opkraevningsressourcer for lejemalet. Ressourcens detaljer
vises bl.a. midt pa skeermbilledet, hvor eksempelvis datoer og bogfaringsgrupper vises og evt.
&ndres.
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Menu: Ressourcekort
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Et samlet overblik over den enkelte ressource kan fas ved at vaelge menuen Ressource, Kort eller du
kan bruge genvejstast Shift+F5 eller du kan trykke pa menu: Ressourcekort

Ressourcekortet viser den enkelte ydelse (=ressource) i forbindelse med et specifikt lejemal og

lejer.

Ejd. lejer ressourcer

= Ressourcekort

= Ress. bemzerkning
= A c. forbrugskort

= Vedligeholdelse

= Beregn reduc, belgh
= Ressourceliste

= Beregn ress. liste

® Ressourcepriser

Ejendom..
100

Ress
O
ELA
FAEL
» |LEIE
CFKH
VAN
VAR
4

Generelt]
Ressour:

Opkrv.pr

Opkraevr]
COpkrasv
Karselss{
Vedl ko

Ressour:

LejemBlsnr. Lejemdlsadresse . . . . .. ... L Lejernr. . . Lejermawvm. . . . ... ... ... .
2 1 4 | 1aknhe ekn
1002 1 4 1000000 40000 - Lejernalsressourcekort = | =[]
Ejendomsnr. . 1002  Fields 1
Lejernr. . . . 4| | Jakobs sko Lejemdlsnr.. . 1|,
Opkrv. Meeste Meeste
Ressourcenr, Ressourcebeskrivelse Opkrzevni... metode Karsels,., korselsdato opkrasvningsperiode
» |LEJE ERHVERV Leje erhvery Leje Maned Frigivet 01-02-08 01-02-08.,29-02-03 -
Generelt | Fakturering | A'tonto | Valuta | Vedligeholdelse
Ressourcenr, . . . . . . LEJE ERHVERY Produktbogfaringsaruppe |ERHVLEIE 3]
Ressourcebeskrivelze . . | Leje erhvery Momsproduktbogf.gru... |M25 (]
Opkrzevningstype. . . . |Leje Brlige belob (RV) . . . . 360,000,00
Ressourcepriser. . . . . Belgb RV} . ... ... 30,000,000
Opkrasvningsstartdato. . 01-01-08
Opkresvningsslutdato . .
Korselsstatus . . . . . . Frigivet
| Opkraavninger | Bemzerkninger | Vedligeholdelse | Bogf. opkraevningsposter
. Bilagstype  Bilagsnr. Bogfaring... Belsb Belgb (RV) Karselsdat
. b |Faktura 5 01-01-08 -30,000,00 -30,000,00 01-01- =
.
.
.
.
.
.
.
4 1 2
l Funktion v] Iﬂessource vJ I Hijeelp J

Endvidere vises de nugaldende opkravninger af ressourcen, herunder belgb og periode, samt det
historiske forlgb (forhgjelser mv.) for opkraevningerne pa de nederste faner.
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Ejd. lejer ressourcer = =] ER
Ejendom... Lejemélsnr. Lejemdlsadresse . . . . . . . ... Lejernr, . . Lejermavm. . . . . . .. .
plicEtE 1002 1 4/ | Jakobs sko
= Ress, bemasrkning
= Ac forbrugskert Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkragvni... Rae... Arlige belgb (RY) Belgb (RV) Karselssta
= Vedligeholdelse DEPOSITUM Depositum Depositum 0 40.000,00 90,000,00 Frigivet =
= Beregn reduc, belgb El - aconto A conto a 30.000,00 2.500,00 Frigivet
) ELLESUDGIFTER  Feellesudgifter afc A conto 0 35.000,00 3.,000,00 Frigivet
= Ressourceliste ) - N =
] ERHVERY Leje erhvery Leje 1] 380.000,00 30.000,00 Frigivet
® Beregn ress. iste VMIMGSR — Nnkresyninnenehur Gehur n 2 ONA N 250 0N Eriniuet
® Ressourcepriser Lejer ress, bemegrkninger (= | =[]
Ejendomsnr. . . . Lejemdlsnr. . . . Ressourcenr.. . . . Llejernr. . . . . . [ = L= 4 = 1
1002 1| LEXE BRHVERV 4|  Jakobs sko
Lejeperiode  Lejeperiode
Historiktype Belgb (RV) startdate  slutdato Ersagskode Beskrivelse
Yl:orhpielse} [=] 1.483,00  01-01-09 I falge aftale »
o I 3
Hijzelp

Menupunktet "Ress. bemaerkning” bruges udelukkede til bemerkninger til ressourcen. Der kan her
veere tale om f.eks. en bemeerkning i forbindelse med lejekontrakten eller lignende.

Bemark! De informationer som indtastes her, har ikke nogen form for indflydelse pa
ejendomslgsningen, andet end at de virker som en bemaerkning ressourcen.
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Menu: A c. forbrugskort

i~

Ejd. lejer ressourcer

Ressourcekort
Ress. bemasrkning
A c. forbrugskort

Vedligeholdelse
Berean reduc. belgb
Ressourceliste
Beregn ress, liste

Ressourcepriser

|lo ==
Ejendomsnr. . . . . . . Lejemélsnr, . . . ... Lejernr. . . .. ... LEjernavi. « « « v v v v v
1100 01 00023 |Hanne Ewald
Antal
Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkrazvningst. .. Raskk... opkrv.... Arlige belab (RV) Belab (RV) Korselsstatus |
LEJE ERHVERY Husleje erhvery Leje o] 1] 49,733,20 4,148,560 Frigivet -
» | -EEEOER REFR Beboer repraesentation A conto 1] 0 60,00 5,00 Frigivet
1
Forbrug -BEBOER RE 30000 - A c. forbrugskort == |z
Regnskab | Fordeling | Ny a conto
..... Mined (=]| MNzeste opkreevningspe.., |01-04-07.,30-04-07 L
0| Nzeste karselsdato . . .
-------- =

Er fordelt .\, . . . . .. |

Ac Lejepe&e Lejeperiode

posteringst.., startdato  slutdato Valutakode Belgb Belgb (RV) Bogfgring... Bilagsnr. Status
} | Opkrasvet 01-07-06 31-07-06 5,00 5,00 01-07-06 AEOO0116 Bogfort E

Opkreevet 01-08-06 31-08-06 5,00 5,00 01-08-06 AED00123  Bogfart

Opkraavet 01-09-06 30-09-06 5,00 5,00 01-09-06 AEOO0140 Bogfart

Opkraevet 01-10-06 31-10-06 5,00 5,00 01-10-06 AE0QO0152 Bogfart

A c. forbrugskort anvendes til at opgare a conto forbruget vedrgrende én enkelt a conto ressource
for den pageeldende lejer. Se a conto opgarelser for en naermere forklaring og dagligt arbejde i
forbindelse hermed.

Menu: Vedligeholdelse

-

Ejd. lejer ressourcer

Ressourcekort
Ress. bemaerkning
A c. forbrugskort

edligeholdelse
Beregn reduc. belgb
Ressourceliste

Beregn ress. liste

Ressourcepriser

== |z
Ejendomsnr. . . . . . . Lejemdlsnr. . . . .. .. Lejermr. . . ... .. LEJEIMEVIA. v v v v v v e e e
1170 01 00062 | Morten Jeepelt
Antal
Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkraevningstype Raekk... opkrv.... Arlige belgh (RV) Belgb (RV) Karselsstatu
» |LEJE BOLIG Husleje bolig Leje i] i} 97.770,72 8.147,56 Frigivet -
VED-00000002 Vedligeholdelseskonto Indv. §64 - Vedligeholdelseskontekort =n=E==
N
gnerelt | Ejendom
NUMMER .+« v v v v s ] ﬂ SPOEMEVM. + + v . 4 . . JEPELT
Mavnm. . o NQr o v o Vedligeholdelseskonto Indv. 564 Lejeperiode startdato . . =
2
Lejernr,, . . . WL 00062 (4] Lejeperiode slutdata, . .
Lejernavi, « .« v« . 4 o Morten Jeepelt Kontostatus., . . .+ . . Aben -
Valutakode . . . . . . . Overfart til konto . . . . D
Ressourcenr. . . . . . . -INDVENDIG ... SaldoRV) . . . . .0 0,00 -
Ressourcebeskrivelse . . | Opkraswning af vedligehold 1
k
ielp
Posttype  Type urnmer Beskrivelse Belab (RV Boafp
-~
'l 1 3
\[ngligehold v] [ Hjzelp
\ Oversigt F5
Aktivere konto Fa

Luk vedligeheldelseskonto
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Vedligeholdelseskontokort anvendes til at registrere vedligeholdelsesforbrug for det enkelte
lejemal. Hvert lejemal har tilknyttet en vedligeholdelseskonto, som kan aktiveres afhengigt af
behovet for en sadan.

Menu: Beregn reduc. belgb

Beregn reduceret belgb bruges til at beregne et mindre belgb for opkreevningen. Hvis naste
lejeperiode eller hvis farste lejeperiode er kortere end normalt beregner denne funktion det belgb
som skal opkraeves.

Opkraevningsmetode og Min. Beregningsenhed indgar i beregningen sammen med farste eller naste
opkraevningsperiode.

Det reducerede belgb kan vises ved at vaelge fra menulinjen: Vis, Vis Kolonne, og herefter seette
hak ud for feltet: ”Reduceret belgb (RV)”.

Der kan ligeledes redigeres direkte i dette felt, safremt du ikke gnsker at Dynamics Ejendom skal
beregne “difference lejen” automatisk.

Ressourcelister

Menu: Ressourcelister

En ressourceliste er en liste af andre ressourcer, inventar og installationer, som gnskes samlet til en
enkelt overordnet ressource som kan opkraeves sarskilt.

Ejd. lejer ressourcer o |[E [ ER

- - Ejendomsnr. . . . . . . Lejermdlsnr, o .. L L L Lejernr. o o v 0w . LEJEIMEVM. « + v v v v v e v e e e

.
SRR 1100 01 00023 | Hanne Ewald
= Ress. bemzerkning
Antal
® Ac. forbrugskort Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkreevningst... Raskk... opkrv.... Arlige belgb (RV) Belab (RV) Kerselsstatus
u LEJE ERHVERV Husleje erhvery Leje 0 0 45,733,20 4,143,560 Frigivet
= Vedigeholdelse -BEBOER REFR Beboer repraesentation A conto 0 i} 60,00 5,00 Frigivet
® Beregn reduc. belgb VARME AfC 06/07  Varme afc 20062007 A conto 0 0 7.800,00 650,00 Ifrlglvet
) VARME AfC 0506 Varme afc 2005/2006 A conto i} i} 7.800,00 650,00 Aben
* Resgourceliste VARMEREGNSKA... Varmeregnskab 2005/2008 Depositum 0 0 363,61 963,51 Frigivet
® Beregn ress. liste FALLESUDGIFTE... Feellesudgifter afc 2006/2007 A conto 0 0 39,600,00 3.300,00 Frigivet
= Ressourcepriser NSTALLATION | Installation ilejeligheder Ressourceliste 0 0 0,00 0,00 Aben -
3
Resstmygelister o = | ]
Es pEm |l Type Mummer Valutakode Belgb Belpb (RV) Beskrivelse 2
» Inventar OPVASKER EUR 54,25} 300,00 i
Inventar SPIMDRYER. EUR 27,12 149,97
- Installationer  ANTEMNME EUR 122,60 677,97 -
Installationer DERTELEFOM EUR 2,71 14,99 o
Totaler Hijzelp
Belgb., . .. .... .. 206,68 Belgb (dkk) . . . . . .. 1.142,93
Hjzelp

Side 71 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

| ovenstaende eksempel er ressourcen: INSTALLATION en ressourceliste. Ressourcelister er
fremheevet med fed skrift. Den bestar af en opvasker, en spindryer, antenne anleeg og dertelefon
anlaeg. Hver af disse har deres egen pris. Sammenlagt giver disse et belgh i DKK pa 1.143,-

Prisen fastsat pa linjen er DKK 1490,- Denne er market med red, da der er uoverensstemmelse
imellem den underliggende ressourceliste og beregningen af ressourcelisten. Dette er helt ”legalt”.

Den pris der vil blive opkravet er DKK 1490,-

Hvis du gnsker en pris der er i overensstemmelse med den underliggende liste bruges:

Menu: Beregn ressourceliste

Prisen pa den underliggende ressourceliste beregnes, og du gives mulighed for at &ndre prisen.

Microszoft Business Solutions-Mavision Iﬁ

f ~ 1 Eksisterende Belgb 206,68 og eksisterende Belgb (RV) 0g 1,143 er
' andret. @nsker du at opdatere 269,44 0g 1.4907

Bemerk! Det er en forudsaetning for opkraevning af inventar og installationer, at disse er
samlet under en ressource (ressourceliste) for at kunne opkraves.

Side 72 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

Ressourcepriser

Menu: Ressourcepriser

Dette svarer til at du stér i feltet ”Belab (RV)” og trykker F6. Herved far du adgang til at se eller
redigere de priser som knytter sig til ressourcen, for den pageeldende ejendom, lejemal og lejer.

Ejd. lejer ressourcer = || =28
= Ejendomsnr. . . . . . . Lejemlsnr. . . .. ... Lejernr. . . . ... LEjErnavi. . . . o v v v e
.
Ressourcekort 1100 01 00023 |Hanne Ewald
= Ress, bemaerkning
. Antal
Ac. forbrugskort Ressourcenr, Ressourcebeskrivelse Opkraevningst... Raekk... opkrv.... Arlige belgb (RV) Belgb (RV) Kerselsstatus
L] -BEBECER. REFR Beboer reprassentation A conto a a 0,00 5,00 Frigivet -
= Vedligeholdelse VARME AJC 06/07  Varme a/c 2006/2007 A conto 0 0 7.800,00 550,00 Frigivet
® Beregn reduc. belgb VARME A/C 0506  Varme afc 2005/2006 A conto 1] 1] 7.800,00 650,00 Aben
) VARMEREGMSKA... Varmeregnskab 2005/2008 Depositum 0 0 953,61 963,61 Frigivet =
® Ressourcelists FALLESUDGIFTE... Feellesudgifter ajc 2006/2007 A conto 0 0 39.600,00 3.300,00 Frigivet
= Beregn ress. liste INSTALLATION Installation ilejeligheder Ressourceliste 0 0 0,00 0,00 Aben
® Ressourcepriser p | -LEJE AMNDET Husleje andet Leje i} a 2,400,000 200,00 Frigivet -
4 1 [
I IR - — Ecn
Ejendomsnr. . . . Lejemdlsnr. . . . . Lejernr. . . . ... Lejernavn. . . . . . . . Ressourcebeskrivelse. . . . .
1100 01 00023  Hamne Ewald Hudeje andet
]
Startdato Slutdato Valutakede Belgb Belab (RV)
01-02-07 30-04-07 300,00 300,00
» 01-05-07 2,400,000 2.400,00 —
[ Ok ] | Annuller | | Hizelp

Ressourcepriser leegges ind, nar en pris forhgjes eller formindskes fra en given dato. Dette kan
gaeres for den enkelte ressource der knytter sig til en ejendom, et lejemal og en given lejer.

Nar feltet ”Beleb (RV)” er anfort med sort skrift, er dette udtryk for, at der ligger ressourcepriser til
grund. Nar feltet er anfert med bla skrift, kan der redigeres direkte i ressourceprisen pa linjen.

Hvis flere ressourcepriser skal justeres samtidigt, for hele ejendommen og flere lejemal anvendes:

Ejendom, Ejendomme, Periodiske aktiviteter, Ejd. Ressourceprisendring, Foresla ejd.-ress.

prisendringer.

Det kan lade sig gere at &ndre prisen pa linjen, men hvis der findes en ressourcepris, vil prisen pa
linjen blive rettet tilbage til listeprisen.

Bemark! Der er ikke noget til hinder for, at du kombinerer ressourcepriser og
ressourcelister. Prisen vil blot veere et udtryk for hele ressourcelisten under et.
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Frigiv og Abn funktionerne

To sarlige funktioner kan anvendes fra Ressource pa Ejd. Lejerressourcer:

Menu: Frigiv alle

Funktionen anvendes til at frigive alle ressourcer under et for den pagealdende lejer, pa lejemalet i
ejendommen.

Hvis det ikke er muligt at frigive alle ressourcer under et, skal hver ressource frigives for sig. Dette
geres ved at trykke pa shift+F5, eller brug Ressourcekort

En ressource skal vaere frigivet for at blive opkraevet.
En tilsvarende funktion kan anvendes til blot at frigive én enkelt ressource.

Menu: Abn alle igen

Abner alle ressourcer der vedrgrer den enkelte lejer og lejemalet i ejendommen. En &ben ressource
opkreeves aldrig.

En tilsvarende funktion kan anvendes til blot at genabne én enkelt ressource.
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Dokumenter

1002 Fields 1 - Ejendomskort

Generelt |Kommunikat'on | Ejendom | Mummerering | Kgb/ Salg | BBR. | PBS |

capto

Mummer . . ... ... 1002 ] ﬂ

Mawvm. .. ....... Fields 1

Adresse . ... ... Arne Jacobsens Alle 12

Adresse 2, . . . . ..

Postr. by ... L. L 9200 (#]| Azlborg SV [+]
Distrikiskode [ Amt . . . N

Landekode . . . . . .. [+]

Matrikelnr, . . . . L L

Opkrv.profil status . . . 0%

Administrations startdato
Administrations slutdato .

[E=B(ECE(5)

FIELDS 1

25-01-09
X0

1002 (4]
1000-1 (%]
(%)
DRIFT 3]

Ressource skabelon | Lejemdl I Lejere | Dokumenter |An|aeg & fors, | A conto regnskab | vedligeholdelseskonti | Pricritetsgzeld | Ersinformationer | Kontakter

= Vis dokument

= Fjern dokument

»

Lejerndlsnr,  Dokumentnavn
2 Information til lejere. docx

Rettet
Rettetkl. den

23:03:08 29-01-09 =

Dokumentstyring

[ Ejendom v] [ Hijzelp ]

I dette modul kan ses alle de dokumenter eller billeder, der er knyttet til ejendommen, eller til et
enkelt lejemal i ejendommen.

Et ”dokument” er en hvilken som helst type fil, der ikke kan overstige 2GB 1 storrelse.

@nskes et dokument indsat i dokumenthandteringen klikkes pa knappen nederst til venstre

”Dokumentstyring”.
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Her kan dokumenter indsettes, fjernes og vises ved at klikke pa de relevante knapper.

Dokumentlog [E=|EoR =53

Filtre

Ejendomsnr. . . . 1002 (4] Ressourcenr.. . . [+]

Lejemdlsnr.. . . . ] Leverandgrnr, . . [+]

Lejernr, . . . . . Ansvarscenter . .

Rettet
Dokumentnavn Rettet k. den
Infurmationtilejere.dacx 23:03:0& -
Forbindelser Fjern dokument Viz dokument Indlzes dokument

Nar et dokument skal knyttes til ejendommen, f.eks. en lejekontrakt, scannes dette ind med en
scanner. Du flytter markaren til en ny linje og herefter anvendes funktionen ”Indlees dokument”.

Dokumenter kan ligeledes indszttes direkte pa lejemalet. Se Lejemalskort.

Dokumenter kan ogsa vises & fjernes i menuen til venstre i dokumentoversigten.

Menu: Vis dokument

Viser dokumentet i det program, som dokumentet oprindeligt blev udfeerdiget i. Et billede vil vises i det
billedredigeringsveerktgj du har installeret pa sin pc.

Menu: Fjern dokument

Fjerner dokumentet eller linjen fra ejendommen.
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[ Eiendom w| | Hiep |

Owersigt

F5

Ejd. dimensicner

kssundsvej - Ejendomshillede [ = |[ = | 22 |

IN A PERFECT WORLD...

Lejemal dimensioner Shift+Ctrl+D

Driftsbudget Ctrl+F9

Billede

Du kan ogsa hente et enkelt billede af ejendommen direkte med funktionen: Billede fra menuen
Ejendom.

Du skal dog veere opmarksom pa, en begransning i billede starrelsen og typen. Henholdsvis 32Kb
0g kun BMP format.

Bemark! Dokumenter er knyttet til ”Relationsstyring”. Dette indebzerer, at dokumenterne
kan anvendes i interaktioner og opgaver, og kan ligeledes bruges i brev kampagner mv..

For at dokumenterne kan gemmes 1 Dynamics Ejendom, skal Lagringstype for vedhaftet fil” vaere
sat til: Integreret i Ejendom, Opsatning, Ejendomsopsatning

| Generelt |D|ma:stmer |Mmerenr:g I COwerfarte opl. |Be13hnger | Wordintegration

Lagringstype for vedhasftet fil.

Lagringsplacering . . . . . . .
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Anleeg & fors. (Anleeg & forsikring)

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter
= Alle installationer Lejemdlsnr.  Type
* Kun ejendommen » [#] tventar
Installa...
Anlzeg...
Anle=g...
LEJLOOS Installa...
LEJLOOS Anlzeq...
LEJLOO7 Installa...
LEJLOOB Inventar
LEJLOD03 Inventar
<

Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti

Typekode  Beskrivelse Meerkevar...
SPINDRYER Fan Beltz ma god terer

DERTELE... Der Telefon

ANLO000S0  Mpbeldift

ANLOODOSD  Transporter-ift

KABELTV  Optisk Kabel LYsAR
VASKEM... Vaskemasking MIELE
OPVASKER  Opvaskemaskine MIELE

Prioritetsgzeld
Garanti... Kebspris
Levera... den (RV)
0,00
0,00
44127... 0,00
44127... 0,00
0,00
0,00
0,00

61000 12-10-05  7.600,00
60000 10-01-05  8.090,00
i,

capto

Forsikringsnr. Forsikringsbes... Policenr. Arlig praemie F

m

FORD00040  Maskineri Fors... MA 13425 A 10.000,00

3

Ejendommens anleeg og forsikringsforhold er integreret med @konomistyring, Anlaeg.

Her i Dynamics Ejendom, kan du knytte disse anlaeg og forsikringspraeemier til den enkelte ejendom.

Anlaeg & fors. viser samlet de anlaeg, det inventar og de installationer som er knyttet til hvert enkelt
lejemal eller for ejendommen som helhed.

Hvis der angives et blankt lejemals nummer skal det betragtes som et falles aktiv for ejendommen.
Hvis et anlaeg i forvejen har en forsikring knyttet til sig, vil denne polices oplysninger blive hentet
ned pa linjen automatisk, nar anleegget indtastes i feltet: " Typekode”.
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A conto regnskab

Ressource skabelon | Lejem@l | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld | Arsinformationer | Kontakter
Filtre
. § Lejemdlsfitter . . . . . . Ressourcefiter . . . . .
= Ac. forbrug Lejerfilter . . . . .. . . Datofilter . . . . . ...
= A, ress, afregning
. Ac.
® Udlzes til Excel Lejemndlsnr,  Lejernr. Bogfaring... Bilagsnr. Mavn postering... Status Ressourc... Belgb (RV)
4 1 4 0101408 5 Jakobs sko Opkreevet Bogfart  EL AJC -3.125, ~
1 4 01-01-08 5 Jakobs sko Opkreevet Bogfert — FAELLESU... -3.750,
1 4 01-01-08 5 Jakobs sko Opkrzevet Bogfart  WAND AfC 625, E
1 4 01-01-08 5 Jakobs sko Opkraevet  Bogfart WARME AjC -1,250,
2 5 0140108 6 [@stens Import  Opkreevet Bogfort  EL AJC -3.125,
2 5 01-01-08 & @stens Import Opkrzevet Bogfart FALLESL... -3.750, =
Fl I 2
Dokumentstyring | Ejendom v| | Hijeelp |

Hvis en ressource har en opkraevningstype der hedder A conto, vil ressourcen blive samlet op i dette
modul. Her vises alle a conto ydelser ud fra ejendommen, lejemalet, lejeren eller ressourcen.

Nar opkraevningen dannes, vises a conto ressourcen i dette modul. Det er saledes muligt at
udarbejde f.eks. et varmeregnskab baseret pa det enkelte lejemal eller lejer indenfor et givet
datointerval. Nar opkravningen bogferes og dermed belastes lejeren skifter feltet: ”Status™ fra at
veere dannet til at veere bogfart (og senere krediteret, eller slettet).

Der kan angives fire forskellige filtre for oven pa fane bladet: Lejemalsfilter, Lejerfilter,
Ressourcefilter og et datofilter.

Filtrene tager udgangspunkt i de muligheder der findes for den pageeldende ejendom.

Bemerk! Filtrene fjernes automatisk, nar du flytter opmaerksomheden fra a’ conto
regnskabet.
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Menu: Se dokument

capto

Denne funktion anvendes til at se selve dokumentet, hvor opkraevningen findes. Dokumentet vises
hvis status er Dannet, Bogfart eller Krediteret.

I

E001.1000263 Autohaus Mielberg KG - Bogfert salgsfaktura =n =R

Generelt |Fakt|.|rering | Lewvering | Udenrigshandel I BizTalk |

Nummer . . ... ... E001, 1000263 ﬂ Bogferingsdato . . . . . 28-02-06

Kundenr. . . . . . . . . 43633663 Bilagsdato. . . ... .. 28-02-08

Kundeattentionnr., . . . [ED00062 Ordrenr, v v v 0 0 0

Kundenavn . . . . . . . Autohaus Mielberg KG Forhdndstildeltnr.. . . . |E001, 1000253

Kundeadresse. . . . . . Porschestrafe 911 Eksternt bilagsnr., . . . .

Kundeadresse 2. . . . . Seelgerkode. . . . . L JR.

Kundepostrr. /by . . . . |DE-22417 Hamburg 36 Ansvarscenter . . . . .

Kundeattention . . . . . Udskrevet, . . . . . . .

Telefonnummer til kun... A

Faxnummer til kundek. ..

E-mail-adresse til kund... =)

Kundekontaktens rolle . .
T... Nummer Beskrivelse Beskrivelse 2 Antal Enhedskode Salgspris ... Linjebelsb Eks... |

} e

ES0000001 MNdr. Frihavnsgade
LEJLOOS
R.. AC_VARME A/C Varme 01-12-05..31-12-05 1 MENED 1.500,00 1.500,00
R.. FAELLES... Feellesudgifter for Foreninger 01-12-05.,31-12-05 1 MENED 162,75 162,75
R.. INSTALL... InstallationeriLejligheder 01-12-05.,31-12-05 1 MENED 206,08 206,68
R.. MORLEJE  Manedsleje 01-12-05.,31-12-05 1 MENED 3.475,00 3.475,00
1 i 3
Faktura v] [ Linje v] [ Funktion v] [ IUdskriv... ] [ Maviger ] [ Hizelp ]
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Menu: A c. forbrug

Ressource skabelon | Lejem&l | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors,

Filire
= Se dokument Lejemalsfilter . .
= Ac. forbrug Lejerfilter . . . .

= Ac. ress. afregnin

01
01
01
01
01
01

= Udlzes til Excel

eiemélsnr, Lejernr,

Cd

O

A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld
e ) Ressourcefilter . . . . . 3]
e 3 Datofiter . . . . . . ..
Ac,
MNavn Bogfering... postering... Status Ressourc... Belsb (RV) £
00023 Hanne Ewald 01-07-06 Opkrsevet Bogfert -BEBOER.... 5,00 =
™ Forbrug -BEBOER RE 30000 - A c. forbrugskort [ | =] 3]
Generelt™\\Qegnskab | Fordeling | Ny a conto
Ejendomsnr. . . . . .. 0! Lejemdlsnr. . . . .. . 01
Lejernr.. . . .. ... 00023 | |Hanne Ewald
Ressourcenr, . . . . . . -BEBOER. REFR Beboer reprazsentation
Ac Lejeperiode  Lejeperiode
posteringst... startdato  slutdato Valutakode Belsb Belgb (RV) Bogfaring... Bilagsnr. 5
» | Opkraevet 01-07-06 31-07-06 5,00 5,00 01-07-06 AEOOO116 E -
Opkraevet 01-03-06 31-03-06 5,00 5,00 01-03-06 AEODD123 E
Opkraevet 01-09-06 30-09-06 5,00 5,00 01-09-06 AEDD0140 =
Opkreevet 01-10-06 31-10-06 5,00 5,00 01-10-06 AEDOD152 E
Opkrasvet 01-11-06 30-11-06 5,00 5,00 01-11-06 AEDO0163 E -
4 [T 3
Funktion v| | Hjeelp
4 1 2

Her kan indtastes det faktiske forbrug, som knytter sig til det enkelte lejemaéls a’ conto ydelser.

Der oprettes et A conto forbrugskort for hver a conto ressource, der findes i regnskabet og der kan
bladres i mellem disse med (PageUp) og (PageDown).

Se a conto opggrelser for en nermere forklaring og dagligt arbejde i forbindelse hermed.

Menu: A c. ress. afregning

I forbindelse med a’ conto regnskabet er det muligt at definere antal betalinger, nér en lejer skal
afregne et restbelgb, eller nar ejendommen skal tilbagebetale for meget modtaget.

Se A c. ress. afregning for en naermere forklaring.
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Menu: Udlas til Excel

Herfra udleeses en opgerelse pa a’ conto ydelser, herunder faktisk forbrug til Excel. Opgerelsen er
opdelt i to pivottabeller, henholdsvis opkraevninger og faktisk forbrug.

PivotTable Tools Boolk2 - Microsoft Excel

]
—/ Home Insert

Pagelayout  Formulas Data Review  View Options Design
=l & aut . = 2 = . Elj b ‘ Fmm T [ || E Autosum - A7
B S Calibri n oA (8] | Siwrap Test General Y | Nermal Bad Good = e ﬂJ Jru- 7
P romatpane | (B4 (B[O e Hwergeacontr - (8- %0+ ][54 ) Constort Fomat | Neural  [cacaaton | (TETERTI - | Imen ot fomat| o Sete
Clipboard ) Font ) Alignment ) Number & Styles Cells Editing
‘ A4 - S | Lejemalsnr.
A B C D E F J 3 0 P
1
2
3 Sum of Belgh (RV) Lejeperiode startdato | =
4 [Lejemalsnr. ~|udiejet [+ |iejernr. [ |Ressourcenr. - 01-10-2005 01-07-2006 01-08-2006 01-09-2006 01-10-2006 01-11-2006 01-12-2006 01-01-2007 01-02-2007 01-03-2007 01-04-2007|Grand Total
5 =1[=1a =23|-BEBOER REPR 5 5 5 5 5 5 5 5 5 [
6 FALLESUDGIFTER 06/07 -3300 -3300
7 VARME A/C 05/06 650 650 650 1950
8 VARME A/C 06/07 650 650 650 650 650 0 3250
9 VARMEREGNSKAB 05/06 -3690,75 -3690,75
10 =2|20a -24|-BEBOER REPR 5 5 5 5 5 5 5 0 10 45
1 VARME A/C 05/06 250 250 250 750
12 VARME A/C 06/07 250 250 250 250 0 500 1500
13 VARMEREGNSKAB 05/06 28213 28213
1 3|2 =24|-BEBOER REPR 5 5 5 5 5 5 5 0 10 [
15 VARME A/C 05/06 100 100 100 300
16 VARME A/C 06/07 100 100 100 100 0 200 500,
17 VARMEREGNSKAB 05/06 -2106,98 -2106,98
18 EFEM =26(-BEBOER REPR 5 5 5 5 5 5 5 5 5 45
19 VARME A/C05/06 500 500 500 1500
20 VARME A/C 06/07 500 500 500 500 500 500 3000)
21 VARMEREGNSKAB 05/06 6832,59 6832,59
2 EHET =27|-BEBOER REPR 5 5 5 5 5 5 5 5 5 [
3 VARME A/C 05/06 450 50 450 1350,
2 VARME A/C 06/07 450 450 450 450 450 450 2700
2 VARMEREGNSKAB 05/06 113,47 11347
Excel: Opkraevninger fordelt pa periode.
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Gt
Home Insert Page Layout Formulas Data Review Wiew
l_dj & cut Calibri = = ;Wrap Text General
Paste ~a copy ‘B I U - = = = - ||| & . =0 .0
. jFormat Painter o = = erge & Center ILE Yo || %En o
Clipboard P Font P Alignment IF MNumber
028 - |
A B C E I ] K
1 Lejemalsnr. Udlejet Lejernr. Ressourcenr. Belgb (RV) Faktisk belgb anvendt A c. periode startdato
Z 1lJa 23 FELLESUDGIFTER 06/07 -3.300 0 01-07-2006
3 1lJa 23 VARME A/C 05/06 650 0 01-10-2005
4 1lJa 23 VARME A/C 05/06 650 0
3 1lJa 23 VARME A/C 05/06 650 0
6 1lJa 23 VARME A/C 06/07 650 0 01-10-2006
7 1lJa 23 VARME A/C 06/07 650 0
8 1lJa 23 VARME A/C 06/07 650 0
9 1lJa 23 VARME A/C 06/07 650 0
10 2 Ja 24 VARME A/C 05/06 250 0 01-10-2005
11 2 Ja 24 VARME A/C 05/06 250 0
12 2 Ja 24 VARME A/C 05/06 250 0
13 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0 01-10-2006
14 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0
15 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0
16 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0
17 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0
13 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 250 0
19 2 Ja 24 VARME A/C 06/07 -250 0
20 3 Ja 24 VARME A/C 06/07 100 0
21 3 Ja 24 VARME A/C 06/07 100 0
22 3 Ja 24 VARME A/C 06/07 100 0
23 3 Ja 24 VARME A/C 06/07 -100 0
24 3 Ja 24 VARME A/C 06/07 100 0
25 3 Ja 24 VARMEREGNSKAB 05/06  -1.146,20 0
26 3 Ja 24 VARMEREGNSKAB 05/06 -297,47 0
27 3 Ja 24 VARMEREGNSKAB 05/06 297,47 0
28 3 Ja 24 VARMEREGNSKAB 05/06 -960,78 0
29 3 Ja 24 -BEBOER REPR 5 0 01-01-2006
30 3Ja 24 -BEBOER REPR 5 0

Excel: Faktisk forbrug
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Vedligeholdelseskonti

= Vedligehold. konto

Filtre
Lejemalsfilter

Nawn

Vedligeholdelseskonto Indv.
Vedligeholdelseskonto Indv.
Vedligeholdelseskonto Indv.
Vedligeholdelseskonto Indv.
Vedligeholdelseskonto Indv.
Vedligeholdelseskonto Indv.
VED-00000022 Vedligeholdelseskonto Indv.

VED-00000023  Vedligeholdelseskonto Indv.
] i

MNummer

p | VED-00000016
VED-00000017
VED-00000018
VED-00000019
VED-00000020
VED-00000021

3]

Lejerfilter

capto

Bemzer... Lejernr.

564
564
564
564
564
564
564
564

00073
00078
Qoo77
00062
Qoo7a
00079
00050
00031

| Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeq & fors, | A conto regnskab | vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld

Lejemdlsnr. Lejernavn

17 Finn Lyng Madsen =
17 Frank Knudsen

18 Jan Nielsen

19 Morten Jzepelt

20 Thormod Strand

21 Jgrn Holm Hansen
22 Jgrgen Arne Hagjer...
23 Jesper Stage And... -

3]

3

[ Ejendom

Hjzelp ]

v |

Hvis en ressource er afmarket med Vedligeholdelse, vil ressourcen blive samlet op i dette modul.

Her vises alle vedligeholdelses ydelser ud fra ejendommen, lejemalet eller lejeren.

Ved at trykke pa menupunktet ”Vedligehold.konto” eller ALT+D er det muligt at gé ind pa
vedligeholdelseskontokortet for den enkelte lejer og fa et bedre overblik over
vedligeholdelseskontoen.

i

Generelt | Ejendom

VED-00000016 Vedligeholdelseskonto Indv. 564 - Vedligeholdelseskontokort

(=] ==

Mummer . . . . . .. VED-00000018 (o) Sggenavn, o . ... MADSEN

Mavm, . . . 0.0 u Vedligeholdelseskonto Indv. 564 Lejeperiode startdato . .

Lejernr.. v v v v 0 . 00073 (4] Lejeperiode slutdato, . .

Lejernavn. . . . . . . Finn Lyng Madsen Kontostatus, . . . . . . Eben

Valutakode . . . . . . Owverfart til konto . . . .

Ressourcenr. . . . . . -INDVENDIG ... Saldo (RV) . . . . ... 0,00

Ressourcebeskrivelse . . | Opkreevning af vedligehold
Posttype  Type ummer Beskrivelse Belab (RV) Bogfgring.. ;E:E:

-

1] 1 = P

Vedligehold v] [

Hjeelp
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Prioritetsgeeld
| Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere I Dokumnenter I Anlzeg & fors. I A[C regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld
Filtre

= Prioritetskort Lejemdlsfilter . . . . . . [£3]
.

Ho
" Prioritetenr. Prioritetsbetegnelze Gaeld til kreditornavn Kreditorsl&nenr, ko
. » 1 FK1, Lang Lebetid, Rentetilpas... Grassblue Aps. FK-88E1IKLM+50 -
. 2 Pantehavernes Haveforening Malay-Dan Export Unit Sdn Bhd =~ 45555-455EF
. 3 Garantildnefonden YYY&7-EIDS0

4 Bavariafonden 37,2 BAV NORDIC
" 5 Adam Pottmeyer Elektronik Service A5
L & Pantebrevs Invest Texpro Maroc MCS-011PT. 8901 -
C " 0 3
I Ejendom v] I Hijeelp J

Ejendomsadministrationen indeholder et seerligt modul til styring og vedligeholdelse af

ejendommens prioritetsgeeld.

Som udgangspunkt, kan de grundlaeggende oplysninger tastes direkte ind pa linjerne og knyttes til

en kreditor.

Ofte vil arbejdet med prioritetsgaelden foregd pa Prioritetskortet, som vaelges ved at trykke pa

ALT+P eller menupunktet ”Prioritetskort”.

1 - Ejd. prioritetskort [ ][ ==
Generelt | Prioritetsgeeld | Afregning
Ejendomsnr. . . . . .. 1100 Prioritetsa. bogf. kode. . |KREDIT
Lejemdlsnr. . . . ... Depotor. . . . . . ... ¥113202
Prioritetsnr.. . . . . . . 1 Prioritetstype . . . . . . KREDIT
Prioritetsbetegnelse . . . | Termin Frederikssundsvej 27 Betal-til kreditornr, . . . 1031[4)
Geeld til kreditornr, . . . 1031[4) Betal-til kreditornavn . . |DLR Kredit
Geeld til kreditornavn . . | DLR Kredit Udelad i oversigt . . . . [C]
Kreditorsl&nenr,. . . . . Y113202
Restozeld
Obligationsres... (kontant) Ydelse Terminsdato Forfaldsdato Rentesats Rentebetaling  Afdrag Bidrag Morarente
4 0,00  5.400,000,00 61.585,63 30-09-05 30-09-05 0,60815 51,085,563 0,00 10,500,000 0,00 -
0,00 3,400,000,00 52.509,63 30-12-05 30-12-05 0,60815 51.085,63 0,00 10, 500,00 924,00
0,00 5.400,000,00 73.226,11 30-03-06 30-03-06 0,73574 61.802,11 0,00 10,500,000 924,00
0,00  5.400,000,00 72,302,11 30-06-06 30-06-06 0,73574 61.802,11 0,00 10,500,000 0,00
Il T [
[ Funktion vI [Eogﬁaring vI I Hizelp J

Hovedet har tre faneblade: Generelt, Prioritetsgeeld og Afregning. Pa disse faneblade indtastes de
grundliggende parametre vedrgrende det pagaeldende lan.
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Generelt
&1 - Ejd. prioritetskort [= =] ==

Generelt | Prioritetsgeeld | Afregning
Ejendomsnr. . . . . . . 1100 Prioritetsg. bogf. kode. . |KREDIT ]
Lejemdlsnr. . . . . .. Depotor. . . . . . ... V113202
Prioritetsnr.. . . . . . . 1 Prioritetstype . . . . . . KREDIT
Prioritetsbetegnelse . . . | Termin Frederikssundsvej 27 Betal-tl kreditornr, . . . 1031[4)
Geeld til kreditornr, . . . 1031[4) Betal-til kreditornavn . . |DLR Kredit
Geeld til kreditornavn . . | DLR Kredit Udelad i oversigt . . . . [[]
Kreditorsldnenr,. . . . . V113202

Selv om prioritetsgaelden har et prioritetsnr. kan gaelden godt veere vedr. ét bestemt lejemal, f.eks.
hvis der er relakseret i en “restejendom”. Derfor har du mulighed for at vaelge et bestemt lejemal,
som lanet knytter sig til.

Prioritetsgaelden vil meget ofte (og sarligt nar der er tale om valutalan og pantebreve), blive
administreret af en bestemt bank og vil derfor ligge i denne banks depot. Det er derfor muligt, at
knytte bankoplysninger til geelden, herunder et evt. depotnr.

Hvis der anvendes en anden kreditor til administration af ydelserne, tastes dette kreditornr. ind i
feltet ”Betal til kreditornr.”. Ved bogferingen vil ydelserne blive bogfert til kredit for ”Betal til
kreditornr.” (hvis der i opsatningen er valgt ”Brug kreditorkontonr. til ydelse™). Derimod viser
”Geeld til kreditornr.” den kreditor som har pengene til gode.

Det er muligt at bogfare en ydelse direkte fra prioritetskortet, ved hjelp af F11, Bogfer. Dette
forudseetter dog, at der er oprettet en terminslinje, og at der er tilknyttet en “Prioritetsg. bogf. kode”

Med et hak i feltet "Udelad i oversigt” er det muligt at fravaelge prioritetsgeeld 1
beregningsopgerelser. Dette kan vaere nyttigt i forbindelse med f.eks. ejerpantebreve, indfriede lan
eller solgte ejendomme.

Prioritetsgeeld

& - Ejd. prioritetskort =[]
Prioritetegeeld | Afregning

Obligationshovedstal . . . . . 0,00 Hovedstol kontant . . . . . 500.000,00

Obligationsrestgaeld . . . . . 0,00 Restgzeld (kontant), . . . . 500.000,00

Rentesats (obligationsresta. .. 0,00 Rentesats (kontant) . . . . 7, 75000

Valutakede. . . . . ... .. Terminerpr. &r. . . . ... 4

Erlig ydelzespet, . . . . . . . 10,00 Terminsdatoformel , . . . . 3M

Forrentes fradate . . . . . . 01-01-05 Ydelse . v o 00 12,500,00

Fgrste terminsdato . . . . . . 31-03-06 Bidrag . . . .. ...... 0,00

Betalingsbeting.kode . . . . . KOMNTANT [+]
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Ved optagelse af obligationslan, kan du angive data vedr. den laneoptagelse. Oplysningerne bruges
ikke 1 beregningen af terminsydelsen.

Valutakoden anvendes til at angive lanets valuta. Omregning til DKK sker automatisk ved
bogfering af terminsydelsen, efter dagskursen indlest i Dynamics Ejendom.

Arlig ydelsespct. anvendes hovedsagligt ved pantebreve, og kan anvendes af Dynamics Ejendom til
at beregne en forholdsmassig “forste” ydelse.

Forrentes fra dato, angiver den dato et lan forrentes fra.

Farste terminsdato, angiver den farste dato, som ydelsen betales.

Ved angivelse af ”Betalingsbeting. kode” kan Dynamics Ejendom beregne en forfaldsdato af
terminen, som er uafhangig af terminsdatoen.

Hovedstol og restgeeld (kontant) anvendes i terminsberegningerne. Herunder den arlige rentesats

(p.a.) samt terminer pr. ar.

Terminsdatoformel anvendes til at angive beregningen af terminens forfaldsdato. Hvis ydelsen og
bidraget er fast, kan de indtastes.

Afregning
6 - Ejd. pricritetskort = || ]
Generelt | Prioritetsgzeld | Afregning
Afregningsbelgb, . . . . 2435890,00] Indfriglsesbelab. . . . . 0,00
Afregningskurs . . . . . 97,25 Indfrielseskurs . . . . . 0,00
Afregningsdato . . . . . 15-12-96 Indfrielsesdato . . . . .
Antal betalinger. . . . . 74
Cpsigelsesdatoformel . . M

Pa afregningsfanebladet kan indtastes oplysninger om evt. laneoptagelsen (afregning) og en evt.
laneindfrielse (indfrielsen).

Antal betalinger viser, hvor mange terminsydelser der er registreret pa lanet.
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Terminsydelser

Restgaeld Ekstraord. Restgaeld

(kontant) Ydelse Terminsd... Forfald... Rentesats Rentebetaling  Afdrag Bid... indfrielsesbelgb Bogfert dato Bilagsnr.  Bilags... (efter afdrag) Ydelseialt

2.138.425,03 43.821,00 11-09-11 11-09-11 1,30250 27.852,99 15.968,01 0,00 0,00 0,00 43.321,00 =
2.122.457,02 43.821,00 11-12-11 11-12-11 1,30250 27.645,00 16.175,00 0,00 0,00 0,00 43.821,00
2,106.281,02 43.821,00  11-03-12 11-03-12 1,30250 27.434,31 16.380,09 0,00 0,00 0,00 43.821,00
2.089.894,33 43.821,00 11-06-12 11-06-12 1,30250 27,220,587 16.600,13 0,00 0,00 0,00 43.821,00
2.073.284,20 43,821,000 11-09-12 11-08-12  1,30250 27.004,66 16.816,34 0,00 0,00 0,00 36.674,00
2.056.477,86 43.821,00 11-12-12 11-12-12 1,30250 26.785,62 17.035,38 0,00 0,00 0,000 43.821,00
2.039.442,43 43.821,00 11-03-13 11-03-13 1,30250 26.563,74 17.257,26 0,00 0,00 0,00 43.821,00
2.022,185,22 43,821,000 11-06-13 11-08-13  1,30250 26.338,96 17.482,04 0,00 0,00 0,00 43.821,00
2.004.703,18 43.821,00 11-09-13 11-09-13 1,30250 26,111,256 17.709,74 0,00 0,00 0,00 43.821,00
1.986.993,44 43.821,00 11-12-13 11-12-13 1,30250 25.880,59 17.940,41 0,00 0,00 0,00 43.821,00

b | 1.969.053,03 43.821,00  11-03-14 11-03-14 1,30250 25.646,92 18.174,08 0,00 0,00 0,00 4382100 -
4 nm 3
Funktion v| | Boafiring v| | Hijzelp

Nar alle oplysninger omkring lanet er tastet ind pa fanebladene, er det tid til at arbejde med selve
terminsydelserne.

| Funktion v| |Engﬁﬁring v| | Hjzelp

Eeregn termin Fa
Test prioritetsydelsen
Amortiseringsplan Ctrl+F9

Beregning af ydelserne tager udgangspunkt i den kontante restgeeld pa hovedstolen. Der tages hgjde
for den arlige rente opdelt pa antallet af terminsbetalinger pr. ar. Beregning tager endvidere
udgangspunkt i en bagud betalt annuitet.

Nar du trykker pa F9, eller vaelger ”Beregn termin”, beregner Dynamics Ejendom en terminsydelse,
der enten tager udgangspunkt i hovedstolen pa fanerne, eller sidste termins restgeeld. Efter
beregningen, kan du dog a@ndre alle data vedr. terminsydelsen manuelt. Nar du indtaster belgbene
manuelt, viser sidste kolonne (”Ydelse i alt”) med farven gren eller rad, om de indtastede belagb
svarer til ydelsen.

Inden bogfgring af terminsydelsen, kan du teste denne, for at se om der skulle veere noget der ikke
stemmer. Alternativt, blot se pa farven i Ydelse i alt kolonnen.

Ekstraordiner indfrielse
Nar du indtaster en ekstraordiner indfrielse vil denne kun pavirke restgaelden efter betalingen af

terminsydelsen. Du kan under prioritetsgeeldsopseetningen bestemme om denne ekstraordinaere
indfrielse skal "teelle” med til selve ydelsen eller ikke.

Kreditor

Der arbejdes med to slags kreditorer. ”Geld til kreditornr.” og “Betal til kreditornr.”. F.eks. at
ydelserne betales til en administrator eller bank, der handler pa kreditors vegne. Disse @ndres
normalt pa prioritetskortet. Amortiseringslinjerne &ndres automatisk, men kun gaeldende fra og med
den dag du angiver, idet bogfarte terminsydelser ikke kan a&ndres. Dette sikrer, at du altid har en
historik pa de to typer kreditorer.
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Andre ydelser

I langt de fleste tilfeelde daekker belgbstyperne over en almindelig terminsbetaling. Belgbstyperne
udger:

Hovedstol kontant
Obligationshovedstol
Restgeeld (kontant)
Obligationsrestgeeld
Ydelse
Rentebetaling
Afdrag

Bidrag

Morarente

Gebyr

Ekstraord. indfrielsesbelgb

Herudover findes en seerlig belgbstype, som hedder: ”Andre ydelser”

Ekstraord. Ekstraord. Restgeeld (efter
Rentesats Rentebetaling  Terminsd... Ydelse Afdrag Bidrag Forfaldsdato Andre ydelser indfrielsesbelgb indfrielseskurs  afdrag) Ydelse i alt
1,30250 27.852,99  11-09-11 43.821,00 15.968,01 0,00 11-09-11 0,00 0,00 0,00 0,00 43.821,00 =
1,30250 27.645,00 11-12-11 43.821,00 16.175,00 0,00 11-12-11 0,00 0,00 0,00 0,00 43.821,00
1,30250 27.434,31 11-03-12 43.821,00 16,386,569 0,00 11-03-12 0,00 0,00 0,00 0,00 43.821,00
1,30250 27.220,87  11-06-12 43.821,00 16.600,13 0,00 11-06-12 0,00 0,00 0,00 0,00 43.821,00
1,30250 27.004,66  11-09-12 43.821,00 16.816,34 0,00 11-09- -7.147,00 EI 0,00 0,00 0,00 36.674,00 i
1,30250 20.785,62 11-12-12 43,821,00 17.035,38 1-12-12 0,00 0,00 0,00 % 0,00 43.821,00
. - 0,00 0,00 0,00 43.321,00
fE Andre prioritetsgasldsydelser o= ||E=ER 0,00 0,00 0,00 43.521,00
0,00 0,00 0,00 43.821,00
Prioritetst... Ydelse Beskrivelse Af bruger Ret 0,00 0,00 0,00 43.821,00
» | BYF -5.691,00 Byfornyelse SIT - 0,00 0,00 0,00 43.821,00
ADMGE -1.456,00 Administrationsrefusion sIT 0,00 0,00 0,00 43.821,00
0,00 0,00 0,00 43.821,00
0,00 0,00 0,00 43.821,00
Pricritetstyper = e <) 0,00 0,00 0,00 43.321,00 =
de Beskrivelse C
AD) Administrationsrefusion e
Y Byfornyelse | Funktion v| | Boafaring v| | Hijeelp |
CIBOR Cibor
4 KRF Kreditforeninger
PBREV Pantebreve
4 1 3
oK ] | Annuller | | Hijzelp

Andre ydelser kan ikke tastes direkte ind i feltet, men ma tastes ind i et underliggende skema.

Du kan selv definere andre ydelser (ved at trykke F6, eller pil ned), herunder kategorisere dem i
bestemte prioritetstyper. Resultatet af din indtastning teelles automatisk sammen og summen skrives
1 feltet ”Andre ydelser”.

Bemark, at andre ydelser indgar i sammentellingen og afstemningen af terminsbetalingen.
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Amortiseringsplan

Dynamics Ejendom kan danne en amortiseringsplan med udgangspunkt i den aktuelle linje du star
pa. Dvs. at planen dannes fra aktuel linje og nedefter. Amortiseringsplanen dannes med savel farste
(forholdsmaessige ydelse) og sidste ydelse.

Bogfaring

Nar du trykker p& F11, "Bogfer” bogfares terminsydelsen i regnskabet direkte. Dimensionerne fra
ejendommen folger bogfaringen af terminsydelsen.

Nar terminsydelsen er bogfert, kan bilagsnr. i bogholderiet aflaeses for enden af terminslinjen.

Ekstraord, Bogfart

indfrielsesbelsb | dato Bilagsnr, Bilagst... |‘Ydelse i alt
1,00 0,00 25-06-06 P1O00001  Bogfart 45.678,00
1,00 0,00 25-06-06 P10O00001  Bogfart 45,675,000
1,00 0,00 25-06-06 P1000001  Boofsrt 45.675,00
1,00 0,00 25-06-06 P1OO0002  Boofart 45, 767,00
3,00 0,00 30-12-06) GOOO45 Bogfart  43.521,00
3,00 0,00 43.821,00°
1,00 0,00 43,821,000
1,00 0,00 43,821,000
3,00 0,00 43,521,00

En bogfert terminsydelse kan ikke slettes. Endvidere kan et prioritetslan, som har bogfarte
terminsydelser heller ikke slettes.

Prioritetsydelser i kassekladde
Hvis du under prioritetsgaeldsopsetningen har indtast en kladdetype og kladdenavn, sa vil

bogferingen automatisk overfagre terminen til kassekladden, i stedet for at bogfare direkte. Dette
muligger en traditionel afstemning og bogfering.

Ulempen ved denne metode, er at der anvendes standard bilagsnummerering, og du kan ikke
genanvende et bilagsnr. ved f.eks. tilbagefaring af terminsbetaling.

Tilbagefer bogfaring

En tilbagefaring af terminsbetalingen, tilbageferer hele bilaget, som oprindelig fart. Herunder
anvendes samme bogfgringsdato og bilagsnr. Prioritetslinjen “frigeres” til redigering, som om der
ikke var foretaget nogen bogfaring overhovedet.

Bemaerk! Hvis du anvender en finanskladde til at bogfare prioritetsydelsen, skal du veere
opmerksom pa, at du ikke kan anvende samme bilagsnr. igen.
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Hvis der er udarbejdet en amortiseringsplan pa hver prioritet, kan du pa ejendommens hovedkort,
fanebladet "Ejendom” {4 et hurtigt samlet overblik over ejendommens samlede prioritetsgeld i en

given periode.

ES0000001 Mdr. Frihavnsgade - Ejendomskort =x Eo(==)|
| Generelt | Kommurikation | Ejendom | Mummerering I Kob/Salg | BER |
Driftsbudgetkode . . . . |NDRFRIV 3] Ejd. prioritetsgaeld (amortiseret)
Produktbogfgringsgruppe | SERVICE 3] Datofilter . . . . . . . .
Momsproduktboaf.aru,.. |MOMS10 (%]
Seelgerkode. . . . . .. HM (3] Amort, ydelser . . . . . 3.980.198,41
Lejerndls fordelingstal . . 1,447,00 Amort, bogf, ydelser . . 364.501,00
Ressource skabelon | Lejemal | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors. | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgzeld
Filtre
= Prioritetskort Lejemdlsfiter . . . . . .
.
Hovedstol Restgzeld
b Frioritetsnr. Prioritetsbetegnelse Geeld til kreditornavn Kreditorsidnenr, kontant (kontant) Yd
- » )81, Lang Lpbetid, Rentetipasnirgelf=tr Iy T8 FK-88EJIKLM+30 2.821.900,00  2.459.987,00 -
. 2 Pantehavernes Haveforening Malay-Dan Export Unit Sdn Bhd ~ 45555-455EF 345.890,56 345,890,586
u 3 Garantildnefonden Ye7-EIDS0 4.567.890,00  4,567.8590,00
4 Bavariafonden 37.2BAV NORDIC 1.879.000,00 1.879.000,00
" 5 Adam Pottmeyer Elektronik Service AfS 300.000,00 300.000,00
C & Pantebrevs Invest Texpro Maroc MCS5-011PT, 8901 500.000,00 500.000,00
.
< 1 3
[ Ejendom v] [ Hjeelp ]

Restgeelden vises, far et evt. afdrag i perioden. ”Amor. bogf. ydelser” viser, hvad der er bogfert af

ydelser i perioden. Dog vises ikke om de er betalt!

Hvis du vil se en samlet prioritetsgeeldoversigt for alle ejendomme eller baseret pa kreditor, skal du
anvende funktionen Ejd. Prioritetsgeeldsoversigt, fra Ejendom menuen
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Lejemalskort

Velges fra: Ejendom, Ejendomme, Lejemalskort

capto

10011 - Lejemdlskort =] =[S
Generelt |Ekoncmi I Standarder | Reservation I BER. |
Ejendomsnr., . . . . . . 1001 ﬂ Antal installationer, . . . [1]
Lejemélsar, . . . ... 1| | Gothersgade 13, Antal inventar. . . . .. 0
Vel v v v e Gothersgade 13 Antal anlzegsaktiver . . . 0
Husnr, [Etage . . . . . Antal enheder. . . . .. 0
Postr. /by . . . ... 7000 (%] |Fredericia (%] Breendeovi . . . . . . . |
Distriktskode / Amt . . . )
Landekode . . . . .. (x]
Lejemélsstatus . . . . . Optaget
MNuveaerende lejer | Historiske lejere | Dokumenter |Lejem§||sressourcer | Opkraevet ressourcer |
Rettet

= \iz dokument Dokumentnavn den Lejernr. Wordskab. ..

* Fjern dokument ¥ | Information til lejere. docx 29-01-09 -
Dokumentstyring [ Lejemdl v] [ Hizelp ]

Til lejemalskortet knytter der sig endvidere dokument oplysninger, som kan scannes ind. Som for
eksempel lejekontrakter, korrespondance mv. Se handtering af dokumenter.
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Pa @konomi fanebladet kan du indtaste et fordelingstal, der bl.a. anvendes i driftsbudgetter for
erhvervslejemal. Ligeledes kan der indtastes en indeks % og en indeks startdato. Nar lejen skal
reguleres kan dette gares med udgangspunkt i den aftalte indeks regulering.

01 - Lejemalskort = =[]
~
Generelt | Bkonomi | Standarder | Reservation |BBR |
Fordelingstal . . . . . . 56,00 TH. lejebelab (RV) . . . . 4.348,60
Antal ressourcer . . . . :] TH. a c. belgb (RV) . . . 4.605,00
Antal a c. ressourcer . . 4 TH. engangsbelab (RV) . 968,61
Antal lejere 3 i Indekspet, o . . . . . 0,00
Indeks startdato . . . .

Dimension veerdikode . . |1100-01

Fanebladet Standarder, anvendes til at indtaste basis oplysninger om lejemalet, af gkonomisk
karakter.

.

E= 01 - Lejemalskort (===
-~
m Standarder | Reservation | BER
Std, Brugmoms . . . . . 0
Std, Valutakode . . . . . [+]
Std. Belgb . ... ... 0,00
std, Belgb (RY) . . . . . 0,00
Opkrv, metode . . . . . Mned =]
Std. Procentsats . . . . 0,00

Fanebladet reservation indeholder oplysninger om, lejemalet er reserveret. Under menupunktet
Lejemal er det muligt at reservere og aflyse reservationen af lejemalet.

01 - Lejemilskort = B>

| Generelt | @konomi | Standarder | Reservation |BBR |

Reserveretaf, . . . . .
Reserveretdato . . . .

Reserveret kontakt . . .

Endelig kan man pa fanebladet BBR, registrere sine BBR oplysninger vedrgrende det enkelte
lejemal.
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111013 - Lejernalskort = =[]
~
| Generelt | Bkaonomi | Standarder | Reservation | BER |
Veaerelser bolig, . . . . . 2,00 Arealbolig . . . ... 164,00
veerelser erhvery . . . . 0,00 Areal Erhverv . . . . . . 0,00
Lejemlsanvendelsesk... |BOLIG
Antal kgkkener . . .. 1
Antal badeveerelser . . . 1
Antal tolletter . . . . . . 1

Til lejemalskortet er knyttet en reekke funktioner:

[ Lejemdl v][ Hizelp ] |

- Oversigt F5
Ejd. dirmensicner Shift+ Ctrl+D

Lejemalsdimension

i Historiske ressourcer Ctrl+F5
Beservér Fa
Afbestil reservation Shift+F3

Funktionerne Reservér og Afbestil reservation bruges til at reservere lejemalet. Resultatet vises pa

ovenstéende faneblad Reservation.
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Pristalsregulering

I safremt et lejemal enskes pristalsreguleret vaelges menupunktet
hgjre under fanen ”Nuverende lejer”.

capto

“Pristalsregulering” i menuen til

10011 - Lejemdlskort o[ B ]
Generelt |Eikonomi | Standarder | Reservation | BBR |
Ejendomsnr, . . . . . . 1001 ﬂ Antal installationer. . . . 0
Lejemdlsmr, v v .. 1| |Gothersgade 13, Antalinventar. . . . . . 0
Vei. ..o Gothersgade 13 Antal anlzegsaktiver . . . 0
Husnr, [Etage . . . . . Antal enheder, . . . .. 0
Postr. by . ... .. 7000 Frederida Breendeown . . . . . . . =
Distriktskode [ Amt . . .
Landekode . . . . . .
Lejemélsstatus . . . . . Optaget
Muvesrende lejer |Historiske lejere | Dokumenter | Lejemélsressourcer | Opkraevet ressourcer |
Lejeperiode  Lejeperiode Antal af Antal al

= Lejemélsoversigt Lejernr. Lejernavn startdato  slutdato Pristalsr... lejer ress... lejerac

= | ejerressourcer » 3 Hansen & Petersen 01-10-07 Ja 7 -

= Arkivér lejer

s dlzes til Excel

4 T ™ b

Dokumentstyring [ Lejemdl v] [ Hijzelp ]

Nar der klikkes pa pristalsregulering vises nedenstaende skarmbillede, hvor alle lejemalets

opkreaevningsressourcer Vises.
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10011 3 - Ejd. lgjer pristalsreguleringskort

Generelt |

(= e ]S

Ejendomsnr, . . . . . . 1001 | Gothersgade 13, Frederida
Lejemdlsnr, . . . . . .. 1| | Gothersgade 13,
Lejernr,, « v v 0 v 0w 3| |Hansen & Petersen
Pristalsreguleringskode . 1[+] Pristalsreq. basis . /Endring pct.  Arlige e=ndringspct..
Pristalsreq. basisdato . . | april 2008 118,00 0,34 0,00
Fristalsreg. metode . . . |Ar =]
Meeste pristalsreg.dato . 01-10-08
Min. pristalsreq. pct. . . | Rettetden . . Afbruger . . . . .
Maks. pristalsreg. pct.. . 4,40 29-01-09 | | KO
Pristalsreq.
Ressourcenr, Ressourcebeskrivelse Opkraevnings... Resourcetype  ressource
p |DEPOSITUM Depositum Depositum Maormal -
EL AfC El - aconto A conto Mormal
WVARME AfC Varme - aconto A conto Mormal
WVAMD AfC Vand - aconto A conto Mormal
INDWVEMDIG VEDL.,  Indvendig Vedligehold Vedligeholdelse Mormal
LEJE ERHVERY Leje erhvery Leje Marmal v
LEJE KNT Leje kvartal Leje Maormal
[ ()4 ] [ Annuller ] [ Hjeelp ]

De opkraevningsressourcer som enskes pristalsreguleret markeres med ”V” i kolonnen “Pristalsreg.

ressource.

Ovenfor i skeermbilledet angives 1 feltet "Pristalsreguleringskode”, hvilket pristal som der skal
reguleres efter. Tryk pa F6 — og se, hvilke pristal som er oprettet.

Angiv desuden basisdato samt Naste pristalsreguleringsdato.

Der er desuden mulighed for at angive en minimumsprocent samt en maksimumsprocent af en

pristalsstigning

Selve pristalsreguleringen foretages under periodiske aktiviteter — samme sted som “almindelige”
prisreguleringer foretages.
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Lejerkort

Tilgangen til en lejers oplysninger forgar bl.a. fra menupunktet Ejendom/Lejemalsbehandling/
Lejere.

1 Kjolebiksen - Lejerkort o[ = |-
Generelt |Knmmunikation I Fakturering I Betaling I Ressourcer |
MUMMEr o v 0 44 u 1] (e ﬂ CPRAM. v 0 0
Mawm. « « v v v v v Kjolebiksen Fedseledato, . . . . . .
SEOENEVI. . . . . . . KJOLEBIKSEN |
Adresse . . . . .. .. Elborg Storcenter [
Adresse 2, . . . . ... Vandmanden 5-7
Postir. by . . . .. 2200 (] |Aalborg 5V (]
Lande-formrédekode . . .
Telefon., . .. ... .. [ B Saldo(Ry) .. ... .. 234.375,00
Mobiltelefon, . . . . . [wa)| 7 Restance aftaler . . . . |Mej
Attenton . . . . .. .. Antal lejemdl . ... L 1
Ejendomznr. Ejendomsnavn Lejem&lsnr. Adresse
[ 1000 Alborg Storcenter 1 Hobrovej 452 , E
Muvaerende lejemal Opkraevninger
Eiendomsnr, . . . . . . 1000 Sidste lejemdlsopkrv, . . . . . L 22
Lejemdlsnr. . . . . . . . 1 Saldo vedligeholdelseskto, (RY]) . . 7.500,00
Antal af lejer ressourcer . 7
Antal af lejer a . ress... 4
Antal lejemalsressourcer 7
Antal lejemals a c. res.., 4
Pristalsregulering . . . . |Ngj Datofitter. . . . . ... .....
Muv. depositumsbelgh ... 75.000,00 Depositum (RV). . . . . . . . .. 0,00
Muv. forudbet. belgh (... 0,00 Forudbetaltleje (RV) . . . . . . . 0,00
Muv. lejebelgb (RV) . . . 25.000,00 E=2l AR e e e e 150.000,00
Muv.. a c. belgb (RV) . . 5.250,00 Aconto(RVY . . . . . . 0. 31.500,00
Muw, vedigeholdbelgb ... 1.000,00 Vedligeholdelse (RY) . . . . . . . £.000,00
Lejeperiode startdato . . 01-01-08 Godtggrelser (RY) . . . . . . .. 0,00
Lejeperiode slutdato, . . Gebyrer(RV). . . . . . ... 0,00
Engangsopkrasvninger (RV) . . . . 0,00

Dokumentstyring [ Ejendom v] [ Lejer v] [ Funktion v] [ Hizelp ]

Her er alle oplysningerne pa lejeren samlet. @verst pa lejerkortet findes diverse faner, hvor bl.a.
ressourcerne/opkravningsoplysninger findes samt de relevante lejer/debitor stamoplysninger.
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Pa mange af felterne kan der tastes F6 — og en specifikation af feltets indhold vises.

Lejere og ressourcer

Velges fra: Ejendom, Ejendomme, Lejere og ressourcer

Lejere og ressourcer viser hvert lejemal i en matrice ud fra ejendomsnr. - enten ud fra de ressourcer
der er tilknyttet lejemalet, eller ud fra det inventar og de installationer der er tilknyttet lejemalet.

ESO000001 LEJLOOS 49633663 0 Inventar 312 - Lejere og ressourcer E=n| Hol=<")
Generelt
Ejendomsnr. . . . . .. ES0000001 ] Vis kolonnenawn., . . . .
Vis som kolonner . . . . |Ressource E3 afrundingsfaktor . . . . |l =]
Lejep... Lejep... FALLESUDG
Lejemdlsnr, Udlejet Lejernr.  Lejermawn startd... slutdato |AC_EL AC_VARME |AfC_VAR... |DEPOSITUM |FALLESUDG |2001
p |LEILODS v 49633663 Autohaus Miel... 01-1... 875 4.828 419 55 163
LEILOOS v 45282829 Carl Anthony 01-0... 545 895 395 208 900
LEJLOOGEA
LEJLOO7 v 01121212 Spotsmeyer's ... 01-0... 154 300 126 36 152 216
LEJLOO7A v 20339921 TraxTonic Sdn ... 968 858 129 581
LEILOO7A v 35122112 Bilabankinn 15,657 14.778 1,220 2,222 10,000
LEJLOOB v 30000 Lauritzen Kont... 01-0... 900 450 139 200 900 1,200
LEILOOS v 60000 Mark Hifi-Shop 1,423 1.525 394 200 900
LEJLOOSA v 61000 Guldborgve] Lyd 2.300 1.545 227 200 900
LEILO1D v 45282828 Candoxy Kont... 01-0... 300 560 565 200 900 b
4 I 1
| Funktion v| | Hizelp

Feltet ”Vis som kolonner” bruges til at vaclge om kolonnerne skal veere ressourcer eller
inventar/installationer. Safremt der vaelges en afrundingsfaktor pa 1, vil der kun vises hele tal, og
dermed ikke nul.

Lejemal — ress./inv. tager udgangspunkt i den enkelte ejendom, men det er muligt at veelge en anden
ejendom direkte, hvis dette gnskes.

Ved hjeelp af funktionen, Udles til Excel, kan du fa et samlet overblik over alle ressourcer, samt
inventar og installationer i en pivot tabel, som du kan arbejde videre med..
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(xly ™ 9.0 - BookS - Microsoft Excel

—/ Home Insert Page Layout Formulas Data Review View

== 4§ ot - - - = =7

i Calibri -1 A AT ||| | SWrap Text General - E]':l fﬂ |N0rma| Bad Good
TEE - - - - & - oy . .0 .00 Conditional Format Neut i
GG F Format Painter I u &- A = Merge & Center - |23~ o || %8 % ST T eutra ‘ I | -
Clipboard F] Font ] Alignment F] Number F] Styles
AL - £ |
A B G D E F G H 1 J K L

1 |:-I
2
3 | Sum of Belgb Ressourcenr =
4 Lejemalsnr.| = |Udlejet|~ [Lejernr. |~ |-BEBOER REPR F/ALLESUDGIFTER 06/07 LEJE BOLIG LEJE ERHVERV WARME A/C 05/06 VARME A/C 06/07 VARMEREGNSKAB 05/06 (blank) |Grand Tatal
3 21|5)a 23 3 3300 4148,6 650 650 968,61 9722,21
6 =22|5)a 24 3 4500 4952,4 250 250 2821,3 12778,7
7 =3|=)a 24 5 3100 4260,7 100 100 7565,7
8 =4|=)a 26 5 5169,25 500 500 6832,59 13006,84
9 =5|=a 27 5 4316,25 450 450 115,47 5340,72
10 =26|=a 28 3 4437,2 400 400 2651,25 7893,45
1 27|5)a 29 3 4294,8 400 400 4712,56 9812,36
12 =8| =Ja 30 5 4237,95 850 850 -2930,81 3012,14
13 =19|=)a 31 5 4202,2 300 500 2642,86 7650,06
14 =110| =lJa 32 5 444425 550 550 1565,52 7514,77
15 =11 =Ja 33 5 4490,55 400 0 1551,19 6446, 74
16 =112|2Ja 34 3 3697,25 350 250 34358,1 8260,35
17 | = {blank) =INej INVENTAR 0 0
18 Grand Total 60 10300 39289,7 13361,7 5400 5200 24792,64 0 99004,04
19
20
21
22
23
24
25 Sum of Belgb Typekode | =
26 Lejemalsnr. |~ |udlejet|~ |(blank) Grand Total
27 =1)Ja 9722,21 9722,21
28 =2/Ja 12778,7 12778,7
29 =3/Ja 7565,7 7565,7
30 =4|Ja 13006,84 13006,84
31 =5|Ja 5340,72 5340,72
32 -~6lJa 7893,45 7893,435
33 =7/Ja 9812,36 9812,36
34 =8|Ja 3012,14 3012,14
35 =9/Ja 7650,06 7650,06
36 =110|Ja 7514,77 7514,77
37 =11)Ja 6446,74 6446,74
38 =112)Ja 8260,35 8260,35
39 | = (blank) Nej 0 0
40 Grand Total 59004,04 59004,04

a1
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Ejd. Lejemalsoversigt

Velges fra: Ejendom, Ejendomme, Ejd. Lejemalsoversigt

Ejendommens Lejemalsoversigt, viser hvilke lejemal der administreres pa tveers af Dynamics
Ejendom. Funktionen skal hjalpe administratoren med at finde egnede lejemal til en kommende
lejer. Herunder reservere det pageeldende lejemal for en kortere periode.

Ejdl. lejemalsoversigt [l [E =5
Antal  Lejeperiode Lejeperiode Vaereler  Antal Antal Antal Antal Antal Antal Antal
Ejd. Postnr. Ejd. navn Husnr, Lejemdlsnr,  LejemBlsstatus  Etage  lejere  startdate  slutdato Areal bolig  bolig enheder Brzen... kekkener badev... toiletter installationer inventar ressourcer
»[I 100 N, Frihavnsgade 88 LEILOOS Optaget 1TH 1 0,00 0,00 3 0 0 0 1 0 1 =~
2100 Ndr, Frihavnsgade 88 LEJLOOS Optaget 2TV 1 0,00 0,00 a 0 0 0 0 a 10
2100 Ndr. Frihavnsgade 88 LEILOOBA Ledig 2TH ] 55,00 2,00 0 1 0 1 0 0 0
2100 Ndr, Frihavnsgade 88 LEJL0O7 Optaget 3TV 1 150,00 3,00 o v 1 1 1 1 a 12
2100 Ndr. Frihavnsgade 88 LEILOO7A Optaget 3TH 2 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0 18|z
2100 Ndr, Frihavnsgade 88 LEJLOOS Optaget 4MF 1 182,00 2,00 [ 1 1 2 2 [ 1
2100 Ndr. Frihavnsgade S0 LEJLOOS Optaget 5MF 1 12,00 3,00 0 0 0 0 1 0 10
2100 Ndr, Frihavnsgade 90 LEJLOOSA Optaget 3TH 1 0,00 0,00 a 0 0 0 0 2 10
2100 Ndr. Frihavnsgade S0 LEJLO010 Optaget STTV 2 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0 20
2100 Ndr, Frihavnsgade 90 LEJLO11 Ledig STTH Q 0,00 0,00 a 0 0 0 3 [ Q
2100 Ndr. Frihavnsgade S0 LENLO012 Optaget 2TH 1 107,00 3,00 0 1 1 1 0 0 7
2100 Ndr, Frihavnsgade 90 LEJLO13 Optaget IMF 1 0,00 0,00 a 0 0 0 0 a 10
2100 Ndr. Frihavnsgade S0 LENLO14 Optaget 4MF 1 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0 10
2100 Ndr, Frihavnsgade 90 LEJLO15A Optaget IMF 1 0,00 0,00 a 0 0 0 0 a 9
2100 Ndr. Frihavnsgade S0 LENLO16 Optaget LOFT 1 34,00 1,00 0 0 0 0 0 0 9
2100 Ndr, Frihavnsgade 87 LEJLO15A Optaget KALD... 1 0,00 0,00 a 0 0 0 0 a 9
2100 Ndr. Frihavnsgade 87 LELO017 Optaget KALDER 1 15,00 0,00 0 0 0 0 0 0 9
2100 Ndr, Frihavnsgade LEJLD13 Ledig HANE... Q 0,00 4,00 a 0 0 0 0 a Q
2100 Ndr. Frihavnsgade LEIL019 Optaget UDHUS 1 0,00 0,00 0 0 0 0 0 0 9=
Fl m r
[ visale | [ udvesla ] [ Leemdl ] Hizelp

En serlig funktion hjelper administratoren til at finde udvalgte lejemal, som matte opfylde en ny
lejers interesser.

[ Vis alle ] [ Udvaelg ] [ Lejemal v]

Tryk pé knappen Udvelg for at {4 "Guiden lejemal”:
E=8Ecl =

Guiden lejemal

LejemBlsstatus . . . . . | (=]

Ledigfadato. . . . . . 0 Her saettes de begraensninger ind,
PoStr. . L. @ som en evt. ny lejer matte have, og
Ejendomsnr. . . . . . . £3 Dynamics Ejendom finder de lejemal
tin. kvadratmeter. .. - . som opfylder kriterierne.

Min. antal veerelser . . . 1}

BEge. « v o o 2 v n o«

Maks. Lejebelab (RV) . . 0,00

Maks. a c. belgb (RV) . . 0,00

Max. engangsbelab (RV). 0,00 Her kan valges opfalgning pa
Braendeovn. . ... sl reservationer foretaget af en bestemt

Min. antal teiletter. . . .

person.
Min. antal badevaerelser .
Min, antal kekkener . . .
Min. antal varme enheder

Reserveretaf. . . . . . HViS der |kke findeS nogen |EJem§1|

] gives du mulighed for at @ndre

] kriterierne.

oo o o

Ok ] [ Annuller II Hizelp
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Nar et lejemal er fundet, kan dette reserveres for en given periode.

| Vis alle | | Udvzelg | [ Lejemél v] | Hijzelp |
Kort Shift+F5
Ejendom F5
Antal fundet
Reserver Fa
Afbestil reservation Shift+Fa

Fra Lejemal, vaelges Reservér eller der trykkes pa F9

Ejd. lejemalsoversigt

Reserveret Reserveret

d. Postnr. Ejd. navn Lejemdlsnr, af dato Reserveret kontakt Fordeling...
2100 Mdr. Frihavnsgade LEJLOOS ITH 11-02-06 Mr, kanazie shoulaber, +45 2423 7932 56,00
2100 Mdr. Frihavnsgade LEILODA 57,00
2100 Mdr. Frihavnsgade LEJLOOGA 24,00
2100 Mdr. Frihavnsgade LEILOOF 110,00

Herefter far du mulighed for at indtaste en kort besked, som anfares pa linjen for det valgte lejemal.
En reservation kan afbestilles med Shift+F9.

Administrator kan valge at sgge pa alle de lejemal der er blevet reserveret af en bestemt person, for
at fglge op pa disse reservationer under ét.
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Vedligeholdelseskonti

Velges fra: Ejendom, Ejendomme, Vedligeholdelseskonti

| Ressource skabelon I Lejemal | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors, | A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti |Priorihe1sgaald I Ersinformationer | Kontakter |

Filtre
Lejemdlsfilter . . . . . . 3 Lejerfilter . . . . . . [£3]
Mummer Lejemdlsnr.  Saldo (RV) Mavn Bemaer... Lejernr. Lejernavn Lejeperio
4 4 1 5.000,00 Vedligeholdelseskonto for Gothers... 3 Hansen & Petersen -
L) nr [3
Dokumentstyring Ejendom v] l Hijzelp I

Hvis en ressource er sat til ”Vedligeholdelse™ i feltet Opkraevningstype, Vil ressourcen blive samlet
op i dette modul. Her vises alle vedligeholdelses ydelser ud fra ejendommen, lejemalet eller lejeren.

Nar opkraevningen bogfares vises vedligeholdelsesressourcen i dette modul. Det er saledes muligt at
udarbejde et vedligeholdelsesregnskab baseret pa det enkelte lejemal eller lejer indenfor et givet
datointerval.

Ejendomsressourceoversigt E@
Opkrv.
Mummer MNawvn Opkraevnings... metode Basizenhed Produktbogfaring...
» | DEPOSITUM Depositum | Engangsopkrv. M&ned STK DEPOSITUM -

DRIFT AfC Opkreevning drift - aconto A conto Mned MENED DRIFT

DRIFT A/C 0405 Drift aconto 2004/2005 A conto Maned MANED DRIFT

DRIFT A/C 05/06 Drift aconto 2005,2006 A conto Mined  MAENED DRIFT

DRIFT A/C 08/07 Drift aconto 2006,2006 A conto Mined  MANED DRIFT

DRIFT A/C 2005 Drift aconto 2005 A conto Méned MAENED DRIFT

DRIFT A/fC 2007 Drift aconto 2007 A conto Maned MANED DRIFT

EL Opkreevning el - fast Leje Mned MENED EL

ELAFREGMING El-afregning Depaositum Dag STK EL A/C -
[ OK ] [ Annuller I [ Ressource v] [ Hijzelp I

Ressourcen INDVVEDLIGE er angivet som ”Vedligeholdelse”

Opkraevninger pa vedligeholdelseskonti sker i opkreevningskerselen eller

iﬂ;f;;;ﬁf?’pem inde fra Opkrv. profilkladden. Der skelnes i Dynamics Ejendom imellem en
~ raekke forskellige opkraevningstyper:
Depositum

Forudbetalt leje
vedligeholdelse
A conto

Leje

Gebyr
Engangsopkry. -

m

Bemark! Det er kun opkraevningstyperne Vedligeholdelse, A conto som fremgar i separat form inde
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pa ejendomsadministrationskortet. Dog er det muligt at generere et separat regnskab for alle
opkravningstyper. Se bogf. opkraevningsposter.

Depositum Restance
Forudbetalt leje Godtggrelse
Vedligeholdelse Ressourceliste
A conto Henseettelse
Leje Andet 1
Gebyr Andet 2
Engangsopkrv.

En vedligeholdelseskonto, er en konto, som opgares selvsteendigt. Der vil oftest veere tilknyttet en
bestemt ressource til kontoen, f.eks. Grundejernes 8§ 18b eller GI § 18a. Det kan taenkes at du gnsker
at opretholde saldi for indvendig vedligeholdelse samt udvendig vedligeholdelse. Kontoen er ofte
knyttet til et bestemt lejemal og en bestemt lejer.

Kontoen kan ogséa anvendes til at ”opspare” hensattelser for hele ejendommen, f.eks. i en
ejerforening til en sterre tagreparation.

Velg fra: Ejendom, Ejendomme, Vedligeholdelseskonti
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VEODO000003 Maintenance Account for Autoha - Vedligeholdelseskontokort E@
Generelt | Ejendom
Mummer ... .. .. [ ﬂ Sggenavm. . . . . . . . ALUTOHALS MIEL. ..
Mavm., . . ... .... Maintenance Account for Autoha Lejeperiode startdato . .
Lejernr., . . . 00w 49533663 Lejeperiode slutdato. . .
Lejermavm, . . . .. . . Autohaus Mielberg KG Kontostatus, . . . . . . Abktiv
Valutakode . . . . . . . ELR Overfart til konto . . . .
Ressourcenr. . . . . . . [+] Saldo (RY) . . . . . .. 24,445,82
Ressourcebeskrivelse . . I
Lejeperiode  Le
Posttype Type Mummer Beskrivelse Belsb (RV) Bogfaring... startdato sl
b |Hensze... Ressource  INDVVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse 364,91 230206 010106
Hensze... Ressource  INDWVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse 364,91 230206 010106
Hensee... Ressource INDVVEDLIGE Indvendig vedliqeholdelse 364,91 28-02-06  01-02-06
Medreg... Ressource  INDWVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse -364,91 280206 010106
Forbrug  Finans 8530 Maling af lofter -400,00  24-02-08
Forbrug  Finans 8130 Malermerster j: -450,00 13-09-06
Hensze... Finans 4010 Eventualskat 12,000,00 13-09-06
Hensze... Ressource IMNDWWEDLIGE Opsparet ved overtagelse 12, 566,00 25-10-06 040306 =
4 fr 3
vedigehold w| [ Hi=lp
Owversigt F5
Aktivere konto F9

Luk vedligeholdelseskonto

En vedligeholdelseskonto skal Aktiveres med funktionen: Vedligehold, Aktivere konto (F9) fer du
kan bogfare pa den. En vedligeholdelseskonto kan kun lukkes, og dermed slettes, hvis Saldo (RV)

er nul.

Det er ikke muligt at @ndre eller slette en konto som er ”Aktiv”.

Vedligeholdelseskonti kan oprettes individuelt og seerskilt. Ofte vil du knytte en lejer og en
ressource, samt en ejendom og et lejemal til kontoen, men det er ikke noget krav at der knyttes lejer,
lejemal eller ressource til kontoen.

Det er dog et krav, at der tilknyttes en ejendom, hvis du ensker at foretage ”opsparinger” til
bestemte formal. Det er ligeledes ogsa muligt at foretage “opsparinger” fra kassekladden p4 et givet
lejemal, uden at der dermed tilknyttes en lejer.
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WEDOO000003 Maintenance Account for Autcha - Vedligeholdelseskontokort E@
Ejendom
Ejendomsnr., . . . . . . [+] Lejemdlsnr, . . v 0 0. LEILHOO1 (4]
Matrikelnr., . . .. .. Kvadratmeter, . . . . . 158,00
Samlet fordelingstal . . . £94,00 Antal veerelser . . . . . 4,00
Kvadratmeterialt . . . . 713,00 Breendeavn . . . . . . .
Statistikagruppe . . . . . 0
Saelgerkode, . . . L L IR ]

Ejendoms- og lejemals oplysninger knyttes pa Ejendomsfanebladet. Her er der ogsa mulighed for at
tilknytte en statistik gruppe og en selgerkode, safremt dette gnskes.

Linjerne pa vedligeholdelseskontoen er de samme linjer som findes i Ejendomsadministration,
fanebladet vedligeholdelseskonti

Nar belgb skal bogferes i kassekladden, skal du sikre at kolonnerne: Ejendomsnr., Lejemalsnr. og
Ejd. vedl. kontonr. er tilgeengelige, saledes at bilaget kan henfares til en given kombination.

STANDARD Standard Ejendomskladde - Kassekladde =B ][z
Kladdenavn . . . .. .. STANDARD (3]
Bogfgring... B... Bilagsnr. K... Kontonr.  Ejendomsnr. Lejemdlsnr. Ejd. vedl. ... Beskrivelse B... V... P... Belab M...Modkonto  M...M...M...
4 14-03-06 GOo042 F.. 8130 ES0000002 LEJLHOO1  VEDOOQOO... Reparation og vedigehold. 5.326,00 F.. aw | [

Indtastning af ejendomsnummer og lejemalsnummer sikrer at de korrekte dimensioner bliver
tilknyttet posteringen. Nar der vaelges vedligeholdelseskontonr. vaelges denne fra en liste, som er
tilknyttet den enkelte ejendom og eller lejemal, hvis lejemal opgives.

Bemerk! Da et lejemal kan have flere forskellige vedligeholdelseskonti, er det vigtigt, at du i
vedligeholdelseskonto feltet veelger den rigtige konto (som vil veere ressourceafhaengig).
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En samlet opgarelse for alle ejendomme vises fra: Ejendom, Ejendomme, Ejd.,

Prioritetsgaeldsoversigt

Ejendom Ejd. Prioritetsgeeldsoversigt =nEcR(E<=|
=1 Ejendemme
Ejendemsadministration Generelt
Lejemalskart Periodefilter . . . . . 01-10-06.,31-10-06 0] TV v Ejendom =
Lejere og ressourcer
Ejd. Lejemalsoversigt
] o £ Restgzeld
Vedligeholdelseskonti Ejendomsnr. Ejd. navn (beregnet) Restgeeld (amort.) Ydelse Ydelse (amort.)  Ydelse (bogf.)
Ejd. Prioritetsgaeldsoversigt ES0000002 Bragesvej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 E
- Lejemalsbehandling ¥ 50000003 Sydhavnskomplexet... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
#-{_1 Periodiske aktiviteter ES0000016 Sgren Frichsvej 42 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
=3 Owversigt ES0000018 Gl Kongevej 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
= Opsastning ES0000020 Segren Frichsve] 42 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
#- Udveksling ES0000021 Seren Frichshardsy... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ES0000024 Duttelut vaenget 36 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ES0000026 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ES0000027 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
NDRF Ndr, Frihavnsgade 1.664.394,80 640.856,10 220.758,00 45.367,00 0,00
SVARBAT  Svalbard Estate On ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Restgzeld
(beregnet) . . . . Restgaeld (@amort.) Ydelse . . . . . . Ydelse (@mort.). . Ydelse (bogf.) . .
1.664.394,80 640.856,10 220.758,00 45.367,00 0,00

iz

“Restgeld (beregnet)” viser den beregnede restgeld, for en terminsydelse, uanset om der findes en

amortiseringsplan eller ikke.

Ydelse viser ydelsen, som angivet pa prioritetskortet, og ikke som angivet i en evt.
amortiseringsplan, hvor imod Ydelse (amort.)” viser den forfaldne ydelse i henhold til

amortiseringsplanen.

Du kan veelge om du vil se den samlede prioritetsgaeld for alle ejendomme, eller om du vil se den

pr. kreditor. Velg type Kreditor.

Ejd. Prioritetsgasldsoversigt o= =)
Generelt
Periodefilter . . . . . 01-10-06..31-10-06 () Type . .. freditor] =]
Geeld til Restgzeld
kreditornr.  Geeld til kreditornavn  (beregnet) Restgeeld (amort.) Ydelse ‘Ydelse (amort.)  Ydelse (bogf.)
540.856,12 640.856,10 132.267,00 45.367,00 0,00
10000 Fredborg Lamper AjS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
50000 Elektronik Service AfS 288.945,03 0,00 6.825,00 0,00 0,00
60000 Grassblue Aps. 0,00 0,00 43.821,00 0,00 0,00
20300190 Malay-Dan Export ... 252.307,46 0,00 25.345,00 0,00 0,00
b | 21201992 Texpro Maroc 482.286,19 0,00 12.500,00 0,00 0,00
?beesrteg;tjt) o Restgeeld (amort.) Ydelse . . . . . . ‘Ydelse (amort.). . Ydelse (bogf.) . .
1.664.394,80 540.856,10 220.758,00 45.367,00 0,00
prioriteter | [ Hi=lp |
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Lejemalsbehandling

Fakturaer og kreditnotaer

Velges fra: Ejendom, Lejemalshehandling

Normalt dannes lejeopkravninger ved hjlp af kerslen: ”Dan og bogfar lejemals opkraevninger”
ude fra ejendomshovedmenuen eller inde i opkrv. profilkladden. Denne karsel varetager langt det
meste af opkrevningsarbejdet. Engang imellem kan det vaere nedvendigt, at lave “manuelle”
opkravninger eller kreditnotaer.

Dette er muligt ved at vaelge Lejemalsbehandling, Fakturaer (eller Kreditnotaer)

-

1035 Autohaus Mielberg KG - Salgsfaktura
Generelt |Fakt|.|rering | Lewvering | Udenrigshandel |
Mummer . . ... ... 1035 () ﬂ Bogferingsdato . . . . . 29-12-06
Ejendomsnr. . . . . . . ES0000002 [+] Bilagsdato, . . . . . . . 29-12-06
Lejemdlsnr. . . . .. .. LEILHOO1 [+ Eksternt bilagsnr. . . . .
Kundenr. . . . . . .4 49533663 (%) Seelgerkode. . . L L L HM (]
Kundeattentionnr., . . . |E0000&2 (] Kampagrenr. . . . . . . (%]
Kundemavm . . . . . . . Autohaus Mielberg KG Ansvarscenter . . . . . +]
Kundeadresse. . . . . . Porschestrafie 911 Status . . . . . . . .. Eben
Kundeadresse 2. . . . .
Kundepostnr. by . . . . |DE-22417 (%] Hamburg 38 %]
Kundeattention . . . . .
E-mail-adresse til kund... |autohaus.mielberg.kg@cronuscorp... @
Kundekontaktens rolle . . =]

Type Mummer Beskrivelse Antal Enhedskode Salgspris ... Linjebelgb Eks. ..

b |Ressource FALLESUDG  Seerlig Miljg afgift. Oprydning 1 5TK 23.000,00 23.000,00 =

Hvis der indtastes Ejendomsnr. og Lejemalsnr. vil Kundenr. (lejer) automatisk blive udfyldt. Hvis
der samtidigt pa linjen indtastes en ressource, som er oprettet pa lejemalet, vil Dynamics Ejendom
automatisk ajourfere historik mv.

Pa tilsvarende vis, kan der oprettes kreditnotaer, der f.eks. kan anvendes ved tilbagebetaling af
depositum og forudbetalt leje.
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Opkrv. profilkladde

Velges fra: Ejendom, Lejemalsbehandling, Opkrv. profilkladde

Opkraevningsprofillinjer er de opkraevningsposter som dannes via karslen Dan opkrv. profillinjer ud
fra de ressourcer som er frigivet for den enkelte lejer og lejemal i en ejendom. Opkrv. profillinjerne
i opkrv. profilkladden udger saledes alt hvad der skal bogfares for at samtlige ejendomme i
Dynamics Ejendom.

Med opkrv. profilkladden, er det derfor muligt at se samtlige opkraevningslinjer der er dannet for
samtlige ressourcer i ejendomslgsningen.

Sa snart der er dannet opkraevningslinjer for en ressource, vil de kunne ses pa linjerne i opkrv.
profilkladden. Inde i kladden er det endvidere muligt at afgreense sig til at se opkrv. profillinjer for
den ejendom eller de lejemal man gnsker.

Frederikssundsvej 270, 5T. Hanne Ewald - Opkrv.profilkladde == ]
Generelt
Ejendomsnr. . . . . . . 1100} Frederikssundswej Lejeperiode . . . . . . . 01-0585
Lejemdlsir, . . . L L 01 Frederikssundsvej 270, 5T Lejemlsstatus . . . . . Optaget
Lejernre. o v v v 00023(4] Hanne Ewald Kgrselsdatofitter, . . . . 3]
Ejendomsnr, Lejemdl Lejer Vedl
... Bilagstype  Opkraavningst... Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Karselsdato Opkraevningsperiode Karselss. .. kontonum... 1
* Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-01-07
Faktura Depositum VARMER... Varmeregnskab 2005/2006 20-01-07 01-02-07..28-02-07 Frigivet
* Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-03-07
Faktura A conto FALLES... Feellesudaifter a/c 2008/... 20-03-07 01-04-07..30-04-07 Frigivet |
Faktura A conto VARME A... Varme ajc 2006/2007 20-03-07 01-04-07,.30-04-07 Frigivet |
Faktura Leje LEJEER... Husleje erhvery 20-03-07 01-04-07..30-04-07 Frigivet |
* Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-04-07
Faktura A conto FALLES...  Feellesudgifter afc 2008/... 20-04-07 01-05-07..31-05-07 Frigivet |
3 Faktura A conto VARME A... Varme ajc 2006/2007 20-04-07 01-05-07..31-405-07 Frigivet |
Faktura Leje LEJE ER.... Husleje erhvery 20-04-07 01-05-07..31-05-07 Frigivet |
* Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-05-07
Faktura A conto FALLES... Feellesudaifter a/c 2008/... 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet |
Faktura A conto VARME A... Varme ajfc 2006/2007 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet |
Faktura Leje LEJEER.... Husleje erhvery 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet |
} Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-06-07
» Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-07-07
b Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-08-07 -
Fl i 3
| Udvid,skjul v| | Funktion v| | Hizelp |

I opkreevningsprofilkladden er det muligt at arbejde videre med en ens opkraevningsprofillinjer som
man gnsker det. Eftersom opkravningsprofilkladden og opkravningsprofillinjerne inde pa
ejendommen er de samme har man fglgende muligheder via menupunktet ”Funktion”.
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Menupunkt
Frigiv

Abn igen

Opret ny opkrv.
profil

Se opkrv. profilkort

Dan opkrv. profil
linjer

Lejerressourcer

Dan
lejemalsopkraevning

Se lejemals
salgsdokument

capto

Funktion

Frigiv ressource, og sper for yderligere @ndringer i
opkraevningsprofillinjen.

Abn ressourcen igen og tillad andringer i opkrv. profillinjen

Tilfgj ny opkrv. profillinje direkte i opkrv. profilkladden under
den lejer man gnsker.

Ga ind pa opkrv. profilkortet for den opkrv. profillinje man star
pa, for at fa et bedre overblik over den information der ligger til
grund for opkrv. profillinjen.

Dan nye opkrv. profillinjer for den ressource som man gnsker
(dette er den samme karsel som man kan veelge ude fra menuen
under Ejendom, Lejemélshehandling, Rapporter).

Ga ind pa lejerressourcekortet det for den ejendom, lejemal og
lejer som opkrv. profillinjen er oprettet fra.

Der dannes lejemalsopkraevningsfaktura for den opkrv. profil-
linje som man star pa.

Se salgsdokumentet (faktura) for den opkrv. profillinje som
man befinder sig pa (Kun muligt hvis der er dannet
lejemalsopkraevning for opkrv. profillinjen).

For hver enkelt opkraevningsprofillinje er det via menupunktet ’Se opkrv. profilkort” (genvejstast
Shift+F5), muligt at ga ind pa et opkraevningsprofilkort, hvor de forskellige oplysninger som ligger
til grund for opkraevningsprofillinjen vises.

| Funktion v| | Hizelp

Erigiv
Abn igen

Opret ny opkrv. profil
Se opkrv. profilkort

Dan opkrv.profil linjer
Lejerressourcer

Dan lgjemalsopkrazvning

Se lejemals salgsdokument

- ‘

Ctrl+F11
Ctri+A

F3
Shift+F5
F9

F11

Inde fra opkrv. profilkortet er det muligt at redigere i de oplysninger som ligger til grund for opkrv.
profillinjen. Far man gnsker at redigere i felterne inde pa opkrv. profilkortet er det dog ngdvendigt
at trykke CTRL + A for at gendbne ressourcen.
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Frederikssundsvej 270, 5T. Hanne Ewald - Opkrv.profilkort [ =[] [E5]
Generelt | Bogfering
Ejendomsnr. . . . . . . 1100 [+ ] Historiktype, . . . . . . Kontrakt =l
Ejendomsnavn . . . . . Frederikssundsvej Ernhedskode, . . . . . . MANED
Lejemdlsnr, . . . . .4 01 Valutakode . . . . . .
Vist adresse, . . . . . . Frederikssundsvej 270, ST Belgh, . . .. ... .. 4,148,860
[ = 00023 Belgb (RV) . . . . . .. 4,148,860
Lejermavm. . . . . . . . Harne Ewald Reduceretbelsb . . . . 0,00
Lejeperiode ., . . . . . . Reduceret belsb (RV) . . 0,00
Fessourcenr. . . . . . . LEJE ERHVERY (]
Ressourcebeskrivelse . . |Husleje erhivery
Opkraevningstype . . . . |Leje =]

[ QK ] [ Annuller ] [ Funktion v] [ Hizelp ]

Bemark! Sa lenge en opkravningsprofillinje er udtaget til en kladde eller faktura kan der ikke
endres ved ressourcen inde fra ressource kortet eller lign.
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Overdragelse af administration

Nar du overtager administrationen fra en anden eller kaber en ejendom, vil det vaere ngdvendigt at
indtaste ”primotal” for a conto ydelserne, som f.eks. a conto varme, a conto el, eller indbetalt
feellesbidrag til ejerforening eller andelsboligforening.

Det vil ogsa veere ngdvendigt at registrere indestaendet pa en indvendig vedligeholdelseskonto eller
registrere deposita og forudbetalt leje.

Ejd. ressourcekladde

Dette arbejde, og bogfaringen heraf foretages fra Ejendom, Lejemalsbehandling, Ejd.
ressourcekladde

Arbejdet i denne kladde, bar veere det sidste der fortages i forbindelse med opsatningen af
ejendomsadministrationen, idet data i videst mulig omfang genanvendes. Herunder sammenhangen
mellem ejendom, lejemal, lejer og a conto ydelserne. Ogsa dimensioner og perioder treekkes med
ind i kladden automatisk.

REF - Ejd. ressourcekladde E@
Generelt
Kladdenavn. . . . . . = %]
Selskab Ejendom  Lejemdl Genvejsd...

Bilagstype Bogfaring... Bilagsnr. Ejendomsnr. Lejem8lsnr. Lejernr. Ressourcenr. Kode Kode Kode 4+ode Bogfaringsbeskrivelse Opkraevningstype

b |Faktura 07-02-07 A conto -
Fakiura 07-02-07 1140 0z 00051 VARMEREGNS... 05 1140 1140-02 Depositum
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 VARME A/C 06... 05 1140 1140-02 A conto L
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 0s 1140 1140-02 A conto 1
Faktura 07-0207 1140 0z 00051 -ANTEMME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Fakiura 07-02-07 1140 oz 00051 -ANTEMME 2007 0s 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -AMTEMME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 0z 00051 -ANTEMME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 05 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 0s 1140 1140-02 A conto
Faktura 07-02-07 1140 02 00051 -ANTENME 2007 05 1140 1140-02 A conto b
4 n 3

Ejendomsnavn . . . . v . v ou w0 a s LEJEMEWM. « v o v v v v e e Ressourcebeskrivelse . . . . . .

Linje V| | Ressource V| | Funktion v| | Bogfaring v| | Hizelp
P Il 3
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Grundlaget for arbejdet i denne kladde findes i Ejendom, Opsatning, Ejd. kladdenavne.

Ejd. kladdenavne E@
Bogfarings- Finansinte- Finansinte-
Kode Mavn Mummerserie type Kildespor  grationstype  agrationskonto
Blank Beage
CB Christina Bergkvist Begge
HO Henriette Qleson Begge
NG Meate Garmassi Begge
YREF Reference Kladde Begge REF.
Hjeelp

Det principielle er, at der opsettes et kildespor og en nummerserie til bilagsbogfaringen.

| forbindelse med overdragelse af administrationen af en ejendom, kan det dog veere ngdvendigt at
bogfare ejendomsydelser med bagudrettet finans- og ejendomsvirkning. Der kan veere tale om
registrering af eksempelvis depositum for en lejlighed, hvor det er ngdvendigt at registrere belgb
ikke blot i selve ejendomslgsningen, men ogsa i finansregnskabet.

I Dynamics Ejendom kan man derfor i feltet ”"Bogforingstype”, definere hvilken form for
integration man gnsker for en given ejendomskladde.

Ejendomsintegration
Finansintegration

| Felterne ”Finansintegrationskonto” og “Finansintegrationstype”, kan der yderligere defineres
hvordan man gnsker sin integration, safremt dette er ngdvendigt.

Finansinte- Finansinte-
grationstype  grationskonto

I (=)
L]

Finans
Lejer
Bank
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Nar dette er gjort, kan du veelge kladdenavnet gverst i Ejd. ressourcekladden.

== REF - Ejd. ressourcekladde
#-_1 Ejendomme —
e s . It
-7 Lejernalsbehandling Genere
. ~

~=2 Debitorer Kladdenavn, . . . . . REF %

-= Tilbud

-.[== Fakturaer

= Kreditnotaer Bilagstype Boafaring... Bilagsnr. Ejendamsnr, |

-== Opkrv. profilkladde Faktura 07-02-07

=R Ejd. ressourcekladde Faktura 07-02-07 1140

#-_1 Rapporter b | Faktura 07-02-07 1140
-1 Periodiske aktiviteter Fakiura 070207 1140
(e [:]\_rergigt Faktura 070207 1140
-1 Opsastning Faktura 07-02-07 1140
-3 Udveksling Faktura 070207 1140

Herefter kan der veelges manuelt at indtaste oplysninger fra vestre mod hgjre. Der kan ogsa velges
automatisk at hente opkrv. profillinjer inde opkrv. profil kladden. Hver gang en ny oplysning er
indtastes, vil Dynamics Ejendom automatisk hente de efterfalgende oplysninger, som kan udledes
af de farste.

Der kan ogsa velges, automatisk at hente opkrv. profillinjer inde fra opkrv. profilkladdden som
man efterfglgende kan bogfere.

PR e

ooy 05 1140 A conto
ooF 05 1140 A conto
ooF 05 1140 A conto
ooF 05 1140 A conto -
F
sbeskrivelse . . . . . .
2007
Linje v] [ Ressource v] [ Fbg(ktion v] [ Bogfering v] [ Hijeelp
1 Dkjerressourcer 1 P

Hent apkre.prefil linjer Fa

I tilleeg hertil, er det muligt at paheefte dimensioner til hver enkelt post. Dette er serdeles brugbart
hvis man senere gnsker at se pa hvad der er bogfart per dimension.

Bemerk! Afhaengigt af hvad man har defineret i ejd. kladdenavne vil posterne herefter blive
registreret i systemet. Ver derfor sikker pa at man har valgt det rigtige kladdenavn.
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Myhavn 69, 2.. Arvid Blom - Opkrv.profilkladde = EoN| ==
-
Generelt
Ejendomsnr. . . . . . . 1140 (4]  Nyhawn Lejeperiode . . . .. .. 01-0792
Lejemdlsnr, . . .. ... 02(#] Myhawn 69, 2. LejemBlsstatus . . . . . Dplaget
Lefernr, « v v v vouou 00051 (4]|  Arvid Blom Kerselsdatofilter. . . . . (%]
A c. periode A c. periode Opkrv. limje Tildelt
... Sidste opkrzevningsperiode Meeste opkraevningsperiode startdato  slutdato Reskkefolge Resso... anvendt bilagsnr.
o]
» 0 Eid. ress. k...
[¥]
01-03-07..31-03-07 01-05-07..31-0507 01-05-08 30-04-07 4] Ejd. ress. k...
01-03-07..31-03-07 01-05-07..31-05-07 01-01-07 31-12-07 0 Eid. ress. k... E
01-03-07..31-03-07 01-05-07..31-05-07 y) Eid. ress. k...
01-04-07..30-04-07 01-06-07,.30-06-07 01-01-07 31-12-07 [¥] Eid. ress. k...
01-04-07..30-04-07 01-06-07,.30-06-07 [¥] Eid. ress. k...
4]
01-05-07..31-05-07 01-07-07..31-07-07 01-01-07 31-12-07, i} Eid. ress. k...
01-05-07..31-05-07 01-07-07..31-07-07 Ju] Eid. ress. k...
o]
0 il
4 [T 3
| Udvid fskjul v| | Funktion vl | Hijzelp

Safremt man henter opkrv. profillinjer automatisk ind i ejd. ressourcekladden fra opkrv.
profilkladden vil de poster man automatisk henter ind, blive spearret for brug andre steder i
systemet. Dette sker for at undga at dobbeltbogfaringer af poster i systemet.

Hvis en opkrv. profillinje er speerret, vil dette kunne ses inde i "Opkrv. profilkladden” i feltet
”Opkrv. linje anvendt” med en indikering af hvor den anvendes.

Bemark! Ejd. ressourcekladden er primert til at bogfare ydelser historisk, sasom a conto
vedligeholdelses ydelser, samt engangsydelser/opkravninger.
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Virkningerne af en bogfering

Nar ejd. ressourcekladden er udfyldt kan den, hvis den opfylder betingelserne, bogfgres med
funktionen: Bogfaring, Bogfar (F11).

Bogfaringen sgrger for, at falgende moduler ajourfgres med primoposteringerne:

I: A Conto Regnskabet under den enkelte ejendom,

ES0000002 Bragesvej - Ejendomskort

===

Generelt ‘Kommun\kahon I Ejendom | Nummerering I Kaib/Salg I BER |

Mummer . . . ... .. ES0000002 =) ﬂ Sggenavn. . . ... .. BRAGESVE]

Navn. ... ...... Bragesve] Administrations startdato

Adresse . .. ... .. Bragesve] 58 Administrations slutdato .

Adresse 2. . . ... .. Rettetden . . . ... . 22-06-06
Postnrby . . ... 4400 [4]| Kalundborg  [#] Afbruger. . . ...

Distriktskode / &mt . . . Ejendomskode. . . . . . SLUMBY (4]
Landekode . . . .. .. DK @ Selskab Code . . . . . . 02(x)
Matrikelnr, . ... Ansvarscenter . . . . . (3]

Ejd. statuskode

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter I Anlz=g & fors. | A conto regnskab |Ved\igeho\dalseskmﬁ Prioritetsgaeld |

Filtre
= Se dokument Lejemdlsfilter . . . . . . Ressourcefilter . . . . .
= Ac. forbrug Lejerfilter. . . . .. .. Datofiter . . . .. ...
= Ac ress. afregning
. Ac, Lejeperi... Lejeperiode
Lejemdlsnr. Lejernr. Navn Bogfgring... postering... Status Ressourc... Belgb (RV) startdato slutdato  Opkreevet Betalt
. LEILHO03 44171511 ZuniHome Cra...  28-02-06 Opkresvet Bogfort ~ AC_VARME 3.500,68 17-02-06 28-02-06 v -
. LEJLHDO3 44171511 Zuni Home Cra... 28-02-06 Opkreevet Krediteret AC_VARME -3.500,68 17-02-06 28-02-06 v
- LEJLHDO3 44171511 Zuni Home Cra... 28-02-06 Opkreevet Krediteret AC_VARME -3.500,68 17-02-06 28-02-06 v
LEJLHDO3 44171511 Zuni Home Cra... 28-02-06 Opkreevet Bogfort AC_VARME 3.500,68 17-02-06 23-02-06 v
" LEILHO03 44171511 ZuniHome Cra...  28-02-06 Opkresvet Bogfort — AC_VARME 3.500,68 01-03-06 31-03-06 v
® Udlzes il Excel LEJLHDO3 44171511 Zuni Home Cra... 28-02-06 Opkreevet Krediteret AC_VARME -3.500,68 17-02-06 28-02-06 v
P |LEJLHDOS 47523687 Slubrevik Seng... 25-10-06 Opkreevet Bogfart AC_VARME 6.789,00 04-03-06 31-03-06 v -
e
ES0000002 Bragesvej - Ejendomskort | =N o |
Generelt | | Eiendom [ tummerering [ kabysalg | eer |
Nummer L Eso00000z )| #| SPQENEVM. . .. L. BRAGESVE]
Navm. oo Bragesve) ‘Administrations startdato
Adresse . .. ... Bragesve) 58 Administrations shutdato .
Adresse 2. . ... Rettstden . .. ... . 22-06-06
Postr.by . ... ... 4400 ()| |Kalundborg Afbruger. ... ...
Distriktskode [ Amt . . . Ejendomskode. . . . . . SLUMBY
Landekode . . .. . . . DK Selskab Code . . . . . . 02(8)
Matrielnr, ... Ansvarscenter . . . . .
Ejd. statuskode . . . . .
Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeq & fors. | A conte regnskab | Pr |
Filtre
dolument Lejemdlsfilter . . .. L . Ressourcefiter . . . . .
| Lejerfiiter . . .. ... )] Datofiter . . ... ...
Ac Lejeperi... Lejeperiode
- Lejemdlsor, Lejernr,  Mavn Bogfaring... postering... Status  Ressourc... Belpb (RV)  startdato siutdato  Opkrasvet Betalt
- LEIHO03 44171511 ZuniHome Cra..  23-02-06 Opkraevet Krediteret AC_VARME  -3.500,68 17-0206 28-02-06 ¥ -
c LEIHO03 44171511 Zuni Home Cra 28-02-06 Opkraevet Krediteret AC_VARME — -3.500,68 17-0206 28-02-05
. LENHO0Z 44171511 ZuniHome Cra...  28-02-06 Oplraevet Bogfort — AC_VARME 3.500,68 17-0206 280206 ¥
44171511 ZuniHome Cra...  28-02-06 Opkrasvet Bogfort — AC_VARME 3.500,68 01-0306 31-03-06 ¥
" 44171511 ZuniHome Cra...  23-02-06 Opkrasvet Krediteret AC_VARME  -3.500,68 17-0206 28-02-06 ¥
® Udizs ol Excel 47523687 SlubrevikSeng...  25-10-06 Opkraevet Bogfort  AC_VARME 6.783,00 040306 310306 ¥
47523687 SlubrevikSeng...  13-11-06 Opkreevet Bogfort  AC_VARME 8.945,00 040306 310306 ¥ 5
[(Eendom v [ b |
Ac. Lejeperiode Lejeperiode
posteringst... startdato  siutdsto  Valutskods  Belob Belob (RY) Bogfpring... Opkrasvet
» | Oplrzevet 040306  31-03-05 NOK 0,00 6.783,00 251006 ¥
Ophraevet 040306 310306 NOK 0,00 594500 131106 v
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Vedligeholdelseskonti under den enkelte ejendom,

Generelt | Kommunikation |E]andom |Nu||mﬁranng IK&b;Salg |
Nummer . . ... ... ES0000002 [ ﬂ Sggenavn. . ..o .. |BR.AGE5VE]
MNavh . o oo o [Bragesvej | Administrations startdato l:l
Adresse . ... ... |Bragesve; 58 | Administrations siitdato . l:l
Adresse 2, o ot | | Rettetden . . . .. . . 030107
Postnr. by ... ... [ 2400 (@) [Kalundborg [ Afbruger. . ... ...
Distriktskode / Amt . . . | () | Ejer de. . . ... SLUMBY )]
Landekode . . . . ... DK, 3] Selskab Code . . . . . .
Matrikelnr, . . ... [ | Ansvarscenter . . . ..
Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anleeg & fors. [ A/C regnskab | Vedligeholdelseskonti | Priori id |
Filtre
= Se dokument Lejem3lsfiter . . . . . . 53] vedigehold kontofiter . .
. vediehadionms | Leeter - .. e —
.
Vedl. Lejeperi... Lejeperiode
b Lejemdlsnr. Lejernr. Lejernavn kontonummer  Posttype  Bogfering... Type Nummer Belgb (RV)  startdato slutdato
L LEJLHOO3 44171511 Zuni Home Crafts ... VEOOD000005 Hensaett... 28-02-06 Ressource I[NDVVEDLIGE 584,07 20-02-06 28-02-06 =
. LEILHOO3 44171511 Zuni Home Crafts ... VWEDODDDO00S —Hensaett... 28-02-06 Ressource [NDVVEDLIGE 584,08 01-03-06 31-03-06
- LEJLHOO3 44171511 Zuni Home Crafts ... VE00D000008 Forbrug 28-02-06 Ressource I[NDVVEDLIGE -584,07 20-02-06 28-02-06
LEILHOO3 44171511 Zuni Home Crafts ... VWE00DODO00S Forbrug 28-02-06 Ressource [NDVVEDLIGE -584,07 20-02-06 2B-02-06
" LEJLHOOS 47523687 Slubrevik VEOOODOOOO3  Hensaett... 25-10-06 Ressource [NDVVEDLIGE 12,566,00 040306 31-03-06 m
- LEJLHOOS 47523687 ‘_S|ubrEvikSEanr AS__‘ VEOOODDOOO3  Hensaett... 13-11-06 Ressource [MDVVEDLIGE 14.890,00 04-03-06 31-03-06 -
a | T | 3
[Eendom | [ mHi=p |

samt opgarelsen pa vedligeholdelseskonto kortet

| Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Ani=g & fors. | A/C regnskab | Vedliger 1t | pri |
Filtre

= Se dokument LejemBlsfiter . . . . . . ] vedligehold kontofiter . .

= Vedigehold konto Lejerfitter . . . ... .. Datofiter . . . . .. .. ]

vedl, Lejeperi... Lejeperiode
Lejemdlsnr.  Lejernr, Lejernavn kontorummer  Posttype  Boafering... Type Mummer Belgb (RV)  startdato slutdato
- LEILHOO3 44171511 ZuniHome Crafts ... VEODODOOOO6 Henseett... 23-02-06 Ressource INDVVEDLIGE 584,07 20-02-06 28-02-06 =
= LEJLHOO3 44171511 ZuniHome Crafts ... VEOOODDOOO6 Hensaett... 28-02-06 Ressource INDVVEDLIGE 584,08 01-03-06 31-03-06
44171511 Zuni Home Crafts ... VE0QDD00006 Farbrug 28-02-06 Ressource INDVVEDLIGE -584,07 20-02-06 28-02-06
44171511 ZuniHome Crafts ... VEODODODOO6 Forbrug 28-02-06 Ressource INDVVEDLIGE -584,07 20-02-06 28-02-06
47523687 Slubrevik Senger AS  VEOO0D00003  Hensaett... 25-10-06 Ressource INDVVEDLIGE 12.566,00 04-03-06 31-03-06 U
\{523587 Slubrevik Senger AS  VEODO0D0003  Hensae 13-11-06 Ressource INDVVEDLIGE 14.890,00 04-03-06 31-03-06 —

........ EE L) =] Segenavn. . . . . . . . |AUTOHAUS MIEL...
........ |Maintenanoe Account for Autoha ‘ Lejeperiode startdato . . l:l
Lejernr.. . ... .. 49633663 (1] Lejeperiode slutdato. . . l:l
Lejernavn. . . . ... Autohaus Mielberg KG Kontostatus. . . . . . .
valutzkode . . . .. .. overfarttikento ... [ ]
Ressourcenr. . . . . . . Saldo (RV) . ... ... 39.335,82
Ressourcebeskrivelze | | |
Lejeperiode
 Posttype  Type Mummer Beskrivelse Belab (RV) Boafaring... startdato
b |Hensee... Ressource  INDVVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse 364,91 28-02-06 01-01-0t &
| |Hensee... Ressource  INDVVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse 364,91 280206 01-01-0¢
| |Hensee... Ressource  INDVVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse 364,91 28-02-06 01-02-0¢
| |MNedreg... Ressource  INDVVEDLIGE Indvendig vedligeholdelse -364,91  28-02-06  01-01-¢
| Forbrug  Finans 8530 Maling af lofter -400,00  24-02-06
 |Forbrug  Finans &130 Malermerster j: -450,00  13-09-06
___|Hensze... Finans 4010 Eventualskat 12,000,00  13-09-08
| Hensze... Ressource INDVVEDLIGE Opsparet ved overtagelse 12,566,00 25-10-06 04-03-0¢
| |Hemsee... Ressource  INDVVEDLIGE Indestdende pd Indv. vedl. §22 14.890,00  13-11-06  04-03-¢
-
: «| n ] |
Vedigshols | [t |
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P

AC VARME A/C Varme - Ressourceposter

Bogfering... P

4

01-04-05
01-05-05
01-05-05
17-01-06
17-01-06
17-01-06
17-01-06
17-01-06
17-01-06
17-01-06

5
5
5
3,
5.
5
5
5
5
5

Bilagsnr.

... E001.
... E001.,
. E0O1,
. E0O1,
. E0O1,

.. POADDOOS
... ED18.00...
... ED18.00...
. E0O1.
E001.

-

E=R|E=R|F<=

Ressourc... Beskrivelse Arbejdsty... Antal Enhedskode k
AC_VARME Primo varme for perioden -1 MANED -
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MENED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MANED
AC_VARME -1 MENED -

1l 2

Post v] [ Maviger ] [ Hizelp
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Velges fra: Ejendom, Lejemalsbehandling, Rapporter, Dan Lejemals opkraevningsforslag

1

m '

-1 Ejendemme
-5 Lejemdlsbehandling
=5 Debitorer
=2 Tilbud
=9 Fakturaer
=9 Kreditnotaer
= Opkrv. profilkladde
=5 Ejd. ressourcekladde
=i Rapporter
|
&l Ejd. stamdata
Ejd. aldersfordelte tilgodehavender

Ejd. ressourcer pr. lgjemal

-1 Penodiske aktiviteter
H-J Oversigt

H-_ Opsaetning

H-J Udveksling

=

] Lejemals opkrasvningsforslag = | =]
Lejem8ls opkreevningsforslag | Indstilinger

Felt Filter
Kagrselsdato 01-01-07..01-05-07 -
Ejendomsnr, 1140

b | Lejemalsnr, n2)o3
Lejernr.
Opkrzevningstype
Ressourcenr,
Udskriv... ] [ Vis udskrift ] [ Annuller ] [ Hieelp

Lejemals opkraevningsforslag er en serlig rapport, der viser hvad Dynamics Ejendom vil udsende af

opkravninger i en given periode.

For et anderledes overblik over hvad der skal opkraeves i en ejendom, kan ogsa med fordel benyttes
Opkrv. profilkladden, som indeholde alle ydelser der star til at blive opkraeves i systemet.

Bemark! Rapporten ”Lejemals opkravningsforslag” kan kun laves safremt der er dannet opkrv.
profillinjer for de bergrte ressourcer for den periode som defineres i opkraevningsforslaget!
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Opkrzvningsforslag

Dymamics Eendom Konosmen

Le|ernr. Type

1140, 02, Nyhavn &5,
00051 Anad Elom

Ressource

1140, 02, Nyhavn 68,
00051 Andd Elom

FRess0unse
FRess0unse
FRess0unse

1140, 02, Nyhavn &3,
00051 Andd Elam

Fessounce
Fessounce

1140, 03, Nyhavn 71,

M mimesr

2.

[

VARME A 0607
-ANTENNE 2007

[

LEJE BOLG
-ANTENNE 2007

5T

00050 Sanen Lind Senensen

Ressource

1140, 03, Nyhavn 71,

5T

00050 Seren Lind Senensen

Bacirivales

1140, 02, Nyfan 69, 2
Warmeragreskan 200572005

1140, 02, Nyran 69, 2
Huskze bolkg
vame aic 20062007
Asfeere 2007

1140, 02, Ny 69, 2
Huskle bolig
Anfenne 2007

1140, 03, Ny 71, 5T
Warmeragreska 200572005

1140, O3, Ky 71, 5T
Hus kel emen
Varme aic 200672007

Bacirivalss 2

Ly B = Tl et P

1-04-07_30-04-07
1-04-07_30-04-07
1-04-07_30-04-07

O1-05-07 310507
O1-05-07 310507

Ly B = Tl et P

1-04-07_30-04-07
1-04-07_30-04-07

1. Juril 2007

s

MOomE

Enhsd Basigb (RV) Baleb [valvts) %
ETH 3TAm -ETam
-378.00 -378.00
MANED 181340 LE13.40
MANED 800,00 800,00
MANED T80 760
5.661,00 5.661,00
MANED 481340 451340
MANED 50 750
4.861,00 4.861,00
ETH ITES STES
-3.247 65 -3.147 .65
MANED 105818 105018
MANED 580,00 580,00
4 649 18 4.643,18
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Indstillinger:

P

7] Lejemals opkrazvningsforslag EI@

| Lejemals opkrasvningsforslag | Indstillinger |

Brug reducerede belgb. . [

Udskriftemuligheder . . . (TN = a0 (=)

Angiv Excelfilnawn . . . . . . . ... ...

[ Udskriw. .. ] [ Vis udskrift ] [ Annuller ] [ Hizelp ]

Brug reducerede belgb: Hvis der settes et hak her anvendes de reducerede belgb pa del perioder
som du har indtastet manuelt. | modsat fald beregnes belgbet automatisk ud fra en delt periode.

Udskriftsmuligheder: Velg hvilken type udskift du vil foretage:

Udskriftsmuligheder . . . (=]

Angiv Excel filnavn . . . .Alm. udskrivning
Eben i Excel
Alm. udskrivning: ”Udskriv” til papir, eller lign. og ”Vis udskrift”
Aben i Excel: Abn lejeposterne i en pivottabel i Excel og arbejd videre
med Excel filen
Gem til Excel fil: Gem pivottabellen i Excel i en Excel fil du selv angiver.

Side 120 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Vearlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

Pivottabel i Excel:

PivotTable Tools Bookl - Microsoft Excel

- Home Insert Page Layout Formulas Data Review View Options Design

3 i z:;y Calibri 11 A A= =1 Wrap Text General - E‘gj‘ _L_":j | Normal

Pajte # Format Painter Ll || & é || EE :E O SR :‘:5 T % 0|8 B Finor:-ldai:ti&r;alv asF?';rEIa:' Newtr

Clipboard (F] Font (F] Alignment (F] Number ]
| Al - S | Ejendomsnr.
A B C D E F €] H |

1 |E]end0msnr. (all) -
2 |Selskab Kode (All) >
3 Ejendom Kode (All) hd
4
5 |Sum of Salgspris Nummer hd
6 Mavn ~ Lejemélsnr. ~ |FALLESUDGIFTER 06/07 LEJE BOLIG LEJE ERHVERV RESTANCE VARME A/C06/07 |Grand Total
7 | = Erik Larsen 2 4952, 4 250 52024
8 3 3100 4260,7 100 7460,7
9 Erik Larsen Total 3100 9213,1 350 12663,1
10 | = Hanne Ewald | 1 3300 4148,6 650 3093,6
11 Hanne Ewald Total 3300 41486 650 8098,6
12 | =l Jens Ejner Mikkelsen | 6 44372 400 4837,2
13 |Jens Ejner Mikkelsen Total 4437,2 400 4837,2
14 | =llens Ladegaard-Pedersen | 9 4202,2 500 4702,2
15 |Jens Ladegaard-Pedersen Total 4202,2 500 4702,2
16 | =Jgrgen Engmann Hildorf | 4 5169,25 126421 500 18311,35
17 |Jgrgen Engmann Hildorf Total 5169,25 12642,1 500 18311,35
18 | = Jgrgen Meulengracht Top | 8 237,95 850 5087,95
19 Jargen Meulengracht Top Total 423795 850 5087,95
20 | =/ Lars Brendes Mikkelsen | 7 42948 400 4694,8
21 |Lars Brendes Mikkelsen Total 42948 400 4694,8
22 | =/pia Molberg | 5 4316,25 450 4766,25
23 Pia Molberg Total 4316,25 450 4766,25
24  =IRikke Carlé | 10 4444,25 550 4994,25
25 |Rikke Carlé Total 4444325 550 4994325
26 | = Ulrik Lynge | 12 3697,25 550 A4247,325
27 |Ulrik Lynge Total 3697,25 550 4247,25
28 |Grand Total g400  34799,15 13361,7 12e42,1 5200 72402,95

29
Excel: Lejemalsposter i pivottabel med filtre.

I pivottabellen er det muligt, at indsatte “filtre” pa de forste tre raekker, samt pa kolonner og
lejernavne.

Excelfilen indeholder ogsé en identifikationsside og en “data” side, som du kan arbejde videre pa.
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Velges fra: Ejendom, Lejemalsbehandling, Rapporter, Ejd. stamdata

E-d Ejendomme

=53 Lejemalsbehandling

-.[= Debitorer

= Tilbud

-.=4 Fakturaer

= Kreditnotaer

= Opkrv. profilkladde

.= Ejd. ressourcekladde

=1 Rapporter

L. Lejemndls opkrasvningsforslag
&l Ejd. aldersfordelte tilgodehavender
Ejd. ressourcer pr. lejemal

------ &l Dan opkrv.profil linjer
i Periodiske aktiviteter

b Owersigt

i Opsastning

i Udveksling

o OO e (OO e O |

a

] Ejendommens stamdata

Eiendom | Ejd, lejer

Felt Filter
¥ | Mummer
Sggenavn
Selskab Kode
Ejendom Kode
Postnr,

1140

m

[ Udskriv... ] [ Vis udskrift ] [ Annuller

J |

Hjeelp

Ejendommens stamdata er en rapport som kan bruges til hurtigt at danne sig et overblik af en
ejendoms lejere og oplysninger omkring disse

Rapporten kan velges at skrives ud for en enkelt lejer i en ejendom, men kan ogsa generes for flere

ejendomme pa én gang.

P

i*] Ejendommens stamdata

-

=5 [EoR(E%H

Filter
00050]00051

Felt
p |Lejernr,

[ Udskriv... ] [ Vis udskrift ] [ Annuller

] [ Hizelp
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Ejendommens stamdata 1. il 2007
Dyremikss Ejendom Konoamen e 1
Samist Administr Ldministra

LT Havn Lrssl bodly  bpgningsarssl  Kebsdato  startdsto  Ssigsdsto  slutdsto Matribsine

1140 Nyhavn 178,00 0,00 01-04-05 30 5ankt Annz Hste
Sailskab EJendom La|=mdis
Kods Kods Valutakod Drittsbwdgst fordstingstsl $m:igsraods Statistigr Postnr.  Telsfon Attention

05 1140 0,00 ] 1051

Lejepericde  Lejepericde

Lejemalsnr. Lejemalsadresse Lejernr. Lejernavn startdato slutdato
02 Nyhawn 63, 2. 00051 Arvid Blom 01-07-52

\Erslsar Indisics T ls|sbslgb  TH ac belsb TH sl

L) smdisstatus freal bolly  Fordslingstal bollg  Indskspct  startdsto [Rv) [RV} sngangsbsds  snhsder

Optaget 97,00 00 0 0 451340 B4TED -378,00 a

Lejeperiode  Lejeperiode

Lejemalsnr. Lejemilsadresse Lejernr. Lejernavn startdato slutdato
03 Nyhawn 71, 5T 00050 Seren Lind Serensen 01-07-33

Ersteer Indsis Th lejsbsizb  Th 2 ¢ belsb TH. Anvtal

L= smdisstatis freal bolly  Fordslingstal bolly  Indskspct  startdsto [Rv) RV} snpgangsbels  snhsder

Optaget 81,00 000 000 000 405818 520,00 =347 ES a
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Ejd. aldersfordelte tilgodehavender

Velges fra: Ejendom, Lejemalsbehandling, Rapporter, Ejd. aldersfordelte tilgodehavender

P o

i=] Ejd. aldersfordelte tilgodehavender = [ =[]
Eid. lejer | Indstilinger
Felt Filter
b | Ejendomsnr, m (#) -
Lejemalsnr,
Lejernr, 0005000051
| Udskriv... | | Visudskift | | Annuler | | Hjeslp |

Rapporten ejendommen aldersfordelte tilgodehavender, bruges til at danne sig et overblik over
tilgodehavender hos sine lejere i en ejendom pa et givent tidspunkt.
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Ejd. aldersfordelte tilgodehavender 4. il 2007
Dyramilcs Ejenaom Konoamen Sioe 1
AlderstordeR pr. 1. junl 2007
AlderstordeR efier Forakdadatio
Ejendomsnr. 1140 MNyhawvn
Lpdarstordslts forfaidns bedsh

Oprindsligt Mara snd
Bogfering BI Bliagenr. Forfaids beleh taldo  les forfalden 1-gldage  &1-120dsps 1M - 132 dage 152 dage
Lejematsnr, 2 Nyhenes,2
Lo Arvid Blom
M-0307 Fa 11000354 01007 SEE1.00 SEE1,00 000 0,00 SEE1,00 0,00 0,00
1 3t Tor Arvid Blom DK 5685100 000 oo 585100 0. 000
Ejendomsnr. 1140 Myhawn

Lidsrsfordsits forfaldns belab

Oprindsligt Msra snd
Bogfering BNl Bliagsnr. Fortalds beteb Saldo s Torfalden 1-gldage  62-120dage  121- 152 dage 152 dage
Lejematsnr, 03 Nyan TLST
00050 S@ran Lind S@ransan
=007 Fa 110005583 01-03-07 474218 474213 [afxs] 000 474215 0,00 0,00
1 ait for $ersn Lind Sgrsnssn KK 474518 1] (1] 474515 0,00 L]
1t [Rv) 141018 1] (1] 1041818 0,00 L]

0.0 0.0 100,08 00 0P

waltaspeciEtion DK 1041018 000 000 10.410,18 0,00 0,00
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Indstillinger:
i] Ejd. aldersfordelte tilgodehavender = [ =[]
Ejd. lejer | Indstilinger
Aldersfordeltpr.. . . . . 01-06-07
Aldersfordelt efter. . . . (@ Forfaldsdato
Boafaringsdato
Bilagsdato
Periodelzengde . . . . M

dskriv belgb iRV . . . .
Udskriv detaljer . . . . . W
Owverskriftstype . . . . . Antal ... [=]

Skift side pr. debitor . . .
Udskriv il Excel . . . . .

| Udskriv... | [ Visudskift | [ Annuller | | Hjzelp |

Aldersfordelt pr.: Her indtastes skearingsdato for hvornar der skal aldersfordeles fra

Aldersfordelt efter: Der kan her veelges ud fra hvilken dato der gnskes at aldersfordele forskellige
tilgodehavender.

Periodelaengde: tidsintervallet du gnsker at se de forfaldne poster for. Eksempelvis indtastes 2M,
hvis der gnskes at ses for 2 maneder.

Udskriv i RV: Fa vist belgb i regional valuta.

Udskriv detaljer: Dette felt afkrydses safremt man gnsker at fa vist rapporten med flere detaljer
omkring den enkelte lejer.

Overskriftstype: Vealg mellem tidsinterval og antal dage som overskriftstype i rapporten.
Skift side pr. debitor: Seet hak her, hvis der gnskes sideskift for hver ny lejer.

Udskriv i Excel: Abn lejeposterne i en pivottabel i Excel og arbejd videre med Excel filen.
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Ejd. ressourcer pr. lejemal

Velges fra: Ejendom, Lejemalsbehandling, Rapporter, Ejd. ressourcer pr. lejemal

‘Ejendom | [EE T =
=1 Ejendomme
&0 Lejemlsbehandling Eid. lejer

--[=3 Debitarer Felt Filter

= Tilbud } | Ejendomsnr. 1100 3
-.[=3 Fakturaer Lejemalsnr,

= Kreditnotaer Lejernr, 00023|00025]00032

--=3 Opkrv. profilkladde
--=3 Ejd. ressourcekladde
=1 Rapporter
| Lejemals opkrasvningsforslag
Ejd. stamdata
Ejd. aldersfordelte tilgodehavender

Ejd. ressourcer pr. lejernal
il Dan opkrv.profil linjer Udskriv... | | Visudskrift | [ Annuler | [ Hizlp
-1 Periodiske aktiviteter
-3 Oversigt

-1 Opsastning

F-d Udveksling

4 | 1 [

Med rapporten ejd. ressourcer pr. lejemal, viser ressourcer der er tildelt for hver lejer i en ejendom,
samt lejemals detaljer for den enkelte lejer.

Ejd. ressourcer pr lejemal er en enkelt made at fa vist priser for hver enkelt ressource tilknyttet en
lejer, samt til at finde ud af om ressourcerne der er tilknyttet lejerne er blevet frigivet til
opkreaevning.
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Ejd. Ressourcer pr. lejemal 4. jumil 2007
Dyramilc:s Ejendom Koncemen Skde 1
Ejendomsnr. 1100
Nawn Frederikssundsvej
Lejepericde  Lejepericde
Lejemalsnr. Lejemalsadresse Lejernr. Lejernavn startdato slutdato
™ Frederikssundsvej 270, 5T 23 Hanne Ewald 01-05-85
VErslsar Indsks TH. ls|sbsizb T ac bslsb TH Antal
L=|smdisstatus Areal bodly  Fordelingstal bollg  Indskspot  startdato [Rv) [RvV} sngangsbsls  snhsdsr
Optaget 40,00 0,00 2 0,00 414380 460500 5861 Q
Ophry. Ariigs belsb Nssts
RessoUTcabasirivalss metods  Valuta Bslsh  Ariigs balsb Balab [RV) RV} Kerssissta opirsvningspsricds
Huslele erfveny Manad 414350 4878520 414380 4378320 Frighst =007 F0-04-0T
Beboer neproeseniation Manad 500 5000 500 60,00 Frighst =007 F0-04-0T
05! Varme aic 200672007 Maned G50.00 780000 650,00 750000 Frighst -04-07_30-04-07
! Varme alc 200572006 Waned 650,00 T.500,00 50,00 760000 Apen -07-06_31-07-06
Vamrmenagreian 20052006 WEned @55 61 95861 95861 95861 Frighet 01-10-06_30-05-07
Feeliesudgifer 2t 20082007 WiEned 3.300,00 3E0000 330000 F9600,00 Frighet O1-04-07 _30-04-07
04 Frederikssundsvej 270, 1. TV 26 Jergen Engmann Hildorf 010203
VETslsar Indsks Th. ls|sbsizd T ac bslsh TH Auntal
La|smdisstatus Areal bodly  Fordelingstal bollg  Indekspct  startdato [Rv) [RV} engangsbels  anhadsr
Optaget 400 0,00 3,00 0,00 518925 9T 6967 85 a
Ophry. Ariigs belsb Nssts
RessoUTCaDasrivalss metods  Valuta Balsb  Arligs baleb Balal [RV) [Rv} Kerssissta opirsvningspsricds
Huskele malkg Maned 516925 203100 518925 62.031,00 Frighet M-04-07_ 300407
Beboer neproeseniation Manad 300 5000 500 60,00 Frighst =007 F0-04-0T
Manad 00,00 600000 500,00 6.000.00 Frighst =007 F0-04-0T
Maned 00,00 600000 500,00 6.000.00 Apen -07-06_51-07-08
‘Vamrmenagnsiab 20052006 Waned -135.% 000 -135.2% 0,00 Apen 011005 300206
Vamrmenagreian 20052006 WEned 6967 85 000 6967 85 0,00 Frighet 01-10-06_30-05-07
10 Frederikssundsvej 270, 4. TV 00032 Rikke Carle 01-08-02
VEBrslsar Indsks TH ls|sbsizb T ac bsisb TH Luntal
Ls|smdisstatus Areal bodly  Fordelingstal bollg  Indskspot  startdsto [Rv) [RV} engangsbels  enhsdsr
Opitaget a400 0,00 200 0,00 4444725 105420 201562 a
Opiry. Ariigs balsb Nssts
ResE0UTCabasrivalss mstods  aluta Bslsb  Ariigs balgb Balab [RV) [RV) Kerssissta opirsvningspsricds
Huskele Dalky Maned ] 5300 L4428 §3.331.,00 Frighet M-04-07_ 300407
Beboer epraEseniation Maned 500 000 500 60,00 Frighst M-04-07_ 300407
VARME A'C 03 Vame a'c 20052007 Manad 550,00 650000 550,00 650000 Frighst =007 F0-04-0T
EACOY Vame a'c 20052006 Manad 550000 650000 550,00 6.500.00 Apen =076 51-07-08
armenegrrsia 20052005 Maned =50.10 allaa] =50.10 Q.00 Apen O1-10-05_300905
‘Vamrmenagnsiab 20052006 Waned 2mia2 201562 201562 20562 Frighst 01-10-06_30-05-07
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Dan opkrv. profil linjer

Velges fra Ejendom, Lejeméalsbehandling, Rapporter, Dan opkrv. Profil linjer

Denne karsel danner Opkraevningsprofillinjer for den enkelte ressource (hyperlink) tilknyttet et
lejemal i en ejendom. For at kunne opkraeve ressourcer hos en lejer, er det ngdvendigt farst at danne
opkrv. profillinjer for den enkelte ressource.

Det er med denne karsel muligt at danne opkrv. profillinjer for en enkelt ressource tilknyttet et
enkelt lejemal eller for samtlige ressourcer tilknyttet samtlige ejendomme i Dynamics Ejendom.
Hvad der bliver dannet opkrv. profillinjer for, og for hvilken periode disse bliver dannet, afhanger
af hvad man begranser sig til pa fanebladet Ejd. lejer ressource i karslen.

Bemark! Uanset hvilken ressource der er tale om, er det ngdvendigt at danne
opkraevningsprofillinjer for at kunne fakturere en lejer for en given ressource.

. D opkeproflnjer oo lEs
-1 Ejendomme
- Lejemélsbehandling Ejd. lejer ressource |
=3 Debitorer Felt Filter
=3 Tilbud b |Meeste kerselsdato 01-04-07..01-04-08 »
=2 Fakturaer Ejendomsnr. 1270
=5 Kreditnotaer Lejemélsnr. 01
=2 Opkre. profilkladde Lejernr. o023
= Ejd. ressourcekladde Opkrzevningstype Leje
[E-iF Rapporter Ressourcenr, =
~H Lejemils opkrasvningsforslag
Ejd. stamdata
i Ejd. aldersfordelte tilgodehavender
&l Ejd. ressourcer pr. lejemal OK ] [ Annuller ] [ Hizelp
-1 Periodiske aktiviteter
[-Ll Owersigt
[#-_d Opsastning
-1 Udveksling

Under menupunktet ’Lejerressourcer’” pa fanebladet lejere inde pa ejendomskortet, er det ogsé
muligt at oprette opkrv. profillinjer for den enkelte ressource som er tilknyttet lejemalet.
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Ejd. lejer ressourcer

= Ressourcekort Hendomaw. - - . 1100
= Ress. bemzerkning

= A ¢, forbrugskort Ressourcenr.

C LEJE ERHVERY

= Vedligeholdelse
= Beregn reduc. belsb
= Ressourceliste

® Beregn ress. liste

(o= =]
Lejemlsnr, oo ou 0w LEfermre « « v o o = « = LeJermavm. < « « « = v % v o v e v
01 00023  Hanne Ewald
Antal

Ressourcebeskrivelse Opkragvningst... Raskk. .. opkrv.... Arlige belob (RV) Belab (RV) Karselsstatus

Husleje erhvery Leje 0 10 49,783,20 4,143,580 Frigivet -

Beboer repraesentation A conto 0 0 0,00 5,00 Frigivet

Varme afc 2006/2007 A conto 0 [ 7.800,00 650,00 Frigivet

me afc 2005/2006 A conto i} 0 7.800,00 650,00 Aben

. Varmeregnzksly 2005/2006 Depositum 0 1 968,61 968,01 Frigivet
. Feellesudgifter a/c 2086 A conto 0 4 39,600,00 3,300,00 Frigivet

® Ressourcepriser o
« Dan opkre.profil linjer El@
Bilagstype Belgb (RY) Kerselsdate Opkrasvningsperiode Iter
» | Faktura 4,143,560 20-03-07 01-04-07,.30-04-07 01-05-07..31 » | Nzeste korselsdato e

Faktura 4,148,560 20-04-07 01-05-07,.31-05-07 \1-06-07,, 30 Ejendomsnr. 1100

Faktura 4.148,60 20-05-07 01-06-07..30-06-07 20-06-07 010731 Lejem@lsnr 01

Faktura 4.148,60 20-06-07 01-07-07..31-07-07 20-07-07 01-08-) Lejernr 00023

Faktura 4,148,560 20-07-07 01-08-07..31-08-07 20-08-07 01-08-07.. x Opkrasvningstype

Faktura 4,143,560 20-08-07 01-09-07,.30-09-07 20-09-07 01-10-07..31 Ressourcent. LEJE ERHVERY il

Faktura 4,143,560 20-09-07 01-10-07,.31-10-07 20-10-07 01-11-07..30

Faktura 4,143,560 20-10-07 01-11-07,.30-11-07 20-11-07 01-12-07..31

Faktura 4,143,560 20-11-07 01-12-07..31-12-07 20-12-07 01-01-08..31

Faktui 4,143,560 20-12-07 01-01-08..31-01-05 20-01-08 01-02-08..29 -

‘a ra i [ OK ] [ Annuller ] [ Hjeelp ]

A
[ Funktion v] [ Ressource v] [ Hizelp ]

Frigiv Ctrl+F11
Abn igen Crl+ &
A c. ress. afregning
Dan opkrv.profil linjer F9

Se lejemals salgsdokument

Nar der er dannet opkraevningsprofillinjer for en ressource, vil de kunne ses inde fra opkrv.
profilkladden, hvor alle dannede opkrv. profillinjer for samtlige ressourcer i hele ejendommen

findes.

Frederikssundsvej 270, ST. Hanne Ewald - Opkrv.profilkladde =N =R |
-
Generelt
Ejendomsnr, . . . . . . |[EI Frederikssundsvej Lejeperiode . . . . . .. 01-05-35
LejemBlsor, . ... L L 01 Frederikssundsvej 270, 5T Lejemdlsstatus . . . . . Optaget
Lejernr.. . .. ... . 00023 Hanne Ewald Korselsdatofilter. . . . . 03]
Ejendomsnr. Lejemal Lejer Vedl.
U... Bilagstype Opkrasvningst... Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Kerselsdato Opkraevningsperiode Korselss... kontonum...
~ Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-01-07 -
Faktura Depositum WARMER...  Varmeregnskab 2005/2006 20-01-07 01-02-07..28-02-07 Frigivet
~ Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-03-07
Faktura A conto FALLES... Feellesudgifter afc 2006/... 20-03-07 01-04-07..30-04-07 Frigivet
Faktura A conto VARME A... Varme afc 2006/2007 20-03-07 01-0407..30-04-07 Frigivet E
Faktura Leje LEJE ER... Husleje erhvery 20-03-07 01-04-07..30-04-07 Frigivet
~ Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-04-07
Faktura A conto FALLES...  Feellesudgifter a/c 2006/, .. 20-04-07 01-05-07..31-05-07 Frigivet
» Faktura A conto VARME A... Varme a/c 2006/2007 20-04-07 01-05-07..31-05-07 Frigivet
Faktura Leje LEJE ER... Husleje erhvery 20-04-07 01-05-07..31-05-07 Frigivet
~ Hoved 1100 01 Hanne Ewald 20-05-07
Faktura A conto FALLES... Faellesudgifter a/c 2006/... 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet
Faktura A conto VARME A... Varme afc 2006/2007 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet
Faktura Leje LEJE ER... Husleie erhvery 20-05-07 01-06-07..30-06-07 Frigivet -
Il [ 3
[ Udvid/skjul v] [ Funktion v] [ Hjzelp i
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Periodiske aktiviteter

Dan Lejemalsopkraevning

capto

Velges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, Dan Lejemalsopkravning

Denne karsel bruges til at danne opkraevninger (Iejemals fakturaer) og evt. bogfere disse
automatisk. Nar lejeopkraevninger skal dannes, er det vigtigt at denne karsel anvendes. Kgrslen
finder selv de ressourcer (Opkrv. profillinjer) som skal opkreeves.

#-1 Ejendomme
- Lejemalsbehandling
-../=8 Debitorer
--=9 Tilbud
-.[=2 Fakturaer
.= Kreditnotaer
= Opkrv. profilkladde
.= Ejd. ressourcekladde
-3 Rapporter
== Perniodiske aktiviteter
e
--1__] Lejemalsrestancer
--1__] Ejd. ressourceprisazndring
- A conto regnskab
- Owersigt
[#-_1 Opsastning
-3 Udveksling

v

¢,z Dan lejemalsopkrazvning

Lejemélsopkraevning

Indstillinger

-

(= l[E ]

Felt
Kgrselsdato
Ejendomsnr.

b Lejemdlsnr,
Lejernr.,
Opkrzevningstype
Ressourcenr.

Filter

Ok

J |

Annuller

J

Hjezlp

Pa lejemalsopkraevning angives evt. begraensninger i karslen.

Indstillinger:
:ﬁ Dan og bogfer lejemalsfakturaer El@
| Lejemalsopkraevning | Indstilinger
Bilagsdato. . . . . . .. 01-08-06
Bogferingsdato . . . . . 01-03-06
Brug reducerede belgb, . []
Dan og bogfer lejemils fakturaer )]
Dan kun lejem&ls faktura i@
QK ] [ Annuller ] [ Hizelp
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Bilagsdato: Her anferes den dato, der bruges i sammenligning med Neste kgrselsdato. Ressourcer
som har en karselsdato far eller pa bilagsdatoen medtages i karslen.

Bogferingsdato: Datoen for bogferingen af opkreevningen i regnskabet.

Brug reducerede belgb: Hvis der sattes et hak her anvendes de reducerede belgb pa del perioder
som du har indtastet manuelt. | modsat fald beregnes belgbet automatisk ud fra en delt periode.

Dan & bogfer lejemals fakturaer: Opkrevningerne dannes og bogferes med det samme.

Dan kun lejemals faktura: Opkravningerne dannes. Det er op til dig at ga disse igennem og
bogfare dem manuelt. Alle opkraevningsparametre fremfares til naeste termin.

Bemark! For at kunne danne lejemalsfakturaer i denne karsel er det ngdvendig at der pa forhand er
dannet opkrv. profillinjer fa den eller de lejerressourcer man gnsker at lave faktura pa.
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Opkreevningsprincippet — et eksempel

Opkraevningsmetode:
Maned

A

A

Neste karselsdato: Opdateret: Naste karselsdato:
20. jan 2006 Neste karselsdato: 20. mar 2006
Ikke opkraevet 20. feb 2006

Opkraevningskarsel

afvikles Bilagsdato:
1. marts 2006

| ovenstaende eksempel arbejdes med en ressource som opkreeves én gang manedligt, hver den 20. i
en maned. Der er ikke opkraevet noget som helst i 2006, og kerslen afvikles farste gang med
bilagsdato 1. marts 2006.

Ressourcen fglger opkraevningsmetoden manedligt, og ferste karselsdato er angivet til 20. januar
2006. Desveerre er denne karsel ikke blevet afviklet, og kerslen veelges forsinket at blive afviklet
starten af marts 2006 med bilagsdato den 1. marts 2006.

Konsekvensen:

Nar opkraevningskerslen afvikles, sammenligner karslen bilagsdato (1. marts 2006), med “Nzste
kerselsdato” pa ressourcen. | fgrste omgang afleeses datoen den 20. januar 2006.

Herefter udarbejdes en opkraevning for den periode der knytter sig til 20. januar. Der udarbejdes
med andre ord én opkraevning for denne kersel. Datoen for "Neste korselsdato” opdateres til: 20.
februar 2006.

Herefter stopper opkraevningskarslen.

Bemaerk! Selv om bilagsdatoen (1. marts 2006) er efter "Nzeste korselsdato” (nu lig med 20.
februar 2006), er det kun den farste opkraevning af 20. januar 2006 der medtages. Det er
saledes ngdvendigt at afvikle karslen endnu engang, hvis der ogsa skal opkraves for 20.
februar 2006.
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Til opkraevninger hgrer ogsa opkraevning af restance. Disse restancer dannes i henhold til
betalingsaftaler om restancer og udestaender. Restancer bogfares ikke i bogholderiet. De indgar
heller ikke i statistikker. Men de fremgar af opkraevningen og den bogfarte opkravning.

Alle restancelinjer har en entydig reference tilbage til debitorposten i bogholderiet. Restancen
opkreeves som en integreret del af den samlede opkraevning. Dog specificeres den seerskilt.

Opkraevningskerslen danner ligeledes evt. restancelinjer, som fremgar af en evt. indgaet
betalingsaftale.

Resk, Salgspris
Twpe Mummer Beskrivelse Beskrivelse 2 debitorpostnr, |Antal  |Enhedsk... |Eksk. m...

|
. ES0000001 hdr. Frihavnsgade

senpegepspeskog
I LEJLOCO9A,
| |Ressource  AJC_WA...  Alconko varme 06/07 01-06-06. . 30-06-06 1 MAMED 227,00
| |Ressource  FELLES... Faelesudgifter for Foreninger 01-06-06. . 30-06-06 1 MAMED Q00,00
| |Ressource | INSTALL... Installationer i Lejligheder 01-06-06. . 30-06-06 1 MAMED 1.143,00
| |Ressource  MDRLEJE MEnedsleje 01-06-06. . 30-06-06 1 MAMED §.650,00
I Restance opkraevning

B2 2 T
- Restance opkraevning EONL. 1000252  Aftale 35pct 30-06-06
| |Restance Restance opkraswning EOOL. 1000252  01-06-06..30-06-06 3363 1 6.411,13
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Lejemalsrestancer

Ejd. pakrav (rykker)

Principielt setter du ”rykker” og “’renteberegning” op som helt normal i Dynamics NAV 4.0. Dog
har rykkeropseaetningen udvidet faciliteter til at styre betingelserne i lejeloven.

@konomistyring Rykkerbetingelser = |[=ER
+-_1 Finans
iy Likviditetsstyring Kode Beskrivelse Maks. ant... Bogfor re... Bogfer op... Min. belab (RV)
'_J Debitorstyri » |DANMARK  Danske debitorer 1 v 0,00 =
; .t)rrlng UDLAND  Udenlandske debitorer 1 v 0,00
Debitorer
Salgskladder DANMARK Danske debitorer - Rykkemiveauer =2 EcR(t==)
Indbetalingskladder
Fakturaer Kun Beregn Opkraevnings... Min, Opkrv.
i Nummer Respitper... hverdage  Forfaldsd... rente RV} belgb (RV) Be..
Kreditnotaer » n D " " 126,00 1.000,0
Samlede leverancer...
Samlede returvaremodtagelser...
+-1 Rapporter
+,__| Dokumenter 4
+,__| Oversigt
+,__| Periodiske aktiviteter
[ Opsastning
3 Salgsopsastning =
3 Betalingsbetingelser o L] >
= Betalingsformer - -
= Rykkerbetingelser Miveau v| | Hjzelp
= Rentebetingelser
= Standardsalgskoder
Den udvidede opseetning indeholder felterne:
Felt Indeholder Bruges Anbefalet Velges
veerdi med
Kun hverdage Hak eller blank Angiver at respitperioden beregnes i Seet hak
henhold til hverdagsbetingelserne i
lejeloven. F.eks. forfaldsdag +3
hverdage = 4D
Min. Opkrv. belgb Decimaltal Her indtastes evt. belgbsgreensen for | 1000 kr
(RV) Beregn procent beregning (gebyr % satsen).
Opkraevnings- Decimaltal Her indtastes den % sats som er 2,00
gebyrsats geeldende i henhold til lejeloven

Herudover, anbefales det, at Rapportvalg (rykker og rente) andres til rapport nr. 67819 for rykkere,
idet denne rapport anvendes specielt til pakravsskrivelser i henhold til lejeloven

-

~

»

67819 Ejd. rykkermeddelelse

Rapportvalg - rykker [F=R|E=H >3
Rapporttype . . . . . . Roykker =]
Reekkefelge Rapport-id Rapportnavn
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Dynamics Ejendom anvender et sarligt “rykkermodul” nar du skal danne rykkerne. Fra Ejendom,

Periodiske aktiviteter, Lejemalsrestancer veelges: Ejd. pakrav (rykker).

[Ejendom P

5 7 Ejendomme
‘= Ejendomsadministration
=3 Lejemalskort
Lejere og ressourcer
- Ejd. lejemalsoversigt
=3 Vedligeholdelseskonti
= Ejd. prioritetsgasldsoversigt
o1l Lejemélsbehandling
-3 Debitorer
iz Tilbud
=3 Fakturaer
=3 Kreditnotaer
+-3 Rapporter
=1 Periodiske aktiviteter
{73 Dan lejemals fakturaer

%13 Lejemalsrestancer
=9 Udstedte pakrav (rykkere)
{7 Restanceaftalekladde

3 Udlign betaling pa sftaler
=3 Ejd. ressourceprisaendring
+\_J A conto regnskab
- Oversigt
@123 Opseetning
i1 23 Udveksling

Generelt | Bogfaring | Kontakt

===

Mummer . .. ... .. 1067 (o) ﬂ Bogferingsdato . . . . . 28-04-07

Ejendomsnr. . . . . . . 3] Bilagsdato . . . . . . . 28-04-07

Lejemdlsor. . . ... #) Rykkerniveau . . . . . . 1

Debitornr. . . ... .. 40000 (4] Brug hovedniveau. . . . [[]

Mavn. . ... ..., Kvalitetsmpbler A/S Specificér opkrasvning . .

Adresse . .. a0 Levstraede 10 Ejendomskede . . . . . SLUMBY [+

Adresse 2. . . ... .. Selskab Code . . . . . . 02(%)

Postir. by ... L L L DK-4684 [#]| Holme-Olstrup [#)

Lejemélsadresse . . . .
T... Nummer B... Bilagsnr. Forfaldsd... Beskrivelse Beskrivelse 2 Ressourcebelob Restbelab

b D. F, 103019 11-01-01 Faktura 1001 11.375,00 13.069,88 =
D.. F.. ED18.00... 01-06-05 Invoice ED18.000009 13.415,00 4.668,42
D. F.. E001.10... 17-02-06 Invoice E001. 1000064 1.087,50 236,53
D.. F.. E001.10... 17-02-06 Invoice E001. 1000080 1.087,50 236,53
D. F.. E001.10... 17-02-06 Invoice E001.1000072 1.087,50 236,53
D.. F.. E001.10... 28-02-06 Invoice E001.1000147 19.350,00 4,102,20
D. F.. E001.10... 17-03-06 Invoice E001.1000088 900,00 183,15
D.. F.. E001.10... 17-03-06 Invoice E001.1000096 1.087,50 221,31
F.. 9120 Opkraevningsgebyr 126,00
F.. 9120 Opkreevningsgebyrsats 2 % af: 48... 967,80

Send venligst betaling for 73.438,...
Rykker | [ Funktion > [ Hi=k

Nar du angiver Ejendomsnr. og Lejemalsnr. findes, udfylder Dynamics Ejendom selv lejer.

Feltet ”Specificér opkreevning” bruges til at vise hvilke ydelser, den enkelte opkraevning indeholder.
Pakravsskrivelsen bruger ikke de forfaldne opkraevninger, hvis der er anvendt ”Specificér
opkrevning”. I stedet anvendes de opkrevede ydelser.

Nar pakravet er udstedt, kan den genfindes under Udstedte pakrav (rykkere)”.
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Restanceaftaler

En af arbejdsprocesserne i Periodiske aktiviteter, er oprettelse af betalingsaftaler og evt. frivillige
forlig med lejeren.

Velges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, Lejemalsrestancer, Restanceaftalekladde

Restanceaftalekladde

Arbejdet tager altid udgangspunkt i en bogfert opkraevning, som ikke er afregnet. Dvs. at den
pageeldende opkraevning, rykker eller gebyrnota kan genfindes pa debitorposterne, som aben.

Ejendom ST We s
- Ejendemme
= Y Fitre
=+ Lejemalsbehandling Lejerfilter 10000 () Kontorcentralen AJS Ejendomsfiltes ES0000002 (3]
=1-J Periodiske aktiviteter e — S BEEIED o s o —
"0 Dan lgjemals fakturaer Bilagsnrfiter . . . . . . E002. 1000046 3] LejemBishlter . . . . . . ()
: ejemalsrestancer
3 Ejd. pakrav (rykker) Lejeroplysninger
S Udstedte pakrav (rykkere) Bilagsrr. Forfaldsdato Afvent  Oprindeligt belob Restbelgh Betaling... Betalingsbelob  Beskrivelse Beskrivelse 2 Kontrcenbraen A5 2|
= Restanceaftalekladde » | ETERTIR (4]  28-02-08 34.125,00 22.181,25 40,00 13.650,00 Invoice E002. 1000046
i &1 Udlign betaling pa aftaler E002. 1000046  28-02-06 34.125,00 22.181,25 0,00 0,00 Invaice E002.1000046  Betalt Kontant B0 coccscao
@ [ Ejd. ressourceprissendring E002.1000046  28-02-06 +++ 34.125,00 22.181,25 25,00 8.531,25 Invoice ED0Z. 1000045 L668.471,37
i A conto regnskab Valutskode . . .. . . .
#-3 Oversigt
(3 Opsztning Ejendomsnr. . . . . . .
#-3 Udveksling ES0000002
Lejemlsnr, . . ...
« i v
Belob inkl. moms. . . . . 22.181,25 Betalingpct. ialt | 65,00] Betalingerialt . . 22.181,25| Betalinger ikke fordelt . . 0,00 9
[Funktioner =] [ Hieelp |

I filtrene foroven i restancekladden angives enten en lejer, en ejendom, et lejemal eller en bogfert
opkreevning (bilagsnr.).

Der kan arbejdes uden filtre. | sa fald angives bilagsnr. direkte i kladden.

Herefter indtastes en betalingsprocent 1 feltet ”Betalingspct.” eller et betalingsbeleb 1 feltet
”Betalingsbelob”, samt den forfaldsdato i feltet ”Forfaldsdato”, der er aftalt med lejeren.

Der er mulighed for at skrive sine initialer i feltet "Afvent”. Derved undtages bilaget i rykker
kersler, eller andre opgerelser. Hvis der ikke angives noget i feltet ”Afvent”, vil Dynamics Ejendom
automatisk indsatte *+++.

Bemark! Det er ikke ngdvendigt at angive en 100% fordeling af belgbet. Dette kan f.eks.
specielt bruges i tilfeelde af akkord eller frivillige forlig og lignende.
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Hvis der i Ejendomsopsatningen er valgt "Restanceaft. fuld fordeling”, vil restancekladden pr.
bilagsnr. visse et ’radt” eller ”grent” lys, der angiver om aftalelinjerne kan bogfares.

Ejendomsopsastning = | =] e
Generelt | Dimensioner | Nummerering | Overfarte opl. | Betalinger | Wordintegration
Logoplacering pd dokumenter . |Intet logo =]
Aut. ress, forlejere . . . .. v
Std. opkrv. periode metode. . |Ressource skabelon (=]
Brug lejer valuta . . . . . . . ]
Lav vedligeh. konto for lejer . [V
Gendan ress, kredit . . . . . v
Restanceaft. fuld fordeling . . [V
Restanceaftalekladde E=xEoh ==
Filtre
Lejerfilter. . . . . ... 10000 Kontorcentralen AfS Ejendomsfilter. . . . . . ES0000002 [+
Bilagsnr.filter . . . . . . E00Z. 1000046 ] Lejemdlsfilter . . . . . . [+
Lejeroplysninger
Bilagsnr. Forfaldsdato Afvent  Oprindeligt belsb Restbelab Betzling... Betalingsbelgh  Beskrivelse Beskrivelse 2 Kontorcentralen AfS ﬂ
E002. 1000045 31-03-06 34.125,00 22,181,25 40,00 13.650,00 Invoice EODZ. 1000046
| E00Z, 1000045 30-04-06 34.125,00 22,181,25 35,00 11.943,75 Invoice EODZ, 1000046 Betalt Kontant B cczcozco:
E002.1000046  31-05-06 +++ 34,125,00 22.181,25 15,00 5.118,75 Invoice EDO2, 1000046 GG
Valutskode . . . .. ..
Ejendomsnr. . . . . . .
ES0000002
| Lejemd@lsnr. . ... ..
4 1 3
Belgh inkl, moms. . . . . 22.181,25 Betaling pct. ialt 90,00 Betalingerialt . . 0} Betalinger ikke fordelt . . -8.531,25 9
| Funktioner v| | Hjzelp |

Der kan kun bogfares nar procenten er 100, og der derved er foretaget en fuld fordeling.

Aftale funktioner

[ Funktioner v] | Hizelp | |

i Sa=t filter baseret pa bilagsnr. Shift+F9
Fjern filtre
Dan betalingsaftale F11

Menu: St filter baseret pa bilagsnr.
Hvis der arbejdes med flere bilagsnr. i kladden, kan det af og til svare sig at isolere et bilagsnr. i
kladden. Dette gores med funktionen St filter baseret pa bilagsnr.” (Shift+F9).

Menu: Fjern filtre
Filtrene fjernes igen med funktionen “’Fjern filtre”.

Menu: Dan betalingsaftale
Anvendes nar betalingsaftalen gnskes bogfart.
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Nar en betalingsaftale er bogfart (dannet), kan denne ses direkte fra debitorkortet.

Generelt | Kommunkation | Fakturering | Betaling | Levering | Udenrigshande! | Cor
N [ ouma 4 Sogeram. .
Mawvn. ... ...... |Jargen Engmann Hildorf | Saldo(RV) . ... ...
Adresse . . .. .. .. |frederikssundsvej 27, 1. tv. | Kreditmaksimum (V)
Adresse 2. . .. .. .. [ | swigerkode. . . . . . .
Postnr.by . .. ... [ 2400 (#)| [kebenhavn nv_(#]] Ansvarscenter
------- L & ;

i R i
e, — S
Primeerkontakr. . . . .

Rettetden . . . . . ..
Attention . . . . .. .. [ |

Lejer ressourcer

Vedligeholdelseskonto

Lejers a c. ressourcer
Restanceaftaler \
........ 00026 (#]| | Jgr
Opkraevet Betalng  Modtaget SRR
___ Bilagsnr, Forfaldsdato Betaling... Betalingsbelpb  Beskrivelse Beskrivelse 2 pa faktur... Bben modt. dato betaling Jgrgen Engmann Hil... il
¥ 1000872 010307 33,00 4,171,89 Faktura 11000872 v o~ _
H 11000872 010407 40,00 5.056,34 Faktura 11000872 v 0,0 Ejendomsnr. . . . . . .
| 11000872 010507 27,00 3.413,37 Faktura 11000872 v 0,0
Lejemdlsor, . . . ... .
| -
R I o
Belgb inkl, moms. . . . . | 12.642,10| Betaling pct. ialt | 100,00| Betalingerialt . . 12.642,10
[ Blag ] [Funktioner w| [ Hjm=p |

Alternativt, kan du se de enkelte aftaler vedr. bestemte opkravninger, fra debitorpost linjerne.
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Nar en betalingsaftale er bogfart (dannet), kan denne ses direkte pa lejerens debitorposter.

00026 Jergen Engmann Hilderf - Debitorkort = | [TE=

Generelt |Kommun\kanon Fakturering I Betaling I Levering I Udenrigshandel I Commerce Portal
NUMIMEr . 00026 ()| | Spgenavn. . . .. .. JORGEN ENGMAN. ..
Mavm. .. ....... Jprgen Engmann Hildorf Sado(RV) . .. .. 12.506,84
Adresse . . . ... .. frederikssundsvej 27, 1. tv. Kreditmaksimum (RV) . . 0,00
Adresse 2. . ... Seelgerkode. . . . . . (#]
Postir. by ... ... 2400(#])| [Kebenhavn NV (%)) ancvarscenter . . . . ®
Landekode . .. @ N Servicezonekode . . . . £y
Telefon, . . .. ... —

m Speerret . .. ... . [E3]
Primzerkontaktnr. . . . . £

Rettetden . . . . . . 25-10-06
Attention. . . .. ...
PES v| | Ejendom v| | Debitor v| | Salg v‘ | Hjzelp

{E5 00026 Jergen Engmann Hildorf - Debitorposter = |[E]|ES
Bogfaring... B... Bilagsnr. Debitornr.  Betalin... Begyfvelse Valut... Oprindeligt belgb Belgb Restbelgb
04-12-06 B.. B-AE-00... 00025 Claus Rydberg -5.674,25 -5.674,25 0,00 =
010107 F.. 11000867 00025 Faktura 11000657 5.674,25 5.674,25 0,00
03-01-07 B-AE-00... 00025 Claus Rydberg -5.674,25 -5.674,25 0,00
01-02-07 F.. 11000770 00025 Faktura 11000770 5.674,25 5.674,25 0,00
02-02-07 B.. B-AE-00... 00025 Claus Rydberg -5.674,25 -5.674,25 0,00
| 01-03-07 F.. 11000872 00025 EE'(tLlra 11000872 12.642,10 12.642,10 12.642,10 ~
Fl 1 3
Betalingsaftalelinjer / = | =[] EI
Bilagsnr. Forfaldsdato Betalings... Betalingsbelsb  Kundenr.  Beskrivelse Ejendomsnr.
11000872  01-03-07 33,00 4.171,89 00026 Faktura 11000872 1100 =
11000872  01-04-07 40,00 5.056,84 00026 Faktura 11000872 1100
y| 11000872 | 010507 27,00 3.413,37 00026 Faktura 11000872 1100

Hizelp

Fra debitorkort veelges: Debitor, Poster (Ctrl+F5).

Pa debitorposterne, i feltet “Betalingsaftalelinjer”, ses hvor mange linjer der er dannet, og hvis der

trykkes pa F6 eller pil ned, ses linjerne direkte.

I hgjre side af betalingsaftalelinjerne ses aktuel status pa aftalen.

Betalingsaftalelinjer

Bilagsnr. Forfaldsdato Betalings. .. Betslingsbelgb  Kundenr. Beskrivelse
»| 1wo0872 010307 33,00 4,171,89 {00026 (4] Faktura 11000872
11000872  01-04-07 40,00 5.056,84 00026 Faktura 11000872
11000872  01-05-07 27,00 3.413,37 00026 Faktura 11000872

Ejendomsnr. Lejemdlsnr, pd faktur... modt. dato  Aben

1100
1100
1100

e

Opkrasvet  Betaling

04 v

04 v

04 v
Hijeelp

Herunder, om restancen er opkravet pa en given opkraevning, om den stadig er aben, og om

betaling er modtaget en given dato.
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Udlign betaling pa aftaler

Nar en lejeopkraevning er modtaget og bogfart som betalt, og denne lejeopkraevning indeholder
restancer, som lejeren har betalt, skal betalingen efterudlignes mod den oprindelige skyldige
lejeopkreevning.

Dette kan enten ske manuelt, som ved almindelig efterudligning, eller det kan ske automatisk, ved
afvikling af kerslen ”Udlign betaling pa aftaler”. Kerslen udskriver samtidigt hvilke udligninger der
er foretaget, fra hvile betalinger over til de enkelte aftaler.

Velges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, Lejemalsrestancer, Udlign betaling pa aftaler.

Ejendom =] Udlign betaling pa sftaler =N EoR==
- Ejendomme P )
=15 Lejemilshehandling Bogforte betalinger

~-i=3 Debitorer Felt Filter

-3 Tilbud Debitornr. -
--=5 Fakturaer Bogfaringsdato

.= Kreditnotaer » | valutakode

== Opkrv. profilkladde
=4 Ejd. ressourcekladde =
-1 Rapporter
ST Periodiske aktiviteter
-.& Dan lgjemalsopkravning

[ Udskriv. .. ] [ Vis udskrift ][ Annuller ] [ Hieelp ]

215 Lejemalsrestancer

. =4 Ejd. pakrav (rykker)

== Udstedte pakrav (rykkere)
==l Restanceaftalekladde
--LJ Ejd. ressourcepriszendring
-3 A conto regnskab

- Owersigt

- Opsastning

- Udveksling

Efterudligningen kan vaelges pa et enkelt Lejernr. (= debitornr.).

Nar efterudligningen er foretaget, viser de bogferte restanceaftaler, hvilke aftalelinjer der er
modtaget betaling for, samt hvilke der stadigvak er dbne.

Ejendom 3 Bogf. restanceaftaler =&

00026 (4] Jorgen Engmann Hiderf Ejendomsfiter. . . . . . 3]
€3] LejemBisfilter . . . . . . €3]

Oplraevet Betaling

. Forfaidsdato Betaling. .. Betalngsbelsh B Beskrivelse 2 pA faktur... dben  modt. date
11000872 010307 33,00 4171,

> 11000872 010407 40,00 5.056,

11000872 010507 27,00 3413,

11000872 v 0,00

Belab ik, moms 12.642,10| Betaing pet. 1alt | 100,00/ Betalinger i alt 12.642,10

[ elag =] [Funktoner =] [ Hje=lo

Bemaerk! Posten vil stadigveek vaere aben, hvis der kun er modtaget en delvis betaling.
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Velges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, Ejd. Ressourceprisendring

Ressourcer prisendringer omfatter tre trin:

K Forsla ejd.-ress. prisendringer

- En karsel som regulerer ejendommens ressource priser.

Il Ejd. ressourceprisforslag
- Et vindue som viser resultatet af forslaget

I Opdater ejd. Ressourcepriser

- En karsel som opdaterer ressource priserne i henhold til forslaget.

Forsla ejd.-ress. priseendringer

(- Ejendomme
-1 Lejemalsbehandling
=1l Periodiske aktiviteter

&l Dan lgjemalsopkravning

w1 Lejernalsrestancer

N Ejd. ressourcepriszendring

Ejd. ressourceprisforslag

£l Opdater gjd. ressourcepriser
[ A conto regnskab

-3 Oversigt

G- Opsaetning

-3 Udveksling

.2 Foresla ejd.ress. pris a=ndr.

Ejd. lejer ressource | Indstillinger

[F=RECl =3

Produktbogfaringsgru. ..

OK ][ Annuller ][ Hjzelp

Her defineres de begraensninger du vil leegge pa forslaget samt parametre til forslaget.
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Indstillinger
.. Foresla ejd.ress. pris andr. = [ =[]

Ejd. lejer ydelse | Indstilinger

Kopier til ejd. ress. pris. .. Kaddenavn. . . . . . . ITH [
Valutakode . . . . . . ALLE [+]| Wordskabelonkode . . . |FORH@IELSE  [%]
Startdato . . . . . .. 01-01-07| Vedhesftetfil . . . . . . la

Fun priser over . . . . . 0,00

Reg. kun indeks lejemal .

Gangesmed. . . . . . . 1,04

Afrundingsmetode. . . . |HELE (]

| Ok | | Annuller | | Hizelp |

Valutakode: Her kan du angive valutaen for de nye priser. Klik pa AssistButton til hgjre, hvis du
vil have vist en oversigt over eksisterende valutaer.

Startdato: Andringer skal gaelde fra denne dato.

Kun priser over: Her kan du angive et belgb for den laveste ressource pris, der ma andres. Kun
priser, der er hgjere end dette belgb, kan a&ndres. Hvis prisen er lavere eller lig med dette belab,
oprettes der en linje til den i vinduet Ejd. ressourceprisforslag, men med samme pris som tidligere.

Reg. kun indeks lejemal: Kun lejemal, som har aftale om indeksregulering &ndres. Disse
indeksreguleringer tager udgangspunkt i det pristal som er anfart pa lejemalskortet under
menupunktet Pristalsregulering.

Ganges med: Angiv den faktor, som prisen skal ganges med, f.eks. 1,2.

Afrundingsmetode: Angiv en afrundingskode, der skal bruges til at angive nye priser. Klik pa
AssistButton til hgjre, hvis du vil se en oversigt over eksisterende afrundingsmetoder.

Kladdenavn: Angiv den ejendomskladde du vil bruge til at lsegge oplysningerne over i. Dette
bruges for at adskille forskellige funktioner i dagligdagen, saledes at du kan arbejde i fred med dit
eget omrade.

Wordskabelonkode: Du har mulighed for allerede pa dette tidspunkt at veelge den Wordskabelon
der skal bruges som grundlag for brevfletningen til Word.
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&% Foresl3 ejd.ress. pris a=ndr.

Ejd. lejer ydelse | Indstilinger

Kopier til ejd. ress. pris... Kladdenavn. . . . . . .
Valutakade . . . . . . \ALLE (%] Wordskabelonkode . . .

Startdato . . . . . . . | 01-01-07| Vedhasftetfil . . . <" |Ja
Kun priser over . . . . . | U,UU|
Reg. kun indeks lejemdl |
Gangesmed. . . . . . . | 1,U4|
Afrundingsmetode. . . . HELE [+]
E O SkS 0
Kode & Beskrivelse Vedhasftet fi
3 m Forhgjelse af leje iht. lejelovens paragraf 5194 Ja -

ok | [ amner | [Vedheeft.. w] [ Heb |
Abn
Opret...

Kopier fra..
Indlazes...
Udlaes...
Slet...

Du har mulighed for med det samme, at oprette en ny skabelon for forhgjelsen, ved at trykke F6 og
herefter indtaste navnet pa Wordskabelonen. Vedheftet fil, undermenuen giver dig samtidigt
mulighed for at dbne eller oprette et nyt Word dokument, som skal bruges til brevfletningen.

Bemaerk! Du skal aktivt veelge en Wordskabelonkode, siledes at der star Ja i ”Vedhzeftet fil”.

Vedheftet fil: Angiver med Ja eller Nej, om der er en Wordskabelon vedhaftet. Hvis du trykker F6
i dette felt, ser du med det samme selve skabelonen prasenteret med brevfletningsfelterne i Word.

Bemaerk! Du skal have min. Word 2003 installeret pa din egen pc for at se skabeloner og
Word dokumenter.

Det anbefales, at du kun behandler en type ydelse (ressource) af gangen. F.eks. MDRLEJE, hvis det
er denne du vil brevflette pa basis af. Dynamics Ejendom kan handtere flere forskellige af gangen,
men der vil blive oprettet et brevfletningsdokument for hver ydelse.
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Ejd. Ressourceprisforslag

Nar du har afviklet kerslen: Forsla ejd.-ress. priseendringer kan resultatet ses i vinduet Ejd.
Ressourceprisforslag:

Ejd. ressourcepris andringer r=n|EeRr="
Generelt
Kladdenavn. . . . . .. ITH 3] Wordskabelonkode . . . |[FORH@IELSE (%)
Vedheeftetfil . . . . .. Ja
Muvaerende Muvzerende Nuvaerende — Nuvaerende Ac
Ejendomsnr. . Lejernr, Ressourc... Kgrsel... pris startd... valutakode belsb belgb (RV) Ressou... Ressou... reg
4 5090 | 27090917 DEPOSITUM Aben 01-02-06 ZAR 53.235,00 35.600,00 v -
5090 LEJLOO1 27090917 MDRLEIE Eben 01-02-06 ZAR 12.433,71 8,459,00
5090 LEJLOOZ 31669966 DEPOSITUM Aben 01-02-06 EUR 9.548,00 52.800,00 v
5090 LEJLOOZ 31669956 MDRLEIE Eben 01-02-06 EUR 3.218,81 17.800,00 v
ESO000001 LEJLOOS 49633663 AC_FL Eben 01-11-05 EUR 875,00 4.837,79
ESD000001 LEJLOOS 49633663 AC_VARME Eben 01-11-05 EUR 4.828,21 26.700,00
ESD000001 LEJLOOS 49633663 AfC_VAR... Bben 01-01-06 EUR 419,00 2,318,00
ESO000001 LEJLOOS 49633663 DEPOSITUM Aben EUR 54,61 302,00 v
ES0000001 LEJLOOS 40633663 FELLESL... Eben EUR 217,00 1.200,00
ESD000001 LEJLOOS 49633663 GARARGE  Aben EUR. 200,00 1.105,78 v -
4 " 3
Randersvaenget Hgjbyhuse Zanlan Corp. Leje Depositum
|l-'gdhaeft... v| | Udskriv v| | Hjzelp |

Hvis du vil bruge en anden Wordskabelon end den du angav, da du karte karslen, kan du i dette
vindue &ndre skabelonen.

Karslen resulterer i et forslag, som kan redigeres med hensyn til:

Ny pris startdato

Ny valutakode

Nyt belgb

Nyt belgb (RV)
Indekspct.

Naeste karselsdato
Vedhaftet fil (tryk F6)
Dokumentnavn

Brevfletning med Word

Nar du arbejder med lejeforhgijelser, er det naturligt at du med det samme kan skrive labels og flette
oplysningerne til Microsoft Word, saledes at du kan udsende forhgjelserne i samme arbejdsgang.

Alternativt kan du bruge kerslen til at danne linjer, hvortil du sa knytter breve af helt andre typer.
F.eks. varsling af antenne reparation for alle de beboere, der modtager en antenne ydelse.
Hvis du vaelger F6 pa “vedhaftet fil” pa linjen, og gemmer denne &ndring, vil det flettede

dokument blive betragtet som “entydig”, hvilket vil sige at det er entydig for preecis den lejer og
ingen anden.
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20-04-06 01-04-06..30-04-06  Owerfgrt  Forhgjelse af Leje iht, bl Lejelo...
20-03-06 01-04-06..30-04-06  Entydig

20-04-06 01-04-06,,30-04-06  Owverfart  Forhajelse af Leje bk, til Lejelo..,
20-04-06 01-04-07..30-04-07  Owerfgrt  Forhgjelse af Leje iht, bl Lejelo...
20-09-06 11-09-06..30-09-06  Owerfgrt  Forhgjelse af Leje iht, bl Lejelo...

Et entydigt dokument, indeholder sarlige oplysninger for lejeren, som de andre ikke har. Alle
dokumenter anses for entydige, nar de er blevet udskrevet.

Se afsnittet om Wordskabeloner, hvis du vil vide mere om, hvordan du opretter et
brevfletningsdokument.

Menuerne til de vedhaftede dokumenter findes pa bunden af Ejd. ressourcepris a&ndrings vinduet.

Vedheftet fil indeholder:

[vedhestt... ] | udskri

Ao Abn Abn eksisterende dokument

Opret Opret et nyt brevflet dokument
SoEL Indlaes Indles et eksisterende dokument fra disk
Indlaes... Udlees Udlees et dokument til disken
Udlass... Slet Slet et eksisterende dokument
Slet... Tildel Tildel Wordskabelonen til denne linje.
Tildel

Tildel svarer til at slette et entydigt dokument og ’begynde forfra” med skabelonen.

Udskriv indeholder:

[ Udskriv v] | Hjzelp |
Udskriv breve . ..
o Udskriv breve Et brev for hver linje
L=y gh s Udskriv etiketter Mulighed for udskrift af 4 formater
7] Lejer - etiketter = || =] 2
Indstillinger
Format . . . ... ... @) 36 x 70 mm (3 kelonner)
37 x 70 mm (3 kolonner)
36 x 105 mm (2 kolonner)
37 x 105 mm (2 kolonner)
Lidskriv... | | Vis udskrift | | Annuller | | Hizelp
Side 146 af 186

Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

Opdater ejd. ressourcepriser

Ejendom . Opdater gjd. ressourcepriser = [ =] [

-1 Ejendomme
-3 Lejemalsbehandling

Ejd. ress. prisforslag

21l Periodiske aktiviteter Felt Eiter
----- iz Dan lejemalsopkrazvning » | Kladdenavn "
-1 Lejemalsrestancer Ejendomsnr. I
E-Z Ejd. ressourceprisazndring LejemnBlsnr, E

i Foresla gjd.-ress. prisandringer Lejernr.

== Ejd. ressourceprisforslag Ressourcenr. -
#-_d A conto regnskab

- Owversigt

- Opsastning [ Ok ] [ Annuller ] [ Hizelp ]
- Udveksling

Denne korsel opdaterer de nye ressourcepriser i tabellen Ressourcepriser med oplysninger i tabellen
Ejd. ressourceprisforslag. Forslag til ndrede priser kan oprettes med kerslen Forsla ejd.-ress.

prisendringer.

De nye priser laegges ind i ressourcepris tabellen uden hensyn til om ressourcerne er frigivne eller
abne.

Herudover opdateres de historiske oplysninger vedrgrende ressourcen, idet forskelsprisen anfares

som en forhgjelse eller en formindskelse.

En gangs ressourcer (depositum)

For éngangs ressourcer, som for eksempel depositum, leegges den nye pris ind i ressourcepris
tabellen som forhgjelse eller formindskelse.

Denne opkreeves sa&rskilt ved naste karsel.

Dette indeberer, at forhgjelser altid vil blive opkraevet selvom grundydelsen (kontrakt depositum)
er blevet afregnet tidligere.
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En ejendomsressource kan oprettes som a conto ressource. Dette medfarer at Dynamics Ejendom
vedligeholder et separat a conto regnskab for ressourcen.

Ressource skabelon | Lejemdl | Lejere | Dokumenter | Anlzeg & fors.

Filtre

= Se dokument Lejemalsfilter

" i Lejerfilter . . .

= Ac, ress. afregning

Lejemdlsnr,  Lejernr.
43633663 Autchaus Migl...
49633663 Autohaus Miel...
49633663 Autohaus Migl...
49633663 Autohaus Miel...
49633663 Autohaus Miel...
49633663 Autohaus Miel...
49633663 Autohaus Migl...
49633663 Autohaus Migl...

L LEILOOS
LEILOOS
LEILOOS
LEILOOS
LEJLOGS

» |LEJLOOS
LEJLOOS
LEJLOOS
]

= Udlees til Excel

MNavn

A conto regnskab | Vedligeholdelseskonti | Prioritetsgaeld

Ressourcefilter . . .
Datofitter . . . . . .

B

Ac
Bogfaring... postering... Status

28-02-06 Opkreevet
28-02-06 Opkreevet
28-02-06 Opkrasvet
28-02-06 Opkresvet
28-02-06 Opkresvet
28-02-06 Opkresvet Krediteret
23-02-06 Opkresvet Krediteret

23-02-06 Opkresvet Krediteret
m

Lejeperi... Lejeperiode

Ressourc... Belgb (RV)  startdato slutdato  Opkraevet Bete

AC_EL 4.837,79 01-11-05 31-12-05 v -
AC_VARME 8,293,35 01-11-05 30-11-05 v
AC_EL 4.837,79 01-11-05 31-12-05 v
AC_VARME 8,293,35 01-11-05 30-11-05 v
FALLESL... 899,83 01-11-05 30-11-05 v
AC_FL -4,837,79 01-11-05 31-12-05 v
AC_VARME -8.293,35 01-11-05 30-11-05 v
FALLESL... -899,83 01-11-05 30-11-05 v -

Ejendom v| | Hizelp

Alle a conto ressourcer samles under ejendommen pa A conto regnskab” fanebladet. Der kan
veelges lejemalsfilter, lejerfilter, ressourcefilter eller et datofilter, herunder en kombination af disse.

Arbejdsmetoden

Ideen bag a conto regnskabet er at holde regnskab med hvilke forskellige ressourcer, der opkraeves
med henblik pa en senere afregning.

Den grundlaeggende tanke, er at disse ressourcer pa et givet tidspunkt, typisk efter et ar skal
afregnes. Ud af denne afregning kommer der enten en efterbetaling eller en tilbagebetaling. Typisk
vil et varmeregnskab falge dette manster.

Afhaengigt af efterbetalingens starrelse eller tilbagebetalingens starrelse, skal dette belgb kunne
fordeles over et vist antal betalingsterminer eller maneder. Dette kan ske, dels afhangigt af belgbets
starrelse, dels afhaengigt af det enkelte lejemal, dels afhangigt af den enkelte ejendom og til sidst
afhangigt af selve a conto ressourcen.

Nar efterbetaling / tilbagebetaling er fastslaet, skal der dannes en ny a conto ressource, hvor a conto
ydelsen er baseret pa sidste ars forbrug evt. med et procenttillzg.

Kort fortalt indeholder arbejdsprocessen disse tre trin:

1) Opggerelse af efterbetaling / restbetaling samt fordeling heraf over et givet antal

betalingsterminer.

2) Lukning af den gamle a conto ressource, sa der ikke leengere opkraves til denne.
3) Frigarelse af en ny a conto ressource, baseret pa sidste ars faktiske forbrug evt. med et

procenttillzg.

Dynamics Ejendom handterer alle tre trin pa én gang i en serlig forbrugsjournal.
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Arbejdsovervejelser

En a conto ressource bgr altid tage et navn efter perioden den omhandler. F.eks. vil ressourcen
AC_VARME_0506 vere udtryk for varmeregnskabet 2005 — 2006.

Nar a conto regnskabet skal gares op, lukkes” den gamle ressource og en evt. efterbetaling eller
tilbagebetaling skal afregnes og et vist antal betalinger afhaengigt af belgbets starrelse. | Opkrv.
profilkladden er det saledes muligt, direkte at danne en ny opkrv. profillinje for den eventuelle
tilbagebetaling eller efterbetaling.

Da det kan vaere en fordel at samtlige opkraevninger der vedr. en a conto ressource bliver registreret
under den samme ressource, skal du vaere opmarksom p4, at den er den ”lukkede” a conto som du
danner nye opkrv. profil linjer for. Hvis du velger dette skal du samtidigt veere opmarksom pa at
du pa a conto ressourcen i feltet Opkraevningstype vaelger Engangskrv. som opkraevningstype.

Der skal oprettes en ny a conto ressource, som ikke ma vare det samme som den farste. Normalt
ville du kalde denne: AC_VARME_0607. Den nye a conto ressource angives i feltet: Ny a c.
ressourcenr.”

Endeligt ber det overvejes, hvor mange perioder (maneder) en restbetaling skal opkraves over, eller
hvor mange perioder en tilbagebetaling skal betales over. Dette sattes op i modulet: Ejd. a c.
ressourceafregning

Nar du skal arbejde med a conto regnskabet for en ejendom, kan dette gares pa tre forskellige
mader:

1) Ved hjelp af en karsel, som danner a conto opgerelseskladden.

2) Abne A conto opgarelseskladden, og derefter “traekke” oplysninger ind pa kladden ved
hjeelp af funktionen: Dan a conto forbrugslinjer

3) Arbejde direkte med det enkelte lejemal fra A c. fanebladet pa Ejendomsadministrationen
eller fra a conto opggrelseskladden pa det enkelte lejemal ved hjzlp af funktionen: A conto

forbrugskort
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Lukning af ressource

Nar en a conto ressource “lukkes” betyder dette, at der ikke lengere kan opkraves pa ressourcen.
Ressourcen sa at sige deaktiveres.

Det er muligt at fjerne en sperring pa en ressource. Dette sker inde fra ressourcekortet hvor man
ved at klikke i feltet spaerret, fjerner det hak der er sat og herved igen tillader opkravninger pa
ressourcen. | forbindelse med at man vil danne nye Opkrv. profillinjer for en tilbagebetaling eller
efterbetaling, er det derfor ngdvendigt at fjerne hakket i feltet.

Folgende oplysninger vil fremga af den ”lukkede ressource”:

Felt Indhold Betydning
Karselsstatus Aben Derved indgar den ikke i opkraevningskerslen
Neeste karselsdato blank Ikke udfyldt

Naeste opkraevnings-

Periode blank Ikke udfyldt

Faktisk belgb (rv) anv. kr, gre Udfyldt med det faktiske forbrug for a conto perioden
A c. periode startdato dato Farste dato i a conto perioden som afregnes for.

A c. periode slutdato dato Sidste dato i a conto perioden som afregnes for.

Rest ressourcenr. En kode Ressource nr. som anvendes til at foretage efter- og

tilbagebetalinger pa.

Spaerret A conto Ressourcen kan ikke genanvendes og sparring er sket
speerret i forbindelse med opgerelse af forbrug.
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Velges fra Ejendom, Periodiske aktiviteter, A conto regnskab, Dan a conto opggrelseskladde

-1 Ejendomme

--1__] Lejemnalsbehandling

|_:_|t_1.«-' Periodiske aktiviteter

----- &l Dan lgjemalsopkrazvning
--1__'| Lejemnalsrestancer

--1__] Ejd. resscurceprisaendring
Bt—}' A conto regnskab

A conto opgerelseskladde
i.f=9 Ejd. driftsbudget
- Owersigt

-3 Opsastning

-d Udveksling

a

-

f;;% Dan a c. opgerelseskladde El@
Ejd. lejer ressource | Indstilinger
Felt Filter
b |Ejendomsnr. <
Ressourcenr.
[ Ok ] [ Annuller ] [ Hjzelp ]

Denne karsel gennemlgber de valgte a conto ressourcer for ejendommen og overfarer disse til en a

conto forbrugskladde.

Pa Indstillinger angives den kladde som ressourcerne overfares til. Typisk vil kladdenavnet vere
relateret til den person, som arbejder med a conto regnskabet for den enkelte ejendom.

Bemark! Det er kun ressourcer som er af opkravningstypen ”A conto” og hvor
”Korselsstatus” er sat til ”Frigjort” der overferes til a conto forbrugskladden.

Hvis der er noget i kladden i forvejen, gives bruger mulighed for at slette disse linjer.

Microsoft Business Solutions-MNavision

=

'“‘-.I A c. kladdelinje er ikke tom. @nsker du
' dannes en ny?

at slette indholdet fer der
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Vealges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, A conto regnskab, A conto opggrelseskladde

A conto opgerelseskladden anvendes til at arbejde med et a conto regnskab for mange lejere pa en
gang, f.eks. varmeregnskabet.

A c. opgorelseskladde E=nECH(E=<=
Generelt | Ny periode
Kladdenavn. . . . . . ol Antal betalinger. . . . 3
Ejendomsfiter . . . . 1100 (&)
Ressourcefilter . . . . |VARME A/C 06/07 Varme afc 20062007
Ac. periodefitter . . . |01-10-06..30-09-07
Forbrugsbelgb  Total belsb (RV) Ac. Antal Myac belsb  Opkrv, Maeste
Lejemélsnr. Lejernr, Lejernavn Ressourc... Speerret (RV) opkrv. postering... Restbeleb (RY) betali... Er fordelt (RV) metode kerselsdz
» 01 00023 Hanne Ewald VARME A... 0,00 3.900,00 Tibageb... -3.900,00 3 0,00 Maned -
02 00024 Erik Larsen VARME A... 0,00 1,500,00 Tibageb... -1.500,00 3 0,00 Maned
03 00024 Erik Larsen VARME A... 0,00 600,00 Tibageb... -600,00 3 0,00 Mined ’_
04 00026 Jgrgen Engmann Hildorf  VARME A... 0,00 3.000,00 Tibageb... -3.000,00 3 0,00 Maned 3
05 00027 Pia Molberg VARME A... 0,00 2.700,00 Tibageb... -2,700,00 3 0,00 Maned
08 00028 Jens Ejner Mikkelsen VARME A... 0,00 2,400,00 Tibageb... -2,400,00 3 0,00 Méned
o7 00029 Lars Brendes Mikkelsen VARME A... 0,00 2,400,00 Tibageb... -2,400,00 3 0,00 Méned
08 00030 Jargen Meulengracht Top VARME A... 0,00 5.100,00 Tibageb... -5,100,00 3 0,00 Maned -
< 1l *
[ Funktion v] [ Hizelp
4 1 [3
Venstre side af kladden.
r
A c. opgorelseskladde
Generelt | My periode
Kladdenavn, . . . . . Hol 4]
Ejendomsfilter . . . . 1100 (4]
Ressourcefilter . . . . VARME AfC08/07 [#] |Varme a/c 20085/2007
& c, periodefiter . . . |01-10-06.,30-09-07 (4]
Forbrugsbelab
Lejemdlsnr,  Lejernr. Lejernavn Ressourc... Spaerret (RV)
» 01 00023 Hanne Ewald VARME A... 0,00
02 00024 Erik Larsen VARME A... 0,00
03 00024 Erik Larsen VARME A... 0,00
Hajre side af kladden
[=][=][==]
Antal betalinger. . . . 3
Total belgb (RV) Ac. Antal Myac. belgb  Opkrv. Neeste
opkry. postering... Restbelgh (RV) betali... Er fordelt (RV) metode kerselsdz
3.900,00 Tibageb... -3.900,00 3 0,00 Mined -
1.500,00 Tibageb... -1.500,00 3 0,00 Mined
600,00 Tibageb... 500,00 3 0,00 Maned |
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Her indtastes de grundlaeggende arbejdsbetingelser:

Felt Indeholder
Kladdenavn Kode for

kladdenavn
Ejendomsfilter Ejendomsnr.
Ressourcefilter Ressourcenr.
Antal betalinger Kode for

kladdenavn
A conto Periode

periodefilter

afgraensning

Bruges

Saledes at hver person i Velges

administrationen kan arbejde med med F6

sin egen kladde.

Begraens til en enkelt ejendom Velges
med F6

Begrans til en enkelt ressource Velges
med F6

Standard antal maneder en efter- Indtastes

eller tilbagebetaling ma fordeles
over. Hvis der knytter sig en anden
jf. opsaetningen til ressourcen eller til
lejemalet anvendes denne.

Begreaenser opggrelsen til en bestemt Kan
periode. veelges
med F6

Pa andet faneblad, ”Ny periode” angives oplysningerne om den nye a conto ressource. Dvs. den
ressource, der “aflgser den gamle ressource” som du laver regnskab for. F.eks. vil en gammel
ressource: "A/C Varme 2004-05” afloses af en ny ressource som hedder: ”A/C Varme 2005-06.

A c. opgerelseskladde
Generelt | My periode

My a . ressourcenr., . . [l (2]
Antal nye perioder . . . 12
& ¢, periode startdato . .
A c. periode slutdato . .

===
Gangesmed. . . . . . . 1,05
Afrundingsmetode. . . . [+]
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Oplysninger til den nye a c. ressource

Den nye ressource kan enten vaelges med F6 eller du kan trykke pa [...] og danne en ny ressource
med det samme. Alternativt tryk pa F9 for at tildele en helt ny a conto ressource til Dynamics
Ejendom.

Felt Indeholder Bruges Anbefalet
veerdi
Ny ac. Ressourcenr. Det ressourcenr. som vil blive brugt Velges
ressourcent. til at opkraeve a conto ressourcerne med F6
for den nye periode.
Antal nye perioder Antal af Kan ikke indehold nul. Det aktuelle Indtastes
maneder i den forbrug deles med denne faktor.
nye periode
Ganges med Faktor Denne faktor ganges med den nye a 1,05 Indtastes

conto ydelse. 1,05 betyder, at der
leegges 5% til prisen.

Hvis der gnskes en formindskelse
angives en faktor under 1. For
eksempel 0,95 medfarer 5% prisfald.

Afrundingsmetode Kode for Afrunding af det nye belgb efter HELE Velges
afrunding faktor er tillagt. med F6

[...] og F9 aktiverer begge funktionen: Tildel ny a/c ressourcentr.

Nar du tildeler en ny a conto ressource, sarger Dynamics Ejendom for to ting
1) fremskrive a conto perioden

2) at oprette ressourcen med de korrekte oplysninger, savel i ejendomsressourcerne, som i
selve ejendommens ressource skabelon.

Bemaerk! Den nye ressource tildeles ikke til lejerne, for du har brugt funktionen ”Dan
fordelinger” (F11).
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Opgjort forbrug for perioden

Det opgjorte forbrug indtastes for perioden i kolonnen Forbrugsbeleb (RV)”.

Restbelgb, antal betalinger og det nye a conto belgb udregnes herefter automatisk.

Forbrugsbelgh  Total belgb (RV) Ac. Antal My ac. belgb
(RV) apkry. postering... Restbelgh (RV) betali... (RV)
4,512,00 1.790,00 Rest 2.722,00 2 395,00
1.255,00 0,00 Rest 1,255,00 1 104,00

Forbrugs funktioner

| Funktian vl | Hijzelp | |
Dan a c. forbrugslinjer Ctrl+F5
Tildel ny a c. ressourcenr. Fa
Lejerressourcer
A conto forbrugskert Shift+F5
Dan fordellinger F11

Ejd. a c. ressourceafregning

Menu: Dan a conto forbrugslinjer

O

Denne funktion ger det muligt at danne forbrugslinjer direkte i a conto kladden. Linjerne dannes
kun ud fra det valgte kladdenavn, ejendomsnr. og ressourcenr. og disse skal derfor indtastes i

toppen, far funktionen velges.

Menu: Tildel ny a c. ressourcent.

Funktionen ger det muligt at oprette en ny a conto ressource savel i ejendomsressourcerne som
ejendommens ressource skabelon. Du skal blot indtaste den nye ressourcekode og beskrivelse.

Menu: Lejerressourcer

Her gives direkte adgang til at se de ressourcer, der knytter sig til det pageldende lejemal og lejer.
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Menu: A conto forbrugskort

Du kan arbejde med én enkelt linje af forbrugskladden i ”A conto forbrugskort”, Shift+F5.
Her vil du bl.a. kunne se de opkreevninger, der ligger til grund for perioden, samt alle oplysninger
der relaterer sig til a conto opgerelsen for det pageeldende lejemal.

Generelt fanebladet viser de oplysninger, der knytter sig til lejemalet og lejer.

Generelt |R_eg1:dah |Fardehg |Nya-mnin |

Ejendomsnr. . . . . . . Lejemdlsnr, . . . .. . .

Lefernr., « . v v v u .. | 00062 |Morten Jaepelt |

Ressourcenr. . . . . . . |VARME AfC 2006 | |Varme afc 2006 |
Ac. Lejeperiode  Lejeperiode
posteringst... startdato  slutdato Valutakode Belsb Bogfering... Bilagsnr. Status

b | Opkrasvet 01-07-06  31-07-06 500,00 | 0 01-07-06 AED00189  Bogfart .
Opkreevet 01-03-06 31-08-06 500,00 01-08-06 AEQ00210 Bogfart
Opkraevet 01-09-08 30-09-06 500,00 01-09-06 AE00D231 Bogfart
Opkreevet 01-10-06 31-10-06 500,00 01-10-06 AEDDD251 Bogfert
Opkreevet 01-11-06 30-11-06 500,00 01-11-06 AEDDD270 Bogfert
Opkreevet 01-12-06 31-12-06 500,00 01-12-06 AEQ00289 Bogfart

A

« | 1 | |

Lejerressourcer Shift+F5
Tildel ny a c. ressourcenr. Fa
Dan fordelling F11

Regnskabsfanebladet viser forbrugsoplysningerne, herunder ogsa opgarelsen i evt. valuta.

Generelt | Regnskab |F~nrdeh1g |Nya conto |

Lol 1=y o =11 = N [ 1 -0 2-0 7. . 28-02-0
A c. periode startdato . . 01-02-07
A c. periode slutdato . . 28-02-07| Valutakode . . . . . . .

Forbrugsbelgh (RV) . . . 896,00 Forbrugsbelgh . . . . . 1.054,12
Total belgb (RV) opkrv. . Total belgb opkrv.. . . . 653,52
Rest . . . ... .... 93,54 Rest . . . ... . ... 395,30

Side 156 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Varlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

capto

Fordelingsfanebladet viser hvordan en evt. restbetaling vil blive opkraevet, herunder hvornar farste
opkreevning vil blive udstedt.

|Generelt |R£gld=zh | Fordeling |Nya conta |

Opkrv, metode . . . . . Maned ()| Meeste opkraevningspe... |01-11-06..30-11-06 3]

Antal efterbetalinger . . Neeste kerselsdato . . . 15-11-06

Ny a conto faneblad viser hvordan den nye a conto ressource er beregnet, herunder evt. forhgjelser
samt afrundinger.

My a c. ressourcenr.. . . | | § [&]i
Antal nye perioder . . .
Gangesmed . . . . . .
Afrundingsmetode, . . .
Nyac.beipb ®Y). . . .
Nyac.beipb. . .. ..
Ac. Lejeperiode Lejeperiode
_ posteringst... startdato  slutdato Valutakode Belgb Belab (RV) Bogfaring... Opkreevet Betalt
| Opkreevet 12-02-06 28-02-06 300,00 300,00 28-02-06 v -
_) Opkreevet 12-02-06 28-02-06 300,00 300,00 28-02-06 v
| Opkraevet 12-02-06 28-02-06 300,00 300,00 28-02-06 v
| Opkreevet 12-02-06 28-02-06 -300,00 -300,00 28-02-06 v
| Opkreevet 12-02-06 28-02-06 300,00 300,00 28-02-06 v
| Opkraevet 12-02-06 28-02-06 -300,00 -300,00 28-02-06 v
| Opkraevet 12-02-06 28-02-06 300,00 300,00 28-02-06 v
| Opkreevet 12-02-06 28-02-06 -300,00 -300,00 28-02-06 v
| Opkraevet 01-03-06 31-03-06 300,00 300,00 28-02-06 v
.
] o I | o
\Fugkton  v] [ He=p |
Lejerressourcer Shift+F5
Tildel ny a c. ressourcenr. Fa
Dan fordelling F11
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Menu: Dan fordelinger

Nar du har valgt ”Dan fordelinger” eller trykket pa F11, vil Dynamics Ejendom foretage 3 ting:

1) Den gamle ressource (den oprindelige a conto ressource) vil blive lukket. Dette medferer, at
der ikke leengere kan opkraeves pa denne ressource.

2) Der dannes separate opkrv. profillinjer i for restbelgbet ud i fra det antal betalinger du har
specificeret.

3) Der dannes en ny a conto ressource, baseret pa det gamle forbrug med de forhgjelser og
afrundinger du har valgt denne skulle have.

Ejd. lejer ressourcer ===
Ejendomsnr. . . . . . . Llejemdlenr. . .. . ... Lejernr. . . .. . ... Lejernavim. . . . . . v v e
° FEETEEa 3000 01 00001/ | Claus Andersen
= Ress. bemeerkning
Antal
® Ac. forbrugskort Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse Opkraevningstype Raskk. .. opkry.... Arlige belab (RV) Belob (RY) Kerselsstatu:
LEJE BOLIG Husleje bolig Leje a o] 84.000,00 7.000,00 Aben
= Vedigeholdelse » | -ELAJC Opkraevning el - aconto Engangsopkry. 0 0 300,00 300,00 Aben
3.6 3 iai
= Beregn reduc, belob WVAND AJC 05/08 Wand aconto 2005/2006 A conto 1] 0 3.600,00 300,00 frlglvet
VARME AJC 2006  Varme a/c 2006 A conto 1] 0 3.400,00 700,00 Aben

= Ressourceliste
= Beregn ress, liste

= Ressourcepriser i

Funktion v| |R_essource v| | Hizelp

Disse 3 @ndringer fremgar umiddelbart af ejendommens lejerressourcer.
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Ny a conto ressource

[ Funktion v] | Hizelp |
Dan a c. forbrugslinjer Ctrl+F5
o Tildel ny a c. ressourcenr. F9
] Lejerressourcer
A conto forbrugskort Shift+F5
— Dan fordellinger F11

elsd Ejd. a c. ressourceafregning

En serlig facilitet muliggar oprettelsen af en ny a conto ressource automatisk.

Tryk enten pa knappen (...) i feltet ”Ny a C. ressourcenr.”, eller tryk F9 eller veelg fra
funktionsmenuen, funktionen “Tildel ny a C. ressourcenr.”.

Du far s& mulighed for at indtaste alle oplysninger om den nye a conto ressource, idet mange af
oplysningerne vil blive beregnet automatisk ud fra opgarelsen.

Forbrug HO 0 - My a conto ressourcenr, kort [ [ =[]
| Generelt |
My a c. ressourcenr.. . . | B 4] [x] Opkry, metode . . . . . Méned =]
& ¢, ressourcebeskrivelse Mpkrasvning drift - aconto Mzeste kprselsdato . . .
Basisenhed . . . . . ./ STK @] MNeeste opkraevningspe. .. ]
A c. periodefilter . . |01-10-06..30-09-07 (] Ac periode. . ... .. 01-10-06 30-09-07
My a c. belsb (RVY, . . . 0,00 Reskkefelge, . . . . . . ]
Myac belgb /. . . .. 0,00 Produktbogferingsgruppe | VARMEREGM (+]
Opkraevningétype . . . . A conto =l Momsproduktboaf.aru...  |FRITAGET 3

Hizelp |

/ [ oK ] | Annuller

Du kan enten vaelge en ressource som allerede er oprettet, ved tryk pa F6, eller du kan indtaste en
hel ny. Nar du trykker OK, vil Dynamics Ejendom automatisk oprette den nye ressource, dels i
ressource skabelonen, sa den er tilgeengelig fremover, dels direkte pa lejemalet og evt. del-
lejemalet.

Hvis du opretter en hel ny ressource, er det en fordel at indtaste en ”A c. ressourcebeskrivelse”.

Bemaerk! Den nye a conto ressource oprettes med de data der star pa kortet og ferst nar du
trykker OK
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Ejd. driftsbudget

Velges fra: Ejendom, Periodiske aktiviteter, A conto regnskab, Ejd. driftsbudget

Ejendom ___|J=P R Es=n=
-4 Fendomme Generelt | Ejendom
.- E Ejendomsadministration
W= Lejemalskort Driftsbudgetkode . . . . (4] Criftsbudgetnavn. . . 3] Afrundingsfaktor . . . . Ingen =
€jere og ressourcer Datofiter . . . . . .. . Ejendomsnr, . . . . . 3] Beregningsmetode, . . . Fordelingstal =]
jd. lejenalsoversigt Finanskontofiter . . . . (#)] Ressourcenr.. . . . . 0
= Vedligeholdelseskonti
“.[3 Ejd. prioritetsgasldsoversigt
L Isbehandl 01 02 03 04 05 06 a7
E-id Lejemalsbehandling Kode Mavn Budgetteret belab Faktisk belab Undtagelser 00117 00118 00119 00120 00121 00122 00123
-5 Periodiske aktiviteter } 10000 RESULTATOPGERELSE
- & Dan lejemalsopkraevning 10010 ARETS RESULTAT F@R ...
[0 Lejemélsrestancer 10011  RESULTAT F@R EKST...
- Ejd. ressourceprisazndring 10012 RESULTAT F@R FIN...
=1 A conto regnskab 10013 DRIFT AF EJENDOM
{24 Dana conto opgarelseskladde 10015 DRIFT EFT. PRIO...
=3 A conto opgerelseskladde 10020 DRIFT FR REN...
i.f=3 Ejd. driftsbudget 11000 DRIFT F@R VE...
3 Oversigt 11100 Indtzegter
+ 3 Opsastning 11101 Uidentificer... 4.932,21
i £3 Udveksling 11110 Husleje boli... -1.556.230,91
11120 Husleje erh... -2.050.708,94
11130 Husleje lager
11140 Husleje gar...
11150 Husleje ppl... -177.192,75
11160 Leje kaelder
] m »
E] 7 31 3 12 Em Fupktion Hjeelp

Dette driftsbudget vil i forste omgang vaere tomt. Det drives primeert af to grundleeggende
oplysninger:

1) Ejendomsnr.
2) Driftsbudgetkode

Disse kan umiddelbart indtastes, men ber vere “relateret” til hinanden. Dette gor du, fra
ejendomsadministrationen, idet du der veelger driftsbudgetkoden for ejendommen.

Tilknytning til ejendom

Et driftsbudget er et budget over udgifter og evt. indtegter vedr. ejendommen, herunder evt. et
individuelt lejemal.

Driftsbudgettet udger som regel det grundlag, hvor efter a conto driftsudgifter for lejemalet
opkraeves.

I Dynamics Ejendom, kan du altid se, hvad de faktiske udgifter udger for den pageeldende ejendom.
Du kan ogsa se denne fordeling pa de enkelte lejemal samt del lejemal (hvis der er flere lejere om
samme lejemal), under hensyntagen til evt. lejebestemte undtagelser for deltagelse i driftsbudgettet.

Disse faellesudgifter og undtagelser er saledes hovedsagligt tilknyttet til udlejning af
erhvervslejemal.

Alle driftsbudgetter oprettes pa normal vis, det vil sige, fra @konomistyring, Budgetter. De kan ogsa
oprettes direkte fra Ejendomskort med Ctrl+F9
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P& Ejendom fanebladet kan vaelges den “’Driftsbudgetkode” som dermed knytter en driftsbudget-

opsatning til den enkelte ejendom. /

1140 Myhavn - Ejendomskort / =n Eoh(==
| Generelt I Kommunikation | Ejendom @n}xﬁring I Kab/Salg | EER |

Driftsbudgetkode , . . . |EEEES0 E3] Ejd. prioritetsgaeld (amortiseret)
Produktbogferingsgruppe |SERVICE 3] Datofilter . . . . .. ..
Momsproduktbogf.gru...  |MOMS10 E3

Seelgerkode, . . . . L HM [E3] Amort, ydelser . .. . 2.333.723,49
Lejemdls fordelingstal . . 0,00 Amort. bogf, ydelser . . 2.333.723,49

Forudsatningerne for denne “Driftsbudgetkode” gennemgas i den folgende driftsbudgetopsatning.

Driftsbudgettering og opfelgning
Et nyt driftsbudget oprettes pa felgende made:

Trin 1: Start med at oprette et ganske almindeligt budget for ejendommen fra @konomistyring,
Budgetter. Husk at tildele de to globale dimensioner til budgettet. Budgettet oprettes for de
konti, som er relevante og som indgar i opkraevningsgrundlaget. Navnet pa dette
driftsbudget er valgfrit, men bar indeholde oplysning om evt. ar og eller ejendom.

Trin 2: Opret et nyt driftsbudgetkort for den pageeldende ejendom fra Ejendom, Opsatning
Driftsbudgetopsetning.

T | 5 oRiTi100- Drfsbudgetion s
#-_ Ejendomme
+-[ Lejemdlsbehandling General
+\__1 Periodiske aktiviteter Kode . .. u o [oRIFT 1100] Ac.periode. . . .. .. 01-07-06..30-06-07 [E3)]
+\—-‘ Oversigt Beskrivelze . . . . ... Driftsbudget for Ejd. 1100 Ressourcenr. . . . . . . FAELLESUDGL... [#]
=& Opsastning

X Budgetnavn. . . . . . . 2005/08 (4] Ressourcebeskrivelse . . |Fasllesudgifter afc 2006/2007
Ejendomsopsastning

Ei Budgetbeskrivelse. . . . |Budget for &ret 2006 - 2007 Selskab Kode . . . . . . 05
jendomsressourcer

Ejd. kladdenavne Beregningsmetode . . . |Kvadratmeter [¥] Ejendom Kode. . . . . . 1140

Ejd. status Afrundingsfaktor . . . . |1 [=] Periode startdato . . . . 01-07-06

Ejd. a c. ressourceafregning Ejendomsnr. . . .. .. 1140[4] Periode slutdato, . . . . 300607
Driftsbudgetopsatning

; Finanskontonr.Filter . . . |14000..14995|32000..32995 [#]| Opkrv.metode . . . . . Maned
+-_1 Dimensioner
+ {3 Prioritetsgasld [ Badat v] l = ]
+- Lejemal :

- Udveksling Oversigt F3

Driftsbudget Ctrl+F9

Trin 3: Herefter er det muligt, at tilknytte en driftsbudgetkode til ejendommen, Et driftsbudget
tilknyttes ejendommen pa ejendomsfanebladet i1 feltet: Driftsbudgetnavn”.

Budgettet med fordelinger kaldes frem ved hjelp af funktionen: Ejendom, Driftsbudget eller
blot Ctrl+F9.
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[ Ejendom v] | Hijzelp | |
=T OO, TN SO0agED Oversigt F5 = ][ER
Generelt | Ejendom (g2t Clmanei
— — Lejemnal dimensioner Shift+Ctrl+D —
Driftsbudgetkode . . . . \DRIFT1100 (4] Driftsbudgetnavn. . . |2005/06 [+]| |Budget for dret 20 | -
Datofilter . . . . . . .. 01-07-06..30-06-07 Ejendomsnr, . . . . . 1100 (%) Ecadarkssemd=ret Driftsbudget Ctrl+F9 'r ]
i 14000 - | .
Finanskontofilter - — =S Hessourcenr. . . . . . FALLESUDGIFTER... [+] | Feellesudgifter afd Billede
01 02 03
Kode Navn Budgetteret belab Faktisk belgh Undtagelser 00279 00051 00050 04 05 06 o7
14000 Driftudgifter
14300 Ejendoms s...
14310 Dzskningsa. ..
14320 Div. afgifter
14330 Renovation 9.000 3
b 14400 Vand, Kloak... 1 0
14500 Warme udg....
14600 El-feelles
14650 El-tomgang -
4 T b
(M7 3312 : b [(Funkton =] [ Hjeep |

Driftsbudgettet for ejendommen bygger pa det budget og tilhgrende realiserede tal (faktiske belgb),
som er oprettet i finansen, med de begransninger der er lagt ind i driftsbudgetopsatningen.

| hgjre side af driftsbudgettet vises fordelingen pa de enkelte lejemal og del-lejemal, baseret pa de
faktiske belgb. Dette betyder, at du hele tiden kan falge op pa a conto ydelsen og de faktiske belgb.

Nar et belgb er markeret med radt betyder dette, at lejemalet i relation til netop denne konto i
budgettet er begraenset af nogle undtagelser. Disse undtagelser kan ses i "Undtagelser” kolonnen,
ved at trykke F6 i feltet, eller stille sig i det rade felt og trykke F6. Undtagelserne kan ogsa veelges
fra Funktion, Budget undtagelser.

Kolonnerne kan ogsa veaere markeret med lysegra farve. Dette viser, at der er foretaget en opgerelse
og rest eller efterbetaling af det pageeldende lejemal, i forhold til de a conto ydelser der er betalt.
Dette kunne veere i forbindelse med en fraflytning, eller som led i arbejdet med den arlige
opgarelse.
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Da fordelingen bygger pa enten fordelingstal eller kvadratmeter, vises pa Ejendomsfanebladet det
grundlag som fordelingen bygger pa:

[

Ejd. driftsbudget = =]z
Generelt | Ejendom
Samlet fordelingstal . . . 56,00 (#] SelskabKode . . . . . . 00
Kvadratmeterialt . . . . 9200 Ejendom Kode. . . . . . 1100
01 02 03
Kode Mavn Budgetteret belaBN\Caktisk belab Undtagelser 00279 00051 00050 04 05 o0& o7
»| 14000 Driftudgifter —\\.. . 0
14300 Ejendoms s... Ejd. lejerNsoversigt EI@
14310 Deekningsa. ..
14320 Div. afgifter Lejemdlsnr,  Aktuel lejer Husnr, tus Antal lejere  Etage Areal bolig Vazere
14330 Renovation » 01 Hanne Ewald =] 15T 40,00 -
14400 Vand, Koak... 02 Erk Larsen 270 Optaget 18T 50,00
14500 Varme udg.... 03 Erik Larsen 270 Optaget 15T 40,00 E
14600 El-feelles 04 Jargen Engmann Hildorf 270 Optaget 11TV 94,00
14650 El-tomgang 05 Pia Molberg 270 Optaget 11.TH 83,00
14660 Forsikring 06 Jens Einer Mikkelsen 270 Optaget 12TV 94,00
14690 Kabel TV 07 Lars Brendes Mikkelsen 270 Optaget 12.TH 83,00 N
a4 11 b 2
(731312 = [« Leiemdl_w Hizelp —
Kort Shift+F5
Lejemélsdimension Shift+Ctrl+D

Du kan i feltet ”Samlet fordelingstal” trykke pa F6 og dermed f3 en liste over de enkelte lejemal og
dataene for disse. Det samme gaelder hvis du star i feltet ”Kvadratmeter i alt”.
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Driftsbudget funktioner

Nar du arbejder med driftsbudgettering og opgarelserne, kan en raekke nyttige funktioner anvendes
direkte fra driftsbudgettet:

73,58 73,98

27,50 27,50 b
] 3

Funktion v] | Hizelp

Budget undtagelser

Lejemnalskort

Lejerressourcer F5
A'conto forbrugskort Shift+F5
Udlass til Excel F11

Menu: Budget undtagelser

Denne funktion giver en oversigt over de budgetundtagelser der findes for det pageaeldende punkt.
Funktionen bruges ligeledes til at oprette undtagelser vedr. finanskonti eller disses Til-Summer”.
Sidst naevnte hvis undtagelsen daekker en hel gruppe af konti.

Menu: Lejemalskort

L ejemalskortet vises for det pagaldende lejemal.

Menu: Lejerressourcer

Lejerressourcer vist for det pageaeldende lejemal og evt. del-lejemal (den enkelte lejer).

Menu: A conto forbrugskort

A conto regnskabet kan afsluttes for det enkelte lejemal, ved at vaelge a conto forbrugskort
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Menu: Udlas til Excel

Herfra udlaeses driftsbudgettet med faktiske udgifter i en tabel, samt driftsbudget undtagelserne i en
anden tabel.

Home Insert Fage Layout Formulas Data Review View

o — )
B & Cut Calibri -1 - A AT = || %~ = Wrap Text General - J‘E' :FFr Maormal

- 53 Copy =3 =a)
aste I I | I

F Format Painter ||| B I U - = Merge & Center — || |18 - o5 s || 58 58| I;toorl;'ndaw&ﬁ‘r;alv a:c;;rgla:' Neutral
Clipboard ) Font ) Alignment = Number = s
[ AL -0 £ | kode

A B 5 D = F G H 1 J
1 [Kode .INavn Budgetteret belpb Faktisk belgb Undtagelser 01 (00023) 02 (00024) 03 {00024) |04 {00026) 05 (00027)
2 14000 Driftudgifter 0 o o o 0 0 o o
3 14300 Ejendoms skatter o o o o o o (s} [s]
4 14310 Dakningsafgifter ] o o o ] (o] o o
5 14320 Div. afgifter o o o o o ] o o
6 14330 Renovation o o o o o o o =}
7 14400 wvand, Kloak m.v. o o 1 o o 1) o o
8 14500 varme udg. (ex. varmeregnsk) o o o o o o (s [s]
9 14600 El-fzelles o o o o o o o o
10 14650 El-tomgang o o o o o o o s}
11 14660 Forsikring o o o o o o o o
12 14690 Kabel TV o o o o o o s o
13 14700 Vicevaert o o o o o ] s [s])
14 14750 Flyttesyn o o o o o o a o
15 14760 Anvisning af lejere o o o o o 4] o o
16 14800 Administration o o o o o o o o
17 14850 Ejerforening o ] o o o o o o
13 14900 Andre udgifter o o o o o o (s [s]
19 14995 Driftsudgifter i alt 1] (1] 1 o 1] [1) ] 1]
20 32000 Lokale udgifter 0 o 1] 1] 0 o L] o
21 32300 Kontor leje o o o o o o o o
22 32310 Lager leje o o o o o o s o
23 32320 Rengering o o o o o ] s [s])
24 32330 El-Warme-Vand o o o o o o a o
25 32350 Forsikring o o o o o ] o o
26 32360 Reparationer og vedligehold. o o o o o o (s} [s]
27 32390 Spilt moms af lokale udgifter o o o o o o (s [s]
28 32395 Lokale udgifter i alt (1] (] ] ] (1] 0 L] [+
29 32400 Adminstrations udgifter 1] (1] o o 1] 0 ] 1]
30 32410 Telefon mv. o o o o o o o o
31 32420 Kontorhold o o o o o o s o
32 32430 Kontorartikler o o o o o o s o
33 32440 Porto o o o o o ] s [s])
34 32450 Fragt ] o o o o a a a
as 32460 Smaanskaffelser o o o o o o o o
36 32470 Gebyr m.v.Adm. o o o o o o o o
37 32490 Spilt moms af adm. udgifter o o o o o o (s [s]
38 32495 Administrations udgifter i alt (1] (] ] ] (1] 0 L] [+
39 32600 Edb udgifter o o o o o o o o
40 32610 Software o o o o o o o o
41 32620 Konsulentbistand 0 o] o o 0 o o o
42 32660 Andre edb udgifter o o o o o o (s} [s]
43 32690 Spilt moms af edb udgifter o o o o o o (s} [s]
44 32695 Edb udgifter i alt 0 o o o 0 0 o o
45 32995 ADMINISTRATION | ALT 0 o o o 0 0 o o

Excel: Driftsbudget for ejendommen med faktiske belgb for perioden, samt opgerelse over
periodens samlede a conto betalinger pr. lejemal.

kl - Microsoft
Home Insert Page Layout Formulas Data Review View
=SB Cut _— T elll=E= = o)
J Calibri 1l ot A AT = =8| | 5 Wrap Text General - g5 :"_:Ed Normal Bad
Past 1 cony € o .00 d':) I F t |
aste = - ||| EE - o | | PR onditiona orma MNeutra
< # Format Painter Erlosoiae @ o 2% s Formatting = as Table =
Clipboard (F Font (F Alignment (F Mumber (F Styles
| cas - £ |
A B c D E F G H 1 J
1 Finanskontonr. Kontonavn Lejemalsnr. Lejernr. Lejernavn Beskrivelse Lejeperiode startdato Lejeperiode slutdato Undtagelsesregel Sats
2 14400 Vand, Kloak m.v. 3 24 Erik Larsen Har egen slamsugning Ingen fordeling 0

3

Excel: Undtagelser fra driftsbudgettet.
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Ved driftsbudget undtagelser forstas forhold, som er indgaet med typisk en erhvervslejer. F.eks. at
deltagelse i felles driftsudgifter maksimalt ma udgare 40 000 kr. pa arsbasis eller andre lignende

undtagelser.

Menu: Budget undtagelser

Dette svarer til at du stér i feltet "Undtagelser” og trykker F6. Herved far du adgang til at se eller
redigere de undtagelser som knytter sig til driftsbudgettet for den pagealdende ejendom, lejemal og

lejer.
= Ejd. driftsbudget = |[E= =R
Generelt | Ejendom
Driftsbudgetkode . . . . |DRIFT1100 (4]| Criftsbudgetnavn. . . |2005/05 (#]| | Budget for Sret 2006 - 2007 Afrundingsfaktor . . . . |1 =]
Datofitter . . . . . ... 01-07-06.. 30-06-07 Ejendomsnr. . . . . . 1100 (#)| | Frederkssundsve] Beregningsmetode, . . . [Kvadratmeter (=]
Finanskontofiltter . . . . |14000..14995|3... [(#])| Ressourcenr.. . . . . FALLESUDGIFTER. .. [#]| | Feellesudgifter ajc 2006/2007
01 02 03
Kode Mavn Budgetteret belgb Faktisk belsb Undtagelser 00279 00051 00050 04 05 05 o7
14000 Driftudgifter
14300 Ejendoms s...
14310 Dizekningsa. ..
14320 Div. afgifter
p| 14330 Renovation 9,000 3[#)
14400
14500 Driftsbudget undtagelser EI@
14600 Filtre
14650
14660 Ejendomsnr. . . . . . . Driftsbudgetnavn. . . . Finanskontonr. . . . . . Kontomavn. . . . .. . .. Selskab Kode. . . . . . Ejendom Kode . . . .
14690 1100 | 2005/06 14330 | | Renovation 00 iu
Lejeperiode Lejeperi...
_ Lejemdlsnr.  Lejernr. Lejernavn Beskrivelse startdate  slutdate  Undtagelsesregel Sats
E T3z s » Eﬂ ] 00023 Hanne Ewald maks. 5000 om Sret 01-01-05 31-12-05 Maks.belab ford. 5.000,00 =
03 00024 Erik Larsen deltager ikke i denne post 01-01-05 31-12-05 Ingen fordeling 0,00
00031 Jens Ladegaard-Pede... maks. 4 % stigninger pr. &r 01-01-05 31-12-05 Maks. procent ford. 4,00

Der angives lejemal og lejer, samt i hvilken periode undtagelsen geelder. Dernast angives en

undtagelsesregel og en sats for

Undtagelsesreglerne er:

ks procent forld)
Ingen fordeling
Maks.belgb ford,
Maks. procent ford.

Ingen fordeling:

den pagaldende regel.

i fordelingen af denne post.

Maks. belgb ford.

driftsudgiften med dette belgb.

Maks. procent ford.

Betyder, at den pagealdende lejer i det pageldende lejemal ikke deltager

Maksimumsbelgb til fordeling betyder at lejeren maksimalt bidrager til

Maksimal procentsats af driftsudgiften. Betyder, at lejeren maksimalt

bidrager med pagaeldende procent til fordelingen af driftsudgiften.
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Oversigt

Karselsposter

Velges fra: Ejendom, Oversigt, Karselsposter

130 - Ejd. karsler = =] ]
General
Kgrselsnr Kerselstype. . . . . . . Opkraevning
Fra bilagsnr. . . . . .. E001. 1000262 Status .. L L L All bilag bogfart
Til bilagsnr, . . . . . .. E002, 10000597 Bilzgsdato . . . . . .. 258-02-06
Tildelt
= Se dokument Bilagsnr. Bogfaring... bilagsnr. Kerselst,.. Status  Ejendomsnr. Valutakode Lejemdlsnr, L
T »|E00L.10... 280206 E001.10... Opkree... Bogfort ES0000001 -
. EQ01.10... 28-02-06 E001.10... Opkree... Bogfgrt ES0000001 EUR
EQ01.10... 23-02-06 E001.10... Opkree... Boogfert ES0000001
" EQ01,10... 23-02-06 E001.10... Opkree... Bogfert ES0000001 =
- EQ01,10... 258-02-06 E001.10... FKreditn... Kredit... ES0000001
. EQ01,10... 258-02-06 E001.10.,. Opkrae... Bogfert ES0000001
- EQ01,10... 258-02-06 E001.10.,. Opkrae... Bogfert ES0000001
EQO1,10... 23-02-06 EO01,10.,, Opkrae... Bogfert ESO000001 USD
| |
EQO1,10... 23-02-06 E001,10... Opkrze... Bogfert ESO000001 CAD
® Kred. alle opkrasvn. E0OL.10... 23-02-06 E001.10... Opkree... Bogfort ESO000001 MYR
EQ01.10... 28-02-06 E001.10... Opkrze... Bogfert ES0000001 -
4 1 | I
| Kgrsler vl | Hjzelp |

Hver gang en opkreevningskersel afvikles, dannes der nye karselsposter. En karselspost tildeles et
nyt nummer fortlgbende og bilagsnr. intervallet fra bilagsnr. til bilagsnr. fremgar da af denne
karselspost.

Korselsposten viser aktuel status pa kerslen 1 feltet: ”Status”.

Menu: Se dokument
Viser det dokument der er blevet dannet, bogfart eller krediteret.

Menu: Kred. én opkraevning

Krediterer en opkraevning (faktura) og ajourfarer ressourcerne tilbage til udgangspunktet fra far
opkreevningen. Dette geelder dog kun, hvis det er den sidste ressource, der tilbagefares.
Tilbageforing af ressourcen afhanger i ovrigt af opsetningsparameteren: ”Gendan ress. kredit”.

Menu: Kred alle opkravn.
Krediterer hele karslen og ajourfgrer ressourcerne tilbage til udgangspunktet. Ved kreditering kan
du veelge:

Microsoft Business Solutions-Navision @

Lawv kreditnota og bogfer denne/disse
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Bogf. opkraevningsposter

Velges fra: ejendom, Oversigt, Bogf. opkraevningsposter

Inde fra vinduet Bogf. opkraevningsposter, er det muligt at se samtlige Ejendomsydelser der er
opkreevet i systemet. Med denne Historikfunktion i Dynamics Ejendom er det derfor muligt helt
efter eget valg at filtrere pa de forskellige opkraevede ydelser i ejendomslgsningen.

Det er her muligt at filtrere efter en enkelt ejendom eller helt ned til et enkelt lejemal/lejer for en
gnsket lejeperiode.

MNyhavn 69, 2.. Arvid Blom - Bogf. opkrasvningsposter (= =[]

Generelt

Ejendomsnr. . . . . . . [1140] [#]| | Nyhawn Lejeperiode . . . .. . . 01-407-92

LejernBlsar, . . . . L L 02[#]| Myhavn 63, 2. Lejemlsstatus . . . . . Cptaget

Lejernre, v v v v v v 00051 (%) | Arvid Blom Kerselsdatofiter, . . . . &)

Vedl.
Bogfaring... Bilagstype Bilagsnr. Opkraevningst... Ressourcenr. Ressourcebeskrivelse kontonum... Kerselsdato Opkreevningsperiode  F
3 Faktura Leje LEJEBOLIG  Husleje bolig 01-07-06 |-
Faktura Leje LEJE BOLIG  Husleje bolig 01-08-06 01-08-06..31-053-06
Faktura Leje LEJE BOLIG  Husleje bolig 01-08-06 01-09-06.,30-09-06
Faktura Leje LEIEBOLIG  Husleje bolig 01-09-06 01-10-06..31-10-06
Faktura Leje LEIEBOLIG  Husleje bolig 01-10-06 01-11-06..30-11-06 =
Faktura Leje LEJEBOLIG  Husleje bolig 20-11-06 01-12-06..31-12-06
Faktura Leje LEJEBOLIG  Husleje bolig 20-12-06 01-01-07..31-01-07
Faktura Leje LEJEBOLIG  Husleje bolig 20-01-07 01-02-07,,28-02-07
Faktura Leje LEJEBOLIG  Husleje bolig 20-02-07 01-03-07.,.31-03-07
Faktura A conto VARME Af... Varme ajc 2006,/2007 01-07-06
Faktura A conto VARME Af... Varme ajc 2006,/2007 01-03-06 01-03-06..31-03-06
Faktura A conto VARME Af... Varme ajc 2006,/2007 01-03-06 01-09-06.,30-09-06
Faktura A conto VARME Af... Varme ajc 2006,/2007 01-09-06 01-10-06.,.31-10-06
Faktura A conto VARME Af... Varme ajc 2006,/2007 01-10-06 01-11-06..30-11-06 i
4 T [3
| Post v| | Funktion v| | Maviger | | Hijeelp |

Eftersom det er muligt at filtrere i de bogferte opkraevningsposter, vil det til enhver tid veere muligt
at lave en opgerelse over en opkravet Ejendomsressource for en given periode.

Der kunne f.eks. som i nedenstaende eksempel, vere tale om en a conto ressource hvor man gnsker
en opgarelse over en specifik periode.

Bemeerk! Alle opkreevede ydelser (Ejd. ressourcer) i Dynamics Ejendom skal tildeles en
opkraevningstype nar de oprettes. Det er derfor muligt at lave separate regnskaber/opgarelser for
samtlige opkraevningstyper.
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Nyhavn 69, 2.. Arvid Blom - Bogf. opkrevningsposter

Generelt

Ejendomsnr. . . . . . . 1140 [#])| | Nyhawn
Lejemdlsnr. . . ... L 02[#] |Nyhavn 69, 2.
Lejernr., . . . ... 00051 [#]) | Arvid Blom

Bilagstype  Bilagsnr. Opkrazvningst... Ressourcenr.
i A conto VARME A/...
Faktura A conto WARME AJ...
Faktura A conto WARME A/...
Faktura A conto WVARME A/...
Faktura A conto WVARME A/...
Faktura A conto YARME Af...
Faktura A conto WARME A/...
Faktura A conto VARME A/...
Faktura A conto VARME A/...

Lejeperiode . . . . . . . 01-07-92
LejemBlsstatus . . . . . Optaget
Korselsdatofitter. . . . .

vedl,

Ressourcebeskrivelse  kontonum... Kerselsdato Opkraevningsperiode
Varme ajfc 2006/2007 01-07-06

Varme afc 2006/2007 01-08-06 01-08-06..31-03-06
Varme afc 2006/2007 01-08-06 01-09-06..30-09-06
Varme afc 2006/2007 01-09-06 01-10-06..31-10-06
Varme afc 2006/2007 01-10-06 01-11-06..30-11-06
Varme afc 2006/2007 20-11-06 01-12-06..31-12-06
Varme a/c 2006/2007 20-12-06 01-01-07..31-01-07
Varme afc 2006/2007 20-01-07 01-02-07..28-02-07
Varme afc 2006/2007 20-02-07 01-03-07..31-03-07

(E=1 [[EH 55
3]
Faktureres til kundenavn Type Historiktype Enhedskode Belob (RY)
Arvid Blom Muveerende  Kontrakt MANED 800,00
Arvid Blom Muvzerende  Kontrakt MENED 800,00
Arvid Blom Muvzsrende  Kontrakt MANED 800,00
Arvid Blom Muveerende  Kontrakt MENED 800,00
Arvid Blom Muvzerende  Kontrakt MANED 800,00
Arvid Blom Muveerende  Kontrakt MANED 800,00
Arvid Blom Muvarende Kontrakt  MANED 800,00
Arvid Blom Muveerende  Kontrakt MENED 800,00
Arvid Blom Muvzerende  Kontrakt MANED 800,00
3
post  w| [Funkton w| [ mMaviger | [ Hyeb

@nskes der et samlet overblik over den enkelte opkraevede post, er dette muligt ved at valge Se
bogf. opkrv. postkort under menuknappen Funktion. Herinde ses i oversigtform samtlige
oplysninger som er knyttet til den enkelte opkreevede post.

[ Funktion v] [ Maviger

Se bogf, opkrv. postkort

Lejerressourcer

| [ = |
e

Shift+F5

Myhawvn 69, 2., Arvid Blom - Bogf, opkrasvningspostkort El@
Ejendomsnr, . . . . . . 6 1140{ %] Historiktype., . . . . . . Kontrakt
Ejendomsnawvn . . . . . Myhawvn Enhedskode., . . . . . . MANED
Lejemdlsnr, . . . . .. 02 Valutakode . . . . . ..

Vist adresse, . . . . . . Myhawvn 69, Z. Belgb, . . ... .. .. 4,813,490
LEfermre, o v v v v v o 00051 Belgb (RV) . .. .. .. 4,813,490
LEJEMMEYM. v« v v o o Arvid Blom Reduceret belsb 0,00
Lejeperiode. . . . . . . Reduceret belgb (RV) . . 0,00

\ Erige belgb ., . . . . . . 57.760,80
Ressourcenr, . .« « . . 3 LEJE BOLIG Erlige belgb (RV) . . . . 57.760,80
Ressourcebeskrivelse . . | Husleje bolig Opkry, metode . . . . Mned
Opkrasvningstype. . . . | Leje Min. beregningsenhed . . | Mined

Post v] [ Funktion v] [ MNaviger ] [ Hizzlp
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Udveksling

Wordskabeloner

Velges fra: Ejendom, Udveksling, Wordskabeloner

Nar du arbejder med Wordintegration, kan det veere en god ide, at oprette nogle skabeloner til
automatisk brevfletning. Disse oprettes og tilknyttes i udvekslingsmenuen:

+-1 Ejendomme
+ -1 Lejemaélsbehandling
+ - Periodiske aktiviteter
=Nl Oversigt

3 Bogferte fakturaer
3 Bogferte kreditnotaer
= Bogf. restanceaftaler
= Korselsposter

Kode Beskrivelse Vedhzeftet fi
» Forhajelze af leje iht. lejelovens paragraf §194 Ja

3 Journaler
: = Naviger

-1 Opsastning

=L Udveksling =
== Wordskabeloner :
3 XML udveksling af ejd. data [vedheeft.. w] [ Hieelp

Abn ——
Opret...

Kopier fra...
Indlass...
Udlzes...
Slet...

Wordskabeloner, er dokumenter som indeholder felter fra ejendomsadministrationen, der muligger
brevfletning til mange lejere, f.eks. i forbindelse med lejeforhgjelser.

Et sddant dokument kunne se saledes ud:
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Y FORHBIELSE Forhgjelse af Leje iht. til Lejelovens §19.A - Microsoft Word

© File Edit Wiew Insett  Format  Tools  Table  Window  Help

NEHRSIGRIVE| L BRAI I-0-180HEEES
P A4 Mormal » Times Mew Roman 12 | B I U abe x* X: |§
lam A I§|Insert\v\u'on:IFieh:Iv f.;,»?ag]|ﬁ 41 3 N%|%|m%¥sd
E| v I T - R - T R S B - - B AL RO IO - IR IR [ RN RS IR F A B S5 1160 0 AT

[ & 1 w0 - @]

E l=-|i=

s¥irksomhedsoplysninger_MNavns
sMirksomhedsoplysninger_Adresses
«¥irksomhedsoplysninger_Adresse_ s
«Wirksomhedsoplysninger_Postnrs
zWirksomhedsoplysninger_Bys

#Lejer Mailadresses aDokument datos

LEJEFORH@JELSE THT. LEJELOVEIS §19.A

WVedr. Ejendom nr.
Lejemal nr.

wBjendom_ Mawns

«Ejd ress_prisforslag LeYsmalsnrs, «Eid lejemal Lejemalsadresses

Vedr. «Ressource MNavny

De betaler 1 erjeblikket by, aEjd_ress_prisforslag Muverende belebNg. I henhold til lejekontralten
skal huslejen indeksreguleres hvert &r med «Ejd ress prisforslag IndePspets

Insert Merg> Field

Fra gEjd ress prisforslag Ny pris startdaton udger den nve leje
«Bjd_ress_prisforslag Nyt belsb RV»

Séfremt De umiddelbart kan acceptere dette, behever De ikke gor
opkravet pd n@ste huslejeopkravning, |

Fletlinient
Lejer_Mailadresse
Lejer_Murmnmer
Lejer_Mawvn
Lejer_Mavn_2
Lejer_Adresse
Lejer_Adresse_2
Lejer_Paostnr

. . Lejer By

Iled venlig hilsen Lejer_amt
Lejer_Land_Mavn
Lejer_Telefon

. Lejer_Telefax
w3zmlgerindkeber MNawns Lejer_Email

Lejer _SECYRNF d|

MatchFieIds...l Insert I Cancel |

Dynamics Ejendom giver dig ca. 60 felter til radighed, som du kan anvende frit i dine Word
dokumenter. Du finder en naermere beskrivelse af disse muligheder under Brevfletning med Word.
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XML udveksling af ejd. data

Velg Ejendom, udveksling, XML udveksling af ejd. data

TESTOL - XML udveksling =nER=T
General
Kode .. ........ TESTO 1
Beskrivelse . . . . ... Udlzesning af Ejendomslgsning, data
Filnavn praefiks . . . . . F:\Ejendomslasning WML data exchange \villaboghese () EJ
Stamoplysninger Paosteringer Udfarelse
Ejendomsopsaetning. . . Masrkevare . . . .. . . Ejendomsbemazrknings. .. REtING, + v v v v e Udlzes =]
Ejendom . . ... ... Ejd. lejemdlsinstallation . Ejd. karsel . . .. ... Ejendomsnr. . . . . . . ES0000001 [+]
Eid. lejemdl . . . . . . vedigeholdelseskonto . . Ejd. kerselspost., . . . .
Eid.leger . . . . o . Ejd. ressource, . . . . . Vedl, kontolinje . . . . .
Ejendomsdokument . . . Eid. lejer ydelser . . . . Ac.regnskab . . . ...
Ressource . . . . . . Ejd. lejeydelsepris. . . . Eid. lejerarkiv . . . . . .
Inventar jnstallation, . | Driftsbudget undtagelse . Eid. lejerydelse arkiv . . Sidstudfartaf . . . . . ITH
Ressourceliste, . . . . . Ejd. hist. lejeydelse . . . [¥] Sidst udfgrt dato . . . . 14-07-06
XML »| [ Hislp

XML udveksling af data kan anvendes pa tre forskellige mader:

I: Indlas en standard skabelon for Ejendomme i dit regnskab, sa du hurtigt kan komme i
gang med ejendomsadministration.

Il Udlas hele ejendoms “pakker” eller enkelte ejendomme, med henblik pa salg eller
overfarsel til et andet regnskab.

II: Indlees hele ejendoms “pakker” eller enkelte ejendomme, med henblik pa keb eller
overfarsel fra et andet regnskab.

ML | | Help |

- Owersigt F5
Udveksel F11

Hent udvekslingsparametre

En serlig facilitet, hjeelper dig til at hente de parametre, som blev brugt til udlaesning fra et
regnskab. Funktionen ”Hent udvekslingsparametre” anvendes hertil.

Der vedlaegges i programpakken for Dynamics Ejendom, en standard opsatning som kan
importeres direkte til dit regnskab. Denne opsetning endrer samtidigt dine globale dimensioner til
Ejendom og Lejemal. Se separat vejledning for denne standard.
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Notat om ejendomsmoms

nnnnn

““““““““

T... Kentosammentzeling

1230 Vaerdi af U varesalg ™

Veerdi of EU-varesalg 25% R 1230..1233
1240 Veerdi af EU-varesalg M., 5. EU M. G

Veerdi af EU-varesalg 10% R 1240,,1248

T

1310 Momsfiit salg, Export M 5.U.M.6G
1312 Momsfrit salg, Export M. 5. U M., G

Momsfiit salg, Export R 1310..1318
1320 Momsfiit salg, Danmark M 5.1.F.G

Momsfrit salg, Danmerk R,

1320,,1328 ~
3

eeeee

@ Aben
Navn.. ... .....[sTANDARD | © Lokt
Datofiter 1 (© Aibne og lukkede
Ejendomsfilter, . . . . . Medtag memspaster. . . () Inden for periode
SelskabFiter . . . @ For og inden for periode

Vis belgb i ekstra
rapporteringsvaluta . . .

Rubriknr.  Beskrivelse T....B... Momsvirk... Momspro... Kolonnebelgb
3 1010 Salgsmoms 25% fudg.) M. B.. INDLAND MOMS25 1128509783  ~

. 11.295.097,83
Vovomo oo B o

1029 Salgsmoms 10% (udg.) R. 260.067,78

1030 Moms 25% af EU-varkab M., B.. EU MOMS25  1.042.370,08

1039 Moms 25% of EU-varekoh R.. 1.042.370,08

1040 Moms 10% af El-varekoh M. B.. EU MOMS10

1048 Moms 10% af El-varekoh R.
-

1089 1alt R 12.597.535,69
T.

1110 Kebsmoms 25% (ndg.) M.. B.. INDLAND ~ MOMS25 7.546.269,75

1119 Kebsmoms 25% (ndg.) R 7.54.269,75  ~

Velg:

@konomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Moms, Momsangivelse, Angivelse, Vis efter
dimensioner

@konomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Moms, Momsangivelse, Funktion, Udskriv pa
dimensioner

@konomistyring, Finans, Periodiske aktiviteter, Moms, Momsangivelse, Funktion, Afregqn moms
dimensioner

Da alle moms transaktioner bogfgres med global dimension 1 og global dimension 2 (henholdsvis
Ejendom og Lejemal), kan Ejendomsmoms opgegres i relation til disse to dimensioner.
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Pa momsposter, er det muligt at se dimensionerne direkte ved hjalp af funktionen: Post,
Dimensioner:

=R

Labenr. |M..|M..|Bngﬁ3rin... |Bi|agsnr. |B..|T.. |Grundlag |Belg3tu |M..|Fakturer... |Landekod

i 13 1..M. 01-01-00 2000-1 5. -142.045,45 -14,204,55 M., =

J— 72 L., M., 01-0z2-00 2000-2 5 -177.556,52 -17. 755,66 M. |

J— 136 1., M., 01-03-00 2000-3 5 -177.556,52 -17. 755,66 M.,

I 124 I.., M., 01-04-00 2000-4 ] -160,255,68 -16,025,57 M.

I 250 I... M., 01-05-00 2000-5 5 -211,977,27 -21,197,73 M.,

I 315 L. M. 01-06-00 2000-6 S -171.818,18 -17.181,82 M.,

o 380 I... M., 01-07-00 2000-7 5 -149,531,80 -14,953,18 M..

o 445 1... M., 01-03-00 2000-5 5 -175.,909,09 -17.500,91 M.

o 509 I.. M., 01-09-00 2000-9 =T -228,020,45 -22,802,05 M.

o | 572 L., M., 01-10-00 2000-10 =T -157.400,02 I -15.740,00 M., _d
1 »

Afregning af moms pa ejendomsdimensioner er saledes ogsa muligt:

Bkonomistyring 7] Afregn moms pa dimension = | =[]

== Finans
23 Kontoplan | Momsbogf.opseetning | Momspost | Indstilinger |
=3 Budgetter Felt Filter
--[= Kassekladder Selskab Kode 01 -

-1 Analyse & rapportering ¥ | Ejendom Kode BROMBARVE]
-1 Intercompany-bogferinger
-1 Rapporter

F-{d Owersigt

=l Periodiske aktiviteter

--= Gentagelseskladder

----- &l Opdater analyser...
..[=3 Intrastatkladder

B Moms

...... & Afregn moms

B rccn mom: i cimension v | (o | | deuler ] [ tasp

..... Momsangivelse

------ i Moms - listeangivelse disk...
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Opkraevning via PBS

Generelt

PBS modulet er en integreret del af Dynamics ejendom.

Udover opsetning af PBS modulet som ber opsettes i samarbejde med en konsulent, skal der ogsa
indgaes en reekke aftaler med PBS og relevante pengeinstitutter.

Der findes forskellige opkraevningsmuligheder via PBS, men det anbefales at der anvendes en
sakaldt Totalaftale med PBS.

En Totalaftale betyder, at de kunder/lejere som ikke har en PBS aftale om automatisk treek, far
tilsendt en faktura udskrevet af PBS. Herved skal brugerne ikke holde styr pa, hvem der har en
aftale med PBS.

Det anbefales, at aftalerne (FI-kreditornr.) skal veere med PBS advisering.

Da opkravningsforlgbene kan variere, anbefales det at diskutere mulighederne med banken og IT-
konsulenten.
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Opseetning

Opseatning af PBS foregar to steder i Dynamics NAV, nemlig under PBS-menu mapperne under
@konomistyring samt pa debitorkortet.

Under @konomistyring/PBS/Opsetning veelges menupunktet Opseetning

PBS Opsastning I=uERE

Generelt |.ﬁ.duisering |

Aftaletype . . . . . .. Total =
Antal bankdage (Mormal) a

Antal bankdage (Strak... 2

PBS delsystem . . . . . BS1

Dan indbet, ved import |
Indbet, kladdetypenavn . |INDBETALIN (%]
Indbet. kladdenavn . . . |PBS (]

Hizelp

Her opseettes aftaletypen — og afhangig af hvilken aftaletype der veaelges, tilpasser systemet de
naeste 2 felter.

PBS delsystem er altid BS1.

@nskes indbetalingslinjer (som ikke er dannet pa baggrund af en PBS opkraevning = manuelt
udstedte fakturaer) dannet, settes flueben i feltet ”Dan indbet. ved import”. Herefter angives
kladdetype og navn i de efterfalgende felter.
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Under fanen ”Advisering” opszattes indholdet af adviseringen pa PBS opkravningen.

PBS Opsastning ==
Advisering
Hovedtekst (advis) . . . |Ejendomsselskabet AfS
Top opkrasvningstekst... |OPKR (]
Bund opkrasvningsteks. .. (]
Ekstra FI tekstkode . . . (&)
Opbygning af faktura adviseringslinjer: Antal tegn J Kolonneoverskrift
Mummer . . . . .. ... 0
Beskrivelse, . . . . . .. 20| |Beshkrivelse
Beskrivelse 2, . . . . . . 20| |Beskrivelse 2
Antal ... 0
Enhed. . . . ... ... &| |Enhed
Salgspris. . . . . .. L. 5 |Salgs
Momsgrundlag (beleb) . . 1]
Belgb inkl. mams . . . . . 5| |Belgb
Linjerabatpct, . . . . . . 0
Antal tegn tilbage . . . . 0

Opret blanke adviseringsl. ..
Inkludér fakt. linier (Rykker)
EBelgbstotaler pr. faktura . .
Belgbstotaler pr. opkraev. ..

Hizelp

Ovenstaende skaermbillede udfyldes efter behov.

Top og bundtekster, er tekster som star far og efter opkraevningslinjer pa betalingsoversigten eller
fakturaen. Teksterne er Navision standardtekster — og veelges fra oversigten F6.

Opbygning af faktura/adviseringslinjer foregar ved at angive hvor mange karakterer de enkelte
linjer skal have tildelt. Der kan max. bruges 60 karakterer, og dette er inklusiv mellemrum.

Teksterne for kolonneoverskrifterne kan endres efter eget gnske.
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Debitorgrupper

Under @konomistyring/PBS/Opsatning/Debitorgrupper angives de debitorgrupper som er oprettet i
forbindelse med de aftaler som er indgaet.

Ud fra de stamkort der modtages fra PBS omkring bl.a. debitorgrupper indtastes her de relevante
oplysninger.

PES Debitorgrupper == (=S
Kode Beskrivelse FI Kredito... Bankkont... F... Antal deb...
Yo 1000] Ejendomsselskabet A/ 12345675 BAMK F.. &
| Gruppe =/ | Hizelp |

Nar de enkelte debitorer/lejere er tilknyttet en debitorgruppe — vises det samlede antal i feltet ”Antal
Debitorer”. Det er muligt at f4 en oversigt over tilknyttede debitorer ved at trykke F6 i feltet.

Debitor PBS aftaler

Under @konomistyring/PBS/Opsatning/Debitor PBS aftaler vises en oversigt over hvilke
kunder/lejere der har en PBS aftale — vel og marke en PBS aftale som er oprettet i forbindelse med
oprettelse af debitor/lejer. Eller en efterfalgende tilfgjelse.

Debitor PES aftaler == ][]

Mummer Mawvn Betalingsf... Standard... Antal PBS...

1 Kjolebiksen PBS 01000 1

2 Hobby & fritid PBS 01000 1

3 Hansen & Petersen PBS 01000 1

4 Jakobs sko PES 01000 1

5 @stens Impaort PES 01000 1

& Mohilshoppen PBES 01000 1

[ 7]#] superFashion PBS 01000 1

Debitor | | Hizelp
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Opkreevningskladdetyper

Under @konomistyring/PBS/Opsatning/Opkraevningskladdetyper oprettes en kladdetype til PBS
opkraevninger.

Opkrazvningskladdetyper = ][ E (]
Mawvn Beskrivelse Kidespor  Arsagskode Mummers... Afstem pr... Bogfigring...
s FES opkraevningskladde PES v
| Type v| | Hizelp

I lighed med standard Navision oprettes ofte kun en kladdetype — som ovenstaende billede, en
kladdetype for PBS. Herefter oprettes de underliggende kladder efter behov.

Bankhelligdage

Der kan importeres en kalender over bankhelligdage. Herved holder systemet styr pa, om tidsfrister
og betalingsdage er weekender eller andre helligdage, hvor bankerne har lukket.

@nskes naevnte kalender indlast, finder der en funktionalitet hertil under Periodiske aktiviteter.

Betalingsform

For at kunne sortere, hvilke kunder/lejere der er tilknyttet PBS opkraevningerne, skal der oprettes en
betalingsformskode. Det anbefales at kodens navn er PBS.

Betalingsformskoden oprettes under menupunktet Administration/Programopsatning/
@konomistyring/Betalingsformer.
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Debitorer

For at fa oprettet en debitor med PBS skal fglgende gares.

Pa debitorkortets betalingsfane skal betalingsformskoden angives.

- )l

& 1 Kjolebiksen - Debitorkort = (=&

| Generelt | Kommunikation | Fakturering | Betaling |Levering | IUdenrigshandel

Udligningsmetode . . . . |Aben post =l Udskriv kentoudtog . . . [
Betslingsbeting kode . . Sidste kontoudtogsnr., . . ]
Betalingsformskode . . . |PBS Ingen betalingstolerance [
Rykkerbetingelseskode |

Rentebetingelseskode . |

Antal PBS aftaler . . . . 1

Debitor v] [ Salg v] [ Funktion v] [ Hjzelp

Herefter klikkes skal en PBS debitorgruppe tilknyttes. Dette gares ved at klikke pa knappen
“Debitor” og valge menupunktet "PBS” og derefter ”Aftaler”.

Nu vises skeermbilledet PBS aftalekort.
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101000 Ejendomsselskabet A/S - PBS Aftale kort = [ =[]
Generelt
PBS debitorgruppenr. . . 01000 (4] Fejbehzeftet . . . . . .
Beskrivelse . . . . . .. Ejendomsselskabet AfS Gammelt debitarnr. . . .
Debitor bankkto, kode . . (] Gammelt PES Debitorag...
Ikrafttreedelsesdato. . . | 01-06-09 Gammelt PES kreditorn...
Ophgrsdato, . . . . . . Sidst opdateret dato .
Deaktiveretaf . . . . . Status . . .. ... 0K
PES Aftalenr. . . . . . . | PBS Overfarselsstatus. . | Godkendt
Betalingsformskode . . . |PBS
Standardaftale . . . . .
My Aftale., . . . .. ..
l Funktion vJ l Aftale v] l Hizelp J

| feltet PBS debitorgruppenr. angives det relevante nummer for kunden/lejeren. Tryk pa F6 i feltet
for at fa en oversigt over oprettede debitorgruppenumre. Det er af starste betydning at den korrekte
gruppe velges.

Feltet ikrafttreedelsesdato anfares en dato eks. oprettelsesdatoen
Sat " i feltet standardaftale.
For at PBS aftalen skal nu godkendes. Dette sker ved at klikke pa knappen Funktion og

efterfolgende vaelge punktet "Godkend”. Bekraeft godkendelsen — og felterne status og PBS
Overfarselsstatus vil efterfalgende sta til OK & Godkendt.
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Opkraevningskladde

I opkreevningskladden dannes og bogfares poster. Efter endt fakturering af husleje m.v. dannes et
opkravningsforslag.

Forslaget treekker alle bogfarte fakturaer (inden for et angivet datointerval) med
betalingsformskoden PBS over i opkraevningskladden — og den videre behandling foregar herfra.

Dannelse af opkraevninger

Inden opkraevningskladden tages i brug, skal der oprettes et opkraevningsforslag i
opkravningskladdens opsatning. Opsatningen findes under knappen “Opkraevning” i
opkraevningskladden. Her vaelges punktet Opkraevningsforslag opseatning.

PBS STAMDARD - Opkrasvningsforslag opsastn... E@

Generelt

Sidste opkraevningsda. .. 30D
Ferste opkrasvningsda. .. 1D
Myt bilagsnr, pr.. . . . . Opkraevnings... [*)

Saml opkraevninger ind. ..
Slet Dimensioner ved s...

Inkluder alm. opkraavn... ¥
Inkluder kreditnotaer .
Inkluder rykkere. . . . .

Inkluder fakt. linier {ry... J

Validér far udlaesning . . [V

Kladdetypenavn {(udl, ... |INDBETALIM
Kladdenavn (udl. poster) |PBS

(4 =] =]

Dan modpostpr. . . . . |Linje

Postér p& faktisk indbe... [V

Hizelp

Sidste og farste opkraevningsdato angives som datoformler — og danner grundlag for det forslag
som vises nar det egentlige forslag til opkravninger skal dannes.

Angiv, hvilen made bilagsnumre skal tildeles pa i feltet Nyt bilagsnr. pr.
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Er der flere fakturaer til samme debitor med forskellig faktura/forfaldsdato, kan et datointerval

indsattes her.

Bemaerk, hvis der er flere fakturaer til en debitor/lejer med samme faktura/forfaldsdato vil systemet
automatisk sammentraekke disse til en linje i kladden. Pa adviseringslinjerne vil de enkelte

fakturaers indhold blive specificeret.

Et opkravningsforslag dannes i opkraevningskladden under knappen Opkraevning”. Vealg punktet

”Lav forslag”.

.. Lav debitor opkraevningsforslag = | =[]

PES Debitorgruppe | Debitor | Indstilinger
Farste forfaldsdato . . . | 01-02-09
Sidste forfaldsdato . . .| 01-03-09
Start bilagsnr.. . . . . . [127]
Dato for farste opkr. . . 3101409
Inkluder normale opkr... [+

Inkluder kreditnotaer. .
Inkluder rykkere. . . . .

| K | | Anruller | | Hizzlp |

Udfyld datofelterne — sa de passer til de relevante opkraevninger (bogfarte salgsfakturaer).

Husk, at udfylde bilagsnummer.

@nskes de bogfarte salgsfakturaer udtrukket pa mere end betalingsformskode (=PBS) kan
yderligere kriterier opsettes under fanerne PBS Debitorgruppe & Debitor. Dette gares pa den

vanlige made i Dynamics NAV.

Klik herefter op OK — og de udtrukne bogferte fakturaer (=opkravninger) vises i

opkreevningskladden.
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PBS STANDARD - Opkrasvningskladde | =] =]
Kladderawn . . . . . .. STAMDARD ]
Status Forse... Bogfgring... Bilagsnr. K... Kontonr.  Beskrivelse Belab Faktisk indbet... D...Modkonto  Udligning...

i Mormal 25-02-09 1D. 1 Debitor 1, opkreevninger -234.375,00 0,00 BANK
Mormal 25-02-09 1D. 2 Debitor 2, opkraevninger -336.000,00 0,00 BANK
Mormal 25-02-09 iD.. 3 Debitor 3, opkraevninger -146.500,00 0,00 BANK
Mormal 25-02-09 1D. 4 Faktura 5 -46.562,50 0,00 BANE
Mormal 25-02-09 1D. 5 Faktura 6 -46.562,50 0,00 BANE ]

Kontonavn Bankkontonavn Saldo Total balance
Kjolebiksen MNordea AfS 0,00 0,00
Linje v| | Konto v| | Funktion vl |O|gkraevn. v| | Bogfaring v| | Hijzelp

Opkraevningerne vises nu i kladden. | fgrste kolonne vises om posterne er fejlbehzftede eller OK.
Er de OK vises status Valid og er der fejl vises status Fejl.

Safremt der er fejl i nogle af linjerne, kan en ga da til fejlloggen. Fejlloggen findes under knappen
linje og punktet fejllog. Hervises arsagerne til fejlen.

Nar fejlene er rettet vil status blive Valid.

Herefter skal posterne godkendes og udlzases. Dette gares under knappen Funktion. Her kan
posterne godkendes og udlases. Status endre sig lgbende fra Valid til Godkendt og slutteligt sendt.

Nar udlasningen foretages vises fglgende skaermbillede:

- =

v+ Eksporter PBS opkrazvninger = [ =[]
Indstillinger
Filmawnm . . . . . .. .. c:\opkrasvning. tet] (]
Ok | | Annuller | | Hijeelp
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Angiv sti og filnavn — og opkraevningerne udleaeses fra Dynamics NAV.

Filen overfares til PBS fra relevant hjemmeside.

Indleesning af betalingsfiler

Indbetalingerne hentes fra PBS’ hjemmeside i filform. Filerne gemmes pa den lokale harddisk eller
server.

Filerne indlaeses herefter i opkreevningskladden fra menupunktet @konomistyring/PBS/Periodiske
aktiviteter/Importer PBS betalingsoplysninger.

+3+ Importer PBS betalingsoplysninger E@
Indstillinger
Filmawn . . . . .. ... C:lFra Pbs\D4176701-602,651 (e
| Ok | | Annuller | | Hizelp |

| feltet filnavn angives sti og filnavn for betalingsfilen fra PBS som tidligere er gemt pa egen
pc/netveerk.

| opkraevningskladden vil de linjer som der er modtaget betaling for (fra filen) fa en status
”Opkravet”.

I kolonnen “Faktisk indbetalt” vises det belob som debitor/lejer har indbetalt. Er der en difference
mellem opkreaevet og indbetalt belgb, vil det fremga her.

Hvis der i filen findes posteringer/betalinger som ikke er opkreevet via PBS — eksempelvis manuelle
fakturaer, vil disse posteringer blive overfart til en indbetalingskladde (jfr. opsatningen).

Disse betalinger skal bogfares i den kladde som de ligger i. Bogferingen er som standard Navision.
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Bogfaring af indbetalinger

I opkraevningskladden settes et feltfilter (F7) i statuskolonnen. Der skal filtreres pa ”Opkrevet”.
Herefter vises kun de linjer som har status Opkraevet.
Bogfgringen foretages fra Bogfaringsknappen (F11) — ligesom en almindelig bogfaring i en kladde.

Det er af allerstarste betydning af filteret settes korrekt — altsa at det kun er poster/linjer med status
”Opkraevet” der ses pa skaermen!

Oversigter

Under @konomistyring/PBS/Periodiske aktiviteter findes hhv. PBS Journaler & PBS Statistik.
Under PBS Statisk vises en statistik over sendte og modtagne betalinger og opkraevninger.

PBS Journaler er derimod et godt verktgj til at se status pa de filer som er sendt til og fra PBS. Her
kan vises hvor mange betalinger der er gaet godt — og hvor mange der er differencer pa osv.

PBS Journaler = | B R
Nummer Oprettels... Beskrivelse 0...5endt Afviste (a... Gennemfart Uafklarede  Difference Gensendt Fejllogget  Linj
» 1 30-01-09 Opkrsevning eksporteret. T 5 5 e
4 L 3
Journal v| | Hizelp |

Det er en god ide, at blive fortrolig med denne funktionalitet.

Side 186 af 186
Capto A/S, Lejrvej 19, 3500 Veerlgse
Telefon: 4420 1010 — web: www.capto.dk


http://www.capto.dk/

