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Rapporter

Kriterier for denne ma-

nual

| denne 1. udgave af manualen Rapporter er der foretaget en bevidst

udveelgelse af materialet i Advo+

Med andre ord er der foretaget en prioritering af samtlige rapporter, hvor-

for ikke alle rapporter ses beskrevet i neervaerende manual.

Samtlige standardrapporter i Navision Financials, dvs. rapporter med ID-
nr. mindre end 50000, er ikke beskrevet i denne manual.
Beskrivelse af disse findes i lang udstraekning i Navisions egen hjeelpe-

tekster.

Rapporter i intervallet 50000 til 50100 er individuelle rapporter og er lige-

ledes ikke beskrevet.

De rapporter som findes beskrevet her findes i intervallet 6001300 til
6002999.

Undtagelserne herfra er rapporter som vil vaere at finde pa knapper eller

menuer, eksempel kan veere

e Opgaver — som findes pa hovedmenuen for sag

» Specifikation af forfaldne inkassoaktiviteter — som findes under peri-
odiske aktiviteter pa sagsmenuen

* Udlodningsliste — som findes menulagt i konkursmodulet

og sa fremdeles.
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Under overskriften Rapporter har vi valgt at beskrive rapporterne i felgende
hovedomrader:

* Finans

*  Administrationer

* Klient

e Sagsrapporter

» Time-/sagsrapporter

e Afregning
*  Arkivering
» Diverse (herunder Bibliotek, Konkurs, Dadsbo og Ejendomshandel)
* Inkasso
Beskrivelsen Beskrivelsen af den enkelte rapport, vil vaere opbygget efter folgende
skabelon:

* Rapportens navn og id

» Rapportens hovedformal

e Hvor findes rapporten typisk
» Standardfiltre

e Et udskrifteksempel

» Beskrivelse af kolonner pa udskriften

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Opret rapport i rapportliste

Rapportliste Der findes en rapportliste pa alle hovedmenupunkter f.eks. Finans, Sag,
Klient mv.
Rapportlistens indhold bestemmer superbrugeren i overensstemmelse
med resten af organisationen.
Linier kan indseettes — se nedenfor og linier kan slettes som normailt,
med [F4].

Veelg f.eks. Finans og dernegest punktet Rapporter

mE Finanzsrapporter - Udzkny - |I:I|£|

Tekst

Spec.af blgvar+udst. fordr.
Bogferingzjournal
Balance

B alancesdfdeling

B alance/budget
Balancesidste ar

Budaget

Finans - kontokort

IH-IP

Finanzkladde - kantral
F.ontoplan

I dzberine I Ret Hizlp

Idl«

Tryk pa knappen Ret.

Ny rapport indseettes pa oversigten ved at ga til bunden af listen til en

tom linie eller tryk [F3] der hvor du gnsker en ny linie indsat.
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mE Finansrapporter - Ret =10l x|
Tekst | Rapport-D I R apportnawvn
Momzangivelze 12 Momzangivelze =
M omzjournal 13 Momsjournal =
Opdateringsliste BO0Z723 Opdateningzlizte
Tidzrapport medarb. fansvarlig BO0Z2E53 Tidzrapport medarb. A anevarlig
B alance/budgetdfdeling BO0ZE36 Balance/budget/dfdeling
Arsregnekab 10 Arzregnskab
Bogferingzposter bl excel BO02631 Bogfanngzposter bl excel
Arzregnzkab 10 Arzregnskab
Afstemning adminiztrationer BO02311  Afsternning administrationer Ed
N I ] [~
1| | I»
Udskiiv | Hizlp |
Tekst [ Feltet udfyldes automatisk med rapportens navn nar ID er indtastet, men

kan eendres efter behov med egen tekst.

Rapport-ID @ | feltet indtastes rapportens ID, evt. benyt [F6] for at fa en oversigt.

Rapportnavn O Feltet udfyldes automatisk med rapportens navn og feltet kan ikke and-
res.
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Afvikling af en rapport

Afvikling Nar du gnsker at afvikle / kere en rapport, anfordres denne ved at place-
re markgren pa den aktuelle rapport og dernaest veelge knappen Udskriv

pa Rapportlisten.
Afhaengig af rapportens formal vil der veere forskellige faneblade at se.

Folgende eksempel er rapporten Opgaver m modpart.
Denne rapport har 3 faneblade

* Medarbejder

» Sagsforlgb

* Indstillinger

“ Opgaver m. modpart - |EI|£|

tedarbejder | S agzforleb | [ndstillinger |

Fel | Filter |

Iritialer 5 0 t

-

IPP 3

Id |44

1|

Idskriv... | i Lidskrift Annuller Hizlp

Fanebladene Fanebladene er individuelle for hver rapport, og er udtryk for hvilke tabel-

ler, der hentes data fra.
Tabellens navn = fanebladets navn.
De filtre, der kan aktiveres under det enkelte faneblad, er derfor givet pa

forhand pga. tabellen.

Nogle filtre er angivet pa forkant, men du kan selv tilfgje filtre.
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Filter

Indstillinger

Knapperne

Sortering

Ga til en tom linie og benyt [F6] i feltet Felt og veelg et nyt felt til at filtrere
pa.

Filter betyder at du udveelger specielle data fra tabellen til din udskrift.

Filter betyder ikke at du aendrer pa f.eks. hvilke kolonner rapporten ud-

skriver, men altsa kun indholdet i disse kolonner.

Under dette faneblad finder du den helt specielle opseaetning for den ak-

tuelle rapport.

Falgende knapper er standard pa alle udskriftsanfordringer:

»  Udskriv — giver mulighed for at fa rapporten pa papir

e Vis udskrift - giver mulighed for at se rapporten pa skaermen
* Annuller — forlader udskriftsanfordringen

» Hjeelp — viser menuen for standard Navision hjaelp

Desuden ses nogle gange denne knap ﬂ som kan anvendes til at fa en
oversigt over de linier, som du ved hjaelp af filirene, har valgt til din ud-
skrift.

Enkelte steder ses knappen _ Sorter.

Nar knappen er tilstede, er det muligt at vaelge en anden sortering, end

standardsortering.

Klik pa knappen og veelg fra oversigten den gnskede sortering.

AdvoForum A/S
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Finans

Under overskriften Finans har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:

O

6002500 Regulering af tilsvar

6002506 Spec. af tilsvar & udst. fordr
6002637 Spec. af tilsvar+udst. ford (2)
6002618 Opg. af udestaende fordringer
6002619 Opg. af tilsvar

6002531 Bogfgringsjournal (2)
6002635 Balance/Afdeling

6002636 Balance/Budget/Afdeling
6002571 Balance/Budget/Sidste ar
6002630 Budgetfordeling

6002633 Budget 12 perioder

6002631 Slet autofordelt

6002609 Kontoskema (4)

6002632 Kontoskema med budget
6002611 Kopier konti til KTO-skema
6002584 Finans-/klientpost til Excel
6002681 Bogfaringsposter til excel
6002625 Journal overferte poster
6002614 Konsolideret balance m. abnin

6002615 Kons.Balance /adm spec.abning

| et felt med dette symbol kan der ikke indtastes i feltet
Et felt med dette symbol skal altid udfyldes

Feltet kan udfyldes efter behov, nar dette symbol vises

AdvoForum A/S
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Regulering af tilsvar

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Debitor-
bogferingsgruppe

Finanskonto

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002500

Formal med rapporten er at vise den daglige regulering af klienttilsvar,
dels pa generelle klientbankkonti, dels pa klientbankkonti pa navn tilknyt-
tet specifik klient/sag.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

° Regulering af tilsvar =10/ x|

Debitor-bogfaningzoruppe | Finanzkonto | Indsztillinger |

Felt Filter

4 1|

\_ [ 4] [oe] e

ﬂ Sartér...

Udskriv.. | Vis udskiif Arruller | Hislp |

* Ingen faste filtre — udfyldes med Kode hvis du handterer flere klient-

bogfgringsgrupper i dit regnskab

» Udgaet — vaelg mellem Ja eller Nej

* Finanskontoorden — veelg mellem Ja eller Nej

Der kan andres sortering pa fanebladet Finanskonto.

Nedenfor ser du et taenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Indestaende

Klientnr.

Klient navn

Sagsnr.

Sag/Klient saldo

Regulering

Regulering i alt

Stjerner

Regulering af tlgyar

L= LR ]

De finanskonto, der vises pa udskriften, er alle finanskonto med flueben i
feltet Klientbankkonto.

Finanskonto nr.

Navn pa finanskonto.

Saldo pa finanskonto.

Safremt finanskontoen er en klientbankkonto pa navn, ses Klientens nr.

her.

Klientens navn.

Safremt klientbankkontoen er knyttet til en sag, ses Sagsnr. her.

Klientens hhv. sagens saldo.

| denne kolonne er udregnet hvor stort et belgb, der skal reguleres (hee-

ves eller indsaettes) pa den enkelte klientbankkonto pa navn.

Nederst pa rapporten ses udregnet hvor stort et belgb, der skal reguleres
i alt.

Der kan forekomme Stjerner yderst til hajre pa rapporten.
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NB

Stjerner her betyder at der findes flere klientbankkonti pa samme klient,

at du som bruger skal veere mere agtpagivende disse steder.

Reguleringsanvisning pa klientbankkonti pa navn skal betragtes som et

forslag til dig som bruger, og er ikke ngdvendigvis sandt.
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Spec. af tilsvar & udst.

fordr

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Indstillinger

Rapportens ID nr. er 6002506

Formal med rapporten er at udskrive hhv. tilsvar og udestaende fordrin-
ger fordelt pa klienter og sager.

Rapporten anvendes hovedsagelig til afstemningsformal.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

Spec.af tilsvar & udst. fordr. O] x|

Klient: | Indstilinger |

Fel | Filker |
D atofilker |

Afdelingzfilter

Frojektilker

-

[ ] v

[ 4]

4

IIdzkriv... | Wiz udzkrift Annuller Hizelp

» Datofilter
* Afdelingsfilter
»  Projekffilter

»  Specifikation af — veelg mellem tilsvar og udestaende fordringer
» Kilientsaldo <>0 — veelg mellem Ja eller Nej
e Sagssaldo <>0 — vaelg mellem Ja eller Nej

»  Arkiv sager — veelg mellem Ja eller Nej

AdvoForum A/S
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr

Saldo

| alt

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Specifikation af tilsvar

Pennde
Sagsni.

LLEE
20 4
4065

LIS
0 1
JdIAT

1045

4045
14D

1024
24004
J
Pl

S ot

o findir s Hemikssn
Kob o Torsted Km
Fakiura ne 50787

o Aivhai s HidiikEan

2 ramagiind Apt
Qphawvsel

Ugkiinin g Plamagan 3
A D BgS

JC Grafiel Tepgnosiun
e SO 53 S I K
D o bl b Gl o] B £ I T Tl | 5
K Gl Tegmrsdun

o Teile Knsiensen

Fakivira SA01 &1 2 sarvd iribsar 1 005
F ks 81 59 &H . ouiaisEr 14
Fekhrs 31193 5717 ) 1295

w Teipe Kisensen

ITE 0]
SERATEIS
SAPES 18

T
EE=aL
2981,38
176

| eksemplet er vist specifikation af tilsvar.

Qverst vises klientens nr. og herunder de sager, der er knyttet til klienten.

Ud for hvert sagsnr. vises sagens beskrivelse, sag vedrgrende.

Sagens hhv. klientens saldo.

Nederst pa sidste side vises klienttilsvar hhv. udestaende fordringer i alt.
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Spec. af tilsvar+udst.

ford (2)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Indstillinger

Evt. sortering

Rapportens ID nr. er 6002637

Formal med rapporten er at udskrive tilsvar og udestaende fordringer

fordelt pa klienter og sager.

Rapporten anvendes hovedsagelig til afstemningsformal.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

® Spec._af tilsvar+udst. ford [2] - |EI|£|
Kient | Indstilinger |
Fel | Filter |
B | Datofilber | =
il
I dzkris... | "Wis udzkrift Annuller Hizzlp

»  Datofilter
» Kilientsaldo <>0 — veelg mellem Ja eller Nej
e Sagssaldo <>0 — vaelg mellem Ja eller Nej

»  Arkiv sager — veelg mellem Ja eller Nej

Der kan ikke @endres pa sortering.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr

Debet / Kredit

| alt

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Specifikation af tilsvar og udestisnde fordringer
Version 0071 &

Parkidia

G,

20001
1400

Sl
140
140m5
14086

20003
1409

Fat Ul
14073

S v,
Lans H. Bioriesen

Annesie 5. Dverngaand

kgl af grund | mosan
Anneme 5, (vengaand

I Kxidlinhn M &5 uikimkin s
Ekzolizka Fajsar &5 under kanrs
Ereaiiing tabi s sk nesis

Eksoiishn Rejser A% KDkl

frea Hansem
Tl @ 2 G ialoigi i
Frsa Hansen

Toalang uppien Haptan Dellaressss
Erstainineg Him. misbrog afloga
Tovatan igpghan Hag i Disllan e s
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Qverst vises klientens nr. og herunder de sager, der er knyttet til klienten.

Ud for hvert sagsnr. vises sagens beskrivelse, sag vedragrende.

Sagens hhv. klientens saldo.

Nederst pa sidste side vises klienttilsvar hhv. udestaende fordringer i alt.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
Rapporter
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Opg. af udestaende for-

dringer

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002618

Formal med rapporten er pr. en valgt opggrelsesdato at vise saldi starre

end en valgt greenseveerdi.

F.eks. vise klienter med en saldo stgrre end kr. 10.000,00 pr. 31.12.00

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

* Opg. af udztiende fordringer - |EI|£|
Kient | Indstilinger |
Fel | Filter |
B | Murnrner | +-
Akt =
il
I dzkriv... | Wis udzkrift Annuller Hizzlp

Nummer — underforstaet Klientnr.

e Aktiv— veelg mellem Ja eller Nej

* Aktuel saldo > - indtast evt. graenseveerdi

* Opgarelsesdato

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Ansvarlig

Saldo

Saldo pr. opgerelses-
dato
| alt udestaende fordrin-

ger

Udestaende fordnnger

Pt ik TIN50

e Lt ] .12.a8

Harares Haeem Ay riesist by
VT Thdiesia FolEnan 4
RLUL Qe e ] o
0N ik e ekond | Aesaains B2
T il Dasniark A8 HEw

33 I8 W 1R

AT

30

S .
g ks L

7 Sabl
TR TE

107050

LG E

Qverst pa listen vises de filtre, der er indsat pa fanebladet Indstillinger.

Klientens nr.

Klientens navn.

Initialer pa ansvarlig jurist, angivet pa klienten.

Aktuel saldo pa klienten.

Saldo pr. den valgte opggrelsesdato.

Sammenteelling pr d.d. og pr. den valgte opgarelsesdato.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
Rapporter
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Opg. af tilsvar Rapportens ID nr. er 6002619

Formal Formal med rapporten er pr. en valgt opgerelsesdato at vise saldi starre

end en valgt graenseveerdi.

F.eks. vise klienter med en saldo mindre end kr. 5.000,00 pr. 31.12.00

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

® Opg. af blsvar - |I:I|£|
Kliert | Indstlinger |
Felt | Filter |
B | Murnrner | +|-
Akl =
4
Idzkriv... | iz Lidskrift Annller Hizlp
Fanebladene
Klient *  Nummer — underforstaet Klientnr.

e Aktiv— veelg mellem Ja eller Nej

Indstillinger « Aktuel saldo > - indtast evt. greenseveerdi, der skal ikke angives et
minus, selvom listen viser tilsvar

* Opgerelsesdato

Evt. sortering Der kan ikke eendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Ansvarlig

Saldo pr. opgerelses-
dato
Saldo

| alt klienttilsvar

Tilswar

Hizpalia apg +
O aianirn

LI
it d
m?

103E.

1ad il owdd

EELI R
A7

Hiws
Ll el Rl ]
i Diarmgied Ap R

Coden Foreksing

kb,
D e R

T a0
T Fiam

LSBT 40 ma

A ENL

Akl sakda
Tid THE0
R 1

-an7 ADar

BT A0S

Qverst pa listen vises de filtre, der er indsat pa fanebladet Indstillinger.

Klientens nr.

Klientens navn.

Initialer pa ansvarlig jurist, angivet pa klienten.

Saldo pr. den valgte opggrelsesdato.

Aktuel saldo pa klienten.

Sammenteelling pr d.d. og pr. den valgte opgarelsesdato.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
Rapporter
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Bogferingsjournal (2) Rapportens ID nr. er 6002531

Formal Formal med rapporten er at udskrive data ifm. bogfering af kasseklad-
den.
Rapporten kan anfordres saerskilt, men udskrives ogsa automatisk ved
brug af [Shift+F11] Bogfar og udskriv under Kassekladde.

Bogferingsjournaler kan til enhver tid genudskrives.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

° Bogferingzjournal [2] O] x|
Finanzjournal
Felt | Fiter |
b | Mummer E +

IH' .3

Id I'H

4

IIdzkni... | Yie udzknft Annuller Hizlp
Fanebladene
Finansjournal ¢ Nummer — underforstaet bogfgringsjournalnummer
Evt. sortering Der kan ikke eendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Journalnr.

Bogferingsdato

Bilagstype

Bilagsnr.

Kontonr.

Navn

Beskrivelse

Afdeling

Momsbelob

Momstype

Momsomrade

Momsgruppe

Belab

Sagsnr.

B e v
s § &

E 1]
Enime iy Eeas.  Soedar. Fs
Jur e 1

Erruln i

SR b W Tl Vol
e = i ram-

- L e e T pe el
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= rage donTps
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Tags

e
gy

Ll
el beyrmivieh r W owE

Det journalnr. som geelder for de efterfelgende poster.

Postens bogfgringsdato — typisk samme dato som bilagsdato.

Evt. bilagstype.

Evt. bilagsnr.

Postens kontonr.

Kontoens navn.

Bogferingsteksten pa posten.

Evt. afdelingskode.

Evt. beregnet momsbelgb.

Er der beregnet et momsbelgb vises her momstypen: Kgb eller Salg

Kolonnen vil veere tom.

Kolonnen vil veere tom.

Belgbet pa posten.

Safremt posten er bogfart pa en sag, vises her sagsnr.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
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| kolonnen Kontonr. vises om der er reguleret pa tilsvar eller udestaende

fordringer.

Saldo Kolonnen viser slutsaldoen pa sagen efter samtlige poster i den aktuelle
bogfaringsjournal.

Lebenr. Entydigt Igbenr. pa den enkelte post.

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Balance / Afdeling Rapportens ID nr. er 6002635

Formal Formal med rapporten er at udskrive balance for en specifik afdeling.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

Anfordringsbilledet

* Balance/Afdeling O] x|

Afdeling  Finanskonto | Indstillingerl

Fel | Filter |
b | Mummer | +
F.ontotype

Dratofilker

Projektilter

Adrministrationstr.

IJdgéet

IH' L3

I1I44

4|

Idskriv... | i Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Afdeling e Kode

Finanskonto e Nummer
« Kontotype
» Datofilter
»  Projektfiler
* AdministrationsNr. — veelg evt. adm.nr. ved hjeelp af [F6]

» Udgaet — veelg mellem Ja eller Nej

Indstillinger e Vis kun konti med bevaegelse eller saldo <>0 — vaelge mellem Ja
eller Nej
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse Debet

Bevagelse Kredit

Saldo Debet

Saldo Kredit

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

[ LT
Farar

A
Wk
o L dissrme

Ve M | T
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[ e e
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.

Qverst pa rapporten vises de filtre, brugeren har valgt.
Her f.eks. afdeling, finanskontointerval, datofilter.

Finanskontoens nr.

Finanskontoens navn.

Debet bevaegelser i den valgte periode for den valgte afdeling.

Kredit beveegelser i den valgte periode for den valgte afdeling.

Aktuel saldo i debet for den valgte afdeling.

Aktuel saldo i kredit for den valgte afdeling.

AdvoForum A/S
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Balance / Budget / Afde-
ling

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Afdeling

Finanskonto

Rapportens ID nr. er 6002636

Formal med rapporten er for en specifik afdeling af kunne sammenligne
regnskabstal med budgettal.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

* Balance/budget/Afdeling O] x|

Afdeling | Finanskonto |

Fel | Filkes |

b | Kode = t

[ee] s

[ 4]

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Vis udskiift Arruller | Hislp |

« Kode

*  Nummer

« Kontotype

» Datofilter

» Budgetffilter — vaelg evt. budget ved hjaelp af [F6]

*  Projektfiler

e AdministrationsNr. — vaelg evt. adm.nr. ved hjaelp af [F6]

» Udgaet — vaelg mellem Ja eller Nej

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning 31. august 2001
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse Debet

Bevagelse Kredit

Bevagelse Budget

Bevagelse Afv.

Bevagelse Afv. pct.

Saldo Debet

Saldo Kredit

Der kan ikke eendres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

.....

@verst pa rapporten vises de filire, brugeren har valgt.
Her f.eks. afdeling, finanskontointerval, datofilter.

Finanskontoens nummer.

Finanskontoens navn.

Debet bevaegelser i den valgte periode for den valgte afdeling.

Kredit beveegelser i den valgte periode for den valgte afdeling.

Budget beveegelser i den valgte periode for den valgte afdeling.

Afvigelse mellem regnskabstal og budgettal.

Afvigelse omregnet til procent.

Aktuel saldo i debet for den valgte afdeling.

Aktuel saldo i kredit for den valgte afdeling.

AdvoForum A/S
Advo+
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Saldo Budget Budget saldo for den valgte afdeling.

Saldo Afv. Afvigelse mellem regnskabstal og budgettal.
Saldo Afv. pct. Afvigelse omregnet til procent.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Balance / Budget / Sid-

ste ar

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002571

Formal med rapporten er

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

* Balance/budget/sidste ar O] x|

Finanzkanto

Felt | Fier |
b | Mummer | +
F.ontotype

D atofilber

Budagetfilker

Afdelingsfilter

IH' .3

Id I'H

1|

IIdzkriv... | Wiz udzkrift Annuller Hizlp

*  Nummer

* Kontotype

+ Datofilter

» Budgetffilter — veelg evt. budget ved hjeelp af [F6]

» Afdelingsfilter

*  Projekffilter

e AdministrationsNr. — vaelg evt. adm.nr. ved hjaelp af [F6]

» Udgaet — vaelg mellem Ja eller Nej

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

AdvoForum A/S
Advo+
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse

Bevagelse Budget

Bevagelse Afv.

Bevagelse Afv. pct.

Saldo til dato

Saldo Budget

Saldo Afv.

Saldo Afv. pct.

Sidste ar bevagelse

=

Finanskontoens nummer.

Finanskontoens navn.

Beveaegelser i den valgte periode.

Budget bevaegelser i den valgte periode.

Afvigelse mellem regnskabstal og budgettal.

Afvigelse omregnet til procent.

Aktuel saldo til dato.

Budgettal til dato.

Afvigelse mellem regnskabstal og budgettal.

Afvigelse omregnet til procent.

Bevaegelse i perioden i sidste ar.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning

Rapporter
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Sidste ar saldo til dato Sidste ars saldo.

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Budget 12 perioder Rapportens ID nr. er 6002633

Formal Formal med rapporten er at vise budgettal pa finanskonti fordelt pa 12
perioder.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

Anfordringsbilledet

® Budget 12 penoder ;IEIEI

Finanzkanta Indstillingerl

Startdata . . . . . .. .. | 01-01-00

Idskriv... iz Ludskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Finanskonto e Nummer — underforstaet finanskontonr.
« Kontotype
*  Budgetffilter - veelg evt. budget ved hjeelp af [F6]
» Afdelingsfilter
*  Projekffilter

e AdministrationsNr. - vaelg evt. adm.nr. ved hjeelp af [F6]

Indstillinger « Startdato — for visning af budgettal
* Periodelaengde — standardvaerdi = 1 maned men kan aendres til
f.eks. 14D (14 dage) eller 3M (3 maneder)
* Vis belgb i hele 1000 — veelg mellem Ja eller Nej

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer Finanskontoens nummer.
Navn Finanskontoens navn.
12 kolonner Overskrifterne pa de 12 kolonner midt i udskriften afhaenger af hvilken

periodeleengde, der er valgt pa fanebladet Indstillinger.

| alt Sammenteelling af de 12 gvrige kolonner.

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Budgetfordeling

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Rapportens ID nr. er 6002630

Formal med rapporten er at fordele et allerede indtastet budgettal eller

tilfgje et budgetbelagb péa en finanskonto.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Aidafirg silte
Pacjek Hilter
Forceimymk, il
& drned i slnz ki
E mneckonindall i
Lejerndifiles

[se] &

[ 4[4

*  Nummer

« Kontotype

*  Budgetffilter

+ Datofilter

* Afdelingsfilter

»  Projekffilter

* Koncernvirk filter

¢ AdministrationsNr.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
Rapporter
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Indstillinger

Eksempel

Ejendomsfilter

Lejemalsfilter

Budgetfordeling =10/ x|

Fordel en méneds belab aver de nasste, eller tilfe] belab til maneder. |

Finahzkonto Indstillingerl

Fordel en periodes belsb r Tilfey beleb . . . . . . .. |
Farste maneds startdata . I Beleb. . . .. ... ... I 0,00
Fordel ligeligt . . . . . . . |
X 4
. .Maned fra startdato 1 ooo oL 7 0.00

ok | aeler | Himp |

Tilfgj belgb — veelg mellem Ja eller Nej

Belgb — indtast belgb der skal tilfgjes allerede eksisterende budgettal

Fordel en periodes belgb — veelg mellem Ja eller Nej — et allerede
indtastet budgettal vil blive fordelt pa 12 perioder

Forste maneds startdato — hvornar skal fordelingen starte ? indtast
den startdato hvor budgettallet allerede er indtastet

Fordel ligeligt — veelg mellem Ja eller Nej

% fordeling — hvis Nej til ligelig fordeling udfyldes % fordeling fordelt
pa 12 perioder

Der skabes ingen udskrift fra denne rapport.

AdvoForum A/S

Advo+
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Slet autofordelt

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finansbudgetpost

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002631

Formal med rapporten er at slette en tidligere dannet budgetfordeling.

Se evt. rapport ID nr. 6002630 Budgetfordeling.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Slet autofordelt

Finansbudgetpost |

=10l x|

Felt | Filter

Dato
Afdelingzkode
Frojektkode

» | Budgetnavn 2001
Finanzkontanr. 1290

IPPIP

Idldd

Hizlp

» Budgetnavn - veelg evt. budget ved hjeelp af [F6]

« Finanskontonr. - veelg evt. kontonr. eller interval ved hjeelp af [F6]

» Dato - veelg evt. dato for budget, der skal slettes

» Afdelingskode
» Projektkode

¢ Konc.virksomhedskode

* Ejendom

 Lejemal

Der skabes ingen udskrift fra denne rapport.

AdvoForum A/S
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Kontoskema (4) Rapportens ID nr. er 6002609

Rapporten anvendes ikke fra og med version 2000.1 af Advo+

Formal Formal med rapporten er
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

Anfordringsbilledet

Fanebladene

* Ingen faste filtre —

Indstillinger .
Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften
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Kontoskema med bud- Rapportens ID nr. er 6002632

get

Rapporten anvendes ikke fra og med version 2000.1 af Advo+
Formal Formal med rapporten er
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

Fanebladene

* Ingen faste filtre —

Indstillinger .
Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften
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Kopier konti til KTO- Rapportens ID nr. er 6002611

skema

Formal Formal med rapporten er pa en hurtig made at fa indsat en eller flere
finanskonti i et nyt eller et eksisterende kontoskema.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

Kopier konti til KTO-Skema (=]

Finanzkonto Indstillingerl

Kontoskemanawn, . . . . |AFDELING l
Beskrvelze . . . . . . .. |.ﬁ.fdelingsregnskab

Indzzet i eksisterende. . . [

Indzzet zammentzzling . . [V

K.ortatr sam Bubriker . . W

0k, Annuller Hizlp

Fanebladene
Finanskonto ¢ Nummer — udfyld hvilke finanskonti, der skal flyttes til kontoskema

* Kontotype

+  Type

» Direkte bogfaring

+ Afstembar

* Bogferingstype
Indstillinger » Kontoskemanavn — angiv eksisterende eller nyt kontoskemanavn

« Beskrivelse — evt. beskrivelse, hvis der skal oprettes et nyt konto-

skema

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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* Indseeti eksisterende — veelg mellem Ja eller Nej — skal finanskonti
indsaettes i et eksisterende kontoskema

* Indseet sammenteelling — gnskes indsat sammenteelling i kontoske-
maet

* Kontonr. som Rubriknr. — gnskes kontonr. anvendt som rubriknr. i

kontoskemaet
Eksempel Der skabes ingen udskrift fra denne rapport.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Finans-/klientpost til

Excel

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Rapportens ID nr. er 6002584

Formal med rapporten er at overfgre data fra finanskonti og/eller klienter

samt evt. tilhgrende posteringer til et Excel-regneark.

NB husk at indszette filtre pa fanebladet Finanskonto eller Klient ellers vil

du fa overfart alle finanskonti eller alle klienter.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Finanz-/klientpost til Excel E =10 x|

Finanzkonto | Klient Indstillingerl

Medtag finanskanti. . . r
Medtag finanzposter . . . [
Medtag klienter. . . . .. I
kedtag klientposter . . . r

0k, Annller Hizlp

*  Nummer — underforstaet finanskontonr.
« Kontotype

» Datofilter

« Afdelingsfilter

*  Projekffilter

e AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjzelp af [F6]

AdvoForum A/S
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Klient

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse

Saldo

*  Nummer — underforstaet klientnr.
+ Datofilter

» Sagsfilter

e Adelingsfilter

*  Projekffilter

* Medtag finanskonti — veelg mellem Ja eller Nej
* Medtag finansposter — vaelg mellem Ja eller Nej
* Medtag klienter — veelg mellem Ja eller Nej

e Medtag klientposter — veelg mellem Ja eller Nej

Der kan &ndres sortering pa fanebladet Finanskonto.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

B B C
1 |aarasnasn ikt Murmirmer, 1140100, Adrranegtrabiongh
2
3 |Mumrmer  Mavn Bevasgalze
4 1140 Pengisamsen og finansienng (kr & Sl LI
N 1150 Farsikring (kr 1,750 00
B 118D Konkurs- og insalkensne ikr 42948 26)
) | 1100 Transpor ag ; | kr 000
A 1175 EL- op international et kr0 oo
| 1180 Bestyrelsesopgaver kr 000
'Iﬂ_ 1750 |‘_|I!'Il‘|I:lIrI!i|I aridel I:||-I|!_|r|-l i (&r 117 .50 bh)
11 12001 Realkradil fler 444 0
12

Saldao

(ke 5, 760 009

(kr 1,750,000

(kr 42,943 25

kr 0000

kr 000

kr 000
ik 117 625 65
(kr 44400

| ovenstaende eksempel finanskontoen nummer.

| ovenstaende eksempel finanskontoen navn.

Bevaegelse i den gnskede periode.

Aktuel saldo.
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Bogferingsposter til ex-

cel

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Rapportens ID nr. er 6002681

Formal med rapporten er at overfgre data fra finanskonti og/eller klienter

samt evt. tilhgrende posteringer til et Excel-regneark.

NB husk at indszette filtre pa fanebladet Finanskonto eller Klient ellers vil

du fa overfart alle finanskonti eller alle klienter.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Bogferingsposter til excel - | Ellﬂ

Finanzkonto | Klient | [ndztillinger |

Felt | Filter |

b | Murnmer | +

IH' .3

Fontotype

D atofilter

Afdelingsfilter

Projektilker

Admiristrationstr. 244

|4 I'H

ﬂ Sartér... |

oK Arvuller | Hislp |

*  Nummer — underforstaet finanskontonr.
* Kontotype

+ Datofilter

* Afdelingsfilter

»  Projekffilter

* AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjeelp af [F6]
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Klient e Nummer — underforstaet klientnr.
+ Datofilter
» Sagsfilter
e Adelingsfilter
*  Projekffilter

Indstillinger » Medtag finanskonti — feltet er forudfyldt med Ja
« Medtag finansposter — feltet er forudfyldt med Ja
* Medtag klienter — veelg mellem Ja eller Nej

e Medtag klientposter — veelg mellem Ja eller Nej

Evt. sortering Der kan &ndres sortering pa fanebladet Finanskonto.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
A | B C D E F
1 Ea'a"%“ e Adminisbrations il 244
2
3 | Munamer |DaElo Aldeling  Fmjeki  Belab Tekst
4 2442050  265-DE-2001 kr 325500 Lonnirger my.
§ | 2444010 02-06-2000 [kr 70001 Barkkanto (1]
B | 2444010 16062000 [kr 700003 Barkkonto (1)
| 7 2a4410)| 26062000 ikr A0000) Saly af lesswrs wpsn
B | 2444010 25-06-2000 ik GO0 003 Saly af lesers wipen
B | 2444010 30-0E-2000 [kr 70,031 Barkkanto (1]
10| 2444020 02-06-2000 (kr 630,00 Barkkonto (1]
11| 2444020 16-D6- 2000 (kr B30 00) Barskanta (1)
12| 2444020 26-06-2000 kr £.00000  Boudgifer
13 2444020 0-06-2000 (ke B30,00) Barkkonto (1]
14| 2447010 D1-12-2000 kr 00000 Giro
Beskrivelse af kolonner Ovenstaende eksempel viser posteringer pa de enkelte konti.

mm pa udskriften

Nummer | ovenstaende eksempel finanskontoen nummer.

Dato Postens bogfgringsdato.

Afdeling Afdelingskode.
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Projekt Projektkode.

Belgb Postens belgb.
Tekst Postens bogferingstekst.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001

Advo+ Rapporter Side 48



Journal overforte poster Rapportens ID nr. er 6002625

Formal Formal med rapporten er at vise posteringer, der er overfort fra én konto

til én anden.

Funktionen til at overfgre posteringer findes under Kontoplan og knap-

pen Special.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

® Journal overfarte poster - |EI|£|

iz Ludskrift Annller Hizlp
Fanebladene Der kan ikke opseettes nogle betingelser for udskriften.
Evt. sortering Der kan ikke eendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001

Advo+ Rapporter Side 49



Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Dato

Bilagstype

Bilagsnr.

Kontonr.

Kontonavn

Beskrivelse

Afd.

Momsbelob

Momstype

Momsomrade

Momsgruppe

Belab

] 4 e b
[ & agwa ke [T Paplrrsin Borgbalah iy g Sagh  phera
G R Lo W i
¥ ki T
HEST m H | T Uk 3411 [T ] 0 ]
wy L] I By e e L) B A L]
...... o i [ — i LT

Qverst pa udskriften ses oplysninger om hvilken konto, der er overfart
fra, hvem der har foretaget flytningen, samt dato for hvornar det er sket.

Data i de efterfglgende kolonner er for den konto posteringer er flyttet til.

Posterings bogfgringsdato.

Posteringens bilagstype.

Posteringens bilagsnr.

Posteringens konto nummer.

Finanskontoen navn.

Posteringens bogfgringstekst.

Posteringens afdelingskode.

Beregnet momsbelgb.

Posteringens momstype.

Kolonnen vil veere tom.

Kolonnen vil veere tom.

Posteringsbelab.
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Lebenr. Posteringens entydige labenummer.
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Konsolideret balance m. Rapportens ID nr. er 6002614

abnin

Formal Formal med rapporten er at vise balancen (bevaegelse og saldo) samt en
abningssaldo.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Anfordringsbilledet

° Konzolideret balance m. abnin O] x|

Finanzkanto | [ndztillinger |

Fel | Filter |
B | Murnmer m +
F.ontotype

D atofilber 01-02-071..28-02-01

Afdelingsfilter

Projektilter

Adrministrationstr.

[ee] s

[ 4]

ki

Idskriv... | i Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Finanskonto e Nummer
« Kontotype
» Datofilter
» Afdelingsfilter
*  Projekffilter

e AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjzelp af [F6]

Indstillinger e Vis kun konti med bevaegelse eller saldo <> 0 — vaelg mellem Ja eller
Nej
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Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

b
-

Froreisshu arrer FE W Culofiller 020

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer Finanskontoens nummer

Navn Finanskontoens navn.

Abningssaldo Finanskontoens &bningssaldo.

Bevagelse Debet Debet bevaegelser i den valgte periode.

Bevagelse Kredit Kredit beveegelser i den valgte periode.

Saldo Debet Aktuel saldo i debet.

Saldo Kredit Aktuel saldo i kredit.
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Kons.Balance/adm. Rapportens ID nr. er 6002615

spec.abning

Formal Formal med rapporten er at vise balancen (bevaegelse og saldo) samt en
abningssaldo.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

Anfordringsbilledet

° Kong Balance fadm spec. abning O] x|

Finanzkanto | [ndztillinger |

Fel | Filter |
B | Murnmer m +
F.ontotype

Dratofilker

Afdelingsfilter

Projektilter

[ee] s

[ 4]

1|

Idzkriv... | "Wie udzkrift Annuller Hizelp

Fanebladene
Finanskonto *  Nummer
* Kontotype
+ Datofilter
* Afdelingsfilter
»  Projekffilter

* AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjeelp af [F6]

Indstillinger e Vis kun konti med beveegelse eller saldo <> 0 — veelg mellem Ja eller
Nej
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn
Abningssaldo
Bevagelse Debet
Bevagelse Kredit
Saldo Debet

Saldo Kredit

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

P
Fome g i
Ve
i
Brdc et P glan
Emme b= B [
T SR o
THE L bkl e [T
HiL Ay
T W ase
MM P, e ¥
I L | L L
i et msew s g e B
e (S qrE
TH Trivkromy
T T T,
UTHE e s s sk |l [ ELBRIT
T T o
THE o A
o B 1§
L . ™

Finanskontoens nummer

Finanskontoens navn.

Finanskontoens abningssaldo.

Debet beveegelser i den valgte periode.

Kredit bevaegelser i den valgte periode.

Aktuel saldo i debet.

Aktuel saldo i kredit.
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Administrationer

Under overskriften Administrationer har vi valgt at beskrive falgende rappor-
ter:

e 6002811 Afstemning administrationer

+ 6002812 Konsolideret balance

e 6002813 Konc.balance / adm. spec.

* 6002814 Momsangivelse

e 6002803 Afregn moms
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Afstemning administra-

tioner

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
RegnskabsDataAdm

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002811

Formal med rapporten er at afslgre en evt. difference mellem saldoen pa

mellemregningskontoen i en administration og den tilknyttede sag.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Finans.

* Afstemning administrationer ' O] x|

FegnzkabsD ataddm. I

Felt Filter

* 4

\_ [ 4] [ ] v

ﬂ Sartér...

Udskriv.. | Vi udskif Arvuller | Hislp |

e Ingen faste filtre —

Der kan &ndres pa fanebladet RegnskabsDataAdm.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning 31. august 2001
Rapporter Side 58



Afstamningsists administratiomner m“muﬁ
Wih i 2001 B Biwsger  BHS0
S 1
HurterHer Tekal Kl egning Sahlo asg Eriference
A0 Sl kamkogdan il a0 0,00
T T ] Semres” 04 0 e TERD o [l ]
255 JHC Darmeark 45 T30 F3000 0,00
5N Ejendinrwren eoheried 17 oumn el 1] [ a]
S B ey Aimee 5. Wieksen DD 0 0,00
ndmiresirationes 1o 11 [EH0 ] 0 [0 00 (1]
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Nummer Administrationsnummer.
Tekst Administrationens navn.
Mellemregning Saldo pa administrationens mellemregningskonto.
Saldo sag Aktuel saldo pa den sag, der evt. er tilknyttet administrationen.
Difference En evt. difference mellem de 2 ovenstaende konti.
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Konsolideret balance

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Indstillinger

Evt. sortering

Rapportens ID nr. er 6002812

Formal med rapporten er at vise balancen (beveegelse og saldo) pa en

administration.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Konszolideret balance =10 x|

Finanskonto | Indztillinger |

Felt | Filker |
Murmnmer

Kontatype

D atafiler

Afdelingsfilter

Frojektfiker

AdmiristrationsMr. ﬂ L3

[er ]+

1[4

-

4|

Udskriv.. |  Wisudskit | Annuler Hieelp

*  Nummer

« Kontotype

» Datofilter

» Afdelingsfilter
*  Projekffilter

e AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjzelp af [F6]

¢ Vis kun konti med bevaegelse eller saldo <> 0 — veelg mellem Ja eller
Nej

Der kan ikke @endres pa sortering.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse Debet

Bevagelse Kredit

Saldo Debet

Saldo Kredit

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Exmes Errn

e
15 FEH bl e ol

15 i e v

saEA g

1SUAH Bk i

THEEH b od e i el ke
[T T T
) e

e ol i SRl

Al 1 ok s e
bt sy

Fim®

Finanskontoens nummer

Finanskontoens navn.

Debet bevaegelser i den valgte periode.

Kredit beveegelser i den valgte periode.

Aktuel saldo i debet.

Aktuel saldo i kredit.
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Kons.balance / adm

spec.

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Finanskonto

Indstillinger

Rapportens ID nr. er 6002813

Formal med rapporten er at vise balancen (bevaegelse og saldo) samt en

abningssaldo.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

“ Konsz. Balance fadm spec.

Finanzkonto | [nidztillinger |

Fel | Filter

B | Murnrmer |
F.ontotype

D atofilker

Afdelingsfilter

Projektilker
Administrationstr.

1|

IH' L3

Idldd

Udskriv... | is udskiif

Annller

Hizlp

*  Nummer

« Kontotype

» Datofilter

» Afdelingsfilter
*  Projekffilter

e AdministrationsNr. - vaelg evt. adm. nr. ved hjzelp af [F6]

* Vis kun konti med bevaegelse eller saldo <> 0 — veelg mellem Ja eller

Nej
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer

Navn

Bevagelse Debet

Bevagelse Kredit

Saldo Debet

Saldo Kredit

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

THEHE L e
PHEEE RS T

SHEE g e e LOWEE
Pl | s T

Finanskontoens nummer

Finanskontoens navn.

Debet beveegelser i den valgte periode.

Kredit bevaegelser i den valgte periode.

Aktuel saldo i debet.

Aktuel saldo i kredit.
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Momsangivelse (2)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Momsangivelsesnavn

Momsangivelseslinie

Rapportens ID nr. er 6002814

Formal med rapporten er at udskrive momsposter i den valgte admini-
stration.

Rapporten forudsaetter at der er etableret momsangivelse pa administra-
tionen. Den finder du saledes: Administration/Opsaetning/ Momsangivel-

Se.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Finans.

Momzangivelze [2] =10/ x|

Mumsangivelsesnavnl komzangivelzeslinie  Indstillinger I

bedtag momspaoster . . . % Abpe
O Lukkeds
i~ Abne og lukkede

Medtag momsposter . . . (' Inden for perode

{” Fer og inden for periode
Afrund bl hele belab, . . . v

iz belab i ekstra
rapportenngsyaluta . . . [

Udskriv.. |  Visudskit | Annuler Hieelp

* Angivelsestypenavn — veelg evt. navn ved hjeaelp af [F6]

* Navn - er ikke ngdvendigt at udfylde

* Administration — skal udfyldes med adm. nr. veelg evt. ved hjeelp af
[F6]

» Datofilter — skal udfyldes med det datointerval, rapporten skal daek-
ke.
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Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Medtag momsposter — vaelg mellem
+ Abne

* Lukkede

» Abne og lukkede

Medtag momsposter — veelg mellem
e Inden for perioden

* Fgr og inden for perioden

* Afrund til hele belgb — saet evt. flueben for afrunding

» Vis belab i ekstrarapporteringsvaluta
Der kan ikke eendres pa sortering.
Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Bemeerk at detail- delen af rapporten er afheengig af hvordan momsangi-
velsen er sat op.

Momsangivelse

SE-MH, 45 55 66 B8
Peginie;

Wisrsion 2001.1 &
adrmiristrationsMr 258
JHC Darrmark A%

Huolrrve2 el el =i 1
470 Naestund

Al baliek o | DEE

Beloh & | Bads arnal brorss

Riabrikrr Beskrivel o Fislndh
| iredglerds moma 18 0
T Usgphende mamie I &3
|k T RITm
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

SE-NR. CVR nr. fra Firmaoplysninger.

AdministrationsNr. Administrationens nr.

Klientens navn og adres- Hvis administrationen er koblet sammen med en sag, vises her klientens
se navn og adresse.

Rubriknr. Rubrik nr. fra momsangivelsen.

Beskrivelse Beskrivelse fra momsangivelsen.

Belogb Beregnet belgb afheaengig af momsangivelsens opsaetning.
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Afregn moms Adm

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

RegnskabsDataAdm.

Moms-

bogf.opsatningAdm

Indstillinger

Rapportens ID nr. er 6002803

Formal med rapporten er at udskrive belgb til moms afregning.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Afregn moms Adm =10l x|

RegnzkabsD ataddm. | bomzbogf. opzaetningddm  [Indstillinger |

Startdato . . .. ... L. I 01-01-98
Slatdata, . . . . . .. .. | 03-08-01
Bogferingzdato . . . . . . | 03-02-m
Bilagere. . . . . . . . .. | A
iz momsposter. . . ... Jv!
Bogfer . . . .. ... .. |
iz belob | el.stra
rapporteningsyaluta . . . [
Udshriv... Wisudskit | Arnuller Hiz=lp
*  Nummer

*  Moms-virksomheds-bogf.gruppe

*  Moms-produkt-bogf.gruppe

+ Startdato

+ Slutdato

» Bogferingsdato
e Bilagsnr.

* Vis momsposter

* Bogfer
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Bogferingsdato

Bilagsnr.

Bi

Ty

Grundlag

Belab

Urealiseret grundlag

» Vis belgb i ekstra rapporteringsvaluta

Der kan eendres sortering pa fanebladet RegnskabsDataAdm.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Mg T 1. il
Fcinade- 0107188 PRI =
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HiLenil wOms o
11 = - LB {17 B il
Ul B ] 1 L} s 1 ] w T
i L B

@verst ses perioden for momsafregningen samt diverse gvrige filtre fra

fanebladet Indstillinger.

Momspostens bogfgringsdato.

Momspostens bilagsnr.

Momspostens bilagstype.

Momspostens momsbogfaringstype.

Beregninsgrundlag for momsbelgbet.

Momspostens belab.

Urealiseret momsgrundlag, er udfyldt hvis der anvendes urealiseret

moms.
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Urealiseret belob Urealiseret momsbelgb, er udfyldt hvis der anvendes urealiseret moms.

Mo Momspostens momsberegningstype — typisk Normal moms.

Kunde / Leverandoar Klientens nummer.

Lebenr Momspostens entydige Iabenr.

Bruger Initialer pa brugeren, der har bogfart.
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Klient

Under overskriften Klient har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:

6002515 Klient stamdata

6002559 Klientetikette

6002563 Klient - top 10 liste

6002537 Klient — sagsov. m. saldo+sek
6002610 Klient — sagsov. m saldo+tid
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Klient stamdata

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002515

Formal med rapporten er at udskrive klienten stamoplysninger, sdsom
navn og adresse.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Klient.

° Klient stamdata =10 x|
Klient
Felt | Filter |
B | Mummer | +

ﬂ Sortér... |

Udskriv.. | Vis udskiift srler | Hisp |

e Nummer — underforstaet klientnummer — anvend evt. [F6]
Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Klient.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Nummer

Adresse

Telefon/Telefax

Landekode

Ansvarlig

Modtag den

Elient stamdata

Huimimest  ibiedas
1000 Thaiiga s B A5
Eandargeda £

SECT Canixis

10EF Linibmnic 4.5
Begardrmdar 1

117 Fasbarharen %

1S Garinensty Arbeapegrerioremng
dnlisgeda T

1108 Kabanharn K

Tedeton Tekslas

42 F310 63

B AT BE

31 4545 1]

Lawiedsind Adisaarba

Hofag

-5

ar-or-ar

ar-or-ar

Klientens nummer.

Klientens navn, adresse og postnr./by.

Klientens telefonnr. og telefaxnr.

Klientens landekode.

Den klientansvarliges initialer.

Dato for klientens oprettelse.
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Klientetikette Rapportens ID nr. er 6002559

Formal Formal med rapporten er at udskrive etiketter pa klienter.
Der udskrives klientens navn, adresse, evt. den 1. part pa sagen, samt 5

valgfrie felter.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Klient.

Anfordringsbilledet

Klientetik ette O] x|

Sag  Indstillinger

Farmat

Tekstire1 . . . . . . .. I

Tekstine 2. . . . . . .. I

Tekstlne 3. . . ... .. I

Tekstinied . . . . . . .. I

Tekstinie 5. . . . . . .. I

Idzkn... | "ie uidzknft Annuller Hj=lp

Fanebladene
Sag e Sagsnr.

» Tilfgj evt. klientnr.

Indstillinger » Format (74 x 117) angiver starrelsen pa etiketten

« Tekstlinie1 til 4 — her kan indtastes en valgfri tekst til etiketten

Evt. sortering Der kan ikke eendres pa sortering.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Klientnavn + adresse

Partnavn + adresse

Tekster

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Sagsnr 24025
Texaco Danmark &S 39 47 84 00
@ister Yoldgade 4 4T B4 00

13580 Kebenhawm K

Allan Thedildsen

Fasanve) B 46 13 25 68
BP0 Horsens

“alghn tak=t 1
“algin 1akst 2
“algln 1ak=t 3

Der udskrives den fgrste sag pa en valgt klient.

Klientens navn, adresse og telenumre.

Der udskrives fgrste parts navn, adresse og telenumre tilhgrende oven-

staende sag.

De valgfrie tekstlinier fra fanebladet Indstillinger.
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Klient — top 10 liste Rapportens ID nr. er 6002563

Formal Formal med rapporten er at udveelge og udskrive de 10 klienter hvor der

er den stgrste bevaegelse eller saldo.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen
Klient.

Anfordringsbilledet

“ Klient - top 10 liste -0l x|

Kliert  Indstilinger |

Idskriv... i Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene

Klient »  Nummer — veelg evt. klientnr. ved hjaelp af [F6]
» Teksttypefilter — veelg evt. type ved hjaelp af [F6]
» Tekstkodefilter — veelg evt. kode ved hjeelp af [F6]
+ Datofilter — indtast evt. datointerval

e AdministrationsNr. — veelg evt. adm. nr. ved hjeelp af [F6]

Indstillinger Vis — veelg mellem
* Beveegelse
+ Saldo

» Antal — Skriv det antal der gnskes vist pa listen
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Rakkefolge

Nummer

Navn

Bevagelse

Saldo

Andel af bevaegelse

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

LU PR B
Fprmrg
W S A

i kg H B il | D80

B
1 Hamer it

i T e baaE [ndFrair
W P Fnl e

W0 DErars S
KA T Ferwkarg

W T e el

27 Ty Tk

Wi LG R Pl ediir

K8 3 ] weera nlmrdngn

Ll T

W0 Taigrard By &%

= W U m om oA =M

il
e il
Endal |

. g 2
[T |
L

ulsa (SRR A W R | D6E |

Nummerering af klienterne.

Klientens nummer.

Klientens navnelinie 1.

Bevaegelse ( = saldo, hvis der ikke er indsat et datofilter).

Saldo pa klienten.

Visuel angivelse af beveegelsernes starrelse i forhold til de gvrige klien-

ter.
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Klient — sagsov. m. sal- Rapportens ID nr. er 6002537

do+sek
Formal Formal med rapporten er at udskrive samtlige sager pr. klient.

Tillige vises medarbejdere, uafregnet tid i kr. samt bevaegelse.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Kilient.

Anfordringsbilledet

* Klient - zagzoy. m. zaldo+zek O] x|

Klient  Indstiinger |

Idzkriv... Wiz udzkrift Annuller Hizlp

Fanebladene
Klient *  Nummer — underforstaet klienthummer
« Datofilter

Indstillinger » Medtag arkiverede sager — vaelg mellem Ja eller Nej

¢ Udelad saldo = 0 — veelg mellem Ja eller Nej

Evt. sortering Der kan andres sortering pa fanebladet Klient.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Elurd - gngaoversigl m, eakdo : -.;.-.w 2l

Paipos HEgr 1
A

Arreemi Lleregred fid i liraasping

Fladm. Sisghni. Lo Sebndan Segebutea maisl LT) FOHED
10613 413134 2INFLDD
ey ih ] f=n . LB [RE b 1 051
uiil L= HeEm H:] 1] Al 0
uisd .= FiC# H: (1] ]
HEET [ i) i
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Klientnr. Klientens nummer.
Sagsnr. Sagsnummer pa sager tilhgrende den aktuelle klient.
Navn Hhv. navn pa klienten og sag vedrgrende pa sagen.
Sekreteer Sekreteer initialer pa sagen.
Sagsbehandler Sagsbehandler initialer pa sagen.
Ansvarlig jurist Ansvarlig jurists initialer pa sagen.
Uafregnet tid i kr. Hhv. uafregnet tid i kroner i alt p& klienten og fordelt p4 sagerne.
Bevagelse Bogholderibeveegelse pa hhv. pa klient og sager i den valgte periode.
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Klient — sagsov. m. sal- Rapportens ID nr. er 6002610

do+sek

Formal Formal med rapporten er at udskrive samtlige sager pr. klient.
Tillige vises medarbejdere, uafregnet tid i timer og minutter samt bevae-
gelse.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Klient.

Anfordringsbilledet

® Khent - zagso¥. m. saldo+zek - |I:I|£|

Kliert  Indstilinger |

Idzkriv... iz Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Klient *  Nummer — underforstaet klientnummer

« Datofilter

Indstillinger « Medtag arkiverede sager — vaelg mellem Ja eller Nej

* Udelad saldo = 0 — vaelg mellem Ja eller Nej

Evt. sortering Der kan endres sortering pa fanebladet Klient.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Klient - sagsowversigt m. saldo 1";' H '":
sl
shenirg.  SAgERd. T Epbrrier Ragubeh e Iiaregeei idl [[EAE B LT
[ 1E] e o CLyamprs &5 i1 T lin
LTIk Finaysay ke 5 maj 1 BB B =0 ] 1, i
r LR ] el b Kaad L KAl 1 BE HEN H. [LR 1} =31 10
el t ] Bl ki 0 pad B JIU W SN 1R RED FC& -] L] 11 15
DHEET L] Pl ol 1
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Klientnr. Klientens nummer.
Sagsnr. Sagsnummer pa sager tilhgrende den aktuelle klient.
Navn Hhv. navn pa klienten og sag vedrgrende pa sagen.
Sekreteer Sekreteer initialer pa sagen.
Sagsbehandler Sagsbehandler initialer pa sagen.
Ansvarlig jurist Ansvarlig jurists initialer pa sagen.
Uafregnet tid i timer og Hhv. uafregnet tid i timer og minutter i alt pa klienten og fordelt pa sager-
minutter ne.
Bevaegelse Bogholderibevaegelse pa hhv. pa klient og sager i den valgte periode.
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Sagsrapporter

Under overskriften Sagsrapporter har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:

6002550 Opgaver

6002605 Sag — kontokort (3)
6002507 Sager uden fremnotering
6002518 Sagsoprettelser

6002668 Sagsoprettelser m. modpart
6002601 Sagsoprettelser m. tidl. sagsnr.
6002562 Sags etiketter (2)

6002549 Sags etiketter (3)

6002640 Sagsforlgb

6002682 Sagsliste pr. medarb.type
6002607 Til-/afgang af sager
6002569 Slettelog
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Opgaver Rapportens ID nr. er 6002550

Formal Formal med rapporten er at udskrive fremnotering fra opgavelisten.
Listen er et alternativ til den liste man kan udskrive fra opgaver fra
Sagshovedmenuen.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

Anfordringsbilledet

° Opgaver _|- _||:| El
5 agsforlab
Felt | Filter |
p | Medarbeder E +| -~
Type =
Dato
Sagznr. 24073 Ed
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | is udskiif Arruller | Hiselp |
Fanebladene
Sagsforlgb » Medarbejder — vaelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

» Type — vaelg evt. type ved hjaelp af [F6]

+ Dato — underforstaet dato for fremnotering

e Sagsnr.
Evt. sortering Der kan &ndres pa sortering pa fanebladet Sagsforlgb.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Medarbejder

Sagsnr.

Klientnavn

Akt.nr.

Aktivitet

Beskrivelse

Ansvarlig jurist

Dato

Naste akt.nr.

Aktivitet

Fremdateret

FEF MM HA

AT — S M, Ml e iy

pl By Sy ] ke i
Fra

Medarbejder initialer.

Sagsnummer.

Klientens navn.

Aktivitets nummer.

Aktivitetens navn.

Beskrivelse fra sagsforlgb.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Fremnoteringsdato.

Plads til egne notater.

Plads til egne notater.

Plads til egne notater.
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Sag - kontokort (3) Rapportens ID nr. er 6002506

Formal Formal med rapporten er at udskrive sagsposter pa en eller flere sager.
Rapporten er i modsaetning til 6002529 Sag — kontokort (2) liggende med
yderligere oplysninger.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

Anfordringsbilledet

Sag - kontokort [3] =10/ x|

S5ag Indstillinger |

Wiz belab | danske kroner, §

Skift zide pr. zag . . . . . r
Mediag ogzd zager, der
kunhargaldo. . . . . .. [
Idzkrive.... Wiz udskrift Annller Hizlp

Fanebladene

* Ingen faste filtre —

Sag e Sagsnr.
« Datofilter

* Arkiveret den

Indstillinger e Vis belgb i danske kroner — veelg mellem Ja og Nej
»  Skift side pr. sag — vaelg mellem Ja og Nej
* Medtag ogsa sager, der kun har saldo — underforstaet ingen bevae-
gelser i perioden
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Bogferingsdato

Bilagstype

Bilagsnr.

Beskrivelse

Aben

Belab

Saldo

Forfaldsdato

Lobenr.

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

ag -ipniakerd

Qverst pa udskriften vises den valgte periode, sagsnr., klientnavn, sag

vedrgrende, sagsbehandler og sekreteer.

Sagspostens bogferingsdato.

Sagspostens bilagstype f.eks. faktura eller kreditnota.

Sagspostens bilagsnummer.

Sagspostens bogferingstekst.

Er posten aben vises et J — er posten lukket er der blankt i dette felt.

Sagspostens belgb, kreditposter vises med minus foran.

Den Igbende saldo.

Sagspostens forfaldsdato beregnet via klientens betalingsbetingelser.

Unikt lsbenummer for den enkelte sagspost.
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Sager uden fremnote-

ring

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002507

Formal med rapporten er at udskrive de sager, hvor der ikke pt. eksiste-
rer én eller flere fremnoteringer.

Rapporten kan sikre mod 'glemte sager’.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

® Sager uden fremnoterning - |I:I|£|

Felt Filter

b || )

\_ [ 4] [er ]+

ﬂ Sartér...

Udskriv.. | Wis udskiif Arruller | Hislp |

* Ingen faste filtre —

Der kan endres pa sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Sager som ikke er fremnoteret "-'5;:-“"" o
BED
Lagenr, Sag wadr, Eliantn, Eliant maun
002 Liderbeidelse af konirakd 1026 Cocan Forsiving
24006 Husles konirskd e Hosgeghisnsds T2 Jens Visrmieeg Olien
24007 Lidheining ol erstsimng 1021 Jens Bistals
M022  Afresceisesgodigenaise H Martin Al 1006 Top Danners
24051 Forfandinges sied Malas Hssden VD Descckin esscnallms
24052 Faldura v 7989 101 Teen Cals 255
MOET Torbent pravessg 1026 (Cockan Forsliving
0BS5S kherd weck 1000 Thaesigesedl Bxg A/5
24057 immaterisiet 1000 Thesigesrnd Byg A%
M092  Peroonthkads 100 Decaan Medensims
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Sagsnr. Sagsnummer.
Sag vedr. Sag vedrgrende.
Klientnr. Klient nummer.
Klient navn Klientens navn.
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Sagsoprettelser Rapportens ID nr. er 6002518

Formal Formal med rapporten er udskrive sager, der oprettet i et datointerval.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

Anfordringsbilledet

° Sagzoprettelzer O] x|
Sag
Felt | Filter |
b | Oprettet den | =
Sagsbehandler =
Anzvarlig jurist
Sagzmr. Ed
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | is udskiif Arruller | Hiselp |

Fanebladene

*  Oprettet den — indtast evt. et datointerval
e Sagsbehandler - veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

* Ansvarlig jurist - veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

e Sagsnr.
Evt. sortering Der kan &ndres pa sortering pa fanebladet Sag.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Sagsbehandler

Ansvarlig jurist

Sekretaer

Sagstype

Beskrivelse

Klient navn

Sagsoprettetiar

p=21] i
LTErg
SapETE. Seqeb pmirl  Sekrel Sageivpes Boskorwdes Fiszi nemi
A Fiia, e} wa FE. bl bl 7 babdums 3T @1 S bobwuse 1585 O Dawerark 805
T (Lo Bl (=1 A L b i b vl o, For nloirsg
Sy [ FEd all Cin AL § A Al AT Frud s e £
L] [ L] S [= B P& Fuhurs 350 o 12 revanbar 1005 w1 Mg Mt e
B ] g an FE. F il SO0 5 P
SR =y 3 el L B0l Hurici Emiradey Korpegptinei o Wermmn o
et ne (=2 o) Fhd ali e Liciadaling o' sriaineng el P Ll
SaE (=3 S [T L Pt o A by S s e
ot [ & P [= 2 1] FE Fisistainirgd 4. soril 1552 FLIH D 55
2T E P L] an B0 Lo by 3] pewwhivssyy Jeerdswren ¥ Teabsh Tepeethe
Sagsnummer.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Initialer pa sagens sekreteer.

Sagens sagstype.

Sag vedrgrende pa sagen.

Klientens navn
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Sagsoprettelser m.

modpart

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002668

Formal med rapporten er udskrive sager, der oprettet i et datointerval.

Listen viser klient og 1. part.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

° Sagoprettelzer m. modpart O] x|
Sag
Felt | Filter |
b | Oprettet den | =
Sagsbehandler &=
Anzvarlig jurist
Sagznr. kil
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | is udskrif Arvuller | Hieslp |

e Oprettet den — indtast evt. et datointerval
e Sagsbehandler - vaelg evt. initialer ved hjselp af [F6]
» Ansvarlig jurist - veelg evt. initialer ved hjaelp af [F6]

e Sagsnr.

Der kan endres pa sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sagsbehandler

Ansvarlig jurist

Sekretaer

Sagstype

Klient navn

Sag vedr.

Modpart

HIpRsprETEicET

-l 1
Lt

Gl smrd Gl Byt per Fhew o g i Mk oai

o T LS P Dy A L Ty R R s it

Y - 1 AHE i Forwien g o by e o] el Do e oyl
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s = = R i P it Kompeiirac Peraia pmsamanind
N - 2 aD [ 2 e Pl e owrg e A TEe Foym mropeseyms
it W oam ou b i Namsesch [t ey -
Ham - T M P LM Dol 1Y Fabisliig d 1 mai | S st <0 'yl
ey » @ ettt Tegraria e i o i i iy
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Sagsnummer.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Initialer pa sagens sekreteer.

Sagens sagstype.

Klientens navn

Sag vedrgrende pa sagen.

Navn pa den ferste part pa sagen.
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Sagsoprettelser m. tidl.

sagsnr.

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002601

Formal med rapporten er at udskrive sager med angivelse af det tidligere

anvendte sagsnr.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

“ Sagoprettelzer m. tidl. zagzsnr - |EI|£|
Sag
Felt | Fiter |
b | Oprettet den | =
Sagshbehandler =
Anzvarlig jurist
Sagsmr. Ed
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | Vis udskiift Arvuller | Hislp |

e Oprettet den — indtast evt. et datointerval
» Sagsbehandler - vaelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]
» Ansvarlig jurist - vaelg evt. initialer ved hjaelp af [F6]

e Sagsnr.

Der kan andres sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Sagsoprette|ser Sids 1
Aarid

& s Sagube pist  Tidl sagsnd. Kl nasn Sy s
240001 Fia,  ©£8  PEEIS [FEJ il bl st il P 511
24002 H2W B TERT Coler Forsiring Lk besigbaize it kit
240 [ A TESS Pl Hjmer sgaer o S § 2mbearmprasbe 1559
24004 WY EM O TEUETD wi Tage Kristansen Fatiern S50 &1 12 raeemh
i Hi i a1 A Fakrager L0s Fakhrs ST
D0 CHE S T e VTG e T o T S T T T ]
24007 CHE Bl BOCEID Jens Edstade Liibvetndirg f ersinining
2400 P B TESes I Interrabonsl Fesearch  Bestyraisesarisaie
2400 HO R 0D HLM D 675 Fisdebetning d 4. aord 1936
SRR Fi =l [ it S lrsfink TegrEdus JeErax ek sEndomimen J
2401 P UM B0E13 JC Dainglied ApS Opreryared

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr. Sagsnummer.

Sagsbehandler Initialer pa sagens sagsbehandler.

Ansvarlig jurist Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Tidl. sagsnr. Sagens tidligere sagsnr. hvis der er registreret et sadant.

Klient navn Klientens navn

Sag vedr. Sag vedrgrende pa sagen.
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Sagsetiketter (2) Rapportens ID nr. er 6002562

Formal Formal med rapporten er at udskrive etiketter til sagschartek.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

Anfordringsbilledet

" Sags etiketter [2] =1of x|

Sag  Indstillinger

Format ‘
105 = 148 mm
74 % 105 o
IIdzkni... Yie udzknft Annuller Hizlp
Fanebladene
Sag » Sagsnr. —indtast Sagsnr. eller interval, ellers udskrives alle sager
Indstillinger Format - vaelg mellem:

» 148 x 210 — udskrives staende 2 etiketter pr A4 ark
¢ 105 x 148 — udskrives liggende 4 etiketter pr A4 ark
e 74 x 105 — udskrives staende 8 etiketter pr A4 ark

NB husk at justere margener i sideopsaetning.

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du et teenkt eksempel i stgrrelsen 148 x 210
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr.

Klient

Part

Sagsbehandler

Sekretaer

Ansvarlig jurist

Sag modtaget den

Udskrevet den

Sagsne, D00 Sag wesdr,

Wl b . 10zrF
138 Darenisrk A5
Absalonsgeds d
1558 Kabenhaw W

Tedafan 1 BT ET 20
T

Sarpm et FCa
SrireiEr wa
Binvavar iy pm st i3

Tan maaiage den 160757
Ik ravet dan S=[E=

gl bextading ot rakbors 520 ol 3 febausr 1 B35

Partnr. 5
Whaitin Albir Otsen
Lindd=ss2i B

1877 Frothercsiesng C

Tt
TishirTiie

Sagsnummer.

Sagsbeskrivelse.

Klientens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.

Partens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens sekreteer.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Dato for sagens oprettelse.

Dato for etikettens udskrivelse.
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Sagsetiketter (4)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Format . . . .. ... .. = 148 = 210 mm

Rapportens ID nr. er 6002549

Formal med rapporten er at udskrive etiketter til sagschartek.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

° Sags etiketter [4] =10] x|

Sag  Indstillinger

105 % 148 mm

IIdzkni... iz udzkrift Annuller Hizelp

e Sagsnr. —indtast Sagsnr. eller interval, ellers udskrives alle sager

Format - veelg mellem:

» 148 x 210 — udskrives staende 2 etiketter pr A4 ark
¢ 105 x 148 — udskrives liggende 4 etiketter pr A4 ark
e 74 x 105 — udskrives staende 8 etiketter pr A4 ark

NB husk at justere margener i sideopsaetning.

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du et taenkt eksempel i starrelsen 74 x 105
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Sagsnr. Sagsnummer.
Sag vedr. Sagsbeskrivelse.
Klient Klientens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.
Part Partens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.
Sagsbehandler Initialer pa sagens sagsbehandler.
Sekretaer Initialer pa sagens sekreteer.
Ansvarlig jurist Initialer p4 sagens ansvarlige jurist.
Sag modtaget den Dato for sagens oprettelse.
Udskrevet den Dato for etikettens udskrivelse.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001

Advo+ Rapporter

Side 97



Sagsforigb Rapportens ID nr. er 6002640

Formal Formal med rapporten er at udskrive oplysninger fra vinduet Sagsforlab

pa en enkelt sag eller et sagsinterval.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

Anfordringsbilledet

“ Sagsforlab _|- _||:| EI
S agzforleb
Felt | Filter |
B | Sagznr. | t

ﬂ Sortér... |

Udskriv.. | Vis udskiif srvuller | Hiep |
Fanebladene
Sagsforigb » Sagsnr. — indtast sagsnr. eller sagsnr. interval.
Evt. sortering Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Sagsforlab.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Dato

Type

Medarbejder

Aktivitet/arbejdsart

Beskrivelse

Dokumentnavn

Ragainslab

Lsiprpiers TR 1
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5. meEn Z01
Fan 1

Lieba 'l il ™

1 ryborge kg

Sagsnummer.

Dato for aktiviteten/fremnoteringen.

Linierne i sagsforlgb kan have falgende typer:

» Aktivitet
e Arbejdsart

» Korrespondance

e Post

» eller blank / ingen veerdi.

Initialer pa den medarbejder, der har dannet aktiviteten.

Hvis typen er Aktivitet eller Arbejdsart, vil koden herfor ses i dette felt.

Den indtastede beskrivelse af aktiviteten.

Hvis typen er Korrespondance vil her sta navnet pa den anvendte skabe-

lon.

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning

Rapporter

31. august 2001
Side 99




Sagsliste pr. me- Rapportens ID nr. er 6002682

darb.type

Formal Formal med rapporten er at udskrive en sagsoversigt pr sagsbehandler
eller pr ansvarlig jurist eller pr sekreteer.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

Anfordringsbilledet

“ Sagshiste pr. medarb_type _|EI|5|
tedarbeider | Sag  |ndstillinger
Sekretar . . . .. ... i
Sagzbehandler . . . . .. i+
Bnzvarlg unst ... &
Udzkriv... Wiz udskrift Annuller Hizelp
Fanebladene
Medarbejder e Initialer
Sag e Arkiveret

e Sag modtaget den

e Sagstype

e Sagsbehandler — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]
* Ansvarlig jurist — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

e Sekretaer — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

Indstillinger Veelg mellem
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr.

Klientnr.

Klient navn

Sagstype

Sagsbehandler

Ansvarlig jurist

»  Sekreteer
e Sagsbehandler

*  Ansvarlig jurist

Der kan endres sortering pa fanebladene Medarbejder og Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Sagalevia pr. madw bsplempes

iy TR0 &

e

DN e

tarihpmdr (ET

Bihe i
Usfererani
Udskreel & &G0

arereml gy

20-08-01

ey D wci = s e brgrives Drgresvers pain sore
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St rrdebE aeHTaE ved sl B P timgEni TR Lk L) el
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Sagsnummer.

Sagens beskrivelse.

Klientens nummer.

Klientens navn.

Sagens sagstype.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.
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Sekretar Initialer pa sagens sekreteer.
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Til- /afgang af sager Rapportens ID nr. er 6002607

Formal Formal med rapporten er at udskrive en summarisk oversigt over tilgang

og afgang af sager evt. i en periode.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen

Sag.

Anfordringsbilledet

“ Til-fafgang af sager - |EI|5|

Sag Indstillinger |

Dato periodestart . . . . . I
Dato penodesiut . . . . . |

Idskriv... i Lidskrift Annuller Hizlp

Fanebladene

Sag » Sagstype
* Ansvarlig jurist — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]
e Sagsbehandler — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

»  Sekretzer — veelg evt. initialer ved hjeelp af [F6]

Indstillinger « Dato periodestart — skal udfyldes

» Dato periodeslut — skal udfyldes

Evt. sortering Der kan ikke eendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagstype

Beskrivelse

Primo

Tilgang

Afgang

Ultimo
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Sagens sagstype.

Sagstypens navn.

Antal sager ved periodens start.

Tilgang i antal sager i perioden.

Afgang (arkivering) i antal sager i perioden.

Antal sager ved periodens afslutning.
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Slettelog Rapportens ID nr. er 6002569

Formal Formal med rapporten er at udskrive oplysninger om sager, der er blevet
slettet med [F4] Slet.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

Anfordringsbilledet

“ Slettelog - | I:Ilil

Slettede zager

Felt | Filter |
Sagsn. | ]~
Ansvarlig =
S agzbehandler
Sekretaer
Slettet d.

-

idskiv... Vs udskrif Arruller | Hislp |

Fanebladene

Slettede sager e Sagsnr.
e Ansvarlig
e Sagsbehandler
* Sekreteer
e Slettet d.
» Slettet af bruger

* Makuleringsdato

*  Arkivnr.
Evt. sortering Der kan &ndres sortering pa fanebladet Slettede sager.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr.

Sagstype

Klientnavn

Ansvarlig

Sagsbehandler

Sekretaer

Slettet d.

Slettet af bruger

Arkivnr.

Makuleringsdato

Dokumenter slettet

Sagsnummer.

Sagens beskrivelse.

Sagens sagstypekode.

Klientens navn.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens sekreteer.

Dato for sletning.

Initialer pa den bruger, der er logget pa, nér sagen er blevet slettet.

Evt. arkivnr. pa den slettede sag.

Evt. makuleringsdato pa den slettede sag.

Ja eller Nej angiver om dokumenter ogsa er slettet i forbindelse med
sletning af sagen.
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Time-/sagsrapporter

Under overskriften Time-/sagsrapporter har vi valgt at beskrive fglgende
rapporter:

Rapporter der tager udgangspunkt i tabellen Sag:

* 6002520 Uafregnet tid sag

« 6002528 Tidsrapport sag

* 6002535 Over-/underdaekning

e 6002564 Over/underdeekning (2)

* 6002579 Igangveerende arbejder sager

e 6002621 Sagsliste med tids oplysninger

Rapporter der tager udgangspunkt i tabellen Klient:
* 6002519 Uafregnet tid klient
e 6002539 Tidsrapport klient (2)

Rapporter der tager udgangspunkt i tabellen Dagsrapportlinier:
* 6002552 Tidsrapport sag (4)
e 6002557 Tidsrapport medarb./dato (2)

Rapporter der tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder:
* 6002511 Ansvarlig jurist

e 6002512 Sagsbehandler

e 6002521 Tidsrapport medarbejder (3)

e 6002522 Tidsrapport medarbejder/dato
* 6002525 Debiterbare timer

* 6002526 Fraveersstatistik

* 6002530 Debiterbare timer/gruppe

* 6002578 Medarbejderstatistik

* 6002613 Tidsrapport medarbejder K/D
e 6002653 Tidsrapport medarb./ansvarlig
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Uafregnet tid sag

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Indstillinger

Rapportens ID nr. er 6002520

Formal med rapporten er at udskrive debiterbar uafregnet tid. Findes der
ikke uafregnet tid pa en aktuel sag, udskrives intet.

Ikke debiterbar tid vises ikke pa listen.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pé Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Uafregnet tid sag =10 %]

Sag Indstillinger |

Medtag afslutteds sager . [
edtag belabs kalonne. . W

Idskriv... ig Lidgkrift Annller Hizlp

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Sag, hvilket er afggrende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

e Sagsnr.
« Datofilter

» Medtag afsluttede sager — vaelg mellem Ja og Nej

» Medtag belgbskolonne — veelg mellem Ja og Nej
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* Medtag udvidede tekster — veelg mellem Ja og Nej

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
Pearmde A1, e A
Tidarapport sag i ;
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[T ] e W ATR O
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Beskrivelse af kolonner Foruden diverse filtre ses gverst pa udskriften klientnr., klientnavn, an-
mm pa udskriften svarlig jurist, sagsnr. og sag vedr.
Dato Dato for tidsforbruget.
Medarbejder Initialer pa medarbejderen.
Arbejdsartkode Tidsforbrugets arbejdsart.
Beskrivelse Tidsforbrugets beskrivelse evt. udvidede beskrivelse.
Minutter Debiterbar tidsforbrug i minutter.
Belgb til afregning Debiterbar tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.
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Nederst vises hvornar sagen evt. sidst er afregnet samt en sammenteel-

ling af tidsforbrug pr medarbejder.
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Tidsrapport sag

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Rapportens ID nr. er 6002528

Formal med rapporten er at udskrive al tidsforbrug pa en sag, dvs. bade
afregnet og uafregnet, bade debiterbar og ikke debiterbar, afhaengig af

hvad du saetter op pa fanebladet Indstillinger.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Tidzrapport zag ;IE'EI

Sag  Indstillinger |

tedtag afzluttede sager . [

Medtag afregnet id. . . . W

I dzkris... "Wis udzkrift Annuller Hizelp

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Sag, hvilket er afgarende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

Sag e Sagsnr.
« Datofilter
e Arkiveret
e Sagstype
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Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Dato

Medarbejder

Arbejdsartkode

Beskrivelse

* Medtag afsluttede sager — veelg mellem Ja og Nej

* Medtag belgb til afregning — veelg mellem Ja og Nej

* Medtag afregnet tid — veelg mellem Ja og Nej

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Foruden diverse filtre ses @verst pa udskriften klientnr., klientnavn,

sagsnr., sag vedr., ansvarlig jurist, sagsbehandler og sagstype.

Dato for tidsforbruget.

Initialer pa medarbejderen.

Tidsforbrugets arbejdsart.

Tidsforbrugets beskrivelse.
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Minutter Tidsforbrug i minutter.

Belob til afregning Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.

Safremt tidsforbruget er afregnet, vil dette belgb vaere nul (0,00)

Nederst vises hvornar sagen evt. sidst er afregnet samt en sammenteel-

ling af tidsforbrug pr medarbejder.
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Over/underdaekning Rapportens ID nr. er 6002535

Formal Formal med rapporten er at udskrive liste over sager, der har veeret af-

regnet mindst én gang. Listen viser en evt. over/underdaekning.

Listen forudseetter at Afregningsmodulet anvendes eller at manuelle

fakturaer registreres under Afregn sager pa Klientkortet.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

Over-/underdzkning =10 x|
Sag  Indstillinger
Viggager. . . ... ... Ha -
Wiz zager uden ofu-deekning . . . . .. Me -
Idzkrive.... Wiz Ludskrift Annller Hizlp
Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Sag, hvilket er afggrende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

Sag e Sagsnr.
e Kilientnr.
e Sagstype
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« Datofilter

e Sagsbehandler

Indstillinger « Vis sager — vaelg mellem Ja og Nej

» Vis sager uden over/underdeekning — veelg mellem Ja og Nej

Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet Sag.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner Qverst vises diverse filtre.
mm pa udskriften
Sagsnr. Sagsnummer.
Sag vedr. Sagens beskrivelse.
Sagstype Sagens sagstypekode.
Klientnavn Klientens navn.
Sekreteer Initialer pa sagens sekreteer.
Arkiveret J eller N angiver om sagen er arkiveret eller e;.
Over/underdakning Belab viser overskud eller underskud péa sagen.
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Igangvarende arbejder

sager

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Rapportens ID nr. er 6002579

Formal med rapporten er at udskrive en oversigt over igangvaerende
arbejde pa sager pr. klient.

Igangveerende arbejde er beregnet ved hjeelp af uafregnet tidsforbrug
ganget med den respektive medarbejders debiteringssats.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pé Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

lgangv®rende arbejder sager - |I:I|5|
Sag Indstillinger

Fravelg biz il . . . . . L. I

Idskriv... ig Lidskrift Annller Hiz=lp

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Sag, hvilket er afggrende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

Sag « Kiientnr.
e Sagsnr.
e Sagstype
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Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr.

o Afsluttet

*  Arkiveret

e Sagsbehandler
e Ansvarlig jurist
o Sekreteer

»  Arbejdsartfilter
» Datofilter

* Fraveelg hvis nul — veelg mellem ja eller ne;j

Der kan ikke @endres pa sortering.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

dingned ik i insake [ {—
W mion 30 1 & T L
oo

e WO

ArpEeas kparar. mifa.
LRI PR Gmpals il SoRil Sageiyis  Belelo Doed bl R e @il -l
LIRS0 T Trialy ) & gy =
b e Eypras midmlcim o Faleag FF e (1] EH 133 3 1ms|
el T dend THE &0 B g B 13 i L it
T kerd L LRt ] [ Bl
LIRSy ] 1HE D rman Modei=afirms
ol Sr-pekin B FaoFTOERg Ci el L] raE: L R ol ] LR o8]
O Ik chrfarmomr @l Dlgoom ref irs LI [l [ A ETH N =T ] o A
L] Tl Wl WO ki FE. il L] B iaaxn 10 | 2 1
L Pampon rickis M 1 1] JETTE | [ Bt ] ]
Tofal kevd A LR ] 10
Tiomsl LT K] 10 Ol =T ]

For hver klient vises klientnr. og klientnavn. Til slut vises en total pa

klienten.

Sagsnummer.

Sagens beskrivelse.
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Sagsbehandler

Ansvarlig jurist

Sekretaer

Sagstype

Debiterbar tid i alt

Afregnet i alt

Igangvarende arbejde i
alt

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Initialer pa sagens sekreteer.

Sagens sagstypekode.

Sum af debiterbar tidsforbrug.

Sum af det faktisk afregnede.

Sum af uafregnet tidsforbrug beregnet ved hjaelp af den enkelte medar-

bejders debiteringssats.
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Sagsliste med tids op-

lysninger

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Rapportens ID nr. er 6002621

Formal med rapporten er at sammenligne debiterbar tid med afregnet og

uafregnet.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

“ Sagshiste med tids oplysninger - |EI|£|
Sag
Felt | Filter |
b | Sager. | 1

1|

Anzvarlig jurist
Afregnet bid ialt
Ilafregnet tid i alt

Udskriv.. |

ig Lidskrift

| Hiei

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Sag, hvilket er afggrende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

Sagsnr.
Ansvarlig jurist
Afregnet tid i alt
Uafregnet tid ialt
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Ansvarlig jurist

Debiterbar tid i alt

Afregnet tid i alt

Uafregnet tid i alt

Sidst afregnet

Klient navn

Sag vedr.

Der kan andres sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

. i ol T
Sagelizte med tid A
e drarems e P A50

Sule 1

Al Doskerhs  Admgnel Uastegn salsi

T [l T | om0 el WA sy Hlasl A S Wi,

re [k PRI iTh i.TE DAn  [E-37-07 Faud kjme e s Hemm 1 mebvan prvslos 1554
247 Pl EEE a0b EE6E RIS EL T Uigtsaialing e aiclainmnp
M D PELI 16 118 A0 ICHIA-0Y G Grafek Tapreshe Digress kot ol g endomman
Uk P 143 qHE D0 JeHaUT Frediead Fed b Lo ks El il i i T EDmirdl Pl
i Lk Ll 317 .00 i Top Diarem aik; Ao e b g Caigra e 2
M OIE L] 113 117 00 13300 el rs s Fermingel ued Bsatall Bn B

For hver klient vises klientnr. og klientnavn. Til slut vises en total pa

klienten.

Sagsnummer.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Sum af debiterbar tidsforbrug.

Sum af det faktisk afregnede, bade debiterbar og ikke debiterbar tid.

Sum af uafregnet tidsforbrug, bade debiterbar og ikke debiterbar tid.

Dato for hvornar sagen sidst er afregnet.

Klientens navn.

Sagens beskrivelse.
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Uafregnet tid klient Rapportens ID nr. er 6002519

Formal Formal med rapporten er at udskrive debiterbar uafregnet tid pa sager
pr. klient.
Findes der ikke uafregnet tid pa en aktuel sag, udskrives intet.

Ikke debiterbar tid vises ikke pa listen.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.
@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

* Uafregnet tid klient O] x|

Klient  Indstiinger |

Medtag afzluttede sager . [
Medtag belabs kolonne, . Jv'!

IIdzkni... iz udzkrift Annuller Hizelp

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Klient, hvilket er afgerende for

hvilke filtre, der kan opsaettes.

Klient »  Nummer — underforstaet klientnr.
e Datofilter
Indstillinger + Medtag afsluttede sager — veelg mellem Ja og Nej
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» Medtag belgbskolonne — veelg mellem Ja og Nej

Evt. sortering Der kan endres sortering pa fanebladet Klient.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
[T PR T T g
Tidsrapport klisnt . ;
Humnme  Fem
AN Texsen Canmak &5
Arsepisan Frazhdio 1
Daie Hedahejger  kode Besaramise Frpating slreqring
PAIOS RECS  Pyisgsolo evers 5 maj 1096
140397 HEw DK Cikdal i5 375,00
M-0%49T B3 KR DT g i £ i} 0 oD
de=3-N) HEW TLF lalEKEn 15 25 LS
S8-008T & coa] b, Eims ipind ence 10 K101
02-04-97 HEN [u] T8 Cikisl an H6ET
0e-04-37 A1 KR Komeszondance an 0,00
OE-04-97 HE® SAG Bagele=araing an B 66T
OE0497 WO KOR Komesgondante 0 356,67
160497 HEW WEDE Waoa med il o] 1.333.33
1] 4183 34
S wl e e
Specilintion pe madarksjde
(| A0 50,08
HIZ 170 ERRLA T
B ] 56,67
Bl Hi] 0,00
Beskrivelse af kolonner Foruden diverse filtre ses gverst pa udskriften klientnr., klientnavn,
mm pa udskriften sagsnr., ansvarlig jurist (AJ) og sag vedr.
Dato Dato for tidsforbruget.
Medarbejder Initialer pa medarbejderen.
Arbejdsartkode Tidsforbrugets arbejdsart.
Beskrivelse Tidsforbrugets beskrivelse evt. udvidede beskrivelse.
Minutter Debiterbar tidsforbrug i minutter.
Belob til afregning Debiterbar tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.
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Nederst vises hvornar sagen evt. sidst er afregnet samt en sammenteel-

ling af tidsforbrug pr medarbejder, samt en total pr klient.
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Tidsrapport klient Rapportens ID nr. er 6002539

Formal Formal med rapporten er at udskrive al tidsforbrug pa sager pr. klient,
dvs. bade afregnet og uafregnet, bade debiterbar og ikke debiterbar,

afhaengig af hvad du saetter op pa fanebladet Indstillinger.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

Tidsrapport klient (2) i =] B3|

Klient | Dagzrapportlinier Indstillingerl

Medtag afsluttede sager . Iv
Medtag belebs kolonne. . v
Medtag afregnet td. . . . [
Idskriv... iz Lidskrift Annller Hizlp
Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Klient, hvilket er afgarende for

hvilke filtre, der kan opseettes.

Klient Nummer — underforstaet klientnr.
« Datofilter
Dagsrapportlinier e Type

e Arbejdsart kode
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Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Dato

Medarbejder

Arbejdsartkode

* Medarbejder

* Medtag afsluttede sager — vaelg mellem Ja og Nej
* Medtag belgbskolonne — veelg mellem Ja og Nej
* Medtag afregnet tid — veelg mellem Ja og Nej

Der kan eendres sortering pa fanebladet Klient.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Tiderapport klient Pafiods

Filira Hummer: 1053

Hursaigs Hires
1001 Teusty Darmank A

Babijeks
D Medabojier Koo Beshr htlsa

2025 RECS Prngsols everel om0

14-03-97 H3W Dk Lkl
=087 58 ] o B N
1A HEW TLF Tal=ion
AT-[3-87 AN DR Fprres pandancs
020487 HEW DIk ELH]
09-04-97 &0 KR D ol o e
OH-[H-H  H ABCh Lageiahinding
08-D4-87 W SLEs] Kres pyndance
16-04-97 HEW WaDE Wade rretd Kt

Eidsl afragrad

Epeecifibkarion pr. o da e dar

an

HE#

WD

=)

FAL magpes 2007
Tadaeny
Sale 1 W50

Hedaiz 1l
Mt allaiiing
hamhe
HE
H ITE DD
10 00, 0
L T 00
m 00,03
o 6667
0 o, 0o
il #F bk
i 6067
i} 1.183,33
i} 4. 1H4 M
50 S00,
170 ITIBEY
an IGELT
10 200,00

Foruden diverse filtre ses @verst pa udskriften klientnr., klientnavn,

sagsnr., ansvarlig jurist (AJ), sag vedr., og sagstype.

Dato for tidsforbruget.

Initialer pa medarbejderen.

Tidsforbrugets arbejdsart.
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Beskrivelse Tidsforbrugets beskrivelse.

Minutter Tidsforbrug i minutter.

Belgb til afregning Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.
Safremt tidsforbruget er afregnet, vil dette belgb vaere nul (0,00)

Nederst vises hvornar sagen evt. sidst er afregnet samt en sammenteel-

ling af tidsforbrug pr medarbejder, samt en total pr klient.
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Tidsrapport sag (4) Rapportens ID nr. er 6002552

Formal Formal med rapporten er at udskrive oversigt over tidsforbrug pa sag
eller klient.
Ved hjeelp af filtre kan listen begraenses til debiterbar tid hhv. ikke debi-

terbar tid og afregnet hhv. uafregnet tid.
Denne rapport anvendes tillige fra vinduerne Tidsposter pa Sagskortet.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

Tidsrapport zag [4] ;IEIEI

Diagzrapportlinier | Sagl Tekst rappnrtliniel Indstillingerl

Felt | Filter |
Sagznr. Em +
Klientrr.

Afreqnet

Dato

Arbejdzart kode

-

IPP L3

Idldd

Idzkriv... iz Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Dagsrapportlinier, hvilket er
afggrende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Dagsrapportlinier e Sagsnr.
e Kilientnr.
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Sag

Tekst rapportlinie

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Dato

» Afregnet — indtast evt. ja eller nej
* Dato

» Arbejdsart kode

e Medarbejder

« Type

* Ingen faste filtre —

* Ingen faste filtre —

* Medtag belgb til afregning — vaelg mellem ja eller nej

Der kan andres sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

. wagiee 2
Tedsrappornt sag i
Fimer Sigead.. 2400 ] 1
Hbsrrio, Eliand s =
10y el Doarama ri E (=] FICH
2qmn Il brird ko o | b i B0 i S Tidsdlidad 1ERRS.
MEria AulEpls Nty 10
[vin bejder wd Frkirerlne Rmctiee  dreang el Beleh
150367 FCa OIK Diklat 15 0 EENS
TE-0F8T FCA  EADE  Weds s sdissl & 107105848
11-01-87 & [Ji= 2 Farespardarcs 1] 0.m
a7-03-67 D KOR g B P & Fu 0,00
080457 AD KR Hmaeg rdaree 3 0.
QE04-BF MO (=] al i | £ | 300 3B 0Ea
F BADE  Wedk e o sbael £ ] 20A0 I BB
-1 K ikt wf breey bl e povet L] A0Aan ABT 4343
CL BALE MG ive B i Ddg sl 13 135030 1 4EE 48840
:L TLF Tedebor med ideni 25 r50,a0 10, B i
CL SR Sagehehanding r, Snan JAT IRTTS
HE DK vkl &l rbEaarived 5o L] 00 FET, 43043
CL M Zsjeheharding ] LS00 ILTdINa
d4-03-80 CL EALE  Mada rredEss] -] Enan 4 105
ol GEDAn EATEIN
[[HE] 1.4

Sigetb afegeel 191 300
Spec Nkalion pr meda@sder

Foruden diverse filtre ses @verst pa udskriften klientnr., klientnavn, an-

svarlig jurist, sagsbehandler, sagsnr. og sag vedr.

Dato for tidsforbruget.
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Medarbejder

Arbejdsartkode

Beskrivelse

Minutter

Belob til afregning

Afregnet belgb

Initialer pa medarbejderen.

Tidsforbrugets arbejdsart.

Tidsforbrugets beskrivelse.

Tidsforbrug i minutter.

Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.

Sum af det faktisk afregnede.

Nederst vises hvornar sagen evt. sidst er afregnet samt en sammenteel-

ling af tidsforbrug pr medarbejder.
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Tidsrapport me-
darb./dato (2)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Dagsrapportlinier

Evt. sortering

Rapportens ID nr. er 6002557

Formal med rapporten er at udskrive en specifikation over hvad den
enkelte medarbejder har registreret pa en given dato.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-
menuen Finans.

“ Tidzrapport medarb_/dato [2] - |EI|5|

Dragzrapportlinier I

Felt | Filter |
b | Medarbejder | -
Arbejdsart kode =
Dato
Sorter... |
Uidskriv... Vis udskrit srvuller | Hip |

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Dagsrapportlinier, hvilket er
afggrende for hvilke filtre, der kan opseettes.

* Medarbejder
e Arbejdsart kode

« Dato

Der kan endres sortering pa fanebladet Dagsrapportlinier.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Dato

Arbejdsart kode

Beskrivelse

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Dragsrapport medarbejder
Initiaherr Hawnn
CHE Chriatian Shandery
Arbajdsar
Dstn  kods Beskrmelen

IE03ET D Dadnt
150357 DM Cddnt
1EIEET DB Dadat

180097 Dl [t
150357 D Dddat
10T D Dot

18005 O Ddnt
150357 DM Dadat

Tobsl  {B.00.67

BAET ERG Inbain)

Tolal 300007

57 WDE bl s ket
00007 wadDE oxisn e ke
HOLET  WaDE Blasie: e khierd
00857 WADE b s bl
O 857 WADE Blaxies raexil khierd
HL57  WODE M e kiend
Of 007 WdDE Ielamia i i
0657 WADE Maxies el ke
Tobsl 0940487

Tobal for el paricden

[0 -0a-a7

Totsl

IBEEY
B ET
ol
IBEEY
EEET
BT
TBEET

1503,5%

iy

S50

1 .4 0000
1 BS0n
1 50,00
1 E50) 00
1.4 03y
1 00,06
1.1 D)
1 1000

ZEDBZEREE ¥| ¥ B 335333335

570 10450,

TED 0D 135333

Dato for tidsforbruget.

Tidsforbrugets arbejdsart.

Tidsforbrugets beskrivelse.

Sagsnr. Den sag tiden er anvendt pa.

Minutter Tidsforbrug i minutter.
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Total Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.

For hver dato vises en sammenteelling og for hver medarbejder vises en

sammenteelling.
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Ansvarlig jurist Rapportens ID nr. er 6002511

Formal Formal med rapporten er at udskrive et samlet tidsforbrug pr. sag pr.
ansvarlig jurist.
Rapporten udskriver klienthenfgrbar uafregnet tid i kroner samt boghol-

deribevaegelse i den valgte periode.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.
@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

© Ansvarhg jurist ;IE'EI

tedarbejder | Sag |

Felt | Filter |

Iritialer 5 t

-

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | is udskrif Arruller | Hislp |

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afgg-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder « Initialer
Sag ¢ Sagsbehandler
e Sagsnr.
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« Datofilter

* Arkiveret — veelg evt. mellem ja eller nej

Evt. sortering Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Medarbejder.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
T2, augiiet 7009
Ansyarlig jurist Sie 1
Chanigue Storegaaed a5l
FaEnngs
1paalvieng. il | Pagjh.
SagRin. Sagkbvedn  Eel nats Sy vl i (K Banigrh BFravrgpiaon
FHITZ W0 Unbari 455 Dimrwx ommsrcs bsjamdl | Sy oo 1373800
53 Fra Uindani 4.5 Liresw, o -40d 16784 -3 TR B a0y
i el Artaetngen fonan 1K oD
JHIES e Tewmrs [lmraraak AT Fyvingards mvenst §ma 1500 4101 D30
T HEE T Do 205 Fryvaugaids vl . 2 Fidaru L] 155000
FHEH FLA Tazsrn [wrarark A% Kamia ksh | paricden 718 3 32 0m 1 7300 00
i TrypFoodaing R g 4 (151 &7 D00
b LNy | Tama Donlm A0S Faldbrsm M3 <18 EHEH - TN 00
SR 5o T Db 405 Faldrs re T45 1416 65 138000
M S Ty (Dl IS Fakdurs iv 158 1.4 1 33500
] RO Tamar Dnim AU Falbrs e T35 1 44 B 1000
Hirid FCa Al By Henrben o ol e sl iy -5 S 5 500
Ol FLA Al Srders Herriaan Faldurs mr 3H AT 0Jx FIE000
il Wik Jers Wmning Cdan Eeruiomaen Egeparien i 4 5 BT EA40,00
SIS R T FEarieg e Al e & Al AT LA [ il il
HEH FLA G Cerraset 75 Vil besdslieg mi iskdurs IO o [ ] W0 O
DY FLE 5 Danrsary 8.5 Waraperaks Dedalng o IaknEs (R L] SEE D
- 7 ABIETI FHEHO0
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Sagsnr. Sagsnummer.
Sagsbehandler Initialer pa sagens sagsbehandler.
Klient navn Klientens navn.
Sag vedr. Sagens beskrivelse.
Uafregnet tid i kr Sum af klienthenfgrbar uafregnet tid i kroner i den valgte periode.
(klienthenfarbar)
Bogholderi bevaegelse Bogholderi beveegelse i den valgte periode.
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Nederst vises antal sager samt sammeteelling af de 2 belgbskolonner.
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Sagsbehandler Rapportens ID nr. er 6002512

Formal Formal med rapporten er at udskrive et samlet tidsforbrug pr. sag pr.
sagsbehandler.
Rapporten udskriver uafregnet tid i kroner samt bogholderibevaegelse i

den valgte periode.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.
@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

° Sagsbehandler =10 x|

tedarbejder | Sag |

Fel | Filter |

Iritialer CHS) t

-

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Vis udskiif Arruller | Hislp |

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afgg-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder « Initialer

Sag «  Arkiveret

« Datofilter
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Ansvarlig jurist

Klient navn

Sag vedr.

Oprettet den

Sidst tidsafregn

Sidste tidsreg.

Uafregnet tid i kr.

Bogholderi bevagelse

Sidste bevaegelse

e Sagsnr.

Der kan andres sortering pa fanebladet Medarbejder.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Eagsbehender

L ] R el kel b [ Sedels
Smgmn il B d e B T T L I &, Frreyrhe bl
& H - a NS I R [ R 5 B a a.i
" i 5
. o T T P L v WY
- o LT Ut
2Fams frrrwem
- - e Laae
i - - Tt b o
i d e g i i ad e 1 =
1 ] i Do 4 [E

iranx e

Sagsnummer.

Initialer pa sagens ansvarlig jurist.

Klientens navn.

Sagens beskrivelse.

Dato for sagens oprettelse.

Dato for sidste tidsafregning.

Dato for sidste tidsregistrering.

Sum af uafregnet tid i kroner i den valgte periode.

Bogholderi bevaegelse i den valgte periode.

Dato for sidste bogholderi bevaegelse.
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Tidsrapport medarbejder
(3)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Medarbejder

Rapportens ID nr. er 6002521

Formal med rapporten er at udskrive 3 totaler pr. medarbejder.
Totalerne viser tidsforbrug i minutter og decimal timer samt uafregnet tid

i kroner.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.
@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

* Tidsrapport medarbejder [3] =10 x|

tedarbejder

Fel | Filter |
Iritialer | t
D atofilber 01-01-00..23-06-01

Tidstupefiler

Tidzartgfilter

Afreanetfiter

Type Advolat

ﬂ Sartér... |

v

IH- L3

Idldd

Udskriv.. | is udskiif Arruller | Hielp |

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afgg-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

e Initialer
« Datofilter
» Tidstypefilter
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Initialer

Navn

Minutter

Decimal timer

Uafregnet belob

» Tidsartfilter
»  Afregneffilter
« Type

Der kan andres sortering pa fanebladet Medarbejder.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Thdkss agpail e dahegde

Diasaritas 04-01-00, 39-06-01 , Typa - Adenkai

Infiaor HMawm

CHE Christian Svanderty
Fis Fraperi o Shlalagl
HEW Hanek Samss Wind
JOS Jana & Slubtan
IHM Jacob H. Mogensen
WD HWogens Oup

Wl Wopers v Jessen
K Far Elinshe=k

G Garen 5. Halager

|

o

Lt
i_i'l-iHl-i.'i-i'_"i'

A2 augus 20

Gide 1

Lhesgarmasl | Ly e
Hirmar bz
11,44 Challi i
1350 8.350,00
] 10,00
1] .00
0,00 .00
500 0,00
0an 0,00
000 1,00
000 0,00
an3a 131 566 67

Dverst ses de valgte filtre.

Medarbejderens initialer.

Medarbejderens navn.

Tidsforbrug i minutter.

Tidsforbrug i decimal timer.

Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.
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Tidsrapport medarbejder Rapportens ID nr. er 6002522
/dato

Formal Formal med rapporten er at udskrive tidsforbrug pr. medarbejder pr.
dato.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

Tidzrapport medarbejder/dato - | I:Ilil

tedarbe|der

Felt | Filker |
Iritialer B t
Dratofilker 01-01-00..

Tidztupefiler

Tidzartzfilter MADE

-

[e ]+

[ 4]

ki

Idskriv... | Wiz udzkrift Annller Hizelp

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-
rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder « Initialer
» Datofilter
» Tidstypefilter
* Tidsartsfilter
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Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
Dagerapport medarke|der
Intlisler Haan Perbnde X wugusi Hid
CHE Crrsd i Shinderiry 1 -l 00 Sl i
fArhnjdear
Datn  Eods Neskriveise S Elinumier Totsl
15000 Balis Lgrbehsndrg RLE 2l & =N EE]
150800 TAG Sagehehanding Pl i) il 110000
150800 SaD Sagsbehanding 24083 120 220000
1E00-00 TLF Tl ili -] = L8700
Toksdl  15-08-00 510 9.350,00
-l R Haeds med benl SR =1 i l-1-13
5080 TLF Twieion 24008 1 HE0m
x0am TLF Teieion 24004 45 2500
Tobal M. 12 2580 67
FR05.00  wadDE wiruhe el bibend it il 3 00
a0 TLF Teision JHNE Al =5 iE]
Tobsl 230501 a1} 3250000
Tkl Tow Fresies paficdeni 285 00 15481 &7
Beskrivelse af kolonner Qverst vises filtrene Initialer, navn og den valgte periode.
mm pa udskriften
Dato Dato for tidsforbruget.
Arbejdsart kode Tidsforbrugets arbejdsart.
Beskrivelse Tidsforbrugets beskrivelse.
Sagsnr. Den sag tiden er anvendt pa.
Minutter Tidsforbrug i minutter.
Total Tidsforbrug ganget med medarbejderens debiteringssats.
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Debiterbare timer Rapportens ID nr. er 6002525

Formal Formal med rapporten er at sammenligne antal debiterbare timer for

aktuel maned, for aret og sidste ar i totaler pr. medarbejder.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

* Dehiterbare timer O] x|
tedarbejder
Felt | Fiter |
b | Iritialer | +]-
Afdeling =
Type Advolat
Dratofilker 01-01-80..14-06-01 Ed
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | Vis udskiift Arvuller | Hislp |
Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder e Initialer
« Afdeling
« Type
e Datofilter
Evt. sortering Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Medarbejder.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Initialer

Navn

Maned Debiterbare timer

Periode Debiterbare ti-
mer

Samme periode sidste ar

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

i 2 augusl X001
Version 2001.1 A Side 1
COversigt over debiterbare timer
Flpnnner
Tiga: Sdwniet
: Penods Samme
Dopdoi eribar o dehioibare penoide
ndiaier Hawi TR Sadsin &
LHE Lhnshes Skandetry oo ii,/1 ALHG
FCA Fradesb O ahled i o.0n 19,50 11,00
HEW Heiririk Sairss Winid .00 18,14 1B14
JEE Jenes - Slublod o.nn 140 14,00
JHH acoh . Higengan 0,00 T 200
[_[u] Miigefc Ourug 2,00 6758 62498
Bl Wopens W Jessen .00 11,00 11.00
B Per Klinteb ek 1, 00 11,14 1578
S Sqren 3 Hall agsr oan i35 il ]]
2,00 F36, 32 19674

Medarbejderens initialer.

Medarbejderens navn.

Sum af debiterbare timer i maneden.

Sum af debiterbare timer i den valgte periode.

Sum af debiterbare timer samme periode blot sidste ar.
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Fraveersstatistik Rapportens ID nr. er 6002526

Formal Formal med rapporten er at udskrive oversigt over medarbejderes fravaer

og arsag til fraveer.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.
@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

* Fravaers statiztik O] x|

tedarbejder | Datoafarsenzning |

Felt | Filter |
Iritialer | t

-

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Vis udskiit Arvuller | Hislp |

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder e Initialer

Datoafgraensning « Dato

Evt. sortering Der kan aendres sortering pa fanebladet Medarbejder.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Initialer

Navn

Dato

Fraveaersarsag

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Fravasrsstatistik

lititialer Ham
AED Al Sacho Olsen
Q60700 Tarsdag

221, sugusl 2001
Side 1
AS

Antal dage 1

L Coomry Larsan
0B-03-98 Feredag
09-0r3-98 Fehdedag
120398 Eyn
13-03-98 Svg

Antal dage 4

Medarbejderens initialer.

Medarbejderens navn.

Dato for fraveeret.

Arsag til fraveeret.

Nederst er sammentalt antal fravaersdage.
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Debiterbare timer /

gruppe
Belastningsstatistik

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Medarbejder

Evt. sortering

* Debiterbare timer/gruppe O] x|

Rapportens ID nr. er 6002530

Formal med rapporten er at udskrive debiterbare timer pr. afdeling for

aktuel maned, for aret og sidste ar i totaler pr. medarbejder.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-
/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

tedarbejder

Fel | Filter |
D atofilker |
Afdeling

-

IH-IP

Id I'H

4

IIdzkriv... | Wis udzknft Annuller Hj=lp

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

» Datofilter
« Afdeling

Der kan ikke eendres pa sortering

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning 31. august 2001
Rapporter Side 146



Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

H 24, augush N1
Version 2001.1 A Sde 1
Debiterkare tmer / Delasiningsstatistik
Fr. Arhejdsgrappe
Pt ibidaiin ! 01-01-B0  24-D2-0r
Algslng. FLR
ned ; Perioin Samme
Desteterhare Hebderiars parmde
Aldeling Hawm et limes Sidsie &
FCh Fraderk C. Ahlafukii 0,0 Il TE 4,25
0,00 3, 14,25

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Initialer Medarbejderens initialer.
Navn Medarbejderens navn.
Maned Debiterbare timer Sum af debiterbare timer i maneden.
Periode Debiterbare ti- Sum af debiterbare timer i den valgte periode.
mer
Samme periode sidste ar Sum af debiterbare timer samme periode blot sidste ar.
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Medarbejderstatistik Rapportens ID nr. er 6002578

Formal Formal med rapporten er at udskrive statistik over medarbejderes tids-
forbrug.
Statistikken kan specificeres pr. sagsnr. eller pr. arbejdsart kode.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pé Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Anfordringsbilledet

M edarbejderstatistik =10] =

b edarbe|der .ﬁ.rbeidsartl Dragzrapportlinier  Indstillinger |

Iddskriv... Wiz udgkrifk Annuller Hizlp

Fanebladene Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

Medarbejder e Initialer
e Type
Arbejdsart ¢ Kode
« Type
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» Datofilter

e Sagsfilter

* Kilientffilter

e Afregneffilter

Dagsrapportlinier e Dato
» Arbejdsart kode
e Sagsnr.
* Klientnr.
+  Type
* Afregnet
Indstillinger e Vis sager pr. medarbejder — vaelg mellem ja eller nej

Ja = specifikation af sager

Nej = specifikation af arbejdsarter

Evt. sortering Der kan andres sortering pa fanebladet Medarbejder.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel hhv. med specifikation pr.

arbejdsart kode og med specifikation pr. sag.

Medabepersiaistik
elrawn J0.1 &
g d b dar FLC& Fredasa C. Srilaiakl
Tiresr se
Hista Tikidl ey b Tiora bl i Hiaslpdi s Bt wgredd 0l i
LHE Lt o1 1] hE Afa L LE I
FOR Ferrebennagelisr (1] 3 m 1.000 D a0
LB ek regd kgl S 145 147 DD ERE T
e Sagesshanlisg L 1415 7.1 DD 12873 o0
TLF Tichir i S] 1 1500 00 ¥ T 0
Tl MecISeipder [ 3] 13 .46 4T D it IS 0
Beskrivelse af kolonner Qverst ses initialer og navn pa den aktuelle medarbejder
mm pa udskriften
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Kode

Tekst

Timer ikke debiterbar

Timer debiterbar

Kostpris

Beregnet salaer

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Kode

Tekst

Arbejdsartkode.

Arbejdsartens beskrivelse.

Sum af ikke debiterbare timer pa arbejdsarten.

Sum af debiterbare timer pa arbejdsarten.

Forbrugt tid ganget med medarbejderens kostprissats.

Forbrugt tid ganget med medarbejderens debiteringssats.

Nederst ses en sammenteelling pr. medarbejder og pa sidste side en

sammenteelling for hele rapporten.

Bindahopder sbabeti

uirgn HEA A

Pols-datesydar FTCA Fowderic T, Ahlainid
Hoda Falert

24001 Rigl. besialineg o fafmurs B3] af 1. isbeuwr
re L] Fabtomm 000 @ 1T A waimbar 100

Pl ] Huds# savraber Kompagune-ds
AR Pt ey o b, g 10

ol Kk af Termed o

i iE Plangiande bk @l ladbera re 353 a)
AT L 1001 1-BTR|

240 Forbmn K Serarman ofr. Tall Forpassg
s 1] Fonis kb | pericaden 3368 ol 508 1EEE

F i1 Baxivmsboatards

SN Fakvem e SH1AT

SREd Eeariabks Hegar 75 uredar o
ot racarsetar

Tireer (kke
dabbwr  lirmar deis b Foolpris Bersgrad el wr
[ ] 1.0 A0 1. 183 00
1 i 00 L)
[ ] ] I D00 e e ]
L0 ] 1.1§ il 1.335.00
3 ] FE - [ 4 135 0
L0 ] 18 (Fid¥ 5.0
[ ] | M S0 1180
L L LR LT
[ ] 48 T B35 .00
18 ] =M e =B
(] ] LR T B35 1
il ] BN 4 5008 P35 .00
] el 145100 1283500

Q@verst ses initialer og navn pa den aktuelle medarbejder

Sagsnummer.

Sagens beskrivelse.
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Timer ikke debiterbar Sum af ikke debiterbare timer pa sagen.

Timer debiterbar Sum af debiterbare timer pa sagen.
Kostpris Forbrugt tid ganget med medarbejderens kostprissats.
Beregnet salaer Forbrugt tid ganget med medarbejderens debiteringssats.

Nederst ses en sammenteelling pr. medarbejder og pa sidste side en

sammenteelling for hele rapporten.
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Tidsrapport medarbejder
K/D

(Klienthenferbar / debi-
terbar tid)

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Medarbejder

Evt. sortering

° Tidsrapport medarbejder KD -0l x|
tedarbejder
Felt | Filter |
b | Iritialer | 1]
D atafilker =

Rapportens ID nr. er 6002613

Formal med rapporten er at udskrive en total oversigt over medarbejde-

res klienthenfarbar debiterbar tidsforbrug.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

ﬂ Sortér... |

Udskriv.. | Vis udskiif srvuller | Hiep |

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afge-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

e Initialer

« Datofilter

Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Medarbejder.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Initialer

Navn

Tid i minutter

Tid i decimaltimer

Uafregnet tid i kr.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Thdsrappon medarhejder  Poviode

Klierthermiarbanleb iz rbar

Il il LEA

BEO B Sacku C1bast
FCA Fradesis . ahialekil
HEW Herrik Samss ¥WAnd
[ [u] Moperes Ounup

PK Fer Klinlebaek

BiH Saren 3. Halbager

T | il
T R34 00

1, 36500
1.080.00
4.0B6.00
1.20000
alonn

14, gugusi 2001

Bide 1

T Llarsgeeat tid §
JIETE S [T i
43549 143363

-1 13,301 44

1E.14 5E73.27

6T 88 B =0 6B

2004 16742 62

B LR

IR 54 400,16

Initialer pa medarbejderen.

Medarbejderens navn.

Sum af debiterbar tid i minutter.

Sum af debiterbar tid i decimal timer.

Sum af debiterbar tid ganget med medarbejderens debiteringssats.
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Tidsrapport medarb./

ansvarlig

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Medarbejder

Dato

Ansvarlig

Rapportens ID nr. er 6002653

Formal med rapporten er at udskrive

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

@nsker du ikke, at alle medarbejder skal have adgang til visse af time-

/sagsrapporterne kan de alternativ indlaegges pa Rapporter pa hoved-

menuen Finans.

Tidsrapport medarb_fansvyarlig - |EI|£|
tdedarbejder | Drato I Anzvario  Indstillinger
Anzvarlig =]
Idelad zagszpecifikationer . . |Nei =]
Idskriv... iz Lidskrift Hiz=lp

Rapporten tager udgangspunkt i tabellen Medarbejder, hvilket er afgg-

rende for hvilke filtre, der kan opsaettes.

e Initialer
« Dato
e Initialer
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Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Ansvarlig

Sagsnr.

Minutter

Ansvarlig — veelg mellem:

e Ansvarlig

e Sagsbehandler
Udelad sagsspecifikationer

*  Velg mellem ja eller nej

Der kan ikke aendres pa sortering

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Version 2001.1 A

Tidsrapport medarbejder
{Ansvarlig = Ansvarlig jurist pa sag)

Medarbejder FCA Frederik C. Ahlefeldt
Periode
Afgraensning ansvarligy CS

Ansvarlig Sagsnr. Minutter
(45 24001 4]
(935 24014 225
5 24042 14
5 24052 G0
5 240454 45
(45 24065 45
Total 2 sager 440
lalt er 26,08 % af FCA's req. tid forbrugt af CS5

Total rey. tid pa sager for FCA 1.725

Qverst ses de angivne filtre, medarbejders initialer og navn, samt evt.

ansvarlige jurist pa sagen.

Initialer pa ansvarlig jurist pa sagen.

Sagsnummer.

Tidsforbrug i minutter.
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Nederst angives i % det tidsforbrug den enkelte medarbejder har haft pa

sager hvor medarbejderen ikke selv er ansvarlig jurist.
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Afregning

Under overskriften Afregning har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:
e 6002504 Afregning af tidsposter

* 6002570 Saleernota oversigt

e 6002660 Sag — forfaldsoversigt

* 6002661 Forfaldne sagsposter

e 6002662 Sag — aldersfordelt saldo

* 6002663 Sag — kontoudtog
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Afregning af tidsposter Rapportens ID nr. er 6002504

Formal Formal med rapporten er at foretage en samlet afregning pa en raekke

sager i et gnsket datointerval samt udskrive dokumentation herfor.

Tidsforbruget afregnes til det beregnede saleer, som opstar ved tid gange

debiteringssats. Dvs. den beregnede over-/underdeekning vil blive nul
(0,00).

Hvor ?

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Klient hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

Afregning af tidspoztennger - |I:I|£|
Sag
Fell | Filter |
B | Sagsnr. | ]~
L atafilter =

Ok, Arruller | Hislp |
Fanebladene
Sag e Sagsnr.
e Datofilter
Eksempel Der dannes ingen udskrift.
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Salaernota oversigt Rapportens ID nr. er 6002570

Formal Formal med rapporten er at udskrive liste over fakturaudkast.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Klient hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

® Salzrota Oversigt

5 algshoved

=10l x|

Felt | Filter

Bogfaringzdato |
Murnrmer

-

Faktureres til kundenr.
Sagsmr.
Sekretaer

1|

IH-IP

I1I44

Idskriv... | iz Lidskrift Annller

Hizlp

Fanebladene

Salgshoved » Bogfgringsdato
*  Nummer
» Faktureres til kundenr.
e Sagsnr.

e Sekreteer

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Sal®rnola l:l'l'ﬂ'rﬂm Uisknwan 27, sugue 2001
#il Fkti

Frrimi TagEr Deim Bwiph  Flenine, o e, Tk
FIE Jagar E-11-m &5 0 o0 1305 Ao
FI0ad 434 JE0F01 135 000 00 1374 Epbh of Torsled Kin 1
Fapas 24317 JE0301 1 TOHOE 18718 Lie & Ikcalr i Brare b 1
FAIEL 4141 J4-04-111 ] LIE 18 AL
FilEd J¥IH J2HIEU1 10 L1 L JUSUT Bk O ke s e BT el 6 REnEer AL
b LR 11-dB-U1 1 50000 JUSIH Erdldinng i mabrip & g ALl
FllE3 Jela? 11-08401 100 .00 1300 Iivem il il red A5G

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Nummer Forelgbigt fakturanummer.

Sagsnr. Sagsnummer pa faktura.

Dato Dato for faktura.

Belgb Fakturaens totalbelgb.

Klientnr. Klientnummer.

Sag vedr. Sagens beskrivelse.

Sekreteer Initialer pa sagens sekreteer.
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Sag - forfaldsoversigt Rapportens ID nr. er 6002660

Formal Formal med rapporten er at udskrive sagsliste med forfaldne fakturabe-
lgb.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hiemme under Rapporter pa hovedmenuen

Klient hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

“ Sag - lorfaldsoversigt =10l x|

Sag Indstillinger |

Wiz belab | danzke kroner, Jv!

Startdato . . ... L. I o -01-m

Feriodelengds . . . . . . |14

Idskriv... i Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Sag « Kiientnr.

e Sagstype

e Sagsnr.

» Bilagstypefilter — ber altid udfyldes med veerdien Faktura.

Indstillinger e Vis belgb i danske kroner
+ Startdato

» Periodelzengde

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Sag vedr.

Forfaldne belab

For

Efter

Saldo

Sy b | T b

g Pl WA | Y e ML Pk

FEl i Bkl

gy g fr
P00 Fprimgmobe b= i ] Wdear 18
0 Tqrwes Darergeis &9 LF S
i s G | pieeden TV 30T
O] rges Dgrarghc & 1.5 R
K] 130

e

b il

-

iT g 300

Ty 1

LT
1 dukda
T ] 1 300
eh ] (R te ]
4. 2

Qverst ses de valgte filtre.

Sagsnummer med angivelse af klientnr.

Sagens beskrivelse.

Under denne overskrift vises Fgr og Efter — se nedenfor.

Desuden vises 3 kolonner, som angiver beveegelse i 3 perioder, starten-

de med den valgt startdato. Periodeleengden, der veelges pa Indstillinger,

styrer de 3 kolonne overskrifter.

Forfaldne fakturabelgb for den valgte startdato.

Forfaldne fakturabelgb efter den valgte startdato + 3 perioder, afheengig

af den periodelaengde, der er valgt.

Sum af forfaldne fakturabelab.
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Forfaldne sagsposter Rapportens ID nr. er 6002661

Formal Formal med rapporten er at udskrive specifikation med restbelgb pa

forfaldne fakturaer pr. sag.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Klient hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

® Forfaldne zagsposter - |I:I|£|

Sag | Indztillinger

Felt | Filter |
Klienter, | -
Sagstype =
Sagsnr.

Bilagstupefilter Faktura

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Wis udskiif Arruller | Hislp |

-

Fanebladene

Sag « Kiientnr.
e Sagstype
e Sagsnr.

» Bilagstypefilter — ber altid veere udfyldt med veerdien Faktura.

Indstillinger e Slutdato

Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet Sag.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Bogferingsdato

Bilagsnr.

Beskrivelse

Forfaldsdato

Forfaldsmarkering

Restbelgb

Faifaldng gajEpost
PBr. Jo-{e301
‘wrman S A

S Bhanine - 1000, gy peiier Fanen

Forlulds  Ford
Boglsin  Eilszre Bssbrivslza deio miark Fraotal o

20 Fynirgeclis lsest d. 2 fsbrose 15990
A Tewwen Doamaroerk AF5
Tadaren AT B D0

I7=17-30 4013 Adregring 013 -01-p1 === I ARDID
Fynrgaclis lssst d. 2 fsbrose 1937 1 580 [0

Jarhd Fonlo Rob i petioden ZRM I I35 139
LCCE I PR e
Tadefon H AT

160100 Fib0 airagring F 1000 EIETE L]
160880 Fibdd Sdragring FibEl DEOFp0 = 12280 D0
Hoordo Ry | padi aden T8 L1 2285 193 1300 D0

I 9t [DKE) 238000

Qverst ses slutdato samt de valgte filtre.

Fakturaens bogfaringsdato.

Fakturaens bilagsnr. dvs. fakturanummer.

Fakturapostens bogfgringsbeskrivelse.

Fakturaens forfaldsdato.

Forfaldsmarkering giver et visuelt billede for hvor meget fakturaen er
forfalden. Forfalden i lang tid, giver mange stjerner. Forfalden i kort tid
giver fa stjerner.

Fakturapostens restbelgb. Dvs. er der indbetalt en del af fakturaen, vises
kun resten, der ikke er betalt.

Dette forudseetter naturligvis, at der udlignes ifm. bogfgring af indbetalin-

ger.
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Sag - aldersfordelt sal- Rapportens ID nr. er 6002662

do

Formal Formal med rapporten er at udskrive sagliste, der viser i hvor lang tid
fakturabelgb har veeret forfaldne.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Klient hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

* Sag - aldersfordelt saldo O] x|

Sag | [nidztillinger

Fel | Filter |
Klietitrr. | Ll =
Sagstype &=
Sagznr.

Bilagztypefilter Faktura

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | is udskiif Arruller | Hielp |

-

Fanebladene

Sag « Kiientnr.
e Sagstype
e Sagsnr.

» Bilagstypefilter — ber altid vaere udfyldt med veerdien Faktura.

Indstillinger » Startdato

Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet Sag.

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr. / Klientnr.

Sag vedr. / Klientnavn

Ikke forfalden

0 — 30 dage

31 - 60 dage

61 — 90 dage

Over 90 dage

| alt
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Qverst ses startdato samt de valgte filtre.

Sagsnummer og herunder klientnummer.

Sagens beskrivelse samt klientens navn.

Fakturabelab, som endnu ikke er forfaldne i forhold til startdato.

Fakturabelgb, som har veeret forfaldne i optil 30 dage i forhold til startda-

to.

Fakturabelgb, som har veeret forfaldne i 31 optil 60 dage i forhold til

startdato.

Fakturabelgb, som har veeret forfaldne i 61 optil 90 dage i forhold til

startdato.

Fakturabelgb, som har veeret forfaldne i mere end 90 dage i forhold til

startdato.

Sum af fakturabelgb.
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Sag - kontoudtog

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Indstillinger

Rapportens ID nr. er 6002663

Formal med rapporten er at udskrive kontoudtog pa valgte sager eller
klienter.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen

Klient hvor alle har adgang til den.

Sag - kontoudtog =10 x|

Sag Indstillinger |

Wiz forfaldne poster . . . . [V
tedtag alle zager, der .
har poster. . . . ... .. Fﬁ
tedtag alle sager, der

harsaldo . . . . . . . .. v

tedtag alle zager, hvar
klient er zat bl kontoudtog

Udskriv.. |  Visudskit | Annuler Hieelp
»  Datofilter
* Kilientnr.
e Sagstype
e Sagsnr.

» Bilagstypefilter — bar altid veere udfyldt med vaerdien Faktura.

e Vis forfaldne poster — vaelg mellem ja eller nej.

* Medtag alle sager, der har poster — vaelg mellem ja eller ne;j.

e Medtag alle sager, der har saldo — veelg mellem ja eller nej.

» Medtag alle sager, hvor klient er sat til kontoudtog — veelg mellem ja

eller nej (pa klientkontokort fanebladet Betaling findes ja/nej feltet
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Bogferingsdato

Bilagsnr.

Beskrivelse

Udskriv kontoudtog.

Der kan andres sortering pa fanebladet .

Der kan ikke @endres pa sortering

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Udskriften er udformet saledes at den umiddelbart kan udsendes til kli-

enten. Derfor ses gverst klientens navn og adresse samt en raekke op-

lysninger fra tabellen Firmaoplysninger.

Derneest ses oplysninger om sag, klient samt div. datoer.

Sagspostens bogferingsdato.

Sagspostens bilagsnr.

Sagspostens beskrivelse.
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Forfaldsdato Sagspostens forfaldsdato.

Bevagelse Sagspostens belgb.

Saldo Feltet viser Iabende saldo for de ovenstaende poster.

Ovenstaende felter vises pa alle poster, der matte vaere pa sagen i den

valgte periode.

Forfaldne sagsposter Efterfglgende vises de af sagsposterne, som er forfaldne.
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Arkivering

Under overskriften Arkivering har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:
e 6002532 Afsluttede sager uden arkivdato

» 6002540 Arkiveringer / delarkiveringer

e 6002616 Sagsnr. / arkivliste (Portr) (2)

* 6002639 Arkivliste
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Afsluttede sager u. arkiv Rapportens ID nr. er 6002532
dato

Formal Formal med rapporten er at fors@gge at arkivere sager, hvor feltet Afs/ut-
tet dato er udfyldt.
Hvis
»  Afsluttet dato er udfyldt
» Uafregnet tid = nul (0,00)
» Bogholderisaldo = nul (0,00)
vil sagen automatisk blive arkiveret.

Safremt de 2 sidstnaevnte forhold ikke er opfyldt vil sagerne blive ud-
skrevet uden at blive arkiveret.

Se evt. mere om arkivering i saerskilt manual.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

°© Afsluttede sager u. arkiv dato =10 x|

Sag Indstillinger

IIdzkriv... iz udgkrift Annller Hizelp
Fanebladene
Sag e Sagsbehandler
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e Sagsnr.
e Afsluttet

Indstillinger « Saet arkiv dato og nr. pa afsluttede sager — vaelg mellem ja eller nej

+ Evt. arkivdato

Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet .
Der kan ikke eendres pa sortering

Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

e iy il Flierd wirim kA L] Jakrew - i

B R R

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr. Sagsnummer.

Sag vedr. Sagens beskrivelse.

Klient navn Klientens navn.

Afsluttet Sagens afsluttet dato.

Arkiveret den Hvis sagen er blevet arkiveret, ses arkivdato her.

Arkivnr. Hvis sagen er blevet arkiveret, ses arkivnummer her.

Uafregnet tid i alt Evt. uafregnet tid pa sagen, safremt der er udfyldt her, vil sagen ikke

veere arkiveret.

Saldo Evt. bogholderi saldo pa sagen, safremt der er udfyldt her, vil sagen ikke

veere arkiveret.
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Arkiveringer / delarkive- Rapportens ID nr. er 6002540

ringer

Formal Formal med rapporten er at udskrive sager der er arkiveret eller sager
der har delarkiveringer.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

© Arkivennger/delarkivennger - | I:Ilil

Ayliveninger

Felt | Filter |
Sagsrurnmer | 1t
Dato

b akuleringzdato

-

[e ]+

Arkivrurnrmer

[ 4]

Idskriv... i Lidskrift Annller Hizlp

Fanebladene
Arkiveringer e Sagsnummer
» Dato
* Makuleringsdato

e Arkivnummer

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Arkivhummer

Art

Sagsnummer

Dato

Beskrivelse/klientnavn

Makulering

Sag afsluttet den
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Sagens arkivnummer eller delarkivnummer.

Art angiver om der er taler om delarkivering eller alm. arkivering.

Sagsnummer.

Arkivdatoen.

Arkiveringsbeskrivelse hhv. sagens beskrivelse samt klientens navn.

Makuleringsdato beregnet via arkivgruppernes arkivleengde.

Dato for sagens afslutning.
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Sagsnr. / arkivliste Rapportens ID nr. er 6002616

(Portr) (2)

Formal Formal med rapporten er at udskrive sagsliste evt. til arkiveringsformal.
Listen indeholder bl.a. tidligere sagsnr. og saldo.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

© Sagnr / arkivhiste [Portr] [2] - |I:I|£|
Sag | [mdztillinger |
Felt | Fiter |
k| Sagsn. | 1] -
Tidl. zagzn. =
Klienter.
Sagstype kd
Sagzbehandler i
ﬂ Sartér... |
Udskriv.. | Vis udskiif Arruller | Hislp |
Fanebladene
Sag e Sagsnr.
e Tidl. sagsnr.
« Kilientnr.
e Sagstype

e Sagsbehandler
e Ansvarlig jurist

o  Sekreteer

Indstillinger e Parttype
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Tidl. sagsnr.

Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Sag.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

Sagsliste

Filber ; Sagstpe IME
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1 05,000

Dverst ses de valgte filtre.

Sagsnummer.

Tidligere sagsnummer.

Debitornavn Denne kolonneoverskrift eendrer sig afhaengig af hvad der er valgt pa
fanebladet Indstillinger.

Klientnavn Klientens navn.

Saldo Aktuel bogholderi saldo.
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Arkivliste Rapportens ID nr. er 6002639

Formal Formal med rapporten er at udskrive oplysninger om arkiveringer.
Listen udskriver oplysninger om sager, der er arkiveret samt disses del-

arkiveringer, men ogsa sager, der kun har delarkiveringer.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

© Arkivliste =10l x|

Sag

Felt | Filter |
Klienter, | L)
Sagztype

S agzbehandler

Sekretzer

-

IPP L3

Idldd

Anzvarlg junst

ki

Idskriv... | i Lidskrift Annller Hizlp
Fanebladene
Sag » Klientnr.

e Sagstype

e Sagsbehandler
o Sekreteer
*  Ansvarlig jurist

e Arkiveret den

Evt. sortering Der kan ikke @endres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Arkivnr.

Sagsnr.

Arkiveret den

Sag vedr.

Navn

Sagsbehandler

Sekretar

Ansvarlig jurist

Delarkiveringer:

Arkivnr.

Arkiveret den
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Sagens eventuelle arkivnr.

Sagsnummer.

Evt. dato for arkivering af sagen.

Sagens beskrivelse.

Klientnavn hhv. navn pa den farste part pa sagen.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Initialer pa sagens sekreteer.

Initialer pa sagens ansvarlige jurist.

Delarkiveringens arkivnr.

Dato for delarkiveringen.
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Beskrivelse Beskrivelse af delarkiveringen.
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Diverse

Under overskriften Diverse har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:

6002650 Udlees rettigheder

6002551 Indlees rettigheder
6002652 Rettigheder

6002516 Sagstyper

6002517 Retskreds

6002880 Bogliste

6002866 Klientsaldo konkursboer
6002971 Indberetn. til ejd. Risikofond
6001302 Udlodningsliste Dgdsboer

AdvoForum A/S
Advo+

Brugervejledning
Rapporter

31. august 2001
Side 180



Udlaes rettigheder

Rapportens ID nr. er 6002650

Formal Formal med rapporten er at udlzese en eller flere sikkerhedsgrupper til
en tekstfil.
Hvor ? Vi anbefaler at placere rapporten under Rapporter pa hovedmenuen

Finans hvor ikke alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

Udlzsz retiigheder

Brugergruppe | Rettighed | Indztillinger |

=10l x|

Fel Filter |
|| ] -
Sartér... |
0K, drruler | Hisp |

Fanebladene
Brugergruppe e Ingen faste filtre
Rettighed e Ingen faste filtre
Indstillinger e Filnavn - indtast sti og navn pa filen

F.eks. C:\Sikkerhed.txt
Eksempel Der dannes ingen udskrift fra denne rapport.
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Indlaes rettigheder Rapportens ID nr. er 6002551

Formal Formal med rapporten er at indlaese en eller flere sikkerhedsgrupper fra
en tekstfil.
Veer varsom hvis du indlaeser en sikkerhedsgruppe med samme navn,
som sikkerhedsgruppe der anvendes i gjeblikket. Sa vil den eksisterende

naturligvis blive overskrevet.

Hvor ? Vi anbefaler at placere rapporten under Rapporter pa hovedmenuen

Finans hvor ikke alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

Indl=s rettigheder =101 x|
Indstillinger
Filnawn . . . ... .. .. I
ak. Annller Hizlp
Fanebladene
Indstillinger » Filnavn — indtast sti og navn pa filen

F.eks. C:\Sikkerhed.txt

Eksempel Der dannes ingen udskrift fra denne rapport.
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Rettigheder Rapportens ID nr. er 6002652

Formal Formal med rapporten er at udskrive en eller flere sikkerhedsgrupper.

Hvor ? Vi anbefaler at placere rapporten under Rapporter pa hovedmenuen

Finans hvor ikke alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

* Rettigheder O] x|
Rettighed
Felt | Filter |

b | Gruppe-ID | |-

IIdzkriv... Wiz udzkrift Annuller Hizlp
Fanebladene
Rettighed e Gruppe-ID
Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Objektnavn

Leese

Indsaette

Rette

Slette

Kare

Hetligheden

e (L

R T
Jdiups =10

Tehyiden
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Sl WTLE
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Latse  Welsan

M i
L

] ]
EE) o
da

) .
e -1

T g X011
ule 1

Retie. Shetie Hire-

k] =] o
Ja Ja L
L ] ¥
£ e | B
la o
k] . ¥
3 e -

Forste kolonne viser objektypen, og derneaest det tilhgrende navn.

Flg. geelder for nedenstaende felter:

Ja — betyder fuld adgang

Indirekte — betyder ikke direkte adgang, men f.eks. via et andet program

Blank — betyder ingen adgang.

Adgang til at lsese data i en tabel.

Adgang til at indsaette nye data i en tabel.

Adgang til at redigere data i en tabel.

Adgang til at slette data i en tabel.

Adgang til at igangseette en kgrsel, som redigerer data i en tabel.
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Sagstype Rapportens ID nr. er 6002516

Formal Formal med rapporten er at udskrive oversigt over sagstyper.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

© Sagstyper - | Ellil
Sagstype
Felt | Filter |
b | Kode | t

ﬂ Sortér. .. |

Udskriv.. | Vis udskiift srler | Hisp |
Fanebladene
Sagstype ¢ Kode
Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet Sagstype.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Sagstyper
Ak Arital
LT T N gruppst ko S&EQer
AFT Artaia red 4 AR 5
g Angaieles -0 arkejdne & AR i
b Bestmelsesne 5 AR 7
BETALET Betalngsslandsning 10AR il
201 Boligmt 4 AR i
CIY Civibe ietsaager 10 AR 2
ElD Elendomshandel SAR 14
==2H Erfiseesrat, radghming m i0 AR T
£H5 Erslatningsaet 10 AR 4
FAM Famiigns S AR 2
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Kode Sagstype kode.
Navn Sagstypens navn.
Arkiv gruppe kode Den til sagstypen ha@rende arkiv gruppe.
Antal sager Sum af antal sager med den pageeldende sagstype.
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Retskreds Rapportens ID nr. er 6002517

Formal Formal med rapporten er at udskrive retskredse med advokatforbindel-
ser.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

“ Hetskreds _|- _||:| El
R etzkreds
Felt | Filter |
¥ | Murnmer | +

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Vis udskiift Arvuller | Hislp |
Fanebladene
Retskreds *  Nummer — underforstaet retskredsnummer.
Evt. sortering Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Retskreds.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Wermiom 21,9 A
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3 sl B A ] A T Gl 55
Broged o= 17 Lea Shzeglrd- Cheirisrosn
I Geriiofla
Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Nr. Nummer pa retskredsen.
Retskredsnavn Retskredsens navn.
Advokatfirma Det advokatfirma, der er tilfgjet retskredsen.
Advokatforbindelse Det advokatforbindelsesnavn, der er tilfgjet retskredsen.
Telefon/telefax Telefonnr og telefaxnr pa advokatfirmaet.
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Bogliste Rapportens ID nr. er 6002880

Formal Formal med rapporten er at udskrive liste med bogoplysninger.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

° Boglizste -0l x|

Emneord og Titel | Titler |

Felt | Filter |
b | Emneord | |-
Ids=kriv... Wig Lidskrift Annller Hizlp
Fanebladene
Emneord og titel e Emneord — anvend evt. [F6] for opslag.
Titler «  Nummer

* Hovedtitel

e Undertitel
e Original titel
» Forfatter

» Forfatter 2

» Forlag
¢ Medie
e Art
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Evt. sortering

Eksempel

Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Nummer

EksemplarNr.

Hovedtitel

Forfatter

Medie

Udgave

Der kan ikke @endres pa sortering

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Bogens nummer.

Nummer pa dette eksemplar.

Hovedtitel pa bogen.

Bogens forfatter nr. 1.

Medie kan veere en af folgende:

Trykt
CD-rom
Video
System

Internet

Udgave pa denne bog.
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Art

Art kan veere en af fglgende:

Bog
Tidskrift
Artikel
Notat

Betzenkning
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Klientsaldo konkursboer Rapportens ID nr. er 6002866

Formal Formal med rapporten er at udskrive saldo pa de klienter, hvor der er

tilknyttet konkurssager.

Hvor ? Rapporten harer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

° Klientsaldo konkursboer =10 x|
|ndztillinger

Saldopr.d ... ... .. I

Idskriv... iz Ludskrift Annller Hizlp
Fanebladene
Indstillinger e Saldo pr. d.
Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Nummer Klientens nummer.
Navn Klientens navn.
Saldo Klientens samlede saldo.
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Indberetn. til ejd. Risiko-
fond

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Rapportens ID nr. er 6002971

Formal med rapporten er at udskrive indberetningsskema til ejendoms-

konsulenternes Risikofond.

Rapporten kan udskrives for flere sagskategorier af gangen.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

° Indberetn. til ejd. Risikofond O] =|

Sag  Indstillinger I

Sagzkategoner: . Kort till2gsheskrivelse . . _ . . . . .

|HANDLER 4|  |Parcel

| I

| al |

| x|

| |

| |

| |

| al |

| x|

Udzkriv... | Wiz udzkrift Annuller Hizlp

 Felt Filter

* Sag modtaget den
o Afsluttet

* Ansvarlig jurist
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»  Sekreteer
e Sagsbehandler

 Kgbesum ialt

Indstillinger »  Sagskategorier

* Kort tillaegsbeskrivelse

Evt. sortering Der kan ikke @endres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
At W mrsst Iy eining W bEndumahonsulenemes Fsikolond Toe per joder
iagebeth  Emgecd Fobenan  HEALLER
FE Taam 1308 e L]
JHER P L L<d Wk |
[ o 1.000 (g L]
Tosd 1.4l 00, ]
e | smradarnirkonoudeiane urdsrokrii |

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsbeh. Initialer pa sagens sagsbehandler.

Sagsnr. Sagens nummer.

Kabesum Den registrerede kgbesum pa denne handel.
Sagskategori Den valgte sagskategori — i dette eksempel Handler.

Sluttelig ses en total.
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Udlodningsliste Dads-

boer

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Sag/part

Part

Evt. sortering

Rapportens ID nr. er 6001302

Formal med rapporten er at udskrive oversigt over udlodninger pa en

dedsbo sag.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

* Udlodningsliste =10l x|

Sag Saoglpart | F'artl

Felt [ Filter |
b | Tvpe 4R INGILEGATAR +

Uidskriv... Vs udskrif sroles | Hiep |
e Sagsnr.
e Sagstype

« Type — udfyldes altid, ellers udskrives alle parter

* Ingen faste filtre

Der kan a&ndres sortering pa fanebladet Sag/part og Part.
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Eksempel

Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Parter

Navn/adresse

Cpr.nr.

Bank

Reg. nr.

Kontonr.

Depotnr.

A’conto

Rest til udbetaling

Legat

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

@verst ses sagsnr., klientnr., sagens beskrivelse og klientnavn.

Desuden ses sagsbehandler, sekreteer og sagstype.

Arvingens/legatarens partnr.

Navn og adresse pa arving eller legatar.

Arvingens/legatarens cpr.nr.

Arvingens/legatarens bank.

Arvingens/legatarens registreringsnr. i banken.

Arvingens/legatarens kontonr. i banken.

Arvingens/legatarens evt. depotnr.

Evt. a’conto udbetalt af arv eller legat.

Safremt der er udbetalt et belgb a’conto, beregnes hvad der er til rest.

Det fulde legat tildelt denne legatar.
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Inkasso

Under overskriften Inkasso har vi valgt at beskrive fglgende rapporter:

6002589 Oversigt aktiviteter

6002617 Opgaveliste (Inkasso)
6002620 Sagsliste m. saldo/hovedstol
6002622 Sags etiketter med hovedstol
6002901 Udskrift af a’conto

6002902 Udskrift af skyldigt belgb
6002912 Samleanerkendelse inkasso
6002913 Statusliste inkasso

6002914 Opggerelse inkasso

6002900 Udskr. af misvedI. afdragsord.
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Oversigt aktiviteter Rapportens ID nr. er 6002589

Formal Formal med rapporten er at udskrive en del af indholdet i tabellen Aktivi-
teter.
Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

“ DOversigt aktiviteter O] x|

Sagstype | Alckivibet I

Felt | Filter |

b | Kode MK +

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | Vis udskiift Arvuller | Hislp |
Fanebladene
Sagstype » Kode — underforstaet sagstype kode
Aktivitet «  Aktivitetsnr.

* Naeste aktivitet 1

* Neeste aktivitet 2

Evt. sortering Der kan eendres sortering pa fanebladet Sagstype.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001

Advo+ Rapporter Side 199



Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften
Aktivitetsnr.

Navn

Naeste aktivitet 1

Fristdage (aktivitet 1)

Naeste aktivitet 2

Fristdage (aktivitet 2)

Hvis

Udsagn

Belab

Afregning

Skabelon

Rapport

Bogf.kode

O i g A i

Qverst ses sagstypen for de nedenstaende aktiviteter.

Aktivitetens nummer.

Aktivitetens navn.

Ved udfersel af én aktivitet fremnoteres sagen til naeste aktivitet.

Safremt der ikke er opsat betingelser, se under feltet Hvis.

Antal fristdage til naeste aktivitet.

Ved udfersel af én aktivitet fremnoteres sagen til naeste aktivitet 2, sa-

fremt evt. betingelse ikke er opfyldt, se under feltet Hvis.

Antal fristdage til naeste aktivitet.

Betingelse for udfarsel af aktivitet 1 ellers fremnoteres til aktivitet 2.

Betingelse for udfersel af aktivitet 1 ellers fremnoteres til aktivitet 2.

Betingelse for udfarsel af aktivitet 1 ellers fremnoteres til aktivitet 2.

Evt. angivelse af afregningsform.

Evt. udskrift af skabelon i forbindelse med udfarsel af aktiviteten.

Evt. afvikling af rapport i forbindelse med udfersel af aktiviteten.

Evt. bogfgringskode, hvis der bogfares gebyrer/afgifter i forbindelse med

udfarsel af aktiviteten.
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Opgaveliste (Inkasso) Rapportens ID nr. er 6002617

Formal Formal med rapporten er at udskrive fremnotering/opgaver.

Listen viser specielle inkassooplysninger.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

“ Opgavelizte [Inkazzo] =1of x|

Sag  Indstillinger |

Idzkriv... "Wie udzkrift Annuller Hizlp

Fanebladene
Sag «  Kiientnr.
e Sagsnr.
e Sagstype
e Sagsbehandler

e Ansvarlig jurist

Indstillinger +  Opfelgningsdato

o Sekreteer

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagsnr.

Klientnr.

Klient navn

Modpart

Sekretaer

Sagsbehandler

Naeste aktivitet

Fristdato

Hovedstol/fundament

Saldo

@verst ses evt. filtre.

Sagens nummer.

Klientens nummer.

Klientens navn.

Navn pa ferste part i partlisten pa sagen.

Initialer pa sagens sekreteer.

Initialer pa sagens sagsbehandler.

Beskrivelse af neeste aktivitet.

Fremnoteringsdato.

Sagens hovedstol hhv. fundament.

Aktuel bogholderisaldo.
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Sagsliste m. sal-

do/hovedstol

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Sag

Indstillinger

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002620

Formal med rapporten er at udskrive sagsliste med bl.a. hovedstol.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

“ Sagshiste m. zaldofhovedstol

Sag | [ndztillinger

Fel | Filter

Kligtitrr. |
Sagstype

Saldo

Sagsbehandler

Sagsmr.

-

1|

IPF 3

Id |44

Idskriv... | Wi Lidskrift Annller

Hizlp

* Klientnr.

e Sagstype

+ Saldo

e Sagsbehandler

e Sagsnr.

» Vis evt. klientbankkonti pa sag

Der kan ikke eendres pa sortering

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Klientref.

Sag modtaget den

Klient navn

Sag vedr.

Debitor

Hovedstol

Saldo

Saguualdcdinie

Sagens nummer.

Klientens referencenummer.

Dato for sagens modtagelse.

Klientens navn.

Sagens beskrivelse.

Navn pa ferste debitor i partlisten pa sagen.

Sagens hovedstol.

Aktuel bogholderisaldo.
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Sags etiketter med ho- Rapportens ID nr. er 6002622

vedstol

Formal Formal med rapporten er at udskrive etiketter med hovedstol til
sagschartek.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen
Sag.

Anfordringsbilledet

® Sags etiketter med hovedstal O] x|

Sag  Indstillinger

105 % 148 mm
74 % 105 o
IIdzkriv... Wiz udzkrift Annuller Hizlp
Fanebladene
Sag » Sagsnr. —indtast Sagsnr. eller interval, ellers udskrives alle sager
Indstillinger Format - vaelg mellem:

* 148 x 210 — udskrives staende 2 etiketter pr A4 ark
* 105 x 148 — udskrives liggende 4 etiketter pr A4 ark
e 74 x 105 — udskrives staende 8 etiketter pr A4 ark

NB husk at justere margener i sideopsaetning.

Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering.
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Eksempel Nedenfor ser du et teenkt eksempel i stgrrelsen 148 x 210

Sagsna. 24062 Saf) v, Falbrs e 793
Kt ref.

Kliedytnr. o1 Paimin . f2
Ve Limbw B2F5 Sk Tracing
Pabergack: TH Heordrs Tobeo
1100 Kipbafkt 1258 HgbsnfEs H
l=d=rion H X233 I=l=ion

Tededmn Tiedefonn

Fordring: I3 500 0D

Saqpsbshandles B |
Sekreter =;m
A vy juriest (]

Sag maodage don T AT

Udskreued den 35001
Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr. Sagsnummer.

Sag vedr. Sagsbeskrivelse.

Klient Klientens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.

Part Partens nummer, navn, adresse, postnr., telefonnr. og telefax.
Fordring Hovedstol pa sagen.

Sagsbehandler Initialer pa sagens sagsbehandler.

Sekretaer Initialer pa sagens sekreteer.

Ansvarlig jurist Initialer pa sagens ansvarlige jurist.
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Sag modtaget den Dato for sagens oprettelse.

Udskrevet den Dato for etikettens udskrivelse.
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Udskrift af a’conto Rapportens ID nr. er 6002901

Formal Formal med rapporten er at udskrive inkassosager, til vurdering af om

der skal udbetales a’conto belab til klienten.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

© Udskrift af a'conto =10] x|

Klient | Sag Indstillingerl

.....

IIdzkni... iz udzkrift Annuller Hizelp
Fanebladene
Klient ¢ Nummer — underforstaet klientnummer
Sag e Sagsnr.
Indstillinger e Skyldigt belgb — veelg mellem starre end eller mindre end.
Evt. sortering Der kan ikke aendres pa sortering
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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UDSKRIFT AF A'CONTOBELOB T e
Iardaligrmrai v 1341
Sebegece 0
1100 Memantaan B
e L] 7.
airjiy g el T Fanrorend Pl el
T T 6 TR Bes Trading Th]
Tolsl Tanrs Cinim % D0
Tokwl 140,00
Beskrivelse af kolonner Qverst vises samleklientens nr. navn og adresse, samt filtre.
mm pa udskriften
Sagsnr. Sagens nummer.
Sag vedr. Sagens beskrivelse.
Partnavn 1 Farste part pa sagen.
Partnavn 2 Evt. anden part pa sagen.
A’conto belgb A’conto belgb som evt. kunne udbetales til klienten.
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Udskrift af skyldigt be- Rapportens ID nr. er 6002902

leb

Formal Formal med rapporten er at udskrive inkassosager med angivelse af
debitors skyldige belgb.
Skyldigt belgb findes bl.a. pa inkassoopggrelsen.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

Udskrift af skyldigt belsb O] x|

Klent | Sag Indstillingerl

Opogarelse pr. d.. . . . I 23-08-01

I dzberi... Yis udzknift Annuller Hizlp
Fanebladene
Klient e Nummer — underforstaet klientnummer
Sag e Sagsnr.
Indstillinger « Opggrelse pr. d. — angives af hensyn til renteberegningen pa inkas-
sosagen

»  Skyldigt belgb — veelg mellem starre end eller mindre end.

Evt. sortering Der kan endres sortering pa fanebladet Klient.
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Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.

UDSKRIFT AF SKYLDIGT BELOB e e
T e b e mre w114
Ocbegain 8

1100 Racanmasn i

Sk = [l el
gl g pr - o R ]
Ny i il Pl fliearn 1 [ bl i
ST Fusbaw w1 712 T et B B aswraen 50 D
B b -
DT Fasbuy v TOR ey Trading 2800 @
Beskrivelse af kolonner Dverst vises samleklientens nr. navn og adresse, samt filtre og opgarel-
mm pa udskriften sesdato.
Sagsnr. Sagens nummer.
Sag vedr. Sagens beskrivelse.
Partnavn 1 Ferste part pa sagen.
Partnavn 2 Evt. anden part pa sagen.
Skyldigt belgb Debitors skyldige belgb — se evt. inkassoopggrelsen.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Samleanerkendelse in- Rapportens ID nr. er 6002912

kasso

Formal Formal med rapporten er at udskrive anerkendelse af flere inkassosager
til samleklient.

Hvor ? Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

Anfordringsbilledet

° Samleanerkendelse Inkasso =10l x|
Klient | Sag |
Felt | Filter |
B | Mummer i 017] +

ﬂ Sortér. .. |

Udskriv.. | Vis udskiit sruller | Hisp |
Fanebladene
Klient *  Nummer
Sag » Sag modtaget den — skal udfyldes med start- og slutdato

e Oprettet den

Evt. sortering Der kan endres sortering pa fanebladet Klient.
Eksempel Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Oprettet den

Deres ref.

Sagsnr.

Debitor

Hovedstol

Samleanerkendelse

Tewr Dol 475
Pesagade T
VI H il e H

TP W b BOSETERE (oh AR £ 7 S REEETIE LB e

Twwer: Doni 75 - Filek o 100H 1§ paricaen 0 D91 56T i 04 O 1 96T

AR e Pl

A eup D
A A Teh T

Moisgee saqer:

Teeetet Deq ol Fepare Desbiior
den

841747 HHT
R Ty Jau)
8077 1051
=k 20063

TesbariH. Sosrasn
W i P B

B g

Sy Trdig

Hresddodi sk

H . mapisd Aa

[ ]

]
5 Dl )
1d E3pin
133000

o) B3N

Udskriften er udarbejdet som et brev, der umiddelbart kan sendes til

klienten, derfor starter den med klientens navn og adresse samt lidt tekst

vedr. anerkendelse samt perioden herfor.

Dato for sagens oprettelse.

Klientens referencenummer.

Sagens nummer.

Debitors navn.

Hovedstol pa sagen.

AdvoForum A/S
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Statusliste inkasso

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Sag

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002913

Formal med rapporten er at udskrive statusliste over flere inkassosager
til samleklient.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

* Statusliste Inkazso O] x|
Klignt | Sag |
Fel | Filter |
B | Murnmer | +

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | is udskiif Arruller | Hiselp |

e Nummer

» Sag modtaget den — skal udfyldes med start- og slutdato
e Oprettet den

Der kan andres sortering pa fanebladet Klient.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Sagsnr.

Deres ref.

Sagsstatus

Hovedstol

A’conto indbetalt

A’conto afregnet

Udleeg

Btatis

1o Cala 85 I8 gt FTOA
s gais T
1100 HasterfasmiH

Dy sher pr . PRBLINF foy KEord remaresn 1911 - Town Dela &%
Aikired oager

E DNk E; [0
Ly ] L. Lo Ll L] L]

e Lt gl

AT T S (K1 3020 [1f1 1] il on
CRgreralLE Vigcie resd b

Torben = Secpraur

Pl g i ms

Bomspas ¢
70 Balar

S i [E 4]
T AL iilii] 1R LINL ] Epe. LR
Soegadiabin WSO resd st

e s Pt rem
[Pl b s o =
SEL0 Haga

Udskriften er udarbejdet som et brev, der umiddelbart kan sendes til

klienten, derfor starter den med klientens navn og adresse samt opge-

relsesdato.

Sagens nummer.

Klientens referencenummer.

Sagens status dvs. aktivitet.

Debitors navn og adresse.

Hovedstol pa sagen.

Debitors a’conto indbetalinger i alt.

A’conto afregnet til klienten i alt.

Udleeg i alt pa sagen.
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Opgorelse inkasso

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene
Klient

Sag

Evt. sortering

Eksempel

Rapportens ID nr. er 6002914

Formal med rapporten er at udskrive opgerelse over inkassosager til
samleklient.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag
hvor alle har adgang til den.

° Opgerelze Inkazzo O] x|
Klignt | Sag |
Fel | Filter |
b | Murnmer | +

ﬂ Sartér... |

Udskriv.. | is udskrif Arruller | Hiselp |

e Nummer

e Sag modtaget den — skal udfyldes med start- og slutdato
e Oprettet den

Der kan eendres sortering pa fanebladet Klient.

Nedenfor ser du en del af et teenkt eksempel.
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Beskrivelse af kolonner

mm pa udskriften

Antal modtagne sager i
perioden

Antal verserende sager i
alt

Hovedstol i alt

Indbetalt a’conto i alt

Afregnet a’conto i alt

Udleeg i alt

Antal afsluttede sager

Afsluttet som

Sagsopgorelses for Heend nummer 1071 - Teamn Dats 05,

Oppgarales Tor parsoden 09,00, 1557 6l 29,08, 204,

Arinl modagre sager | pEnoden
Ardnl versensne S0 i ol
MovedEdl 1 &

ndbelal & cono i &
Afregnst & conto | s

Ligl=g 1 51

Antal atskilede sager | pericden
01 01 B . 2006 200

Afchitet som
Tk inckgiet 0
Debeie ik 0
e i
aill i

=

0.
000
0,00

000

0630,
CRE-TE
AR

2.0

000
0,
opo

opo

o R

Udskriften er udarbejdet som et brev, der umiddelbart kan sendes til

klienten, derfor starter den med klientens navn og adresse samt opge-

relsesperioden.

Antal sager modtaget | den valgte periode pa denne klient.

Antal aktive sager | den valgte periode pa denne klient.

Sum af hovedstol pa alle aktive sager pa denne klient.

Sum af a’conto indbetalinger pa alle aktive sager pa denne klient.

Sum af a’conto afregninger pa alle aktive sager pa denne klient.

Sum af udlaeg pa alle aktive sager pa denne klient.

Sum af afsluttede sager | den valgte periode.

Det angives hvorvidt sagerne er afsluttet som

AdvoForum A/S
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* Fuldtindgaet
e Delvis indgaet

» Uerholdelige

AdvoForum A/S Brugervejledning 31. august 2001
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Udskr. af misvedl. af-

dragsord.

Formal

Hvor ?

Anfordringsbilledet

Fanebladene

Medarbejder
Sag
Indstillinger

Evt. sortering

Rapportens ID nr. er 6002900

Formal med rapporten er at udskrive inkassosager, hvor restgeeld pa

betalingsplan er forskellig fra restgaeld pa opggrelsen.

Rapporten hgrer naturlig hjemme under Rapporter pa hovedmenuen Sag

hvor alle har adgang til den.

® Udskr. af mizvedl. afdragsord. - 10| x|

Medarbeider | Sag Indstillingerl

Alcontoower . ... L L. I 0,00
Opgerelze pr. d.. . . . . . M—

Idzkriv... Wiz udskrifk Annuller Hizelp
e Initialer
e Titel
e Sagsnr.

e A’conto over — angiv kroner

* Opggrelse pr. d. —til brug for beregning af renter

Der kan andres sortering pa fanebladet Sag.
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Beskrivelse af kolonner
mm pa udskriften

Sagnr. / Klientnr.

Sag vedr.

Partnavn 1

Restgaeld iflg. betpl.

Restgaeld iflg. opg.

Difference

Sidste terminsdato

Sidste terminsbelgb

Dverst ses de valgte filtre.

Sagens nummer og klientens nummer.

Sagens beskrivelse.

Den fgrste part pa sagen.

Beregnet restgeeld i henhold til betalingsplanen.

Beregnet restgeeld i henhold til inkassoopggrelsen.

Difference mellem de 2 foregaende felter.

Dato for sidste termin.

Belab for sidste termin.
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Administration ... 64
Advokatfirma ........ccoooiii 188
Advokatforbindelse...........cccccoiiiiiiiiii 188
Afdeling ....cccoevieeeenen. 2;11;24;26;28;47;142;146
Afdelingskode..........ocociiiiiiiii e 38:47
AfrEgN....ooeeee e 2;57;67;114
Afregn MOMS...oooiiiiiiiieee e, 2;57,67
AFregN SAGET...cceiii e 114
Afregning .......cccoeeeiiiiies 3;6;157;158;200
Afsluttet ........occoeeeiiee 116;171;172;194;217
Afstembar.........cooooooi 41
AFSTEMNING ..o, 2;57;58
AKEIV e 19;21
AKEIVItEL ... 83;99;199
AKtiviteter ... 199
Ansvarlig

3;20;22;72;78;80;83;88;89;90;91;92;93;95;97;10
0;101;103;105;106;107;116;118;119;120;133;13
7:154;155;175;177;178;194;201;206

Antal ..o 75;104;186;200;217
Arbejdsart......... 99:124;127;130;131;141;148;149
ArKivering ..., 4:6;170
Arkivliste .......oeeeeiiiiieee 4:170;177
ArKIVIr. o 105;106;172;178
Arkivnummer..........ooovvvvciieiieieeeee e 173;174
B
Balance .......ccoooevvvivvieieeeeee, 2;11;26;28;31;54
DANK ... 197
BanK ....oooiiii e 197
Belab
24,37,48;50;66;68;85;109;113;115;122;126;129;
160;200;220
Beskrivelse

5;6;13;16;18;20;22;24,27;29;32;35;39;40;41;44;
47,50;53;55;59;61;63,66;68;72;74,76;78;80;83;8
5;87;89;91;93;95;97;99;101;104;106;109;112;11
5;117;120;122;125;126;128;129;131;134;137;13

9;141;143;145;147;149;150;153;155;160;162;16
4:166;168;172;174;176;178;179;184;186;188;19
0;193;195;197;200;202;204;206;209;211;213;21
5;217;220

Betaling......ccoovvviviviiiiii 167
Beveegelse
........ 27,29;32;44,53;55;61,63;75;76;78;80;169
bevaegelser.................... 27;29;32;53;55;61;63;84
Bevaegelser ... 32
BiblOteK ... 6
Bilagsnr.......cccccoveieeennnen. 24;50;67;68;85;164;168
Bilagstype ....ooooeeeeeeeee e 24:50;85
Bilagstypefilter ...........ccocevnueer.n. 161;163;165;167
[ ToTo ] {7 ] 23,67
Bogfar 0g UdSKIiV ..........ceeviiiieniiiieeieee e, 23
Bogfgringsdato.............. 24:67,68;85;159;164;168
Budget......ccccoeveveveienen. 2;11;28;29;30;31;32;34
C
CVR NI e 66
D
Dato

38;47;50;72;82;83;95;97;99;103;106;109;112;12
0;122;125;127;128;130;131;137;141;144;145;14
9:154:160;173;174;178;204;207;213;220

[D7=To]) (o] S 12;204;213
Debitor-bogfaringsgruppe .........ccooceevvieeennnnne. 12
Difference .......ccooceeeeiiiieeiee e, 59;220
Dokumenter ... 106
ABASDO....ceiiiiiiii 196
D770 K o o TSR 6
E
EMNeord........ccceiiiiie e 189
F
Faktura ... 161;163;165;167
Filter e 10;194
Finanskonto

12;13;26;28;31;34;36;41;43;44;46;47;52;54;60;6
2
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FOrdring .....cueeeiiiiei e 206

Forfaldne sagsposter ..................... 4:157;163;169

Forfaldsdato ...........ooevvueeeeeieiiiiiiinee. 85;164;169

Forfatter.........oovviii e, 189;190

FOrlag . .oooi e 189

Fristdato ......ccvvveeeieei 202
H

[ T2 1| o N 10

Hovedstol ..................... 202;204;206;213;215;217

Hovedtitel .........coooeeiiiiiieee, 189;190
I

ID

5;8;12;15;17;19;21,23;26;28;31;34,36;38;39;40;

41;43;46;49;52;54,58;60;62;64,67;71;73;75;77;7
9;82;84,86;88;90;92;94,;96;98;100;103;105;108;
111;114;116;119;121;124;127;130;133;136;138;
140;142;144;146;148;152;154;158;159;161;163;
165;167;171;173;175;177;181;182;183;185;187;
189;192;194;196;199;201;203;205;208;210;212;
214;216;219

Indstillinger
9;10;12;15;17;19;20;21;22;26;34,;35;37;39;40;41
;44;47;52;54,60;62;65;67,68;73;74,75;77;79;84;
94;96;100;103;108;111;112;115;117;121;124;12
5;128;149;155;161;162;163;165;167;172;175;17
6;181;182;192;195;201;203;205;208;210;219

Initialer
20;22;69;83;89;91;93;95;97;99;100;101;102;106
;109;112;115;118;120;122;125;129;133;134;136
;137;138;139;140;141;142;143;144;145;147;148
;152;153;154;155;160;178;195;202;206;219

INKASSO....coiiiiiiiiieee e 4:6;198;201
J

Journal .......cooiiiiiiiii 2;,11;49
K

Kassekladde...........ccooiiiiiiiiiiiiiii 23

Klient

2;3;6;7;13;15;17;19;21;43;44;46;47;70;71;73;75;
77;79;87:;89;91:93;95;97;101;107;120;121;122;1

24:125:134;137;158;159;161;163;165;167;172;2
02;204;206;208;210;212;214;216

Klientnummer ... 160
Kode ....cccceviiveeenne 12;26;28;148;150;185;186;199
Kontoskema ..........ooovvveeeieiiiiiiiinne.. 2;11;39;40
o] PR 195
L
Landekode..........cooviiiiiiiiiiiiiiee e 72
[egat. ..o 197
Legat....iiiii 197
M
Makulering .........ccoovvvvveiiiiiii 174
Makuleringsdato .............cccc....... 105;106;173;174
medarbejder

3;99;107;108;110;111;113;114;116;119;121;123
;124;126;127;129;130;132;133;136;138;140;142
;144;146;148;149;150;151;152;154;156
Medarbejder
9;82;83;99;100;101;107;109;112;122;124;125;1
27;129;130;133;134;136;137;138;139;140;142;1
44;146;148;149;152;154;219

Mellemregning .......cccevvveveveiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeee 59

MOMS e 67

Momsangivelse.......cccccccccveveiiiiiiiiieiiieee. 2;57,64

MOMSEYPE ... 24:50
N

Navn

13;20;22;24;27;29;32;35;44;53;55;61;63;64;76;7
8;80;91;139;143;145;147;153;178;186;193;197;
200;202;204

O
Opgaveliste.......cccovveeeeieiiiiiiiieie e, 4;198;201
Opgarelse........cccoeeeeeeinnnnee. 4:198;210;216;219
OPret. i 2;7
OPSEEtNING ....eveeeie e 64
Original titel........cccvvveeeeiiii e, 189
Over/underdaekning..........cccccce...... 3;107;114;115
OVErSigl..ccooeeeiieeee e, 4;198;199
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P SagStYPEr . 180
Parttype ......ccccviiieeee e 175 Saldo
Periode ... 143;147 13;16;20;22;25;27;29;30;32;44;53;55;59;61,63;7
Projekt . ... 48 5;76;85;162;169;172;176;192;193;202;203;204
Projektkode ........covviiiiiii e 38;48 Saleernota.........cccceeeeeeiiiiiieee, 3;157;159
R Sidst afregnet ... 120
Rapport ... 8;200 Sidste...uueeieiiiiieee 2;11;31;32;33;137;220
Rapporter Sidste termin........ccccceeeiiiii 220
1;2;5;6;7;12;15;17;19;21;23;26;28;31;34;36;38;3 Sikkerhed .........ooovveeeieiiiiee e, 181;182
9;40;41;43;46;49;52;54,;58;60;62;64;67;71;73;75 skabelon ... 6;99;200
;77;79;82;84;86;88;90;92;94:96;98;100;103;105; SKabelon........ooooveeeeeeeeee e 200
107;108;111;114;116;119;121;124;127;130;133; SIEt e 2;11;38;105
136;138;140;142;144;146;148;152;154;158;159; Slettelog. ... 3;81;105
161;163;165;167;171;173;175;177;181;182;183; S To] 8 (=Y o o o [ URR 10
185;187;189;192;194;196;199;201;203;205;208; SEALUS - 215
210;212;214;216;219 T
Restbel@b .......ccoooieeieeeee e 164 =] €] S 8;48;59;128;150
Restgaeld.......cooveveveie 220 TidSPOSter.. .. 127
Retskreds .......cooeevvvveeeeeceeieeeeeee 4:180;187 Type....... 41;82;99;124;127;138;142;148;149;196
S U
ST [ 3;81;86 Uafregnet tid
Sagsforlab........ccoccoviiiiiiiii 3;9;81;82;98 3;78;80;107;108;119;120;121;134;137;153;171;
Sagsnummer 172
78;80;83;87;89;91;93;95;97;99;101;106;115;117 Udgave .....ceeeeeeiiiee e 190
:120;134;137;150;155;160;162;166;172;173;174 Udgaet......oooueeeiiieee e 12;26;28;31
;176;178;206 Udlodningsliste ...........cccceevvieeeinnees. 4;5;180;196
sagstype...... 89;91;101;104;112;125;186;197;199 10 o] = o 215;217
Sagstype UdSKIV..oooii e 9;10;167
4:89;91;100;101;103;104;106;111;114;115;116; Undertitel .........ooooeveeiieeeeee e 189
118;161;163;165;167;175;177;185;186;196;199;
201,203
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